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1. Introduccion

Estas instrucciones se refieren exclusivamente al uso del formulario web disponible para cumplimentar el
cuestionario de solicitud de ayudas para el Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales
para la Cohesién - Convocatoria UNICO-5G Redes -— BACKHAUL FIBRA OPTICA 2022.

Las explicaciones generales sobre las ayudas, los tipos de proyecto subvencionables, posibles
beneficiarios, conceptos susceptibles de ayuda, modelo de documentacidn a presentar, etc. se
encuentran en el Portal de Ayudas del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital,
disponible en:

https://portalayudas.mineco.gob.es/unico5g-backhaul/Paginas/Index.aspx

Para enviar la solicitud y su documentacion asociada es necesario seguir los siguientes pasos:

a) Acceder a la url: https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco SolicitudAyudas

b) Cumplimentar todos los datos y validar el cuestionario completo.

c) Preparar la documentacién que deba adjuntar junto con la solicitud (declaraciones,
poderes,...).

d) Proceder al envio electrénico del cuestionario y su documentacidn asociada, paralo cual debe
firmar y enviar desde la aplicacién para la presentacion en Registro Electronico del Ministerio.

Vv 1.00
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https://portalayudas.mineco.gob.es/unico5g-backhaul/Paginas/Index.aspx
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco_SolicitudAyudas

2. Configuracion recomendada para ejecutar la aplicacion

Se recomienda que el equipo desde el que se ejecute la aplicacidon sea Windows 10 con, al menos, 4GB de
memoria RAM.

Para poder realizar la tramitaciéon y firma por via electrénica completa debe cumplir una serie de
requisitos previos:

Disponer de un certificado electrénico reconocido por la Administracion.

Tener instalado y actualizado Java en el equipo en el que se realice la firma.

Tener instalado la ultima versién de Autofirma, correspondiente a la arquitectura del sistema
operativo (64 bits si es Windows10).

Utilizar un navegador compatible con Java como Internet Explorer o Edge o Chrome.

V 1.00
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3. Funcionamiento general de la aplicacion

El acceso a la aplicacion es desde un navegador a la direccion:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco SolicitudAyudas

La aplicacion permite cumplimentar el modelo de solicitud de subvenciones. Esta formada por los
siguientes apartados:

e Solicitud.

e Datos de la Entidad solicitante.
e Datos basicos del proyecto.

e Documentacion adicional.

La ventana principal de la aplicacion

La primera pantalla de la aplicacion permite crear una nueva solicitud o consultar/completar una ya
existente.

Es necesario aceptar la informacién relativa al tratamiento de datos personales de acuerdo con el
Reglamento General de Proteccion de Datos y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién
de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE

TR g@g?gx&mm \‘. INFRAESTRUCTURA S DIGITALES PARA LA COHESION -
o T — - - CONVOCATORIA UNICO-5G REDES (BACKHAUL) - 2022
DE ASUMTOS ECONGMICOS "‘ - Frnanciada por le Unidn Eurapea
o ¥ TRANSFORM,
[

ACION DIGITAL o - s ey
Sede electronica del Ministerio et

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Recuparacién,

Transformacion

Cohesion - Convocatoria UNICO-5G Redes (BACKHAUL) - 2022 Wy Resiliencia

MENU DE OPCIONES

O Crear una Selicitud nueva
Con esta opcidn podrd crear una Solicitud nueva.

O Consultar o continuar una Solicitud
Con esta opcidén podra consultar el Registre de una Solicitud enviada, o continuarla si no se ha enviado. Se requieren Usuario y Contrasefia, obtenidos
al crear una nueva Solicitud.

Observaciones generales:

Con esta aplicacion podra cumplimentar todos los datos del formulario de solicitud para su enfidad, adjuntar los documentos necesarios, firmar electronicamente la solicitud v
enviarla al registro elecironico del Ministerio.

En primer lugar, debe crear una nueva solicitud con la primera opcion del mend superior. Cuando guarde los datos de |a primera pantalla, se & dard un usuario y contrazefia por
si, como es habitual, no puede cumplimentar fodo de una sola vez y prefiere hacerle en varias sesiones.

Con este usuario y contrasena, en cualquier momento podra enfrar en la segunda opcion de menl y confinuar la cumplimentacion de la solicitud o adjuntar los documentos que
comesponda.

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicacion y se haya adjuntado la documentacion, se podra realizar la firma electronica y el envio
del cuestionario y documentacion adjunta desde la propia aplicacion.

Todos los datos econdmicos en euros, sin decimales

Recuerde que el tamafic maximo de cada uno de los ficheros es de 5 MB.

4 ATRAS

VvV 1.00
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https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco_SolicitudAyudas

Creacion de una nueva solicitud

Cuando se crea una nueva solicitud, se asociard a una zona de concurrencia y naturaleza de la entidad que
ya no se van a poder modificar. Debe recordar que un mismo solicitante (aunque sea un proyecto en
cooperacion ejecutado por una agrupacion de empresas) solo puede presentar un proyecto por zona de
concurrencia.

En caso de agrupacién de empresas, la entidad que actia como coordinadora es la
gue cumpliemntara la solicitud. El resto de miembros aportard la documentacién
correspondiente en adjuntos.

Por ultimo, se muestra un recordatorio de que estos datos no van a ser modificables.

Tenga en cuenta que al correo electrdnico que facilitese le enviard usuario y contrasena para el acceso
posterior a esa solicitud.

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Recuperacian,
. . Transformacién
Cohesion - Convocatoria UNICO-5G Redes (BACKHAUL) - 2022 Wy Resiliencia
CIF Entidad Razan Social Enfidad
Correo Electronico para notificaciones @ Correo Electrénico Confirmacion
Maturaleza* Eﬂ Provincia de realizacion del proyectosk E’
A Provincia w

* El dato introducido no podra ser modificado con posterioridad, si desea modificarlo podra realizar una nueva solicitud.

Si & proyecto se realiza en cooperacidn, es decir, su sjecucidn |a llevard a cabo una agrupacidn de empresas (articulo 39 de la Orden de Bases), |3 entidad que presenta la solicitud serd 1a que actuard
como la coordinadora del proyecto, incluyende su GIF y Razén Social.

{ ATRAS CREAR NUEVA SOLICITUD

Consultar/completar una solicitud creada

Una vez iniciada la solicitud, se puede continuar su edicion hasta la presentacién telematica desde este
botdn y con el usuario que se asignd al crear la solicitud y se ha enviado por correo electonico.

Vv 1.00
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Plan de

Programa de Universalizacién de Infraestructuras Digitales para la Recupers
Cohesién - Convocatoria UNICO-5G Redes (BACKHAUL) - 2022 W Reriier

INTRODUZCA USUARIO Y CONTRASENA DE SU SOLICITUD

Usuario

Contrasefia

4 ATRAS ACEPTAR

Descripcion del formulario-solicitud

Los datos de la solicitud se han agrupado en las siguientes pestafias:
e Solicitud.
e Datos de la Entidad solicitante.

Datos del proyecto que se presenta.

e Documentacion adicional

Es muy importante que recuerde pulsar en “validar y guardar” en cada uno de los apartados.

Pestaia: Solicitud
Se cumplimentan los datos de identificacidn de la solicitud.

Se descompone en los siguientes apartados a completar:
1. Identificacion del solicitante.

En el caso de agrupaciones de empresas se regiran por el contrato, convenio o acuerdo que las
regule, siendo la entidad que actie como la coordinadora del proyecto la que ejerce la
representacién de la agrupacion y, como tal, cumplimenta los datos de esta solicitud.

Esta opcidn no es representacion mancomunada, por lo que no deben cumplimentarse los datos.

El contrato, convenio o acuerdo firmado por los representantes de todas las entidades
participantes sera un documento que se anexara a esta solicitud. En el mismo debera quedar
indicada la persona juridica y la correspondiente persona fisica representante, con suficientes
poderes para ejercer la representacién de la agrupacion constituida y coordinacién del proyecto,
Unico interlocutor con la SETELECO a efectos de estas ayudas.

Vv 1.00
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LN 1"} ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION

e rmaan |85

Solicitud I Recuparacin,
Transformacién
‘ v Resiliencia

L BEEa
DATOS IDENTIFICACION SOLICITANTE

MIF/NIE Mombre Apellido 1 Apellido 2

Cargo

Los campos para Nombre, Apellidos v NIF s= refieren al Representante legal. Lz Personz designadz en éste Apartado deberd ostentar la Representacidn necesariz para cada actuacidn,
en los términes establecides en el Articulo 5 de la Ley 29/2015 de 1 de Octubre,

Para facilitar |2 Tramitacién de |2 Selicitud e recomiznda comprobar que la Personz designada no tenga limitaciones de Representacién, tzniends en cusnta los aspectos especificos de
la Sclicitud que se presenta, sobre tode derivadas de las cuantias econémicas solicitadas.

En el case de agrupaciones de empresas se regirdn por el contrate, convenio o acuerde que las regule, siendo la entidad que actie como la coordinadora del proyects |2 que ejerce la

representacion de |z agrupacidn,
El contrate, convenio o acuerdo firmado por los representantes de todas las entidades participantes serz un documento gue se anexara a esta solicitud, En el mismo debera quedar
indicada la persona juridica y la correspondiente persena fisica representante, con suficientes poderes para ejercer la representacién de la agrupacién constituida y coordinacién del

proyecte, Unico interlecutor con la administracion a efactos de estas ayudas.

Esta opcidn no es representacién mancomunada, por lo que no deben cumplimentarse los datos.

#|,8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l m JARDAR SOLICITUD

e/l Il ENTIDAD | PROYECTO

2. Datos de contacto a efectos de notificacion.

e v 85

Solicitud Recuparacion,
Transformacian
y Resiliencia

DOCUMENTACION

- N -} -
DATOS NOTIFICACION

Correo Electrénico B Teléfono

| PPy @economia.gob.es | |

Salo se utilizar2 el correc electrdnico aportado para las comunicaciones con el Ministerio, entre ellas, los avises de puesta a dispesicidn de notificaciones en la sede electronica.

[ CA (L VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l UARDAR SOLICITUD

VvV 1.00
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3. Datos del proyecto para el que solicita la financiacién.
Se debe indicar el valor del importe de ayuda solicitada para la realizacién del proyecto.

En todo caso, en esta pantalla se auto-cumplimentara el total del presupuesto financiable
solicitado para el proyecto en la zona de concurrencia, conforme se cumplimenta el apartado
presupuesto del proyecto.

El valor “Importe de Ayuda solicitada” serda la base para el célculo del coste medio por
emplazamiento del proyecto, junto con el nimero total de emplazamientos incluidos en el
proyecto presentado.

Debe tener en cuenta que:
1. El Importe de ayuda solicitada no puede ser mayor al 90% del total del presupuesto
financiable del proyecto.
2. Ellmporte de ayuda solicitada no puede superar el maximo de cuantia asignada a la zona
de concurrencia.

SOLICITUD w PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _“
[ com—

Solicitud T Recuperacion,
W Resiienca

E : B
DATOS SOLICITUD

Titulo del proyecto de inversidn {(maximo 500 caracteres)

Y
Titulo proyecto en inglés (maximo 500 caracteres)
V]
Presupuesto Tota B Importe Ayuda Solicitada
0 0

£l Titulo debe ser brave, = indicar &l objetive dal Proyacts, De estz forma, en case de resultar aprobads, su publicacidn junts con &l nombre de la Entidad y otros detalles

preporcionaran una informacién representativa y comprensible del misma.

Lz cuantia de ayuda zsignada a cada una de las zonas de concurrencia, asi come la intensidad maxima de |la ayuda, son las que figuran en |z tabla del articulo 38.3 de las bases
reguladoras de Iz ayudas, columnz titulada 'Cuantiz 2signada TOTAL'

Todos los datos econdmicos en euros, sin decimales.

" B
¥ .8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l GUARDAR SOLICITUD

4. Finalmente, en la pestaia 49, se indica si ya hay documentacidon que obra en poder de Ila
administracién y en qué expediente se aporté.

Vv 1.00
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i-le]Bltsl ENTIDAD | PROYECTO

DOCUMENTACION

Solicitud

BEERR -

DOCUMENTACION PRESENTADA

Nombre Expediente | Afio

Modificar | Eliminar

Mo hay Documentos

Las solicitantes no estarén obligades a presentar los documentos que ya obren en poder del érgane compstente pars la instruccion del procedimiento, debiéndose indicar en la
solicitud-cusstionario el nimero del expediente en el que fusran sportades, segin articulo 20.3 de |a orden reguladora de bases

# 38 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO }

Pestana: Entidad

Se cumplimentan los datos de identificacidon de la entidad solicitante, asi como los datos de solvencia
econdmica y técnica.

1.

Identificacion de la entidad solicitante, que se autorellena con los datos de la pestafia SOLICITUD.
Serd un representante con poder suficientes, siendo quien firma la solicitud.

En el caso de agrupacién de empresas estos datos se corresponden con la entidad que actua como
coordinadora. La informacidon del resto de miembros quedan recogidos en el acuerdo de
constitucién de la agrupacidn que se adjunta en el apartado de Documentacién.

soLIiciTuD M= .1:8 PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _n

Datos de la Entidad solicitante T Plan do
A

Recuperacién,
Transformacidn
¥ Resiliencia

1.1 1.2 1.3 1.4A 1.4B 1.4C 1.5

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE SOLICITANTE

MIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

Carge

Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refieren al Representante legal. Lz Personz designadz en éste Apartado deberd ostentar la Representacion necesariz para cada actuacién,
en los términes establecidos en el Articulo 5 de la Ley 39/2015 de 1 de Octubre.

Para facilitar la Tramitacién de |z Sclicitud se recomienda comprobar que la Persona designada no tenga limitaciones de Representacion, teniendo en cuenta los aspectos especificos de
la Solicitud gue se presenta, sobre todo derivadas de las cuantias econdmicas solicitadas.

En el caso de agrupaciones de empresas se regirdn por el contrate, conwvenio o acuerdo gue |as regule, siends la entidad gue actle como la coordinadora del proyecto |z que ejerce |2
representacion de |2 agrupacion.

El contrato, conwvenio o acuerdo firmado por los representantes de todas |z entidades participantes serd un documents que se anexard a esta solicitud, En el mismo deberd quedar
indicadz la persona juridica y la correspondiente persona fisica representante, con suficientes poderes para ejercer la representacién de |z agrupacion constituida y coordinacion del

proyecte, Unico interlocuter con la administracidn a efactos de estas ayudas.

Esta opcién no e representacién mancomunzada, per lo que ne deben cumplimentarse los datos.

#8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l m GUARDAR ENTIDAD

VvV 1.00
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2. Datos del domicilio social y fiscal de la entidad solicitante.

soLicitTup N=Ty[/'"M PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _“

Datos de la Entidad solicitante T Recuperacisn,
-

Transformacién
¥ Resiliencia

2/ (] D) O EEA

DATOS RELATIVOS A LA ENTIDAD REPRESENTADA

DOMICILIO SOCIAL

Tipo Via Mombre de la Via
Tipe de via -
Km NO Calif Num. Blog. Portal Esc. Piso Puerta
Calificacion nimero hd

Complemento Domicilio

Provincia Municipio Codigo Postal
Provincia - R
Correo Electrdnico Ei Teléfono

&

DOMICILIO FISCAL (RELLENAR SOLO SI DIFIERE DEL DOMICILIO SOCIAL)

ACTIVIDAD

CNAE 2009 E’ Actividad

= (5]
of .4 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

3. Apartado para la justificacion de la Solvencia econdmica
Esta pantalla se cumplimentara en el caso de empresas individuales.

Se debe seleccionar una de las dos opciones: Suma total de las inversiones anuales de los tres ultimos
ejercicios o por cuantia garantizada.

En el primer caso se debera dar la cifra, en euros, de la suma de las inversiones de los 3 ultimos
ejercicios, completando el “Nombre del fichero que contiene los documentos que avalan los importes
introducidos”.

En el segundo caso, se indicara el importe de garantia, en euros, que corresponde a la zona de
concurrencia del proyecto, completando el “Nombre del documento de Resguardo de constitucion de
las garantias presentadas ante la Caja General de Depdsitos”. Recuerde que la garantia es por el 50%
del presupuesto financiable solicitado en el proyecto para esta zona de concurrencia.

En el caso de presentar la solicitud una agrupaciéon de empresas, cada uno de los miembros de la
misma deberad cumplir los requisitos establecidos de forma individual, adjuntando la informacion en
el apartado de documentacién. En el formulario se indicard el nombre de los ficheros que se adjuntan.

Vv 1.00
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Con respecto a la solvencia econdmica, la cuantia de referencia para determinar dicha solvencia, sera
la parte que corresponda a cada uno de los miembros en funciéon de la distribucidn de la ayuda total
solicitada de acuerdo con los compromisos de ejecucion adquiridos en el acuerdo de constitucién de
la agrupacion.

Cada uno de los miembros debe adjuntar a la solicitud los ficheros con la informacién que acredite el
cumplimiento de la solvencia econémica correspondiente.

soLiciTuD N=r’1: PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _a

Datos de la Entidad solicitante Recuparacién,
Transformacidn

W v Resiliencia

B3 - 2 e

ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMICA

En el case de presentar |a solicitud una agrupacién de empresas, cada uno de les miembres de la misma deberd cumplir los requisites establecidos de forma individual. Con respecto a
la solvencia econdmica, la cuantia de referencia para determinar dicha solvencia, serd |a parte gque corresponda a cadz une de los miembros en funcién de la distribucian de la ayuda
total solicitada de acuerdo con los compromisos de ejecucidn adquirides en el acuerde de constitucién de |2 agrupacidn,

Los ficheros adjuntos 2 la solicitud deben contener la informacidn que acredite el cumplimiento de la solvencia econdmica correspondients a cada uno de los miembros de la
agrupacion.

En esta pantzlla se incluird el total del presupuesto financizble solicitado para el proyecto en la zona de concurrencia.

Concepio Importe

Suma total de las inversiones anuales de los dltimos tres ejercicios
Cuantia garantizada de la Ayuda

Mombre del fichero que contiene los documentos que avalan Mombre del documento de Resguardo de constitucion de las
'os importes introeducidos garantias presentadas ante la Caja General de Depdsitos

De acuerdo al articulo 22 de |a erden de bases, se considerard acreditada |2 sclvencia econdmica del solicitante cuando el presupuesto financiable de los proyectos para los que se solicita |a
ayuda se= menor que |z suma total de las inversiones anuales de los dltimes tres ejercicios,

L= cuantia de |z ayuda garzntizada permite acraditar |2 solvencia 2 aguellas entidades que son de reciente creacidn.

Todos les impertes en euros sin decimales.

A VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO

E GUARDAR ENTIDAD

4. Apartado para la justificacidn de la solvencia técnica
En el caso de empresas individuales hay que cumplimentar los subapartados 1.4.A o el 1.4.B junto
con el 1.4.C. Mientras que si se trata de agrupacién de empresas debe seguir las indicaciones de
cada subapartado y debera quedar justificados los requisitos de solvencia técnica o profesional,
de forma individual para cada una de las empresas de la agrupacién en funcién de los
compromisos de ejecucién asumidos por cada uno.

- Subapartado 1.4.A: Relacidon de proyectos realizados en los ultimos afios de similares
caracteristicas.
En el caso de agrupacidon de empresas, se incluird como parte del titulo del proyecto, el
nombre la empresa que lo ha llevado a cabo.

VvV 1.00
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soLiciTuD W=YN-:B PROYECTO W:lelel)//51/ (<) VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Datos de la Entidad solicitante Recuperacisn,
Transformacion

W v Resiliencia

won. 100 X D

RELACION DE PROYECTOS SIMILARES REALIZADOS EN LOS ULTIMOS ANOS

Titulo Descripcion Lugar Afio Importe Modificar Eliminar

Mo hay Proyectos

Relacionar los proyectos similares o superiores realizados prewviamente en los dltimes cince afios.

Como establece el articulo 22 de las bases reguladoras, se considerard acreditada |a solvenciz técnica cuando se hayan realizade previaments proyectos de similares o superiores
caracteristicas en los dltimos cince afios, o s= disponga de personal suficients, en capacitacidn y nimero, parz la realizacién del proyecto.

En lo relative a los reguisitos de sclvencia técnica o profesional, |z experiencia previa se evaluarad de forma individuzl para cadz una de las empresas de |z agrupacidn en funcién de los
compromisos de sjecucién asumides por cada uno.

Se incluird como parte del titule del proyecto, el nombre la empresa gue lo ha llevado a cabo.

Todos los impertes en euros sin decimales.

<8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l m GUARDAR ENTIDAD

- Subapartado 1.4.B: La composicién del equipo, indicando su titulacion.
En el caso de agrupaciones de empresas, se incluiran los datos de todo el personal que participa
en el proyecto segun el acuerdo de colaboracidn suscrito, indicando en el campo “nombre”, a
continuacion del nombre, la empresa a la que esta adscrito ese empleado.

soLiciTup M=l »"\:N PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Datos de la Entidad solicitante T Recuperacisn,
h

Transformacion
¥ Resiliencia

wee. [ (D

TITULACIONES ACADEMICAS Y PROFESIONALES

NIF MNombre Titulacion Maodificar Eliminar

No hay personas

D acuerdo con el articulo 22 de las bases reguladeras, se considerar3 acreditada la solvencia técnica cuando se hayan realizado previaments proyectos de similares o superiores
caracteristicas en los dltimos cdince afios, o s= disponga de persanal suficients, en capacitacidn y ndmere, para la realizacién del proyecto.

En el caso de agrupaciones de empresas, se incluirédn los dates de todo el personal que participa en el proyecto segun el acuerdo de colaboracién suscrite, indicando en el campo "'nombre’, a

¢, VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l m ‘GUARDAR ENTIDAD

- Subapartado 1.4.C: Informacion sobre la plantilla media anual de la empresa.

Solo se cumplimenta si son empresas individuales. En el caso de agrupaciones de empresas, se
adjuntara por cada miembro de la agrupacién, un fichero adjunto con la declaracion de la plantilla
media anual de la empresa.

continuacidn del nombre, |z empresz a la que estd adscrito,

Vv 1.00
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soLiciTup M="j/1:8 PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _n

Datos de la Entidad solicitante Recuparacién,

Transformacién
W v Resiliencia

PLANTILLA MEDIA ANUAL DE LA EMPRESA

Plantilla 2017 Plantilla 2018 Plantilla 2019 Plantilla 2020 Plantilla 2021
[0 | [0 | [0 | [0 | [o

Los valores representzn |z cantidad mediz de emplezdos en cada afio.

En el caso de agrupacicnes de empresas, se adjuntard por cada miembro de |2 agrupacidn, la declaracien de la plantilla media anual de |2 empresa.

l #| .8 VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO l E GUARDAR ENTIDAD

- Subapartado 1.5: Informacidn sobre igualdad de género y discapacidad. El numero indicado
de personas con discapacidad serd sobre el total.

Solo se cumplimenta si son empresas individuales. En el caso de agrupaciones de empresas,
se adjuntard por cada miembro de la agrupacién, un fichero adjunto con la situacidon de
igualdad de género y discapacidad.

soLiciTup M5 :7\:N PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _n

Datos de la Entidad solicitante T Recuparacién,
-

Transformacién
v Resiliencia

PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

Datos de igualdad de género

Cantidad de hombres | 0 |
Cantidad de mujeres | 0 |
Cantidad total 0

Datos de discapacidad

Cantidad de personas con discapacidad “ 1] |

Se consideran personas con discapacidad, de confoermidad con lo establecido en la Ley 51/2003 de 2 de Diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad
universal de las personas con discapacidad, = aquellas a quienes se les haya recenocido un grade de minusvalia igual o superior al 33%.

Todas las cantidades = 31 Diciembre del 2o pasada,

En el caso de agrupaciones de empresas, se adjuntara por cada miembro de |z agrupacian, la declaracion de situacion de igualdad de género y discapacidad.

#|8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l m GUARDAR ENTIDAD
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Pestaiia: Proyecto

Se completaran los datos del proyecto: titulo en espaiiol e inglés, resumen en espaiiol e inglés, datos de
contacto del jefe de proyecto y Presupuesto.

Debe tener en cuenta que la fecha fin de proyecto tiene que ser inferior o igual a 30 de junio de 2025.

1. Apartado: Datos del proyecto.

Se deberd poner un titulo breve (longitud no superior a 180 caracteres) de forma que, en caso de
resultar aprobado el proyecto, su publicacién junto con el nombre del solicitante, el lugar de
realizacion, proporcione una informacién representativa y comprensible del mismo.

Los datos de contacto indicados deben corresponder con la persona a cargo de la gestién y
seguimiento del proyecto.

SOLICITUD | ENTIDAD M:Te){=®[s8 DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR nﬂ

Datos del Proyecto Recuperacion,
Transformacién

‘ ¥ Reslliencia

—

2.1 DENOMINACION DEL PROYECTO

Titule del proyacts (maximo 500 caracteras)

v
Titulo proyecto en inglés (maximo 500 caracteres)

5%
2.2 BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO Y OBJETIVOS DEL PROYECTOD
Resumen de la memoria(maximo 2000 caracteres)

%
Resumen de la memaria en inglés{maxima 2000 caracteres)

A

2.5 PERSONA DE CONTACTO DEL PROYECTO

NIF/NIE Mombre Apellido 1 Apellide 2
Cargo Correa Electranico
Teléfono Teléfano Mdvwi

2.4 FECHA DE FINALIZACION DEL PROYECTO
Fecha Finalizacién del proyecto E’

=

El ApartadoZ. 1 bituls & proyecto proviene del punto 3 del aparato solicitud, si se realizan cambios se actualizardn ambos apartades

Apartado 2.2 breve descripcidn, debe contener una breve descripeidn del solicitante, en su case, el nimere de solicitudes presentadas a esta convocatoria, la suma de todos los

presupuestos presentados, la suma de todas las ayudas solicitadas y un breve resumen del proyecto, con indic n de los objetivos de cobertura.

En el apartado 2.3 Persona de contacto del proyecto debe pertenecer necesariamente a la empresa solicitante de la ayuda.

# .8 VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO
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2. Relacién de emplazamientos que se incluyen en el proyecto para dotarlos de conexion de
backhaul de fibra

Se cumplimentard a través de la carga de un fichero csv en el que se identifica una fila para cada
emplazamiento para el cual se indica la prioridad en funcién del interés del solicitante en ejecutar la
dotacion de fibra al emplazamiento, dentro de la zona de concurrencia elegida. La prioridad es Unica
para cada emplazamiento, siendo la mayor prioridad el valor 1.

Sélo podran incluirse en el listado de emplazamientos aquellos que puedan dimensionarse para
tener la capacidad para cursar el tréfico de un minimo de 4 operadores, y la infraestructura debera
construirse de manera que no sea necesaria posteriormente obra civil adicional hasta el punto de
entrega de trafico de la estacidn.

Adicionalmente, debera garantizarse acceso mayorista a los recursos del emplazamiento, incluida
la torre, en condiciones transparentes, equitativas y no discriminatorias y con capacidad para
albergar al menos dos equipos activos radio, y a un nimero superior a dos en caso de demanda
razonable.

Debe tenerse en cuenta que solo se presentara un .csv por solicitante aunque sea una agrupacion de
empresas.

Importante: puede haber mas de un beneficiario por zona de concurrencia por lo que el campo
relativo a la prioridad de ejecucién de cada emplazamiento en el csv determinara el corte del 60%.
Del mismo modo, el segundo mejor valorado desplegara los emplazamientos de su proyecto que no
coinciden con los del primer clasificado.

En caso de que no se superen las siguientes validaciones se solicitara la subsanacién del fichero:

- que el cédigo de emplazamiento sea valido, correspondiente a la relacién publicada en el portal de
ayudas y pertenezca a la zona de concurrencia seleccionada en la solicitud.

- que no haya cddigos identificativos duplicados

Cémo preparar el fichero csv
Se tomara como punto de partida la lista de emplazamientos elegibles de la convocatoria y la plantilla
proporcionada en el Portal de Ayudas "Plantilla Proyecto Backhaul.xIsx".

Sobre la plantilla, se anadira una fila por cada emplazamiento incluido en el proyecto, indicando la
prioridad de ejecucion de forma Unica por emplazamiento ,siendo la mayor prioridad el valor 1.

Debera tener en cuenta estas consideraciones:
e El fichero debe respetar el orden, formato y posicion de los campos de las columnas del
modelo csv facilitado en el portal de ayudas.

e Emplear codificaciéon UTF-8.

e Emplear fichero CSV; no emplear el formato Excel pues obliga a la conversidn previa de la
informacién a formato CSV para su carga en base de datos.

Vv 1.00
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e Utilizar el punto y como (;) como separador de campos.

e Utilizar la coma (,) como separador decimal, cuidando de que los campos de coordenadas
distingan la parte decimal.

e Se deberdn completar todos los campos que figuran como obligatorios, dejando vacios
aquellos campos no obligatorios de los que no se disponga de informacion.

e Se deberan evitar los espacios en blanco al principio y al final del dato.

e Recuerde que el Tamafio maximo del fichero es de 5MB (requisito de la sede electrénica).

Los datos admitidos tendran la estructura descrita a continuacién y el nombre del fichero debera seguir
el siguiente formato:

Emplazamientos_TSI_067100_NombreSolicitante_Provincia_2022.csv

Campo alfanumérico correspondiente a la provincia para validar que los
emplazamientos del CSV se correspondan con la provincia que se ha
seleccionado como zona de concurrencia y que el emplazamiento
pertenece a la provincia recogida en la relacién de emplazamientos
elegibles publicada en el portal de ayudas.

PROVINCIA
(OBLIGATORIO)

ID SETELECO
(OBLIGATORIO)

Campo alfanumérico de 15 caracteres de identificacién del emplazamiento,
definido por la SETELECO y publicado en el portal de ayudas.
Valor numérico de 4 digitos para indicar la prioridad de ejecucion del

PRIORIDAD_EJECUCION
(OBLIGATORIO)

emplazamiento dentro del proyecto. De modo que 1 es la mdxima
prioridad. El valor de prioridad es Unico y no puede repetirse en el listado.

Campo alfanumérico con solo dos posibles valores (SI/NO). No se admiten

(OBLIGATORIO)

Infraestructura otros valores.

Reutilizada (SI/NO) | A fin de poder valorar la reutilizacién de infraestructura existente, se
(OBLIGATORIO) indicara con “SI” si el emplazamiento utiliza infraestructura ya existente.
NUMERO DE

OPERADORES Valor numérico de 1 digito para indicar el nimero de operadores ubicados

en el emplazamiento.

3. Apartado: Presupuesto del proyecto

Se debe cumplimentar el resumen del presupuesto del proyecto, correspondiente a los conceptos

financiables.

V 1.00
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SOLICITUD | ENTIDAD W:J:06)7=si (¥ DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR H

Datos del Proyecto T Recuperacién,
-

Transformacién
¥ Reslliencla

UE 2Dl Presupuesto

Para poder imputar o visualizar algdn gasto pulse sobre la descripcidn de la partida correspondiente. E’

Presupuesto del proyecto Total (Euros)
Costes directos a
Infraestructura y obra civil o]
Equipamiento y otros materiales a
Gastos de parsonal o]
Costes indirectos a
Costes indirectos (maximo 15% de los gastos de personal) o]
Gastos del informe de auditor (menor 1% del presupueste total) a
Total Presupuesto

# .8 VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO l GUARDAR PROYECTO

Hay que tener en cuenta que las cifras se introducen sin decimales y sin signo de miles.

Se debe respetar los siguientes limites:
1. Se imputara como costes indirectos hasta un 15% de los costes directos de personal
subvencionable del proyecto.
2. El importe maximo en gastos de la auditoria no podra exceder el 1% del presupuesto total
subvencionable del proyecto, ademas de no poder superar los 10.000€.
3. Lla partida de Gastos de personal propio, no superard el 20% de la suma de las cuantias
reflejadas en las partidas de Infraestructuras y obra civil y la de equipos y otros materiales.

Vv 1.00
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Pestafna: Documentacion

Desde esta pestaia se adjuntardn la relacion de documentos que acompafan a la solicitud, entre ellos:
Relacién de documentos que se acompafian a la solicitud, ordenados primero los obligatorios:

e Memoria del proyecto. (PDF- Obligatorio). Sélo se adjuntara una memoria por solicitud.

e Relacién de emplazamientos que se incluyen en el proyecto (CSV - Obligatorio). Sélo se adjuntara
una relacién de emplazamientos por solicitud.

e Acreditacidon de la inscripcidn en el censo de la AEAT (orden HFP/1030/2021) Obligatorio. (*)

e Declaraciéon de cesidn y tratamiento de datos en relacién con la ejecucidn de actuaciones del PRTR
— Anexo VI (.PDF) Obligatorio (*)

e Declaracion responsable en relacidn con la ejecucién de actuaciones del PRTR — Anexo V (.PDF)
Obligatorio (*)

e Declaracién de conformidad con los requisitos de los beneficiarios. Obligatorio (*)

e Acreditacién operador de comunicaciones (Obligatorio) (*)

e Declaracién de plantilla anual media de trabajadores en situacién de alta. Opcional (Para la
solvencia tecnica se presentara este documento junto con las titulaciones académicas, o la
relacion de proyectos similares.)

e Declaracién de situacién de igualdad de género y discapacidad. Obligatorio (*)

e Relacién de proyectos similares o superiores caracteristicas al presentado. Opcional (Para la
solvencia tecnica se presentara este documento o bien, las titulaciones académicas junto con la
declaracion de plantilla anual media de trabajadores en situacion de alta)

e Titulaciones académicas y profesionales del personal. Opcional (Para la solvencia tecnica se
presentard este documento junto con la declaracién de plantilla anual media de trabajadores en
situacion de alta, o la relacién de proyectos similares.)

e Compromiso de no utilizacion de las infraestructuras subvencionadas con UNICO 5G-REDES
Backhaul Fibra Optica, para acreditar el cumplimiento de obligaciones contraidas con la
Administracion - Anexo VII (PDF), Obligatorio. (*)

e Declaracién de entidades vinculadas. (Opcional, sélo si debe relacionar las entidades con las que
hay prevista subcontratacién) (*)

e Acuerdo de constitucion de la agrupacién de empresas (Opcional, solo en caso de agrupacion de
empresas). (*)

e Acreditacion valida del poder del firmante/s de la solicitud. (Opcional, solo si no firma con
certificado electrénico reconocido o en caso de que se trate del representante de la agrupacion
de empresas)

e Declaracién de la relacion de inversiones anuales realizadas en los 3 ejercicios anteriores
(Opcional ,pero o bien este documento o bien el que sigue) (*)

e Resguardo de constitucion de garantias (Opcional ,pero o bien este documento o bien el anterior)
(*)

e Sifuera firma mancomunada, subira el formulario firmado por ambas partes. (Opcional)

e Acuerdo de utilizacién de infraestructura existente. (Opcional)

(*) En caso de agrupacion de empresas, cada uno de los miembros de la
agrupacion deberd adjuntar su documentacion correspondiente.
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SOLICITUD m PROYECTO Mele[o{l[11555/\silsl'M VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _HE

Documentacion

0.- Documentacién Adjunta

Anexe los ficheros necesarios. El tamafio méximo de cada fichero es de 5 MB. Los documentos con * son obligatorios.

Tipo de documento I Seleccione un tipo de documento

Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el botdn Anexar Fichero.

v]
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo ANEXAR FICHERO

Para eliminar un fichero anexo, pulse el icono de Eliminar en la fila correspondisnte.
Abrir Nombre Tipo Documento Eliminar

Mo hay documentacion adjunta.
Seleccione el Tipo de Documento, pulse el botén Examinar para seleccionar un fichero y después pulse en el botén Anexar Fichero

Recuerde que todas las declaraciones deben presentarse firmadas desde Autofirma y subir el fichero XSIG.
Ademas, encontrard en el apartado Solicitudes del Portal de Ayudas, los modelos correspondientes.

Debe tener en cuenta que la plataforma no admite documentos cuyo tamaiio supere los 5MB. No
obstante, si debe completar la informacién de algin documento, presente anexos al mismo desde la
opcion “Otra documentacién”, adecuadamente identificados.

En el caso de agrupacién de empresas, se presentara un Unico documento para todos los miembros,
recopilando la informacién que corresponda de cada uno. De modo que, con respecto del anexo V, Vly
VI, se incluya la declaracion de cada miembro de la agrupacién.

Obtencion de un borrador

Una vez se ha cumplimentado se puede obtener un borrador de la solicitud en formato PDF, equivalente
al que se presentaria en Registro desde el botdn superior derecho.

Vv 1.00
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SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO

Validar

RESULTADO VALIDACION

[ ,  TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
w PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

Gobiemno de Espaiia.
Oficina Virtual: Pulse aqui

4. Presentacion telematica

Para poder realizar la presentacion telemdtica el cuestionario debe estar relleno de manera
“formalmente” correcta, esto implica que se cumplen los requisitos minimos para poder presentar la
solicitud, marcados a tal efecto en la Orden de Bases y en la correspondiente convocatoria. Para verificar
esta condicidn se debe realizar una validacién global del cuestionario una vez relleno desde la pestana
“VALIDAR”.

Esto implica que no hay errores, si aparece errores hay que corregirlos antes de continuar.

SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION W7:NELV.\:8 FIRMAR Y ENVIAR _.

Validar

RESULTADO VALIDACION

| TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
w PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

Gobiemo de Espafia.
Oficina Virtual: Pulse aqui

Antes de firmar, se ofrece la posibilidad de descargar un fichero pdf generado a partir de los datos
introducidos a lo largo de todos los apartados del formulario.
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Solicitudes con firma mancomunada

Se ofrece la posibilidad de generar la hoja de solicitud, sobre un archivo en formato PDF, que debera ser
firmado por todos los representantes mediante la aplicacién Autofirma.

Si en la solicitud se ha indicado que hay representacién mancomunada, una vez validado el cuestionario,
antes de realizar el envio telematico ir a la siguiente pantalla:

SOLICITUD m PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _E

Solicitud

2] ]l

DATOS IDENTIFICACION

CIF Entidad Razén Social

- S
NIF/NIE MNombre Apellido 1 Apellido 2
| - —
Cargo
Representanie

Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refizren al Representante legal. La Persona designada en éste Apartado deberd ostentar |z Representacién necesariz para cada
actuacién, en los términos establecidos en el Articulo 5 de la Ley 33/2015 de 1 de Octubre.

Para facilitar la Tramitacidn de |z Solicitud se recomienda comprobar que |z Persona designada no tenga limitaciones de Representacién, teniendo en cuenta los aspectos
especificos de |a Solicitud que se presenta, sobre todo derivadas de las cuantias econdmicas scolicitadas.

En caso de Representzacidn Mancomunada, el POF gue se genere al finalizar de cumplimentar la Sclicitud se deberd firmar electrdnicaments por todos los representantes, y

T

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE E

NIF/MIE Nombre Apellido 1 Apellido 2
[ o L]
Cargo L
9 [ &m G PDF Manc: d ]
Representante

# L8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ‘

Es obligatorio adjuntar el tipo de documento Solicitud de Ayuda con firma mancomunada’ firmado por
ambas partes. Para ello una vez guardados los datos de la representacion mancomunada y validada la
solicitud correctamente pulse sobre el botdon ‘Generar Pdf Mancomunada’ del menu “Solicitud” apartado
"Datos Identificacion’, guardelo y firmenlo con la herramienta AutoFirma.

Se debera configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extension .xsig que debera
adjuntar en el menud Documentacién con el tipo de documento ‘Solicitud de Ayuda con firma
mancomunada’

El fichero XSIG generado con AutoFirma (ver Anexo | del manual) se adjuntara como un documento mas
al realizar la presentacion telematica de la solicitud.
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https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx

Presentacion Telematica con Firma Electrdnica

La Presentacion Telemadtica, sélo se podra hacer con firma electrénica, para lo que se requiere que la
persona que presenta la solicitud en nombre de la empresa la firme con su certificado digital de usuario,
que debe estar admitido por el Ministerio. Si no coincide el certificado seleccionado para la firma, con la
del representante de la solicitud, la aplicacidn devolvera un error.

Una vez seleccionado el certificado, se prepara el borrador de la solicitud y pide que se Firme.

Para completar la presentacidn, pulse en “Firmar y Enviar”.

FROGRAMA DE UNIVER SALIZACION DE

VICEPRESIDEMCIA .
PRIMERA DEL GOBIERNC - INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION -

GOBIERMC s

DIE ESPARA MINISTERIS: - m CONVOCATORIA UNICO-5G REDE S (BACKHAUL) - 2022

i DE ASLIN TS ECONOMICOS e i
f TRAMSFORMACKIN DIGITAL
vD
—

Sede electronica del Ministerio
Plan de
Recuperaclén,
Transformacion
‘ ¥ Resillencia

DATOS A FIRMAR

Usted va a firmar el fichero Solicitud.pdf que contiene todos los datos del formulario web en formato PDF.

Si estd de acuerdo con los datos a firmar pulse el boton "Firmar y Enviar”

4 ATRAS
FIRMAR Y ENVIAR

Gobierno de Espania.
Oficina Virtual: Pulse aqui

Al pulsar el botén de ‘Firmar y enviar’ se abrira la pasarela FIRE para abrir Auto-Firma.

Debe tenerse en cuenta que no sera posible realizar la operacién de la firma
una vez se ha sobrepasado la hora oficial del registro electrénico del Ministerio.

Una vez completado los pasos, la solicitud habra quedado presentada en el Registro Electrénico del
Ministerio, facilitdndose un cédigo de referencia.
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FROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE

. . Aol o Q._- INFRAESTRUCTURA S DIGITALES PARA LA COHESION -
i — — CONVOCATORIA UNICO-5G REDES - 2022
D a0 ECONCRIC D ‘,'. Financada por l Unidn Eurcpes
T TRANERM,

HmstCanr raniianfl)

3

ACUSE DE RECIBO EN REGISTRO ELECTRONICO

FECHA DE REGISTRO: 25/05/2022 15:25:41
NUMERO DE REGISTRO: 202200050003345

CONTRASERNA PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: §HRURUAV3KBXIS3

5 IMPRIMIR PANTALLA RECIBO FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO
4 ATRAS

e El enlace “Recibo firmado por el registro electronico” de esta pantalla le permite descargar un
fichero zip que puede guardar en su PCy le servird como justificante ante la Administracion de
haber hecho la presentacién telematica.

Es importante que conserve la clave que le aparece en esta pantalla ya que es la clave de acceso a su
expediente en el reqgistro electronico del Ministerio y le serd de utilidad para tramites posteriores.

Proceso de firma

Dependiendo del navegador a utilizar, el proceso de firma se ejecutara de modo distinto, asi por ejemplo,
si nuestro navegador es:

e Microsoft Edge: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, debera tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.

https://prepasarelafirma.mityc.age quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que prepasarelafirma.mityc.age abra vinculos de este tipo en la aplicacion asociada

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Deberad seleccionar el botdn ‘Abrir’, de tal modo que se inicia el proceso con Autofirma.
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e Google Chrome: Al seleccionar el botdn ‘Firmar y enviar’, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

;Abrir URL:Afirma Protocol?

Recordar mi seleccidn para todos los enlaces de URLAfirma Protocol

Abrir URL:Afirma Protocol

DE ESPAMNA

Cargando._.
{(este proceso puede tardar varios minutos)

Deberd seleccionar el botédn ‘Abrir URL:Afirma Protocol’, de tal modo que se inicia el
proceso con Autofirma, este proceso puede tardar varios minutos y se visualizara las
siguientes pantallas:

= GOBERNOD
T DE ESPARA

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

A continuacidn le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea firmar la
solicitud. Segun la configuracién de su certificado, es posible que se le pida la introduccion de
una clave antes de realizar la firma.

Vv 1.00
Pagina 25 de 32


http://roseta.mityc.age/sitedirectory/Ayudas/Manuales%20Aplicacin%20Web/2019/Afirma

e Mozilla Firefox: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

¥ GOBRIERNO
3 DE ESPANA
4
2

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Lanzar aplicacion

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enviar a:

AutoFirma

Elija otra aplicacién

[ Recordar mi eleccidn para los enlaces afirma.

Abrir enlace

Deberd seleccionar el botén ‘Abrir enlace’, de tal modo que se inicia el proceso con Autofirma,
visualizara la siguiente pantalla:

A continuacién, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea firmar la
solicitud. Segun la configuracidn de su certificado, es posible que se le pida la introduccion de una
clave antes de realizar la firma.

Por ultimo, tras firmar la solicitud, aparece la siguiente pantalla en la que se confirma el envio y
se ofrece la posibilidad tanto de obtener un comprobante del mismo, como de imprimir los datos
que se muestran en pantalla.
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5. Problemas conocidos

Si se han seguido los pasos de los apartados anteriores, no deberia tener problemas para realizar
correctamente la presentacién telemdtica. No obstante, a continuacién se indica la forma de resolver
otras posibles incidencias.

Problemas con la firma digital

Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar los manuales publicados en el portal
de ayudas segun el navegador utilizado:

Configuracidn de firma electrdénica en Internet Explorer:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmalNTERNETEXPLORERplataf
ormaaFirma.pdf

Configuracion de firma electrénica para Google Chrome:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogl

eChrome.pdf

Configuracion de firma electrénica para Mozilla Firefox:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozill

aFirefox.pdf

Configuracion de Firma Electrénica en Microsoft Edge

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEd

ge.pdf

Deberd tener instalado el programa AutoFirma. Puede dercargar AutoFirma desde la siguiente pagina:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar los manuales de la siguiente pagina:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx

IMPORTANTE: En estos manuales se indica como puede probar su firma electronica dias antes de
realizar el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que
va a realizar el envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal
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instalado, certificado caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual
de Java no instalada, etc.)

Problemas de timeout de Autofirma

Si existiera un problema de Timeout durante la firma de la solicitud y AutoFirma no responde. Se trata de
una mala integracion de AutoFirma con los navegadores.

En este caso se recomienda tener abierto AutoFirma antes de intentar realizar la firma, de esta manera
AutoFirma ya estd abierta y la comunicacién es mas sencilla.

Se recomienda siempre tener la Ultima versidn Autofirma, siempre desinstalando, primeramente.

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si sus problemas persistes, por favor, que acceda a la pagina de prueba de firma de VALIDe

https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html

e intente realizar una firma desde alli.

Si tampoco consigue que le funcione lo ideal es ponerle una incidencia directamente a AutoFirma, ya
gue es esta aplicacion la que no funciona correctamente.
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6. Anexo l. XSIG de un documento

Para obtener XSIG generado con AutoFirma, previamente debe ser configurada la aplicacién Autofirma
para generar formato de firma XAdES (fichero con extensidn xsig), siga las siguientes instrucciones:

Acceda al menu ‘Herramientas’, seleccione la opcidn “Preferencias”.

En la pestafia “General” seleccionar “formato XAdES” para cualquier tipo de documento, excepto

“Facturas electronicas” (se mantiene formato Facturae). Para finalizar aplique y acepte los cambios.

fe

%J General [Eirmas PAdES (PDF)lFirmas CAdESl Firmas xAdESlFactura Electronica

Opciones generales

L Impeortar configuracion . Restaurar configuracion

|_J No pedir confirmacién al cerrar la aplicacién
|_J No mostrar la pantalla inicial de DNIle y trabajar siempre con cualquier certificado
F:_'l Buscar actualizaciones al inicio

[V] Enviar estadisticas de uso de forma ancnima para ayudar a mejorar la aplicacion

Opciones de firm:

Algoritmo de huella para |a firma: SHA256 | ¥

Cambiar formate de firma para cada tipo de fichero: | Configurar formatos

[ZI Solicitar confirmacion para firmar

(V] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNle (requiere reiniciar Auto

N
Formatos de firma X
ione el formato de firma que se utilizara para firmar cada tipo de fichero.
Formatos por defecic
Documentos PDF | xadES |7
Documentos OOXML de Microsoft Office | XAdES B
Facturas electronicas | FacturaE | 'J
Ficheros XML genéricos LXAdES B
Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice [XAdES | 'J
Resto de ficheros | XAdES 3
Reestablecer
Cancear

7. Anexoll. Configuracion de navegadores para la firma electronica

Para presentar su solicitud con firma electrénica necesitard tener instalado el programa AutoFirma,

ademas requiere la instalacion de Java 1.8 121

Mas detalles de configuracion en los siguientes enlaces:
Instrucciones de configuraciéon en Google Chrome [PDF]

Instrucciones de configuracién en Mozilla Firefox [PDF]

Configuracidn de Firma Electrdénica en Internet Explorer [PDF]

Configuracidn de Firma Electrénica en Microsoft Edge [PDF]

Instrucciones para instalar el programa AutoFirma

Puede instalarse AutoFirma desde esta pdgina[URL]. Siga las Instrucciones de instalacidn de AutoFirma

URL

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cdmo puede probar su firma electrdnica dias antes de
realizar el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que
va a realizar el envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal
instalado, certificado caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual

de Java no instalada, etc.)
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8. Anexolll. Soporte Técnico

Si después de seguir las explicaciones de este manual sigue teniendo problemas técnicos para
cumplimentar el cuestionario, firmar electrénicamente o realizar el envio, puede contactar a través del
siguiente buzén: caucaso@economia.gob.es

Si sus dudas son administrativas o de procedimiento, dirijase:

e Correo electrdnico: unico-backhaul@economia.gob.es
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9. AnexolV. Codigo INE de las provincias

Provincia Cddigo INE de la provincia
Araba/Alava 01
Albacete 02
Alicante/Alacant 03
Almeria 04
Avila 05
Badajoz 06
Balears, llles 07
Barcelona 08
Burgos 09
Caceres 10
Cadiz 11
Castellon/Castelld 12
Ciudad Real 13
Cordoba 14
Coruia, A 15
Cuenca 16
Girona 17
Granada 18
Guadalajara 19
Gipuzkoa 20
Huelva 21
Huesca 22
Jaén 23
Ledn 24
Lleida 25
Rioja, La 26
Lugo 27
Madrid 28
Malaga 29
Murcia 30
Navarra 31
Ourense 32
Asturias 33
Palencia 34
Palmas, Las 35
Pontevedra 36
Salamanca 37
Santa Cruz de Tenerife 38
Cantabria 39
Segovia 40
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Provincia Codigo INE de la provincia
Sevilla 41
Soria 42
Tarragona 43
Teruel 44
Toledo 45
Valencia/Valéncia 46
Valladolid 47
Bizkaia 48
Zamora 49
Zaragoza 50
Ceuta 51
Melilla 52
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