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1. Objeto y normativa aplicable

La presente guia tiene caracter informativo para los beneficiarios del Programa UNICO I+D 5G
2021y, por lo tanto, carece de valor juridico.

1.1. Objeto

El presente documento tiene por objeto servir de guia para la elaboracidon de la cuenta
justificativa, exigida para la justificacién final de las ayudas concedidas al amparo del Real
Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre, facilitando a los beneficiarios la correcta acreditacion
de la ejecucién y justificacion de las ayudas concedidas.

1.2. Normativa aplicable
La justificacion de estas actuaciones debera realizarse conforme a lo dispuesto en la siguiente
normativa:

e Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre, por el que se regula la concesion directa
de una subvencién a centros y fundaciones publicos de investigacién y universidades
publicas espafiolas para la realizacién de proyectos innovadores en el despliegue de las
tecnologias 5G avanzado y 6G, en el marco del Plan de Recuperacidn, Transformacion y
Resiliencia.

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento de
desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

e Reglamento (UE) 651/2014 de la Comisién, de 17 de junio de 2014, por el que se
declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en
aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado.

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

e Ley40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

e Ley9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

e Reglamento (UE) 241/2021 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de
2021, por el que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.

e Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de
gestidn del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

2. Plazo y forma de justificacion

La justificacion del proyecto se realizard de acuerdo con el articulo 13 del Real Decreto
1040/2021, de 23 de noviembre, con lo establecido en el articulo 30 y sucesivos de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en el titulo Il, capitulo Il, de su
Reglamento, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio. Asimismo, sera también de
aplicacion la normativa relativa al Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia y al Fondo REACT-
EU de la Unidn Europea, asi como lo establecido en la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre, por la que se configura el sistema de gestién del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

El beneficiario deberd presentar la documentacién justificativa de las actividades financiadas
en el plazo de tres meses a contar desde el dia 1 de enero del afio inmediato siguiente a aquel
en que finalice la ejecucion de la actuacién, teniendo en cuenta la fecha limite de 31 de
diciembre de 2024 para la ejecucidn de la actuacidn, o la fecha de autorizacidn de prérroga, si
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aplicara. Asimismo, debera también presentar_la documentacién del cumplimiento de los
principios transversales del Plan de Recuperacidn, Transformacidn y Resiliencia.

2.1. Documentacion justificativa
La modalidad de justificacidén serd la de cuenta justificativa con aportacidn de justificantes de
gasto.

La cuenta justificativa contendrd una memoria de actuacién, que justifique del cumplimiento de
las condiciones impuestas en la resolucién de concesion, y una memoria econdmica, justificativa
del coste de las actividades realizadas.

Para justificar la realizacidon del proyecto habra que presentar una solicitud electrénica de
justificacion mediante un formulario que se encuentra en la Sede Electrdénica de la Secretaria de
Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales. La solicitud se cumplimentara y
enviard firmada digitalmente por el representante legal del beneficiario.

Esta solicitud debe ir acompafiada de los ficheros que se relacionan a continuacion. Todos los
ficheros adjuntos deberan ser copias digitalizadas de los originales o copias firmadas
electrénicamente por el representante legal del beneficiario:

1. Memoria técnica: memoria de actuacion justificativa firmada por el representante legal del
beneficiario, relativa al cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesidn de la
subvencién, que debera realizarse de acuerdo con la plantilla, que se publica a tal efecto en
la Sede Electrénica. Contendra indicacion de los trabajos realizados y de los resultados
obtenidos, asi como la descripcién del cumplimiento del objetivo del proyecto
subvencionable. La memoria técnica debera incluir informacidn suficiente para poder
asociar las actuaciones realizadas con la justificacion de gastos aportada, de modo que se
pueda realizar la trazabilidad de las actividades con los gastos.

2. Memoria econdmica de proyecto: contendra toda la informacién necesaria para acreditar
la adecuacion y el importe de los gastos incurridos en las actividades realizadas y su pago.
Esta memoria deberd ajustarse al formato que se publica a tal efecto en la Sede Electrdnica.

3. Documentacion de soporte del cumplimiento del objetivo del proyecto subvencionable, tal
y como se indicara mas adelante en esta guia (Véase apartado 3.2.13 Otros comentarios).

Por otro lado, se ha de tener en cuenta la informacién contenida en la “Nota aclaratoria

sobre los gastos de personal UNICO 1+D 5G 2021” que se encuentra publicado en el Portal

de Ayudas:
https://portalayudas.digital.gob.es/unico-5gid/justificacion/Paginas/Index.aspx

Toda la documentacion de justificacidn se presentarad en castellano y el envio se realizara a
través de la Sede Electronica de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales, accesible a través del siguiente enlace:

https://sedediatid.digital.gob.es/es-es/Paginas/Index.aspx

Para poder aportar los distintos documentos de la cuenta justificativa véase el “Anexo. Listado
de documentos”, al final de esta guia, para consultar los tipos de documentos que se deberan
aportar.

Una vez se acceda al expediente a través de la Sede Electrdnica, deberan seleccionar el tramite
“Solicitud de Verificacién Técnico-Econdmica” para aportar la documentacién requerida.
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Si no se ha completado la pestafia “Expediente” no se podrd acceder a la pestaia
“Documentos”. En esta ultima pestafia se deberan marcar y cargar los documentos que se vayan
a presentar.

En cuanto al tamafo maximo de cada documento, éste es de 5 MB, pudiéndose subir un
documento de cada tipo, excepto en el apartado "Otros documentos asociados a la justificacion"
donde se podran cargar un numero ilimitado.

En caso de que un documento superase el tamano maximo de 5MB, éste se deberd dividir en
partes, de manera que cada parte no supere dicho limite.

De este modo y a titulo de ejemplo, si el documento de la Memoria Técnica que se va a presentar
superase los 5MB se deberia dividir el documento en las partes que corresponda, en funcién del
tamafio del documento (de manera que cada parte no supere los 5 MB, como se ha indicado
anteriormente), y presentarlo de la siguiente manera:

e la primera parte seleccionando la opcién de "Memoria técnica", indicando que se trata de
la parte 1 de N.

e Las siguientes partes seleccionando la opcién "Otros documentos asociados a la
justificacion", indicando en el nombre del fichero "Memoria técnica 2 de N"; "Memoria
técnica 3 de N", etc., tantas veces como sea necesario.

2.2. Justificacion del cumplimiento de los principios transversales del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR)

Segun establece la Orden HFP/1030/2021, cada beneficiario debera aportar la documentacion
acreditativa del cumplimiento de las obligaciones establecidas en el PRTR.

Esta documentacion se presentara en Sede Electrénica del Ministerio para la Transformacion
Digital y de la Funcién Publica,

https://sedediatid.digital.gob.es/es-es/Paginas/Index.aspx

Una vez se acceda a la Sede, para el expediente se aportara la documentacidn requerida través
del tramite ‘Documentacidn obligaciones PRTR’, no siendo valido, por tanto, su presentacion a
través del tramite de justificacion descrito en la seccidn 2.1.

Toda la documentacién a aportar se enumera en el apartado quinto del presente documento.

3. Memoria técnica final

3.1. Informacion general

La memoria cientifico-técnica, firmada por el representante legal del beneficiario, es un
documento que recoge las actuaciones que justifican el cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesidn de la subvencion. Debera contener la descripcién de los trabajos
realizados y los resultados obtenidos y el grado de cumplimiento de la obligacién del acceso
abierto a las publicaciones a las que dé lugar la actuacion financiada, cuando sea de aplicacion,
asi como la explicacion del cumplimiento del objetivo del proyecto subvencionado. Esta
memoria deberd, asimismo, incluir informacion suficiente para poder asociar las actividades
realizadas con la justificacién de gastos aportada, de modo que se pueda realizar la trazabilidad
de las actividades con los gastos.
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Complementariamente, la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras
Digitales podrd basarse en indicadores objetivos establecidos al efecto, en jornadas presenciales
de presentacidn de resultados y en cualquier otro tipo de actividades que permitan comprobar
el cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de los proyectos con las ayudas concedidas.

El beneficiario cumplimentara la memoria técnica final siguiendo el modelo publicado en la
direccion:

https://portalayudas.digital.gob.es/unico-5gid/justificacion/Paginas/Index.aspx

En los siguientes epigrafes, se describen, para facilitar su elaboracién, los distintos apartados
del modelo de memoria cientifico-técnica publicado en el portal web.

3.2. Elaboracion de la memoria técnica

3.2.1. Datos generales del proyecto

En este apartado se expondra la informacidn identificativa del proyecto, debiendo constar el
nombre del proyecto subvencionado (titulo del proyecto), el expediente al que pertenece (TSI-
063000-2021-XXX), el nombre de la entidad beneficiaria y su NIF, el ambito de intervencién en
que se inserta el proyecto (a escoger entre las opciones presentadas en la plantilla) y las fechas
de ejecucion, tanto de inicio como de final.

3.2.2. Resumen ejecutivo

Bajo este epigrafe, se proporcionara, a alto nivel, una breve descripcidén de los objetivos, hitos,
entregables, resultados o servicios que se persiguen mediante la ejecucion de la ayuda publica
concedida.

Para mostrar y dar a entender mejor la consecucion de los objetivos y los resultados, asi como
el cumplimiento de las obligaciones contraidas como beneficiario, este apartado debera
obligatoriamente recoger todos aquellos indicadores que el beneficiario considere mas
relevantes. En cualquier caso, no es objeto de este apartado que se proporcione una lista
exhaustiva de todo tipo de métricas, sino simplemente, que muestren aquellas mas significativas
relativas al cumplimiento de las obligaciones.

3.2.3. Objeto y finalidad del proyecto.
Descripcion del objeto y finalidad del proyecto.

3.2.4. Contenido y alcance del proyecto.

Teniendo en cuenta que los paquetes, actividades, hitos, entregables y resultados se explicaran
mas adelante de forma detallada, en este apartado se recogerad una breve descripcion del
contenido y alcance del proyecto, asi como de las principales actividades y resultados.

Se proporcionara, ademds, una explicacion breve de como el proyecto ha contribuido a la
consecucién de los objetivos que persigue la convocatoria.

Se deberd incluir en este apartado la previsidn, si la hay, de comercializacion/explotacién de los
resultados del proyecto y el impacto cientifico-técnico e internacional (aportacion de
conocimientos y soluciones a la linea estratégica de la entidad beneficiaria, planes de difusidn,
patentes, creacion de empleo como consecuencia del proyecto, capacidad de liderazgo
internacional, etc.).
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3.2.5. Planificacion y ejecucién del proyecto

En este apartado se describiran las actividades, hitos y entregables realizados durante el periodo
de duracién del proyecto analizado respecto a la planificacidn establecida en el Plan de
Proyecto, indicando asi las posibles desviaciones existentes.

Para ello, en la plantilla se deberan cumplimentar tres tablas, una por cada categoria.

En la primera columna se indicaran las actividades, hitos o entregables planificados para el
periodo que abarca el proyecto, es decir, las previstas en un primer momento. En la siguiente
columna se describird cdmo estas actividades, hitos o entregables han sido finalmente
realizados, y de existir desviaciones, estas deberan ser descritas en la tercera columna vy
justificadas en la cuarta y ultima columna.

3.2.6. Personal que ha intervenido

En este apartado se expondra todo el personal cientifico-técnico, tanto propio (de plantilla)
como contratado, que haya intervenido en las actividades del proyecto durante la totalidad del
periodo.

Para ello, de nuevo se empleara el modelo de las tablas que conforman el anexo del informe
cientifico-técnico.

En esta tabla se indicaran las actuaciones planificadas para cada trabajador (cumplimentando
con su DNI, nombre y perfil), las que finalmente ha realizado y, en caso de ser distintas
existiendo una desviacién, su justificacion. Las actividades e hitos deben ir acompafiados de su
cédigo y nombre, que deberdn coincidir con lo establecido en la planificacién presentada en la
solicitud o, en su caso, tras los cambios y/o modificaciones autorizadas.

Se deberd indicar el perfil profesional y nivel de estudios de acuerdo con el Marco Espaiol de
Cualificaciones para la Educacién Superior (en adelante, MECES), segun la siguiente tabla de
equivalencias:

Niveles Cualificaciones

Técnico Superior de Formacion Profesional
1 Técnico Superior Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio.

Técnico Deportivo Superior.

Titulo de Graduado.

2 Grado
Titulo Superior de las Ensefianzas Artisticas Superiores.
Titulo de Master universitario.

3 Master Titulo de Master en Ensefianzas Artisticas.

Titulo de Graduado de al menos 300 créditos ECTS que
comprenda al menos 60 créditos ECTS de Nivel de Master,
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que haya obtenido este nivel de cualificacién mediante
resolucion del Consejo de Universidades.

4 Doctor Titulo de Doctor

A modo de ejemplo:

e Un titulo de “Técnico Superior de Formaciéon Profesional Informdtica de Sistemas”
equivaldria a un nivel MECES 1.

e El titulo de “Ingeniero Técnico de Telecomunicacién” tiene una equivalencia con el nivel
MECES 2.

3.2.7. Plan de Empleo

El beneficiario describird los resultados de la ejecucién del Plan de Empleo para dar
cumplimiento a la obligacién del beneficiario relativa a la generacién y justificacién adecuada de
los empleos y puestos de trabajo de alta calidad creados en PYMES, micropymes, auténomos y
startups como consecuencia de la realizacion del proyecto.

3.2.8. Obligaciones en materia de publicidad y difusién

e Elarticulo 17 del Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre, establece las obligaciones
de los beneficiarios. Concretamente, en materia de publicidad y difusién en donde se
dispone que, en las publicaciones, actividades de difusién, paginas web y otros resultados a
los que pueda dar lugar el proyecto, deberd mencionarse al Ministerio para la
Transformacion Digital y de la Funcién Publica y a la Union Europea-NextGenerationEU
como entidades financiadoras, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacioén y
Resiliencia y el Mecanismo de Recuperacidn y Resiliencia.

e Debera exhibirse en las medidas de informacidn y comunicacién de las actuaciones que
desarrollan las inversiones (carteles informativos, placas, publicaciones impresas y
electronicas, material audiovisual, pdaginas web, anuncios e inserciones en prensa,
certificados, etc.), de forma correcta y destacada el emblema de la UE con una declaracién
de financiacidon adecuada que diga «financiado por la Unidn Europea-NextGenerationEU»,
junto al logo del PRTR, disponible en el link https://planderecuperacion.gob.es/identidad-
visual.

® Los materiales de difusion de los resultados del proyecto evitardn cualquier imagen
discriminatoria de la mujer, fomentando la igualdad y la pluralidad de roles. Asi mismo se
debera evitar el uso de un lenguaje sexista.

Se deberd aportar como anexos todos aquellos documentos, imagenes, ficheros, capturas de
paginas web, copias de publicaciones y, en general, de cualesquiera medios que permitan
comprobar el cumplimiento de las obligaciones en materia de difusién y publicidad.

3.2.9. Modificaciones y ajustes de proyecto
Se entiende por modificaciones de resolucién aquellos cambios regulados en el articulo 20 del
Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre y que requieren una modificacidn de la resolucion
de concesidon previamente concedida. Por otro lado, los ajustes de proyecto son cambios en los
documentos vinculantes de la solicitud, (Plan de Proyecto, Presupuesto, etc.) que no modifican
lo reflejado en la resolucion de concesion.
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De esta forma, en caso de que estas modificaciones y cambios hayan existido, se deberan
explicar cudles han sido los motivos de las mencionadas modificaciones de resolucién de
concesion o de los ajustes de proyecto, debiendo indicarse aquellas modificaciones solicitadas
que fueron autorizadas, asi como justificar aquellos cambios debidos a ajustes de proyecto.

Finalmente, segun el articulo 20.1.e los cambios deben ser tales que no impliquen
modificaciones de presupuesto que supongan un incremento de mds de un 20 por ciento en los
conceptos indicados en el articulo 5.

3.2.10. Subcontrataciones

En materia de subcontratacién, la normativa aplicable para el presente programa de ayudas
gueda establecida en el articulo 6 del Real Decreto 1040/2021, segln el cual los beneficiarios de
la subvencién estan obligados a subcontratar el 70 por ciento de los fondos recibidos, a
excepcion de los fondos destinados a la promocion de estudios de Telecomunicaciones vy
atraccidon de talento, previa autorizacion por la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
infraestructuras digitales de dichos contratos, de conformidad con el articulo 29.3 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, y conforme a los criterios sefialados en el apartado i) de articulo
4.3,

Bajo esta seccion deberan indicarse las licitaciones publicadas en el periodo de ejecucion del
proyecto y las autorizaciones de estas y, en su caso, aquellas contrataciones que no hayan
requerido autorizacidn.

Para ello, se resumira cada una de ellas, indicando la informacion relevante, como el nombre y
NIF del adjudicatario, el nimero de referencia de licitacién, el objeto del contrato, los importes
de licitacion y adjudicacidn y el lote, en el supuesto de que se haya dividido el contrato en lotes.

Asi mismo, los beneficiarios deberan justificar que las subcontrataciones se han llevado a cabo
respetando el principio de libre concurrencia y aportar la documentacidon necesaria para
justificar que:

e Un minimo del 60 por ciento de las empresas subcontratadas ha demostrado experiencia
en proyectos de |+D+i de excelencia en tecnologias avanzadas de redes mdviles.

e Un minimo del 15 por ciento de las empresas subcontratadas son pequefias y medianas
empresas que hayan demostrado experiencia en proyectos de |+D+i de excelencia en
tecnologias avanzadas de redes moviles.

e Un maximo del 5 por ciento de las subcontrataciones se ha celebrado con centros y
fundaciones publicas de investigacion y universidades espafiolas que no hayan sido
miembros de consorcios de la 5G PPP, pero que aporten capacidades y tecnologias
relevantes para el desarrollo de 6G.

e Se han respetado los criterios de adjudicacion dirigidos al fomento de la igualdad efectiva
de mujeres y hombres contenidos en los pliegos de licitacidn.

e Se han previsto mecanismos para asegurar que los subcontratistas cumplan con el principio
de «no causar un perjuicio significativo al medio ambiente» (DNSH).

3.2.11. Propuestas realizadas por el grupo de investigacién a los programas de trabajo de la JU
SNS con su financiacion solicitada o concedida

Se indicara el titulo de la propuesta, fecha en que se ha hecho, cuantia solicitada y/o concedida
y los socios incluidos en la propuesta.
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3.2.12. Plan de Igualdad
En este apartado se resumira los resultados de la ejecucidn del Plan de Igualdad que cada
beneficiario concibid con caracter obligatorio previo a la ejecucién de los proyectos.

3.2.13. Resultados y conclusiones
En este apartado se describirdn los resultados obtenidos con motivo de la ejecucion del
proyecto.

Para acabar de cumplimentar este apartado se indicard si los resultados obtenidos estan en linea
con los objetivos definidos al inicio del proyecto y en caso de no ser los esperados, por no
alcanzarlos o por superarlos, se deben identificar y explicar la relevancia y la utilidad de estos.

Finalmente se enumeran las conclusiones obtenidas tras la ejecucién del proyecto.

3.2.14. Otros comentarios
En este apartado se expondrd otra informacion que se considere relevante para la justificacién
de la ayuda concedida.

El beneficiario debera considerar lo siguiente:

e Siaplica, en el caso de desarrollos informaticos, se debera facilitar el acceso en linea 'y
soporte digital, al producto o solucién en el que pueda validarse la funcionalidad de
este.

e Encasode desarrollos con soporte fisico, se facilitaran descripciones, fotografias, videos
y todo aquel material audiovisual que pruebe el correcto funcionamiento del producto
o solucién.

e En ambos casos, se deberdn aportar guias detalladas de las funcionalidades del
producto o soluciéon, asi como guias de uso de estos. Estas guias deberan contener
informacidon suficiente para poder asociarlas de forma univoca al proyecto
subvencionado.

e Asimismo, se presentardn todos los entregables originales o copia de estos, asociados a
cada tarea justificada en el marco del proyecto subvencionable.

Cualquier documento presentado como documentacion de soporte deberd contener
informacién suficiente para poder vincularlo de forma inequivoca al proyecto subvencionado.
Entre otra informacion debera incluir:

e Razdn social y NIF del beneficiario.
e Titulo del proyecto.
e Descripcion del proyecto o solucién

En el supuesto de que la documentacién a entregar bajo este apartado sea tenga un tamafio de
almacenamiento muy grande y no se permita su registro por la Sede Electrdnica, el beneficiario
debera aportar una URL de una plataforma que permita el intercambio de esta documentacion,
asi como las credenciales para su descarga.

Finalmente, en este apartado se realizara un listado con la documentacién que se entregard en
documentos aparte de esta memoria.
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4. Memoria economica final

Sin perjuicio de lo previsto en la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se
configura el sistema de gestidn del Plan de Recuperacidn, Transformacién y Resiliencia, la
justificaciéon econdmica se realizara mediante una memoria justificativa del coste de las
actividades realizadas mediante la modalidad de cuenta justificativa ordinaria prevista en el
articulo 72 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 de julio.

La memoria econdmica debera estar firmada por el representante legal del beneficiario. Para
facilitar el analisis se convertira el fichero Excel a formato PDF. En todo caso, se deberan
entregar, firmado electronicamente, tanto el fichero Excel de la memoria econémica como su
conversion en formato PDF.

El articulo 4.3, apartado d), del Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre, establece la
obligacion del beneficiario de aportar evidencias del empleo dado a los fondos recibidos que
permitan establecer una relacién indubitada entre los gastos imputados y los objetivos
alcanzados.

Asimismo, el articulo 5 del referenciado RD indica que seran objeto de ayuda en concepto de
costes directos los siguientes gastos debidamente justificados:

a) Gastos de personal dedicado al proyecto:

— Personal contratado.
— Personal propio o plantilla.

b) Gastos de amortizacién, alquiler, mantenimiento o reparacion de equipamiento
cientifico-técnico, incluyendo equipos informaticos y material bibliogréfico. Se incluye
la adquisicién de bienes materiales en la modalidad de arrendamiento financiero
(“leasing”). Estos gastos estaran sujetos a una serie de reglas contempladas en el art.
5.b.i y ii del Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre. (Serd objeto de desarrollo,
con mas detalle, en el apartado 4.5 de la presente Guia).

c) Costes de adquisicion de material fungible, suministros y productos similares que se
deriven directamente de la actividad del proyecto.

d) Costes de adquisicién y/o amortizacion de activos inmateriales, incluyendo programas
de ordenador de caracter técnico.

e) Costes de solicitud de derechos de propiedad industrial e intelectual y otros costes
derivados del mantenimiento de los mismos. No seran elegibles los gastos de ampliacion
o renovacion de aquellas patentes no generadas durante el periodo de ejecucién del
proyecto.

f) Otros gastos: viajes, dietas, honorarios, utilizacién de servicios centrales, cuotas a
sociedades cientificas, alquiler de servidores informaticos, suministros y productos
similares, y cualquiera otros que se deriven directamente del proyecto y sean necesarios
para su ejecucion.

g) Gastos de subcontrataciéon de actividades objeto de ayuda de al menos un 70 por ciento
de la cuantia total de la subvencién concedida, exceptuando las actividades dirigidas a
la promocién de estudios de Telecomunicaciones y atraccién de talento.
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Por otra parte, en concepto de costes indirectos, las entidades beneficiarias podran imputar
adicionalmente un porcentaje de hasta el 25 por ciento de los costes directos de personal
subvencionables védlidamente justificados. Los costes indirectos son gastos generales asignados
a la actuacién, pero que por su naturaleza no pueden imputarse de forma directa.

Por ultimo, indicar que dentro de los gastos subvencionables se admitirdn los impuestos
indirectos aplicables cuando no sean susceptibles de recuperacién o compensacién por el
beneficiario.

El beneficiario deberda cumplimentar la memoria econdémica final y siguiendo el modelo
publicado en la direccién:

https://portalayudas.digital.gob.es/unico-5gid/justificacion/Paginas/Index.aspx

4.1. Informacién general

Para justificar el total de la ayuda, la justificacién se llevara a cabo sobre, al menos, el 100 por
cien del presupuesto financiable que figura en la resolucidon de concesidn. El presupuesto
financiable ha sido determinado por el érgano concedente, y puede diferir tanto del
presupuesto del proyecto (presentado por la entidad interesada al solicitar la ayuda) como del
coste real del proyecto que pueda determinarse al finalizar su ejecucién.

La Secretaria de Estado Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales podra requerir la
subsanacién de la documentacién recibida cuando los datos aportados no se consideren
suficientes o adecuados. La comprobaciéon econdmica de las actividades se efectuard a través
de las actuaciones de comprobacion y se verificard que el gasto presentado estd validamente
justificado, que los bienes se han entregado o los servicios se han prestado de conformidad con
la resolucion de concesion, que las justificaciones de la entidad beneficiaria son correctas y que
las operaciones y gastos cumplen las normas comunitarias y nacionales aplicables, tal como se
estable en el articulo 16.1 del Real Decreto 1040/2021, 23 de noviembre.

Otro de los extremos objeto de comprobacién sera la recepcidn de otras ayudas publicas para
el mismo proyecto, siendo admitidas las que cumplan con los términos establecidos en el
articulo 16.1 del Real Decreto 1040/2021, 23 de noviembre. Asimismo, el beneficiario tiene la
obligacidon de comunicar a la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras
Digitales, con anterioridad al inicio de la justificacion, cualquier otra subvencién, ayuda o ingreso
que financie la actividad subvencionada.

El beneficiario debera disponer de contabilidad separada o un cédigo contable adecuado para
las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por esta ayuda. Se aportara la
documentacion que justifique el cumplimiento de dicha informacidn.

Se debe asegurar la trazabilidad coherente entre la informacién descrita en la memoria del
proyecto presentada y aprobada por la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales, con la informacién descrita en la memoria técnica y los datos
indicados en la memoria econdmica, todo ello documentado con el soporte de gastos
relacionado (néminas, facturas, justificantes de pagos, etc.).

Al verificar la documentacién justificativa, se tendrdn en cuenta los importes siguientes,
referidos al proyecto:

e PRESUPUESTO FINANCIABLE: El que se indica en la resolucion de concesidon o, en su caso,
las resoluciones por las que se autorizan modificaciones.

12
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e GASTO PRESENTADO: El que la entidad beneficiaria declara haber invertido en el proyecto.

e GASTO VALIDAMENTE JUSTIFICADO: El resultante de la comprobacion, por parte del érgano
competente, del gasto imputado de acuerdo con la documentacidn que aporta la entidad
beneficiaria y la normativa de aplicacién.

Definidas las cuantias anteriores, el drgano encargado de la comprobacién determinara cual es
el GASTO VALIDAMENTE JUSTIFICADO, teniendo siempre como limite absoluto el PRESUPUESTO
FINANCIABLE del proyecto.

Para que se reconozca el total de la ayuda concedida, deberan haberse justificado los gastos de
ejecucién y acreditado los correspondientes pagos, por cuantia igual o superior al 100% del
importe del presupuesto financiable.

Si, como resultado de la comprobacién econdmica, se dedujera que la inversion financiable ha
sido inferior a la aprobada, o que ésta no se ajusta a la normativa de ejecucién, el érgano
competente iniciara el correspondiente procedimiento de reintegro total o parcial de la ayuda.

A continuacidn, se indica la tipologia de documentos que se podran presentar en la justificacidon
para acreditar la ejecucidn de los gastos que son subvencionables, asi como los requisitos e
informacién que han de tener dichos documentos. El listado exhaustivo de documentos a
presentar puede consultarse en el apartado 7 que se encuentra al final de la presente guia.

4.2. Facturas y demas justificantes de gasto
Los gastos previstos en el proyecto objeto de ayuda deberan ser realizados en el periodo de
ejecucion para el que se concede la ayuda:

e Las facturas emitidas por los proveedores al beneficiario deben identificar claramente a
este.

e las facturas incluiran identificacion clara de la ayuda que va a ser contabilizada, periodo de
realizacion de los trabajos (fecha de inicio y fecha fin) y proyecto al que se imputa el gasto.

e Debera estar claramente indicado el concepto de la factura de modo que se pueda realizar
la trazabilidad del gasto justificado con la cuenta justificativa, y el objeto de la contratacién
o subcontratacién en el marco del proyecto.

e Se deberd detallar en las mismas el contenido de los trabajos o suministros realizados y sus
importes de manera que sea facilmente identificable el coste facturado de cada elemento
por separado.

En caso de justificacibn mediante gastos de amortizacidon, se aportard documentacién
probatoria del método de amortizacién utilizado y porcentaje, de conformidad con las normas
contables generalmente aceptadas, asi como de su reflejo en los libros contables (registro de
inmovilizado y asientos de dotacién a la amortizacién).

La fecha de las facturas que se relacionen como justificantes de gasto debe encontrarse
comprendida dentro del plazo de ejecucidn, establecido en la resolucién de concesién de la
ayuda, o dentro del periodo de ampliacidn de plazo de ejecucidn autorizado.

4.3. Pagos
La fecha limite para el pago sera la de presentacion de la documentacién justificativa.
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No se admite como justificacion, ni el pago en metdlico, ni los pagarés, ni los cheques
nominativos o al portador. Dichos justificantes deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

e Solamente se admitirdn justificantes que contengan fechas valor de la transferencia
realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o documento concreto emitido por la
entidad financiera. No se admitirdn documentos que solo indiquen acreditacién de la
transaccion realizada.

e |dentificacién del beneficiario de la ayuda, que debe ser quien realiza el pago.

e |dentificacién de la persona o entidad que recibe el pago (proveedor, Administracion
Tributaria, Seguridad Social, trabajador, etc.)

e Fecha de pago.
e Importe, que debera coincidir con el gasto anteriormente mencionado.
e Concepto del pago (numero de factura).

La entidad beneficiaria incorporard un documento en formato PDF con los documentos de
gasto y pago, con un indice en la primera pagina donde conste la relaciéon de gastos y las
paginas donde se encuentran, en el documento PDF, la facturaly el pago correspondiente.
Tenga en cuenta la concordancia con la relacion de facturas que ha de consignar en el modelo
de memoria econdmica.

Los documentos originales acreditativos del gasto y del pago quedaran en poder de la entidad
beneficiaria a disposicidn de los 6rganos de comprobacidn y control.

4.4. Costes de personal

Los gastos de personal subvencionables son los establecidos en el articulo 5, apartado a) del
Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre, en referencia al personal dedicado a los
diferentes proyectos:

e Personal contratado: retribucidn bruta y cotizacion a la seguridad social.

e Personal propio o plantilla: retribucién bruta y cotizacidn a la seguridad social, incluyendo
trienios, quinquenios y sexenios. No se incluyen ningun tipo de complementos. Los
conceptos incluidos dentro de la retribucidn bruta son los establecidos en la legislacién
espanola. Se podrian admitir como gastos subvencionables los que son inherentes e
indisolubles al puesto de trabajo y que vienen en la Relacién de Puestos de Trabajo de cada
organizacién o por su grado personal consolidado, que no dependan de la participacion en
un proyecto especifico y que no sean arbitrarios, quedando como no subvencionables los
gastos que se otorgan discrecionalmente y que no estan habitualmente vinculados a un
puesto de trabajo.

! Se tendra en cuenta lo establecido en Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacidn y la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacién
del registro contable de facturas en el Sector Publico, que es de aplicacion desde el 15 de enero de 2015 a las facturas emitidas en
el marco de las relaciones juridicas entre proveedores de bienes y servicios y las Administraciones Publicas.
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Los costes de personal se referirdn exclusivamente a investigadores, técnicos y demds personal
auxiliar? en la medida en que estén dedicados al proyecto. Asi, las horas de trabajo financiadas
deberan dedicarse exclusivamente al proyecto.

Se deberd aportar ndminas, justificantes de pago de ndminas, partes horarios mensuales del
personal que participa en los proyectos, asi como el resto de documentacidn relativa a este tipo
de gastos incluida en la seccidn 7 de la presente guia (Anexo - Listado de Documentos).

Los partes horarios mensuales deberan mostrar la imputacién de horas al proyecto y deberan
estar firmados expresamente por el trabajador y un superior. En los partes deberad reflejarse de
forma clara la relacién de las tareas imputadas con el proyecto subvencionable que estara en
consonancia con la cuenta justificativa y permitira la trazabilidad de las actuaciones realizadas
en el proyecto y el coste de las mismas, asi como la dedicacion de cada trabajador a otras tareas
aportando informacién sobre la totalidad de las horas efectivas de trabajo. Se presentaran los
partes de horas obtenidos de los sistemas de control preexistentes del beneficiario. En caso de
no poseerlos, deberan generar los partes desde el momento en que imputen horas al proyecto
subvencionable. Los partes de horas deberan reflejar de forma clara el proyecto al que se
asocian incluyendo al menos el nimero de expediente, el titulo del proyecto y el paquete de
trabajo del proyecto al que se asocian las horas justificadas.

El limite de horas financiables de gastos de personal es de 1.720 horas anuales, o el maximo de
horas que se refleje en los convenios especificos de cada organizacién, en caso de haberlos, si
es menor a esas 1.720 horas, siguiendo lo establecido en el “Annotated Grant Agreement” del
programa “Horizon Europe”.

En concepto de costes indirectos las entidades beneficiarias podran imputar adicionalmente un
porcentaje de hasta el 25 por ciento de los costes directos de personal subvencionables
validamente justificados. Los costes indirectos son gastos generales asignados a la actuacion,
pero que por su naturaleza no pueden imputarse de forma directa.

En la siguiente direccién web pueden encontrar informacidn complementaria en relacién con la
justificacion de gastos de personal:

https://portalayudas.digital.gob.es/unico-
5gid/Documents/Comunicado%20UNICO0%201D%205G%202021%20Gastos%20de%20personal

%20v2 web.pdf

Cobra especial relevancia la aplicacion de las recomendaciones sobre la perspectiva de género
gue se encuentran recogidas en la Guia para las Administraciones Publicas publicada por el
Ministerio de Igualdad (https://www.igualdadenlaempresa.es/actualidad/en-
destacado/docs/Guia.PerspectivaDeGenero.PRTR.WEB.pdf), donde se indica que deberan
aplicarse criterios que promuevan la igualdad real y efectiva de hombres y mujeres a efectos
de garantizar la participacién equilibrada por género en todas las profesiones, actividades y
niveles. El cumplimiento de este requisito debera justificarse documentalmente.

Finalmente, si serd de obligado cumplimiento por parte de todos los beneficiarios, el
proporcionar alguna métrica relativa al nivel de empleo femenino derivada de las nuevas
contrataciones requeridas para la ejecuciéon de la ayuda publica concedida.

2 No seran elegibles los costes de personal administrativo al considerarlos incluidos en los costes indirectos
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4.5 Costes de amortizacidn, alquiler, mantenimiento o reparacién de equipamiento
cientifico-técnico

Segun el articulo 5.2, apartado b), del RD 1040/2021, de 23 de noviembre, este tipo de gastos
se encuentra conformado por aquellos costes imputables a bienes o servicios amortizados,
gastos de alquiler de bienes o inmuebles y/o aquellos destinados al mantenimiento y la
reparacion del equipamiento cientifico-técnico empleado en las investigaciones del proyecto,
incluyendo equipos informaticos y material bibliografico. Se incluye la adquisiciéon de bienes
materiales incluidos en este apartado en la modalidad de arrendamiento financiero («leasing»).

Estos gastos estan sujetos al cumplimiento de las reglas dispuestas en el articulo 5.2.b del RD
1040/2021, de 23 de noviembre, en donde se indica que:

i El coste de amortizacion de los bienes inventariables se sujetara a las reglas establecidas
en el articulo 31.6 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

ii. A los bienes inventariables adquiridos les sera de aplicacién lo establecido en los
apartados 4 y 5 del articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones. El periodo durante el cual el beneficiario debe destinar los bienes
adquiridos al fin concreto de la ayuda sera igual al plazo de ejecucién de la actuacién
financiada, o de cinco afos para los bienes inscribibles en registro publico y de dos afios
para bienes no inscribibles en dicho registro, aplicindose el plazo correspondiente que
sea mas largo.

4.6. Costes de servicios prestados por personal externo, contrataciones vy
subcontrataciones

Para los gastos asociados a subcontrataciones serd necesario aportar la siguiente
documentacion:

e Documentacién justificativa de los gastos de personal (nédminas y justificantes de pago,
percepciones salariales y no salariales, modelo 111, informe de vida laboral, modelos RLC y
RTN, convenio colectivo, partes horarios, acreditacion de la condicidn de socio, contratos,
etc.)

e Documentacién justificativa de la existencia de contabilidad separada.

e Documentacién justificativa de los costes de servicios prestados por personal externo,
contrataciones y subcontrataciones (facturas de proveedores, identificacién de fechas de
inicio y fin, facturas emitidas conforme al Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, que
se pueda realizar trazabilidad con el objeto del marco del proyecto, documentacidn
probatoria de amortizacién, etc.)

En particular, en relacion con las subcontrataciones, se deberda aportar la siguiente
documentacion:

e Pliegos publicados, con la informacién sobre lugar de publicacién y publicidad.
e Contrato con la entidad seleccionada, que debe incluir, como minimo, la siguiente
informacioén:

o Los datos de las partes contratantes.

o Objeto y alcance del contrato: debe tener relacién directa con las actividades que
figuran en el Plan de trabajo que fue presentado junto a la solicitud de la ayuda, la
descripcién que figure en los PCAP y en la oferta seleccionada. Las tareas
subcontratadas deben estar suficientemente diferenciadas de las tareas realizadas
por el beneficiario y otras posibles subcontrataciones para una misma actividad.

o Planificacidn y coste de cada tarea.
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o Datos de facturacién y pago.

o Compromiso de las partes y consecuencia del incumplimiento.

o Fecha de entrada en vigor o de inicio de los trabajos.

e Las ofertas recibidas, debiendo presentarse al menos tres.

e Valoracién de las ofertas recibidas.

e Justificacidn de la oferta seleccionada.

e En el caso de que se haya presentado una Unica oferta, informe de los servicios juridicos de
la entidad (o documento equivalente) en relacidn al pliego, donde se justifique que las
cldusulas de éste no suponen limitacion a la competencia.

e Una declaracidon responsable de la empresa subcontratista en la que manifieste el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 29 de la Ley 38/2013, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

e Una autorizacién de la empresa subcontratista para la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales a verificar estos requisitos mediante
consultas de oficio de la informacion de la Administracion Tributaria y de la Seguridad Social
sobre dicha entidad. En el caso de oposicidn para recabar datos de otros organismos o de
que la comprobacién realizada por el érgano instructor ante el organismo competente fuera
negativa, se requerira su acreditacién con la siguiente documentacion:

o Acreditacidn de estar al corriente de sus obligaciones tributarias: copia electrénica
en formato.pdf del correspondiente certificado acreditativo del cumplimiento de las
obligaciones frente a Hacienda, expedido por la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria. Deberd estar expedido a nombre de la entidad solicitante (no a nombre
de su representante), estar en vigor e indicar que tiene cardcter positivo, asi como
que se expide a los efectos de lo establecido en el apartado e) del articulo 13 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

o Acreditacién de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social: copia
electrénica en formato.pdf del correspondiente certificado acreditativo del
cumplimiento de las obligaciones ante la Tesoreria General de la Seguridad Social.
Debera estar expedido a nombre de la entidad solicitante (no a nombre de su
representante), estar en vigor e indicar que no tiene pendiente de ingreso ninguna
reclamacion por deudas ya vencidas con la Seguridad Social, asi como que se expide
a los efectos de lo establecido en el apartado e) del articulo 13 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

4.7. Instrumental y material inventariable.

Segun el articulo 5.2, apartado b), del RD 1040/2021, tiinicamente se considerara financiable
la amortizacidn o el arrendamiento financiero, este Ultimo sélo cuando haya sido recogido en
el presupuesto financiable, de los bienes de esa naturaleza correspondientes al periodo
financiable del proyecto. El calculo de la amortizacidn se realizard de acuerdo con el nimero de
afios y al porcentaje de amortizacién anual que el beneficiario determine, calculado sobre la
base de buenas practicas contables. Para el célculo del tiempo dedicado al proyecto se tomara
como base la relacidn horas imputadas del bien al proyecto / jornada laboral anual.

El coste imputable de amortizacidn se realizara segln se expresa a continuacién:
Coste de la amortizacion anual =X xYxH/J
Donde:

X = Coste de compra del bien inventariable.
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Y = Porcentaje de amortizacién anual establecido por la empresa.

H = Numero de horas imputadas en la anualidad al proyecto del bien inventariable. Se
calcularan en funcién del tiempo dedicado al proyecto.

J =Jornada laboral anual seglin convenio de la empresa.

Tal y como se indica en el punto 4.2 del documento, en caso de justificacion mediante gastos de
amortizacion, se aportara documentacion probatoria del método de amortizacién utilizado y
porcentaje, asi como de su reflejo en los libros contables (registro de inmovilizado y asientos de
dotacién a la amortizacion).

Este tipo de gastos hace referencia a la adquisicién de equipamiento cientifico-técnico,
incluyendo equipos informaticos, programas de ordenador de caracter técnico directamente
vinculados al proyecto y material bibliografico. Todo este material debe estar dado de alta en el
inventario (fisico y contable) de la entidad.

4.8. Costes de adquisicion de material fungible

Segun el articulo 5.2, apartado c), se trata de elementos consumibles, suministros y productos
similares que deriven directamente de la actividad del proyecto, no activables en el balance del
beneficiario. El IVA no se considera como coste elegible y no se debe imputar al proyecto. A
modo de ejemplo, son elegibles para esta partida elementos como memoria RAM, disco duro
externo, teclado, ratdn, webcam, ampliacién de memoria externa, bateria externa, entre otros.
Debe describirse el gasto evitando referencias genéricas. Los gastos generales de oficina no
tienen cabida en esta partida ni tampoco el material fungible informatico, como téner, CD/DVD,
pendrives, etc.

4.9. Costes de solicitud de derechos de propiedad industrial e intelectual y otros costes
derivados del mantenimiento de los mismos

Segun el articulo 5.2, apartado e), se consideran estrictamente imputables en esta partida
aquellos gastos derivados del proyecto financiado con cargo a esta convocatoria. En
consecuencia, no seran elegibles los gastos de ampliacién o renovacién de aquellas patentes no
generadas durante el periodo de ejecucion del proyecto.

4.10. Costes indirectos

e Este tipo de costes estan regulados en el articulo 5.3 del RD 1040/2021, de 23 de noviembre,
en donde se dispone que: Se consideraran costes indirectos aquellos que forman parte de
los gastos del proyecto, pero que por su naturaleza no se pueden imputar de forma directa
al no poder individualizarse y no estdn comprendidos en ninguna de las otras categorias de
gasto del proyecto

e Los costesindirectos serdn como mdaximo un 25 por ciento de los costes directos de personal
subvencionable del proyecto.

Respecto de estos costes no sera necesario aportar justificantes de gasto. No obstante, el
beneficiario debera disponer de la documentacion de soporte que permita la verificacion de los
mismos en caso de que sean solicitados por la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales.

4.11. Otros gastos
Segun el articulo 5.2, apartado f), se podran incluir viajes, dietas, honorarios, utilizaciéon de
servicios centrales del organismo; cuotas a sociedades cientificas nacionales e internacionales;
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alquiler de servidores informaticos, suministros y productos similares; costes de utilizacién y
acceso a infraestructuras cientificas y técnicas singulares (ICTS); gastos de utilizacién de servicios
centrales y generales de investigacion de la entidad; de inscripcién a congresos y jornadas
técnicas, derivados de la internacionalizacién de la actividad; gastos de formacion
imprescindible para la ejecucién del proyecto; gastos derivados de la organizacién de
actividades cientifico-técnicas y cualquiera otros que se deriven directamente del proyecto y
sean necesarios para su ejecucion.

4.12 Cumplimentacion de la memoria econdmica

4.12.1 Cabecera

Se trata del primer apartado a cumplimentar, y en él se indicard la informaciéon general del
beneficiario y del proyecto, como el nombre, NIF y el logo de la entidad beneficiaria, el nimero
de expediente, el titulo del proyecto, linea de actuacién a la que pertenece el proyecto y la fecha
del informe.

4.12.2 Horas trabajadas de personal
En este apartado el beneficiario indicara las horas trabajadas reales del personal.

En la celda en la que se establece "Cddigo y nombre de la actividad (o hito)" se debe eliminar el
literal y sustituirlo con esa informacién. Debajo del nombre de la actividad se incluird la
referencia (igual que la que se ponga en la siguiente pestafia) y el nombre de cada trabajador
participe en esa actividad/hito. Al lado se indicard el DNI con formato NNNNNNNNL3, sin
espacios ni simbolos. La celda del DNI se marcara en verde siempre que el formato introducido
sea el correcto.

En la celda “Perfil Profesional” se debe indicar el nivel MECES.

Finalmente, en la tabla de al lado se cumplimentaran las horas totales dedicadas a las
actividades del proyecto por cada empleado por meses durante el periodo de ejecucién del
proyecto. Las 6 columnas de la derecha estan formuladas por lo que no es necesario introducir
ningun tipo de valor.

4.12.3 Costes de personal

En esta pestafia se cumplimentara la informacidon necesaria para obtener el coste de personal
distinguiendo entre trabajadores que cobren por ndémina y trabajadores auténomos
econdmicamente dependientes.

En el caso de los trabajadores con contrato laboral con el beneficiario que cobren por némina
(incluidos los socios de la entidad que trabajen en el proyecto), se cumplimentara:

e Nombre y apellido del trabajador: Es importante que el nombre coincida exactamente
con el nombre de la pestafia anterior "Horas trabajadas de personal". Se recomienda
copiar y pegar de una pestafia a la otra.

e DNI: Se pondra el DNI del trabajador con el formato NNNNNNNNL. Es importante que
coincida exactamente con el DNI de la pestafia anterior "Horas trabajadas de personal”.
Se recomienda copiar y pegar de una pestaia a otra.

e (Categoriay puesto del trabajador. Indicar perfil profesional y nivel MECES.

3N, nimero y L, letra.
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Fecha de inicio y fecha de fin que el trabajador ha estado dedicado al proyecto. Una fila
por cada ejercicio econémico en que haya participado.

NQ total de horas anuales del empleado segln convenio o contrato.
Salario bruto anual del trabajador.

Cuantias no salariales u otras no imputables al proyecto. Total anual.
Seguridad social anual a cargo del beneficiario.

4.12.4 Instrumental y material inventariable
Se expondra la relacion de los bienes amortizables.

En la pestafia del Excel correspondiente, se deben completar los siguientes apartados:

Descripcidn del bien.

Referencia de inventario.

Coste de compra del bien inventariable (X).

% de amortizacion anual (Y) aplicado por el beneficiario.

Codigo de la actividad/hito en la que se ha utilizado el bien. Incluir los cédigos de
actividad/hito si hay mas de uno.

N.2 de horas anuales de uso del bien para la actividad indicada anteriormente (H).
Jornada anual en horas segln convenio (J).

Coste imputable al proyecto. Es una celda formulada y no es necesario cumplimentarla.
Es el resultado de multiplicar X* Y *H y dividirlo por J.

Si el bien se ha utilizado varios afios, incluir una fila por cada afio.

4.12.5 Relacion facturas

Esta pestafia hace referencia a la relacion de facturas necesarias para la justificacién final,
organizadas por tipo de gasto. Tenga en cuenta el niUmero de orden que debera ser el mismo
gue en el fichero PDF donde se aporte la copia de las mismas.

Los elementos a indicar son los siguientes:

Numero de orden de cada factura que se le asigne en la relacién.
NIF/CIF: Se incluira el NIF/CIF del proveedor con un tamafio maximo de 20 caracteres.

Proveedor: Se incluirda el nombre de proveedor con un tamafio maximo de 200
caracteres.

Concepto de la factura imputado al proyecto: Se incluird la descripcién o concepto de
la factura con un tamafio maximo de 200 caracteres.

Importe total: Se incluird el importe de la factura con formato con coma para los
decimales.

Importe sin IVA de la factura.

% del total de la factura imputado al proyecto y su importe (en la siguiente columna).
Fecha de emisidn: Se incluird la fecha de la factura con formato dd/mm/aaaa.
Método de pago utilizado.

Fecha del documento de Pago. Se incluira la fecha del documento de pago de la factura
con formato dd/mm/aaaa.
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4.12.6 Informe econdmico

En esta pestafia se deberdn introducir los datos de justificacion econdmica requeridos y
especificados en el Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre. Los campos para
complementar se encuentran marcados por celdas de color azul.

Los distintos conceptos financiables son:

e Presupuesto total aprobado que aparece en la resolucién de concesion.

e Presupuesto final tras modificaciones autorizadas (en caso de que estas hayan existido,
se imputardn los gastos de la modificacidn mas reciente).

e Gasto final.
En la columna observaciones se podran indicar los comentarios o aclaraciones que se estimen

oportunos.

4.12.7. Justificantes

En esta Ultima pestafia se encuentran, a modo de lista de comprobacidn, el conjunto de
documentos justificativos que la entidad beneficiaria deberd presentar y adjuntar para la
justificacion.

Se afade una columna de observaciones donde se podrdn indicar aquellas aclaraciones o
comentarios que se estimen necesarios.

5. Documentacion para el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el PRTR

La documentaciéon con caracter obligatorio que cada beneficiario debe cumplimentar y
presentar en materia de cumplimiento de los principios transversales del PRTR aparece descrita
dentro del portal de ayudas en el siguiente enlace:

https://portalayudas.digital.gob.es/unico-5gid/Paginas/ObligacionesPRTR.aspx

En esta pagina web se pone a disposicién de los beneficiarios los modelos para su descargar y
uso, asi como las guias e indicaciones para su elaboracién.

6. Consultas sobre la justificacion

Para consultas aclaratorias relacionadas con la justificacidn cientifico-técnica y econdmica de los
proyectos, puede utilizarse el buzén de correo electrénico: UNICO-5G_ID@digital.gob.es

7. ANEXO |I. Listado de documentos para la cuenta justificativa

Se enumera a continuacion la documentacion justificativa general exigida. Esta documentacién
se registrara siguiendo los pasos descritos en el apartado 2.1 del documento bajo el tramite
denominado “Solicitud de Verificacion Técnico-Econémica”

e Acreditacion valida del poder del firmante.
e Memoria Cientifico-técnica.

e Todala documentacion en la que el beneficiario se apoye para justificar el cumplimiento
de la normativa establecida en materia de subcontratacion.
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e Documentacion justificativa sobre el establecimiento y aplicaciéon del cumplimiento de
criterios que promuevan la igualdad real y efectiva de hombres y mujeres, conforme a
lo establecido en el articulo 4.3.j del Real Decreto 1040/2021, de 23 de noviembre.

e Memoria Econdmica.
e Comprobantes de Gastos de Personal: Néminas.
e Comprobantes de gastos de personal: Justificantes de pago de las ndminas.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Modelo 111 y documento de pago de todos los
meses del afio en que se imputen gastos de personal.

e Informe de vida laboral de la empresa de las anualidades coincidentes con el plazo de
ejecucién del proyecto.

e Comprobantes de Gastos de personal: Modelo RLC.
e Comprobantes de Gastos de personal: documento justificativo del pago de las RLC.
e Comprobantes de Gastos de personal: Modelo RNT.

e Comprobantes de Gastos de personal: Modelos RLC y sus justificantes de pago y
modelos RNT de cotizacidén de cuotas a la Seguridad Social de todos los meses en que
se imputen horas de trabajo, en los que se identifique debidamente y de manera legible
a cada empleado.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Convenios Colectivos.

e Comprobantes de Gastos de Personal: partes de horario mensuales

e Documentacion justificativa de la existencia de contabilidad separada.

e Facturas y justificantes bancarios del pago de cada factura o documento probatorio de
valor equivalente.

e Registro de inmovilizado y asientos de dotacidn a la amortizacion.

e Contratos con entidades subcontratadas.

e Ofertas solicitadas para la subcontratacidn.

e Declaracion responsable de la empresa subcontratista de cumplimiento del articulo 29
de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

e Minimo de tres ofertas de diferentes proveedores solicitadas y la justificacion de la
oferta seleccionada, de acuerdo y segun aplique con la normativa de Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico o articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

e Documentacion acreditativa de la aprobacién de la subcontratacidn cuando ésta ha sido
autorizada previamente.

e Documentacion justificativa del cumplimiento de obligaciones en materia publicitaria.

e Declaracion Responsable de no vinculacidon de las entidades participantes con las
entidades subcontratadas.

e Acreditacion de estar al corriente de las obligaciones tributarias por parte de los
subcontratistas o0, en su caso, autorizacidn a la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales para llevar a cabo las comprobaciones
pertinentes.

e Acreditacion de estar al corriente de las obligaciones con la Seguridad Social de los
subcontratistas o0, en su caso, autorizacion a la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales para llevar a cabo las comprobaciones
pertinentes.
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e Otros documentos asociados a la Justificacion.

8. ANEXO II. Listado de documentos para el cumplimiento de las
obligaciones PRTR

La documentacién especifica relativa al cumplimiento de las obligaciones del PRTR se registrara
mediante un tramite diferente al expuesto en el Anexo I, siguiendo en todo caso los pasos que
se exponen en el apartado 2.2 de este documento.

La documentacion que el beneficiario debe aportar sobre este dmbito es mencionada en el
apartado 5 del presente documento.
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