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1. OBJETO

La presente guia estd dirigida a la entidad beneficiaria de la subvencién otorgada por el Real Decreto
1123/2024, de 5 de noviembre, por el que se regula la concesion directa de una subvencion a la Federacion

Espafiola de Municipios y Provincias (FEMP).

La financiacion de la subvencién regulada por el mencionado Real Decreto asciende a un total de 200.000
euros con cargo a la partida presupuestaria 33.04.4671.486 de la Secretaria de Estado de Digitalizacion e

Inteligencia Artificial.

Esta guia contiene una serie de directrices que tienen como objetivo facilitar a la entidad beneficiaria del
proyecto subvencionado un documento de trabajo practico que sirva de orientacién en la recopilacion y
presentacion de la informacion preceptiva a la Subdireccién General de Ayudas en la justificacién de la

actuacion.

Cabe recordar que la presente guia tiene caracter informativo. Cualquier duda relacionada con la misma sera

interpretada segun la normativa aplicable en la materia y que se describe a continuacidn.

2. NORMATIVA APLICABLE

La justificacidn de estas actuaciones debera realizarse conforme a lo dispuesto en la siguiente normativa:

- Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre, por el que se regula la concesién directa de una
subvencidn a la Federacion Espafola de Municipios y Provincias para la financiacion de la oficina
Técnica de apoyo a la Red Espaiiola de Ciudades Inteligentes.

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento de desarrollo, aprobado
por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas

- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
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- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y

2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

3. CUESTIONES GENERALES SOBRE JUSTIFICACION

3.1 Plazo de rendicidn de la cuenta justificativa

El periodo de ejecucién de la actuacidn es el plazo del que disponen los beneficiarios para realizar el plan
de actuaciones previsto y efectuar las inversiones y gastos correspondientes a los diferentes conceptos
incluidos en el presupuesto financiable. El plazo de ejecucién de las actuaciones subvencionables, objeto
del Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre, sera el comprendido entre el 1 de enero de 2024 y 31 de
diciembre de 2024.

El periodo de justificacion es el plazo del que dispone el beneficiario para presentar la cuenta justificativa.
El periodo de justificacion sera como maximo de ocho meses, abarcando el periodo comprendido entre el

15 de abril y el 30 de noviembre del afio 2025.

Anualidad Periodo de justificacion

2024 15 de abril al 30 de noviembre de 2025

3.2 Instrucciones para la rendicidn de la cuenta justificativa

Conforme al articulo 15 del Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre, la justificacion de la subvencién
concedida a la entidad beneficiaria se realizard ante la Subdireccion General de Ayudas, mediante la modalidad
de cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor, de conformidad con lo regulado en el articulo 74
del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto

887/2006, de 21 de julio.

Esta guia ofrece indicaciones sobre los tipos de archivos que integran la cuenta justificativa con aportacion de

informe de auditor segun el articulo 15 del Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre. Su presentacion
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debera realizarse electronicamente a través de la sede del Ministerio, utilizando el formulario Solicitud de

Verificacion Técnico- Econédmica (SVTE).

https://sede.mineco.gob.es/es/procedimientos-y-servicios-electronicos/areas-tematicas/digitalizacion-e-

inteligencia-artificial/detalle-procedimiento?val=3154759

Asimismo, se recuerda a los beneficiarios la obligacion de mantener un sistema contable que permita el
registro diferenciado de todas las transacciones relacionadas con el proyecto, utilizando un cédigo contable

especifico.

Esta documentacién debe ser verificable ante auditorias externas. Se requiere que la entidad beneficiaria

documente y custodie un sistema que respalde la realidad de las actuaciones ejecutadas.

La entidad beneficiaria debera presentar la documentacién justificativa correspondiente a la anualidad
tnica 2024 al Auditor ROAC para la realizacion del correspondiente informe, tal y como se detalla en el
apartado 3 de la presente guia. Todas las inversiones y gastos deben realizarse dentro del periodo establecido

para la ejecucién del proyecto, asi como en cualquier ampliacién de plazo concedida.

El informe del auditor se ajustara a lo dispuesto en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se
aprueba la norma de actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revisién de
cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del

Reglamento de desarrollo de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta Justificativa, si se identifican gastos no justificados,
incumplimientos de objetivos o incidencias no recogidas en el informe de auditor, se comunicara al
beneficiario el resultado mediante la emisidn de una certificacién final o un informe de seguimiento, previo
tramite de audiencia. La certificacidn final se emitird tras la presentacion de la totalidad de la justificacion del
proyecto.

La falta de presentacién de la cuenta justificativa de la anualidad 2024 conllevara el reintegro de la ayuda
concedida y la posible apertura de un expediente sancionador.


https://sede.mineco.gob.es/es/procedimientos-y-servicios-electronicos/areas-tematicas/digitalizacion-e-inteligencia-artificial/detalle-procedimiento?val=3154759
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La entidad beneficiaria presentara la cuenta justificativa conforme a la modalidad establecida en el articulo 15

del Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre.

En el siguiente cuadro se recoge el orden y nomenclatura de la documentacidn justificativa general a presentar

por el beneficiario para facilitar su organizacion.

Cuadro. Modalidad de cuenta justificativa con informe de auditor

Cuentas

cuentas y por el representante
legal de la entidad.

Documento Lugar Formato de archivo Nomenclatura del archivo
Solicitud SVTE Sede PDF firmado por el representante | Solicitud_ Nombre o siglas de la

electrénica legal de la entidad entidad beneficiaria
Comunicacion de no | Sede Comunicacién_ Nombre o siglas
obtencidn de otras ayudas | electrénica PDF firmado por el representante | de |a entidad beneficiaria

legal de la entidad

Memoria de actuaciéon | ANEXO PDF firmado por el representante | Memoria Actuacién_ Nombre o
justificativa legal de la entidad siglas de la entidad beneficiaria
Memoria econdémica | ANEXO PDF firmado por el representante | Memoria Econdmica_ Nombre o
justificativa abreviada legal de la entidad siglas de la entidad beneficiaria
Informe de Auditor de | ANEXO PDF firmado por el Auditor de | Informe Auditor_ Nombre o siglas

de la entidad beneficiaria

4.1. Solicitud de Verificaciéon Técnico- Econdmica (SVTE)

El beneficiario de la subvenciéon debera presentar esta solicitud como parte de la cuenta justificativa. El

formulario para la presentacién de la SVTE esta disponible en el siguiente enlace:

https://sede.mineco.gob.es/es/procedimientos-y-servicios-electronicos/centros-directivos/detalle-

procedimiento?val=3154759



https://sede.mineco.gob.es/es/procedimientos-y-servicios-electronicos/centros-directivos/detalle-procedimiento?val=3154759
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Este documento deberd ser autocompletado por el beneficiario para garantizar la correcta verificacion de la
viabilidad técnica y econédmica de los gastos realizados. Es imprescindible que todos los campos del modelo
sean rellenados de manera clara y precisa para facilitar el proceso de comprobacion.

4.2. Memoria de actuacion justificativa

La memoria de actuacidn debera contener la justificaciéon del cumplimiento de la ejecucién de las actividades
del proyecto, asi como del resto de condiciones impuestas en la resolucidon de concesion.

4.3. Memoria econdmica justificativa abreviada

El contenido de la memoria econdmica sera el establecido en el articulo 72.2 del Reglamento de la Ley

38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.
La memoria econdmica justificativa abreviada del coste de las actividades realizadas deberd incluir:

— Una relacidon de las actuaciones realizadas consideradas como financiables, en la resolucidon de
concesion de la subvencion regulada por este real decreto, con los documentos justificativos de
los pagos efectuados a los mismos, en los que al menos figuren concepto, importe y fecha de
realizacion.

— En su caso, una relacidon detallada de otros ingresos que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.

— Ensucaso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados, asi como de

los intereses derivados de los mismos.

Las actuaciones subvencionables, descritas en el articulo 4 del Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre,

son las siguientes:

a) Lasactividades de la Secretaria Técnica de la Red Espafiola de Ciudades Inteligentes (RECI), incluyendo
los gastos de personal de la Federacién Espafiola de Municipios y Provincias (FEMP), necesarios para su
ejecucion.

b) La organizacién y celebracién de jornadas, foros y congresos de la Red Espafiola de Ciudades
Inteligentes (RECI), asambleas generales y juntas directivas, asi como reuniones de los grupos técnicos,
incluyendo los gastos de viajes, estancias y dietas de los asistentes.
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c) Asistencias técnicas o asesoria juridica externa para temas técnicos necesarias para la Red Espaiola
de Ciudades Inteligentes (RECI).

d) Trabajos de auditoria contable requeridos para la justificacidon de gastos realizados en el marco de la
subvencidn concedida por la presente resolucién, hasta un maximo de 1.500,00 euros.

e) Realizacion de informes, estudios, publicaciones, etc., necesarios para la Red Espaiola de Ciudades
Inteligentes (RECI), asi como la realizacién de convocatorias que fomenten la difusion y trasvase de buenas
practicas entre las corporaciones locales.

f) Realizacidon de acciones formativas y cursos online en materia de transicion digital y ciudades
inteligentes.

4.4. Informe de Auditor de Cuentas

Segun el articulo 15 del Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre, la cuenta justificativa se acompafara de
un informe de auditoria contable y técnica emitido al beneficiario, elaborado por un auditor con inscripcién
vigente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC) dependiente del Instituto de Contabilidad y

Auditoria de Cuentas.

El objeto de este informe es presentar tanto la validacion de la correcta justificacidon de los gastos vinculados
al presupuesto ejecutado del proyecto, como la verificacion del cumplimiento de otras condiciones requeridas

por la normativa aplicable en la concesién de la ayuda.

La actuacién profesional del auditor de cuentas se sometera a lo dispuesto en la Orden EHA/1434/2007, de 17
de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacidn de los auditores de cuentas en la realizacién de los
trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, previstos
en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado

mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Para que el auditor pueda realizar el informe, la entidad beneficiaria debera trasladarle la relacién de gastos,
el resto de documentacidn de la cuenta justificativa y facilitar toda la documentacidn que el auditor le solicite

para realizar las verificaciones que considere oportunas.
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Por su parte, el auditor debera elaborar el correspondiente informe econdmico en castellano y debera estar

firmado y sellado en todas sus paginas y en sus anexos.

El procedimiento a seguir en la elaboracién de dicho informe serd el siguiente:

Revisar el Informe técnico final. El auditor tiene que analizar el contenido del informe técnico

final y revisar la concordancia entre la informacién contenida en este informe y lo contenido

en el informe econdmico final. Los procedimientos realizados, asi como los resultados
obtenidos de la aplicacion de los mismos, tienen que mencionarse en el informe del auditor.

- Revisar el informe econdmico final. Se debera analizar el cuadro comparativo del presupuesto
por partidas, aprobado y ejecutado, no siendo necesaria en este caso la posterior presentacion
de facturas y recibos, salvo previsiones al respecto en cuanto al ejercicio de funciones de
comprobacidn y control financiero de los 6rganos competentes.

- Se comprobara que los justificantes de gastos (facturas, partes de horas, nédminas, etc.) y
pagos se corresponden con los originales y cumplen con los requisitos que recoge la normativa
en materia de justificacion.

- Se verificard que la naturaleza, cantidad y caracteristicas de la totalidad de los gastos se
corresponden a los fines para los que se concedié la subvencion y que son elegibles, de
acuerdo con las bases reguladoras, la convocatoria y la resolucién de concesion y, ademas,
que cumplen con la normativa de aplicacidn. Se detallaran los resultados de dicha verificacién.

- Se comprobard que los gastos y pagos son elegibles y fueron realizados y pagados dentro del
periodo subvencionable.

- Sin perjuicio de la comprobacién del cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, cuando resulte directamente aplicable, se debera
verificar que cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias para un contrato
menor establecidas en esa Ley de Contratos del Sector publico, el beneficiario ha solicitado
como minimo tres ofertas de diferentes proveedores con caracter previo a la contraccion del
compromiso, y la eleccion se realizd con criterios de eficiencia y economia, justificando
expresamente en la memoria econdmica de la cuenta justificativa, la eleccion cuando no
recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

- Se comprobara si existen vinculaciones entre el beneficiario y los proveedores del proyecto, y

se dejara constancia del resultado de la comprobacién en el informe.
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- Se verificard que en los registros contables del beneficiario hay constancia de la
contabilizacién de los ingresos y gastos correspondientes a la actividad subvencionada, asi
como del pago de dichos gastos. Se verificard ademds que el beneficiario mantiene un sistema
de contabilidad separado o bien asigna un cdédigo contable adecuado para todas las
transacciones relativas al proyecto subvencionado, dejando en este ultimo caso, constancia
de tal codigo.

- Se comprobara el cumplimiento de las obligaciones de publicidad conforme lo seialado en el

articulo 17 del Real Decreto 1123/2024, de 5 de noviembre.

La cuenta justificativa se considerara anexada al informe cuando todas sus paginas, cuenten con un visado

del auditor que permita establecer de forma irrefutable la vinculacidon entre estas memorias y el informe.

En definitiva, el auditor debe comprobar el cumplimiento de lo previsto en el Real Decreto 1123/2024, de 5

de noviembre, asi como el resto de normativa aplicable, proporcionando en el informe que se presente al

6rgano gestor informacion sobre el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos que sobre la

justificacion de la intervencion se exige en las mismas a las entidades beneficiarias cuando presentan la

cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor.

En caso de que la valoracién concluya que los objetivos no se han alcanzado total o parcialmente, se procedera
a iniciar el procedimiento de reintegro total o parcial de la ayuda concedida a la actuacién. Los criterios de
graduacién de incumplimientos se regiran por lo establecido en el articulo 16 del Real Decreto 1123/2024, de

5 de noviembre.

5. FACULTAD DE COMPROBACION POSTERIOR POR LA SUBDIRECCION
GENERAL DE AYUDAS

El Auditor de Cuentas deberd dejar constancia de todas las comprobaciones realizadas y andlisis de todo

aquello que pueda suponer un incumplimiento por parte de la entidad beneficiaria de la normativa aplicable
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o de las condiciones impuestas para la obtencién de la subvencion. Es su deber proporcionar toda la

informacién con el suficiente detalle y precisidon para que érgano gestor pueda concluir al respecto.

La Subdireccién General de Ayudas, podra realizar las actuaciones pertinentes para comprobar la adecuacion
del empleo de los recursos transferidos mediante la subvencién objeto del Real Decreto 1123/2024, de 5 de

noviembre.

En caso de que la valoracidn concluya que los objetivos no se han alcanzado total o parcialmente, se procederd
a iniciar el procedimiento de reintegro total o parcial de la ayuda concedida al proyecto. Los criterios de
graduacién de incumplimientos se regiran por lo establecido en el articulo 16 del Real Decreto 1123/2024, de

5 de noviembre.

Cabe recordar que, la deteccién de irregularidades graves o falsedades en un informe final que no hubieran
sido puestas de manifiesto en el informe de auditor llevard consigo las consecuencias de reintegro vy

sancionadoras que, en su caso, correspondan a la entidad beneficiaria.

11



