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	[image: ES Financiado por la Uni¢n Europea_BLACK]










Guía para la Elaboración y Preparación de la Solicitud
PROGRAMA DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURAS DIGITALES TRANSFRONTERIZAS
UNICO IPCEI 2023






Fecha: 20/11/2023
Versión: 1.1
	


Índice
1.	Introducción	3
2.	Requisitos Conceptuales de los Documentos a adjuntar	5
2.1	Memoria del Proyecto	5
2.1.1	Resumen Ejecutivo	5
2.1.2	Objetivos del proyecto	5
2.1.2.1	Objetivos generales del proyecto	5
2.1.2.2	Objetivos técnicos específicos del proyecto	6
2.1.3	Descripción Técnica	6
2.1.4	Innovaciones tecnológicas del proyecto y tecnología/s a aplicar	6
2.2	Plan de Trabajo	8
2.2.1	Paquetes del Proyecto	8
2.2.2	Actividades del Proyecto	9
2.2.3	Entregables del Proyecto	9
2.2.4	Requisitos del Proyecto	10
2.2.5	Hitos del Proyecto	11
2.2.6	Actividades de impacto y diseminación	11
2.2.7	Calendario	12
2.3	Presupuesto	14
2.3.1	Instrumental y Material	14
2.3.2	Funcionamiento	14
2.3.3	Personal	14
2.3.4	Costes de subcontrataciones de servicios y conocimientos técnicos	15
2.3.5	Gastos Generales suplementarios y otros gastos	16
2.3.6	Costes indirectos	16
2.3.7	Impuestos Indirectos no recuperables	16
2.4	Plan de Igualdad	17
2.5	Plan de Creación de Empleo	17
3.	Soporte	17

[bookmark: _Toc145671720]Introducción
En esta Guía se mostrará de forma desarrollada cuáles han de ser los documentos para adjuntar junto con la solicitud de ayudas para el programa de “Despliegue de infraestructuras digitales transfronterizas: Convocatoria UNICO IPCEI” y cómo se han de elaborar, abarcando todos los requisitos conceptuales de cada documento.
Es importante conocer que, dentro de la solicitud en el formulario online, hay una serie de documentos obligatorios a adjuntar relacionados con los proyectos. Estos son los siguientes:
· Project Portfolio tal cual fue presentado en la notificación a la Comisión Europea efectuada en octubre de 2023 o posterior hasta la fecha de la convocatoria para el subprograma IPCEI CIS y para IPCEI MICRO el que forma parte de la Decisión de la Comisión Europea C(2023) 3817 final de 8 de junio.
· Fuding Gap tal cual fue presentado en la notificación a la Comisión Europea efectuada en octubre de 2023 o posterior hasta la fecha de la convocatoria para el subprograma IPCEI CIS y para IPCEI MICRO el que forma parte de la Decisión de la Comisión Europea C(2023) 3817 final de 8 de junio.
· Certificado que acredite el cumplimiento de los plazos de pago previstos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, en los términos establecidos en el artículo 13.3 bis de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. (.PDF/XSIG)
· Decisión final de inversión de la actuación subvencionable (i.e. Final Investment Decision) emitida por correspondiente órgano de gobierno de las entidades beneficiarias de acuerdo con sus estatutos (ej: Consejo de Administración o equivalente) con competencia para ello, a tal efecto se aportará la certificación del acuerdo adoptado por el órgano competente, así como la referencia concreta en los estatutos de la organización en la que se establece que ese es el órgano competente para adoptar una decisión de este tipo.
· Escritura pública de constitución, que deberá contener como mínimo denominación, objeto, domicilio social, duración, socios y porcentajes de participación, designación de gerente único, en su caso, así como la constancia de la responsabilidad solidaria y limitada a la completa ejecución de la actuación subvencionable objeto de subvención de cada uno de los socios. Igualmente, se presentará el certificado de inscripción en el registro correspondiente del Ministerio de Hacienda y Función Pública.
· Acreditación válida del poder del firmante a través del certificado del Registro Mercantil o, en su defecto, poder notarial. En cualquiera de los casos, deberá aparecer el firmante de la solicitud de la ayuda y con los poderes suficiente para la realización de este acto (PDF/XSIG).
· Para las Medianas y Pequeñas Empresas, declaración responsable de poseer dicha, según las definiciones contenidas en el artículo 2 del anexo I, del Reglamento (UE) n.º 651/2014, de Exención por Categorías.
· Hitos y Objetivos en el marco del Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia a los que contribuye la actuación subvencionable, según la información incluida en el anexo V de el Real Decreto.
· Declaración de cesión y tratamiento de datos en relación con la ejecución de actuaciones del PRTR (.PDF/XSIG)
· Declaración de no haber recibido o solicitado ayudas por parte de otras Administraciones o entidades para los mismos costes, tanto en el momento de la presentación de la solicitud como durante la tramitación del procedimiento. (.PDF/XSIG)
· Declaración responsable de no hallarse incurso en ninguno de los supuestos contemplados en el artículo 13.2 y 13.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
· Declaración responsable de no tener la consideración de empresa en crisis conforme a los artículos 1.4.c) y 2.18 del Reglamento (UE) nº 651/2014 de la Comisión, de 17 de junio de 2014. (.PDF/XSIG)
· Declaración responsable del cumplimiento de todas las obligaciones derivadas del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero de 2021, y de las demás normas de la Unión sobre la materia y por las normas estatales de desarrollo o trasposición de estas.  (.PDF/XSIG)
· Declaración Responsable DNSH (.PDF/XSIG)
· Declaración responsable del cumplimiento de los principios transversales establecidos en el PRTR (.PDF/XSIG).
· Memoria del Proyecto (.docx)
· Plan de Trabajo (.XLSX)
· Presupuesto (.XLSX)
· Plan de Igualdad (.PDF/XSIG) 
· Plan de creación de empleo (.PDF/XSIG) 
· Declaración de ausencia de conflicto de intereses - DACI (.PDF/XSIG). Firmado por la persona con poderes.


!!!!La fecha de firma de los documentos siempre ha de ser con fecha 18 de noviembre, o posterior, nunca anterior.!!!!!
Para todos los documentos el formato será Calibri (Body) tamaño 11
Tanto la solicitud como todos los documentos que la acompañen deberán estar en castellano con la excepción de los relativos a los puntos 1 y 2. 

1. [bookmark: _Toc145671721]Requisitos Conceptuales de los Documentos a adjuntar
A continuación, se procede a desarrollar de forma estructurada el contenido y requisitos de cada documento a adjuntar en la solicitud, específicamente en la sección de “Documentación”.
1.1 [bookmark: _Toc117677580][bookmark: _Toc145671722]Memoria del Proyecto
La Memoria de Proyecto será un documento en formato .docx  utilizándose como referencia el l Project Portfolio.
[bookmark: _Toc117677595][bookmark: _Toc117677597]




1.2 [bookmark: _Toc145671729]Plan de Trabajo
Asimismo, se ha de rellenar y adjuntar el archivo Excel “Plan de Trabajo” con extensión .xlsx en la sección de Documentos dentro del formulario de solicitud. 
Se solicita nombrar el documento con el siguiente formato:
	AcronimoEmpresa_Proyecto_PlanTrabajo.XLSX
Ejemplo:
	MINECO_APREDIZAJEAUTOMATICO_ML-SMART_PlanTrabajo.xlsx
Este documento incluirá las especificaciones detalladas del Proyecto correspondientes a:
· Paquetes 
· Actividades 
· Entregables 
· Requisitos 
· Hitos 
· Actividades de impacto y diseminación

Cada sección estará localizada en diferentes pestañas del Excel.

1.2.1 [bookmark: _Toc117677603][bookmark: _Toc117677604][bookmark: _Toc145671730]Paquetes del Proyecto 
En la pestaña de “Paquetes” se especificarán todos los grandes bloques de trabajo de primer nivel dirigidos a la elaboración de los entregables y actividades del proyecto, que descomponen en un segundo nivel de detalle el trabajo a realizar dentro de cada paquete. 
Estos agrupan los trabajos a realizar según las partes del producto o servicio a desarrollar. En cada paquete de trabajo, se liberarán uno o varios entregables del proyecto.
Los campos a rellenar serán un Código de paquete para identificar al mismo, el nombre del paquete de trabajo, el resumen del trabajo a realizar, las fechas de inicio y finalización, y el presupuesto destinado a dicho paquete de trabajo.
Se recomienda incluir un paquete de trabajo con código P0 denominado “Gestión de Proyecto”. Este agruparía todas las labores de gestión y planificación. Recogería las actividades, entregables y requisitos relacionados con la planificación, dirección, organización, motivación y control de los recursos necesarios para alcanzar los objetivos del proyecto y abarcaría todo el ciclo de vida del Proyecto. A continuación, se muestra un paquete P0 “Gestión de Proyectos” a modo de ejemplo:

[image: ]
1.2.2 [bookmark: _Toc117677606][bookmark: _Toc145671731]Actividades del Proyecto 
La pestaña de “Actividades” hará referencia al conjunto unidades de trabajo de mayor detalle de la solicitud. 
Cada paquete de trabajo debe desglosarse en actividades que son unidades de trabajo a realizar para llevar a cabo los entregables. El trabajo a realizar debe estar lo más detallado posible, ya que es la mejor justificación de los recursos humanos y materiales propuestos.
A partir de estas actividades se define el calendario estimado del proyecto, según el cual, el órgano gestor de las ayudas realizará el seguimiento de su ejecución.
La descripción de las actividades se llevará a cabo rellenando los campos de código de identificación de la actividad (Cod.), el nombre de la actividad, la afirmación de si está subcontratada o no, un resumen el trabajo que conlleva dicha actividad, el paquete de trabajo al que corresponde, la fecha de inicio, la fecha de finalización y el presupuesto asignado a la actividad.
Se muestra una actividad correspondiente al Paquete P0 “Gestión del Proyecto” a modo de ejemplo:
[image: ]

1.2.3 [bookmark: _Toc145671732]Entregables del Proyecto 
Los entregables del proyecto son elementos tangibles, que constituyen una descomposición de los objetivos que se materializan en el desarrollo del proyecto.
Dichos entregables tendrán unos requisitos asociados, que fijarán las características, concretas y cuantificadas económicamente, que deben cumplir esos entregables. 
Se mostrarán íntegramente aquellos entregables que se desempeñarán durante la ejecución del proyecto, independientemente de su clasificación (documentales, módulos, prototipos, pilotos de validación y otros resultados).

Los criterios de los entregables se definirán en la pestaña de “Entregables” rellenando los campos de código de identificación del entregable (Cod.), el nombre del entregable, una descripción del mismo, su clasificación según el tipo de entregable, su criterio de aceptación, el paquete de trabajo al que corresponde, la fecha de entrega y su presupuesto asociado. 
Como en los anteriores puntos, a modo de ejemplo, se muestra un entregable propio del Paquete P0:
[image: ]
1.2.4 [bookmark: _Toc117677609][bookmark: _Toc145671733]Requisitos del Proyecto 
Igualmente, cada proyecto deberá especificar los requisitos que permitan cuantificar los objetivos del proyecto. La aceptación de los entregables ya comentados, conlleva el cumplimiento de los requisitos que se hayan definidos.
Dichos requisitos deben conformar un listado exhaustivo que deben ser comprobables y cuantificables, cumpliendo asimismo con las propiedades de totalidad, consistencia y no ambigüedad.
Es importante diferenciar entre los dos posibles niveles de abstracción, requisitos de alto nivel y requisitos de bajo nivel:
Los requisitos de alto nivel serán aquellos que tienen una mayor relevancia para la comprensión del valor o complejidad del producto. Estos serán preferentemente los requisitos a utilizar por el órgano encargado del seguimiento de las ayudas para comprobar que los entregables se ajustan al alcance establecido.
Por otro lado, los requisitos de bajo nivel serán el resultado de detallar los requisitos de alto nivel, especificando aspectos técnicos y funcionales de la solución o incluso la descripción de la propia forma en que deben ser obtenidos los entregables.
En la pestaña de “Requisitos” se cumplimentarán los campos de código de identificación del requisito (Cod.), El nombre del Requisito, una breve descripción de este, su criterio de aceptación, el Entregable al que corresponde ese requisito y su presupuesto asociado.
A modo de ejemplo, se establece un requisito para definir que el Entregable “Plan de Proyecto” se realizará conforme al CMMI (Capability Maturity Model Integration):
[image: ]

1.2.5 [bookmark: _Toc145671734]Hitos del Proyecto 
Los hitos corresponden momentos temporales, específicos y significativos a lo largo de una línea de tiempo/calendario/diagrama de Gantt de un proyecto.  
Estos pueden señalar el inicio y el final de un proyecto, simbolizar el comienzo o finalización de cualquier fase del proyecto o un instante específico en el que se dé lugar a un suceso relevante para el proyecto. La fecha de liberación de un entregable, por ejemplo, se considera un hito del proyecto. Los hitos intermedios permitirán verificar y de forma clara el adecuado avance de los proyectos, siendo obligatorio incluir al menos un hito intermedio cada seis meses.
Para especificar los hitos del proyecto han de rellenar la pestaña de “Hitos” incluyendo los campos de código de identificación del Hito (Cod.), el nombre del hito, el paquete de trabajo al que corresponde, y la fecha en la que tendrá lugar.
A continuación, se muestran varios ejemplos de hitos dentro de un proyecto a modo de ejemplo:
[image: ]

1.2.6 [bookmark: _Toc145671735]Actividades de impacto y diseminación
Las actividades de impacto y diseminación se refieren a las acciones dirigidas a crear un efecto en la comunidad, personas, medio ambiente… por el proyecto tanto de manera directa (ejemplo publicaciones) como indirecta (conferencias, congresos…)
Estas actividades deben estar ligadas a un entregable del proyecto, siendo que una misma actividad puede estar dirigida a diseminar o dar publicidad a más de un entregable.
Para especificar las actividades de impacto y diseminación del proyecto han de rellenar la pestaña de “Impacto y diseminación” incluyendo los campos de código de identificación del entregable (Cod. de entregable), el código de la actividad de impacto y diseminación (Cod.), la descripción de la actividad, y el número de veces que tendrá lugar.
A continuación, se muestran varios ejemplos de actividades de impacto y diseminación dentro de un proyecto a modo de ejemplo:


[image: ]

1.2.7 [bookmark: _Toc145671736]Calendario
En la pestaña de “Calendario” se especificarán el calendario que se extrae del listado de paquetes, actividades, hitos y entregables y se presenta mediante los siguientes elementos: 
· Diagrama de barras por actividad. Diagrama de barras que presenta la secuenciación de actividades a realizar en el proyecto y cuyo tamaño representa su duración en términos temporales en relación al calendario real del proyecto. 
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated] 

· Diagrama de hitos temporal. Diagrama lineal en que se representan los principales momentos o resultados del proyecto. Este diagrama de hitos puede integrarse en el diagrama de barras anterior o realizarse aparte. 
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]



1.3 [bookmark: _Toc145671737]Presupuesto
Otro documento Excel obligatorio de rellenar y adjuntar será el de presupuestos en formato .xlsx.
Se solicita nombrar el documento con el siguiente formato:
	AcronimoEmpresa_Proyecto_Presupuesto.XLSX
Ejemplo:
	MINECO_6GBEYOND _Presupuesto.xlsx
1.3.1 [bookmark: _Toc117677613][bookmark: _Toc145671738]Instrumental y Material
En primer lugar, en la pestaña “Instrumental y Material”, se destina a detallar tanto el material tangible como software necesario para llevar a cabo el proyecto. Para ello es necesario especificar las actividades a las que va ligado, el número necesario de unidades, el coste unitario, calcular el % que se dedica a dicha actividad y calcular la amortización de dicho material.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
1.3.2 [bookmark: _Toc117677615][bookmark: _Toc145671739]Funcionamiento
Como podemos observar en la siguiente imagen, en la pestaña “Funcionamiento”, sería el mismo formato que la tabla anterior, pero imputando el presupuesto a otros gastos de funcionamiento, incluidos costes de materiales, suministros y productos similares que se deriven directamente de la actividad del proyecto.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
1.3.3 [bookmark: _Toc117677617][bookmark: _Toc145671740]Personal 
En la pestaña “Personal”, está destina para calcular el presupuesto del personal que participe en dicho proyecto. Para poder calcular este presupuesto será necesario completar los campos indicados en la tabla: Perfil Profesional que va a realizar la actividad, plantilla/contratado, código y nombre de la actividad que estará realizando, nº de horas estimadas a dicha actividad y precio de €/h a la que se ha contratado. 
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
1.3.4 [bookmark: _Toc117677619][bookmark: _Toc145671741]Costes de subcontrataciones de servicios y conocimientos técnicos
En primer lugar, los costes de servicios corresponden a los costes de subcontratación de actividades completas del proyecto. Únicamente es necesario identificar dichas actividades a subcontratar, ya que ya habrán sido descritas anteriormente, no siendo posible la subcontratación parcial de las mismas.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
Los costes de conocimientos técnicos serían aquellos que recaen sobre servicios de consultoría técnica, entre otros, necesaria para complementar los conocimientos del equipo de trabajo.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]



1.3.5 [bookmark: _Toc145671742]Gastos Generales suplementarios y otros gastos
Estos pueden ser gastos de capacitación profesional (servicios de formación en tecnología necesaria para el desarrollo del proyecto a contratar), destinados a la protección de la propiedad industrial (Gastos destinados a la protección de la propiedad industrial de los activos intangibles obtenidos durante el desarrollo del proyecto) u otros gastos.
Los campos a rellenar serán la descripción, tipo coste, código y nombre de actividad y el coste estimado, tal y como se muestra en la tabla a continuación:

[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]

1.3.6 [bookmark: _Toc145671743]Costes indirectos
En este apartado se incluirán los costes indirectos asociados al proyecto. Se podrán imputar como costes indirectos hasta el 15% de los costes directos de personal subvencionables válidamente justificados. Los costes indirectos son gastos generales asignados a la actuación, pero que por su naturaleza no pueden imputarse de forma directa.
1.3.7 [bookmark: _Toc145671744]Impuestos Indirectos no recuperables
En este apartado se incluirán los impuestos indirectos aplicables cuando no sean susceptibles de recuperación o compensación por el beneficiario. 


1.4 [bookmark: _Toc145671745]Plan de Igualdad
El Plan de Igualdad será un documento .PDF de formato libre, sin plantilla predefinida, donde se han de especificar los criterios a aplicar en el desarrollo de los proyectos, en los cuales se promuevan la igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres con el fin de garantizar la participación equilibrada por género tanto en el desarrollo del proyecto, como en la coordinación del mismo. Del mismo modo, se podrán especificar medidas para facilitar la conciliación de la vida laboral y la familiar.
Este documento solo se debe añadir una sola vez por empresa. 
1.5 [bookmark: _Toc117677625][bookmark: _Toc145671746]Plan de Creación de Empleo
El Plan de Creación de Empleo será un documento .PDF de formato libre, sin plantilla predefinida, donde se deben aportar evidencias de como los fondos recibidos permitirán contribuir en la creación neta de empleo en España garantizando asimismo puestos de trabajo de alta calidad. 
Estas evidencias han de permitir establecer una relación indubitada entre los gastos imputados y los objetivos alcanzados. 
Este documento solo se debe añadir una sola vez por empresa.
[bookmark: _Toc117677627][bookmark: _Toc145671747]Soporte
En caso de dudas, diríjase a:
· Correo electrónico: ipcei-cis1@economia.gob.es e ipcei-cis2@economia.gob.es
1

2

image1.emf
Cod. Paquete de trabajo Resumen trabajo a realizar Fecha Inicio Fecha Finalización Presupuesto

P0 GESTIÓN DE PROYECTO

Agrupa las labores de planificación 

del Proyecto, la dirección y 

coordinación de su ejecución, control 

de los resultados que se van 

obteniendo, gestionar los cambios 

sobre la planificación inicial y el 

cierre de las actividades. Abarca todo 

el ciclo de vida del Proyecto.

16/11/2016 27/11/2018 1.500,00 €

PAQUETES DE TRABAJO DEL PROYECTO


image2.emf
Cod. Actividad Sub. Resumen trabajo a realizar Paquete de Trabajo Fecha Inicio Fecha Finalización Presupuesto

A1 Dirección y gestión de proyecto NO

Incluye todas las tareas del paquete de “Gestión 

de proyecto” tales como: coordinación el equipo 

de trabajo para la toma de decisiones efectiva, 

comunicación operativa interna, distribución del 

trabajo, coordinación de horarios, control de los 

costes y disponibilidad de recursos, control 

administrativo y técnico del Proyecto, etc.

P0 16/11/2016 27/02/2017 15.000,00 €

ACTIVIDADES DE PAQUETES DE TRABAJO DEL PROYECTO


image3.emf
Cod. Entregable Descripción Clasificación Criterio de Aceptación Paquete de trabajo Fecha Presupuesto

E1 Plan de Proyecto

Documento y anexos que 

recogen entre otros el 

calendario real ejecutado, las 

actas de reuniones celebradas 

y los controles de calidad 

realizados al SW.

Documento

Abarca todo el plazo de ejecución 

del proyecto. Incluye un acta de 

constitución del proyecto firmada 

por el jefe de proyecto. Contiene 

pruebas realizadas de las 

principales funcionalidades del 

P0 15/12/2016 15.000,00 €

ENTREGABLES DE PAQUETES DE TRABAJO DEL PROYECTO


image4.emf
Cod. Requisito Descripción Criterio de Aceptación EntregablePresupuesto

R1

El plan de proyecto se realiza 

conforme CMMI

La planificación y ejecución del 

proyecto se realiza conforme a las 

mejores prácticas recogidas en el 

estándar CMMI.

Se aporta certificado de la 

entidad oficial correspondiente

E1 15.000,00 €

REQUISITOS DE ENTREGABLES DE PAQUETES DE TRABAJO DEL PROYECTO


image5.emf
Cod. Hito Paquete de trabajo Fecha 

H1 Inicio del proyecto P1 16/11/2016

H2 Entrega del Plan de Proyecto P1 15/12/2016

HITOS DE PAQUETES DE TRABAJO DEL PROYECTO


image6.png
diegofernandezmoreno@outlookcom

Fle  Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help 0 Comments & Share ~
! 7 = AutoSum v
& au caon o Buwmpe Gener B BB 8=E| 2 sy O
[@copy ~ TIFill v
. == 5 . .9 <o .0 | Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format Sort& Find& | Analyze
< Format Painter Iy et B % 9 @8 Formatting v Table v Styles v v v & Clear v Filter v Selectv | Data
Clipboard [} Font [} Alignment [} Number [} Styles Cells Editing Analysis ~
A12 - §3 -~
A | B | c | D ., E | F | G H 1 J K L M [~
1 na actividad de impacto y diseminacién puede tener més de un cédigo de entregable. En ese caso el Cod. Se repetiré para més de Cod. de entregable
2 idades de impacto y diseminac
Cod. de entregable Actividad de impacto y diseminacién
Publicacién de resultados en revista de
P16 DO1 . S 1
4 impacto cientifico
Publicacién de resultados en revista de
P17 DO1 . e 1
5 impacto cientifico
Realizacién de conferencia del dmbito
P16 D02 ) 3
6 sectorial para mostrar resultados
Realizacién de conferencia del dmbito
P17 D03 : 3
= sectorial para mostrar resultados
8
9 l
ol
11
2] .
i
1y
B
el
i
el
o
20]
21 2
< - | Paquetes | Actividades | Entregables | Requisitos | Hitos | Impacto y diseminacién ® < >
Ready P Accessibility: Investigate E] M ———8——+ 100%

ESP 16:
ES  27/10/2022

Explorador d. Out. B Hitos compo. B RE: Call at M. Plan de Trab. Gufa para la Sin titulo: Bl. Q)





image7.png
a para la Elab

diegofernandezmoreno@outlookcom

utosave CID B Plan de Trabaj

File  Home Insert  Draw  Design  Llayout  References  Mailings  Review  View  Help T comments | | Editing - | | & share ~|

® File  Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help | & comments | | & share |
Qo a Find (] Sttt ) i)
FD | Caibri A A A A A 2L 9| 1. AaBl AdBbCCl AdBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl daBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCei b # (mia] =
[ &, Replace X o 1o 5, b ] 7 > AutoSum ~ A, ]
= P SN G || o T ko T Ve fro i iyt onigs gt ]| 1T | e s i A A Do Bwesr | e | B B EERE| ey B
5 ormat Panter £ = clect~ | . e
Paste Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format | Sort& Find& | Analyze Add-ins
ipboar el ont el aragra el es sl et oice | senstivi itor ins |~ B I U-~ v VAL EZE=E=E = B RN =P @4 8 i
Clipboard 5 Font 5 Paragraph 5 st sl eatng | v sensiivty | eator | ada ) u 2 =E=E= Merge & Center B % 9 %% Formatting + Table » Styles ~ . . o © Clear~ e S | - aa
o . AR~ EENREEURS TRRE SRR ENRE RS SURE TURE ENES NI ENRE ERS - AR I i L
Navigation voX Clipboard Font ~ Alignment ~ Number ~ Styles Cells Editing Analysis | sensitivity | Add-ins ~
institucion X+ K24 = S M
ST | | A B C/D/E/FGHI|JKLMNOPQRS|TUVWXY, ZAAABACADAEAFAGAHAIAJAKAL AM AN AO AP AQ AR AS AT [+
Headings  Pages  Results | 1]
i MINISTERIO DE ASUNTOS ! ’ Plan de Recuperacién, Financiado por 2|
Word paused so you can edityour document. - Econocony T Q Transtermacian 1a Unién Europoa 3 | CALENDARIO DE PAQUETES Y ACTIVIDADES
Usethe arrows to continue and jump to the closest resul, | 4 2024 2025 2026
i ID  ACTIVIDAD
5 AMJ JASONDEFMAMIJASONDEFMAMIJ JASOND
b ot i st i e s i i o sl it o s s G
- 7 Actividad 1
] Pubcadnde restados =
oo impacto cietiico B 8 Actividad 2
] | - . s actividad 3
K ol pars s reuados =
1 Actividad 1
] I sy . 2 Actividad 2
~ 13 Actividad 3
; : 1l slpTebses T
i 15 3.1|Actividad 1
° 2.2.7 Calendario 16 3.2|Actividad 2
] En la pestafia de “Calendario” se especificaran el calendario que se extrae del listado de 7 3.3|Actividad 3
R paquetes, actividades, hitos y entregables y se presenta mediante los siguientes elementos: 18
& «  Diagrama de barras por actividad. Diagrama de barras que presenta la secuenciacién de 19
] actividades a realizar en el proyecto y cuyo tamafio representa su duracién en términos 20|
¥ temporales en relacion al calendario real del proyecto. 21 | CALENDARIO DE HITOS Y ENTREGABLES
4 2024 2025 2026
ID  Hito o entregable
] EFMAMIJJASONDEFMAMI) JASONDEEFMAMIJJASOND
g 241 Hito 1
25 2 Hito 2 ||
; 26 |E1 Entregable 1 ||
272 Entregable 2 ||
R 28 ~
] < .| Paquetes | Actividades | Entregables | Requisitos | Hitos | Impactoy diseminacién | Calendario [ &) < >
- . Ready % Accessibility: Investigate g Display Settings E] M ———8——+ 100%

Page120f 16 3311words [ Spanish (Spain) Text Predictions: On T Accessibility: Investigate L& Display Settings

ntrada Plantilas c para la Elabor.




image8.png
Presupuesto_v1.1.xisk Diego Fernandez

File  Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Automate  Help T Comments | | & Share 3 3 } 3 3 -
_ ———— ' ———  Fle Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review View Help | © comments | | Editing v | | & Share |
i ;W Cotbr qn A w P BwepTat Genel B OB sad &8 R E | 2 by O e O =
T Copy ~ . Fill+ X A A 2 ind v
Paste . . LA erge & Center ~ | EE~ % &3 8 | Conditional Formatas Neutral — [Calculation Insert Delete Format Sort& Find & Add-ins | Analyze Calibri v 1 A Aav A AaBbCcI | AaBbCcI AaBbCcl AaBbCcl [m[m]
" & Format Painter Iy 2 lizgRen B~ % 9 [ R | ting~ Tble~ . Y| @Cer e~ seect Data eI 1. AaB | | & Replace o o om
Cipboard 1% Font s Aignment sl wme w ses cats caiting sensttuty | Addins A g omatpaimer I Uva x, X Av 2+ A~ Estior | TNomnal | Tide  TTwuio21 TTuod. 5] | 1o | PR or "
128 e £ - Clipboard ] Font ] Styles ] Editing Voice Sensitiviy | Editor | Add-ins A
o o 200071 PR R R TR SRR R PR SRS SR R TR T O T AR C O AR LA R eI
A E < 2 H G © i J N L M o © D Q Navigation NMEX ECONGMICOS Y _ : l.; Transformacion m la Unién Europea
1 "TRANSFORMACION DIGITAL W\ v Resiliencia NextGenerationEU
2 Search document o
3 Amortizacion en el proyecto | _Presupuesto
; Headings  Pages  Results
5 =
7
& [Total 0,00€ 1. Introduccion 2.3 Presupuesto
9 4 2. Requisitos Conceptuales de los Documentos a adj... o X
0 i el Proyect Otro documento Excel obligatorio de rellenar y adjuntar serd el de presupuestos en formato .xlsx.
= lemoria del Proyecto - -
= 22 Plan de Trabajo Se solicita nombrar el documento con el siguiente formato:
1
7 2.2.1 Paquetes del Proyecto AcronimoEmpresa_Proyecto_Presupuesto.XLSX
= 222 Actividades del Proyecto )
Ejemplo:
16 223 Entregables del Proyecto
:; D s e MINECO_6GBEYOND _Presupuesto.xlsx
19 .
= 2 D RrED 2.3.1 Instrumental y Material
2 226 Actividades de impacto y diseminacién
4 P En primer lugar, en la pestaa “Instrumental y Material”, se destina a detallar tanto el material
23 23 Presupuesto tangible como software necesario para llevar a cabo el proyecto. Para ello es necesario especificar las
2 - " . N . .
Z PR s R actvidades a las que va ligado, el nimero necesario de unidades, el coste unitario, calcular e % que
= 23 Funcionamiento se dedica a dicha actividad y calcular la amortizacién de dicho material.
27
28 233 ereandl Denomin Amortizadén en el proyecto _Presupuesto
29 23.4 Costes de subcontrataciones de servicios y...
i“’ 2.3.5 Gastos Generales suplementarios y otros g...
2 236 Costes indirectos et E
£ 2.3.7 Impuestos Indirectos no recuperables . .
= e B 2.3.2 Funcionamiento
= 2.4 Plan de Igualdad
6 2.5 Plan de Creacion de Empleo Como podemos observar en la siguiente imagen, en la pestafia “Funcionamiento”, serfa el mismo
a7 U 3 soporte formato que la tabla anterior, pero imputando el presupuesto a otros gastos de funcionamiento,
i’; = incluidos costes de materiales, suministros y productos similares que se deriven directamente de la
> | PORTADA | Instrumental y Material | Funcionamiento | Personal | Servicios | Conocimientos técnicos | Suplementarios y otros | Costes indirectos ... @ [« ] idad del nravectn —
Page120f15 2843words [}  Spanish (Spain)  Text Predictions: On 3% Accessibility: Investigate [@Display Settings [, Focus =] ® ——H4—+ 0%

Ready Tk Accessibilty: Investigate L& Display Settings | B M - ——4——+ 0%

citud Plantillas al de Ayuda. Presupuesto vi.. W para a Ela 2071172023




image9.png
Presupuesto_v1.1.xisk

Diego Fernandez

File  Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Automate  Help T Comments | | & Share 3 3
_ i File  Home Insert Draw Design Layout
i [2% cu Cotbr qn A w P BwepTat Genel B OB sad &8 R E | 2 by O e
T Copy - . Fill X e
Paste Conditional Format as Insert Delete Format Sort& Find & Addins | Analyze Times New Romar v 12~/
Iu-E. O A- egeticener + | - % 9 |48 Newral [Calcuation =
= S Format Painter v 2 Cigeie B % 9 [% B | omating~ TEUUETTT Qe e st Deta e
Cipboard & Font sl Algnment & Number sl styles cets Ediing sensitvty | Addins N Stromatpainer | B L U ® X XA
632 e £ - Clipboard ] Font
. . L]
A 5 o 3 3 s H K % N o 3 Q Navigation voX

? N
2 Search document o |7
3 Amortizacion en el proyecto _Presupuesto -
; Headings  Pages  Results B
. = :
E a
o S0 1. Introduccion B
9] 4 2.Requisitos Conceptuales de los Documentos a ad... 5
10
= 2.1 Memoria del Proyecto -
12| 2.2 Plan de Trabajo -
:i, 2.2.1 Paquetes del Proyecto B
=l 2.2.2 Actividades del Proyecto -
16] 223 Entregables del Proyecto 5
17
8| 224 Requisitos del Proyecto B
19| 2235 Hitos del Proyecto £
;“’— 2.2.6 Actividades de impacto y diseminacion -
2| 2.2.7 Calendario -
=] 2.3 Presupuesto
24 8
25 231 Instrumental y Material B
2| 232 Funcionamiento a
27
= 233 Personal B
29 234 Costes de subcontrataciones de servicios y... 8
i?’ 2.3.5 Gastos Generales suplementarios y otros g... -
2 236 Costes indirectos d
33 2.3.7 Impuestos Indirectos no recuperables
34 3
=i 24 Plan de lgualdad B
36 2.5 Plan de Creaci6n de Empleo P
37
el 3. Soporte :
20 = g

» | PORTADA | Instrumentaly Material | Funcionamiento | Personal | Servicios | Conocimientos técnicos | Suplementariosy otros | Costes indirectos ... (&) il ]
Page 120f15  2843words [p  Spanish (Spain)  Text Predictions: On

Ready B Accessibilty Investigate 3 Display ettings | B B - ————+ 0%

cituds

Plantillas

Ayuda

Presupuesto_v1.

W

para a Ela

References

Mailings

X Accessibility: Investigate

Review

2

View

Help

| 7 comments |

 Editing v

[ & share ~|

LOFind ~

~| | & Replace
TTilod... [5

AaBbCcI AaBbCcl AaBbCcl
Title

AaBbCcl

7 Normal

&

Editor

Dictate

1 Titulo 21 S e *

Styles &l Editing Editor

00 A 5160701 81901100 1 11201 1301 141 1501 d7e 0 18

Voice Sensitivity

o ome

2.3.2 Funcionamiento

Como podemos observar en la siguiente imagen, en la pestafia “Funcionamiento”, serfa el mismo
formato que la tabla anterior, pero imputando el presupuesto a otros gastos de funcionamiento,
incluidos costes de materiales, suministros y productos similares que se deriven directamente de la

actividad del proyecto.

2.3.3 Personal

Enla pestafta “Personal”, estd destina para calcular el presupuesto del personal que participe en dicho
proyecto. Para poder calcular este presupuesto serd necesario completar los campos indicados en la
tabla: Perfil Profesional que va a realizar la actividad, plantilla/contratado, cédigo y nombre de la
actividad que estaré realizando, n de horas estimadas a dicha actividad y precio de €/h a la que se ha

contratado.
DESGLOSE DEL PRESU EL PROYECTO: PERSONAL TITULADO UNIVERSITARIO Y SUPERIOR NO UNN

perfil

Plantilla/
nal | Contratado

Nombre de Ia Tarifa (€/h)

Total o00€
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2.3.4 Costes de subcontrataciones de servicios y conocimientos
técnicos

En primer lugar, los costes de servicios corresponden a los costes de subcontratacién de actividades
completas del proyecto. Unicamente es necesario identificar dichas actividades a subcontratar, ya que
ya habran sido descritas anteriormente, no siendo posible la subcontratacién parcial de las mismas.

'DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL PROYECTO: COSTES DE SERVICIOS: SUBCONTRATACIONES

cédigo
Actividad

Nombre de la Actividad ___Perfil entidad a subcontratar Coste estimado

1
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2.3.4 Costes de subcontrataciones de servicios y conocimientos

En primer lugar, los costes de servicios corresponden a los costes de subcontratacién de actividades

completas del proyecto. Unicamente es necesario identificar dichas actividades a subcontratar, ya que

ya habran sido descritas anteriormente, no siendo posible la subcontratacién parcial de las mismas.

Los costes de conocimientos técnicos serian aquellos que recaen sobre servicios de consultoria

técnica, entre otros, necesaria para complementar los conocimientos del equipo de trabajo.
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2.3.4 Costes de subcontrataciones de servicios y conocimientos
técnicos
En primer lugar, los costes de servicios corresponden a los costes de subcontratacion de actividades
completas del proyecto. Unicamente es necesario identificar dichas actividades a subcontratar, ya que
ya habrén sido descritas anteriormente, no siendo posible la subcontratacion parcial de las mismas.
'DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL PROYECTO: COSTES DESERVICIOS: SUBCONTRATACIONES
Actividad | Tipo _Nombre de a Actividad___perfil entidad asubcs estimado
Total I T 1 oe
Los costes de conocimientos técnicos serian aquellos que recaen sobre servicios de consultoria
técnica, entre otros, necesaria para complementar los conocimientos del equipo de trabajo.
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2.3.5 Gastos Generales suplementarios y otros gastos

Estos pueden ser gastos de capacitacién profesional (servicios de formacién en tecnologfa necesaria
para el desarrollo del proyecto a contratar), destinados a la proteccién de la propiedad industrial
(Gastos destinados a la proteccién de la propiedad industrial de los activos intangibles obtenidos

durante el desarrollo del proyecto) u otros gastos.

¢ serdn la descripcién, tipo coste, codigo y nombre de actividad y el coste

estimado, tal y como se muestra en la tabla a continuacién:

DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL PROYECTO: GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS Y OTROS GASTOS

Descripcion Tipo Coste __ Codigo Actividad Nombre actividad Coste estimado

Total 0,00€

2.3.6 Costes indirectos

En este apartado se incluirdn los costes indirectos asociados al proyecto. Se podrén imputar como
costes indirectos hasta el 15% de los costes directos de personal subvencionables vélidamente

justificados. Los costes indirectos son gastos generales asignados a la actuacién, pero que por su
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