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1. INTRODUCCION

La presente guia tiene como finalidad facilitar el seguimiento de la ejecucién y la adecuada justificacion del
proyecto. En particular, se detallan las instrucciones para la presentacion de la documentacion justificativa
mediante el uso de la aplicacién de carga de datos de la justificacién técnico-econdmica.

La aplicacidon para la justificacion estd disefiada para respaldar la anualidad 2024 del proyecto. Las
instrucciones generales sobre inversiones, gastos financiables y la documentacién necesaria para la
justificacion técnico-econdmica se encuentran especificadas en los articulos 14 y 15 y anexo V del RD
936/2021, de 26 de octubre, por el que se regula la concesion directa de una subvencidn a varios centros de
la Red Espafiola de Supercomputacion, para el desarrollo del proyecto Quantum ENIA, en el marco del Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia, y en la Resolucion de Concesion de la Secretaria de Estado de
Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial de fecha 22 de diciembre de 2021.

En aplicacion del articulo 15 del RD 936/2021, el érgano instructor ha elaborado la presente guia que
complementa la documentacién a aportar en cada caso.

2. CUESTIONES GENERALES SOBRE SEGUIMIENTO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Real Decreto 936/2021, modificado por el RD 536/2024, se
podra autorizar una modificacion de la resolucién de concesidon cuando concurran las circunstancias y
supuestos descritos en dicho articulo, incluyendo los nuevos supuestos permitidos para modificaciones
presupuestarias. Asi mismo, se indican las situaciones en las que se requiere autorizacion previa.

Para las modificaciones que requieran autorizacidn previa, se deberd presentar la correspondiente solicitud
de modificacidn. Salvo causa de fuerza mayor, la solicitud se presentara al menos seis meses antes de que
finalice el plazo de ejecucién del proyecto. Dicha solicitud se acompafiara de la documentacién indicada en el
Anexo Il de esta Guia.

También se requerird autorizacion previa de la subcontratacion por parte del drgano concedente en los
siguientes casos (articulo 29 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones). Ver apartado 5 de esta Guia.
e 29.3. Cuando la actividad concertada con terceros exceda del 20 por ciento del importe de la
subvencidn y dicho importe sea superior a 60.000 euros.
e 29.7.d). Cuando la actividad sea concertada con personas o entidades vinculadas con el beneficiario.

Las actividades objeto de convenio, se asimilan a subcontrataciones, por lo que seguirdn lo dispuesto en el
articulo 8 del RD 936/2021, requiriéndose autorizacion previa en los mismos casos anteriores.

La presentacidn de las solicitudes de modificacién o de autorizacidon de subcontratacién referidas debera
hacerse a través de la sede electrénica del Ministerio (véase mas adelante las modalidades de acceso).
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3. CUESTIONES GENERALES SOBRE JUSTIFICACION

El periodo de ejecucion del proyecto es el plazo del que disponen los beneficiarios para realizar el plan de
proyecto previsto y efectuar las inversiones y gastos correspondientes a los diferentes conceptos incluidos en
el presupuesto financiable. La fecha final de ejecucidn, salvo prérrogas, es el 31 de diciembre de 2025 salvo la
ampliacidn que, en su caso, conceda de oficio, o a solicitud de la entidad coordinadora del proyecto, el 6rgano
competente.

El periodo de justificacion es el plazo del que dispone el beneficiario para presentar la cuenta justificativa. En
este caso, se debe justificar la anualidad en el plazo establecido.

En términos generales, el plazo para la presentacién de la documentacién justificativa comprende desde el 1
de enero hasta el 31 de marzo del afio inmediatamente posterior al de la anualidad a justificar, segin lo
establecido en Art.14.3 RD 936/2021 y el apartado Tercero punto 3 de la Resolucion de Concesion.

La cuenta justificativa estd compuesta por documentacién técnica y econdmica, que soporta las inversiones
y gastos financiables del proyecto, asi como informes de seguimiento sobre el avance técnico y econémico del
proyecto. Su contenido general se detalla en el Art.14 RD 936/2021. La modalidad de justificacién de la
subvencidn serd exclusivamente, segun se indica en dicho articulo, la de cuenta justificativa con aportacion
de justificantes de gasto. Por lo tanto, no es necesaria la presentacion de Informe de Auditor ROAC.

La presentacion de la cuenta justificativa se realizard a través de la Solicitud de Verificacion Técnica y
Econdmica (en adelante, SVTE) en las fechas y plazos antes sefialados. La SVTE se presentard por cada uno de
los beneficiarios del proyecto, es decir, la entidad coordinadora y el resto de participantes. La imputacidn de
gastos debe hacerse por cada entidad beneficiaria de la agrupacién que corresponda y por actividad. No se
contempla una SVTE para la agrupacion.

La presentacidn sera realizada por el representante Unico de la agrupacion, en representacion de cada una de
las entidades beneficiarias y la entidad coordinadora (Art. 4.2 RD 936/2021).

A los efectos anteriores y para facilitar la confeccién de la cuenta justificativa, cada entidad beneficiaria de la
agrupacion debera cumplimentar el formulario de justificacion y adjuntar la documentacion justificativa
técnica relacionada con la ejecucién del proyecto, asi como la documentaciéon econdmica que respalde el gasto
incurrido. Serd Unicamente en el momento de la firma y envio cuando deba intervenir el representante de la
agrupacion.

La distribucidn de la anualidad de las inversiones y gastos aprobados en la resoluciéon de concesidn tiene
caracter estimativo (Art. 14.6 RD 936/2021).

Las ayudas concedidas a los organismos publicos de investigacién, otros centros publicos de investigacion,
universidades publicas, y entidades de derecho publico cuyos presupuestos consoliden con los Presupuestos
Generales del Estado o con los de las Comunidades Auténomas, seguiran la modalidad de costes marginales
(Art. 9 RD 936/2021).

Los beneficiarios deben mantener un sistema de contabilidad que permita el registro diferenciado de todas
las transacciones relacionadas con el proyecto, mediante la utilizacién de un cddigo contable especifico
dedicado a tal efecto (Art. 5.3.d) RD 936/2021).
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A los efectos de verificar el cumplimiento del articulo 31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, cuando
el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas para el contrato menor, en la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, deberdn adjuntarse en la justificacion tres ofertas de
diferentes proveedores, solicitadas con caracter previo a la contraccién del compromiso, para la prestaciéon
del servicio, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de
entidades que los realicen, presten o suministren.

La eleccién entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacidn, o, en su caso, en la
solicitud de autorizacién, se realizara conforme a criterios de eficiencia y economia. En caso de que la eleccién
no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa, o en caso de no disponerse de tres ofertas porque por
sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades para la realizacion de
los trabajos, presten el servicio o suministren el material, debera justificarse expresamente en una memoria
la eleccidn realizada y se debera acreditar documentalmente el procedimiento de adjudicacién empleado. Al
ser los beneficiarios entidades publicas, para los gastos realizados, resulta de aplicacion la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, con las diferentes modalidades de adjudicacién que establece.

La entidad beneficiaria debe dar publicidad de los resultados de las actividades subvencionadas en las
publicaciones, equipos, material inventariable, actividades de difusién, paginas Web y otros resultados a los
gue pueda dar lugar el proyecto, y se deberd mencionar al Ministerio para Transformacién Digital y la Funcidn
Publica, como entidad financiadora. Asimismo, serd también de aplicacién lo dispuesto en la normativa
asociada a los fondos del PRTR, conforme al articulo 34 del Reglamento (UE) n.2 241/2021. Finalmente, debera
cumplir con las obligaciones de publicidad que, en su caso, se determinen en la resolucién de concesion (Art.
5.3.d) RD 936/2021).

A tales efectos se debera incluir (ver apartado 11.4):

e Logo del Ministerio para la Transformacién Digital y de la Funcién Publica

e Logo del Plan de Recuperacidn, Transformacidn y Resiliencia

e Texto «Proyecto XXXXX, financiado por el Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia»

e Emblema de la Unién Europea junto al texto «Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU»

De acuerdo con el articulo 5.3.c) RD 936/2021, el beneficiario deberd aportar evidencias del empleo dado a
los fondos recibidos que permitan establecer una relacién indubitada entre los gastos imputados y los
objetivos alcanzados, en particular de la realidad de las horas imputadas por los trabajadores a las tareas
desarrolladas y la ejecucidn de la accidn, realidad que sea acreditable ante una auditoria externa.

Al efecto de esto ultimo, la entidad beneficiaria debera crear, documentar y custodiar un sistema con valor
probatorio suficiente acerca de la realidad de las horas imputadas, tales como partes de trabajo o cualquier
otro sistema de seguimiento de tareas, refrendados por los trabajadores, que permita respaldar lo aseverado
en la declaracion responsable emitida por el beneficiario, y que evidencie la relacién entre las horas
imputadas, las tareas desarrolladas y la ejecucién de la accion.

La no presentacion de la Cuenta Justificativa supone el reintegro de la ayuda concedida y la posibilidad de
apertura de expediente sancionador (Art. 16.2.d) RD 936/2021).

id.tic@economia.gob.es Financiado por ! Plan de Recuperacién,
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum la Unién Europea b Transformacién Pégina 6 de 75
%20Spain/Paginas/Index.aspx NextGenerationEU * y Resiliencia



mailto:id.tic@economia.gob.es
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum%20Spain/Paginas/Index.aspx
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum%20Spain/Paginas/Index.aspx

SECRETARIA DE ESTADO

=@l ¥ MINISTERIO ) DE DIGITALIZACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL
% PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
2 ; Y DE LA FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

Una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta Justificativa y, si existen gastos no justificados,
incumplimiento de objetivos o incidencias, se comunicaran al beneficiario el resultado de estas mediante la
emision de certificacion final o informe de seguimiento y previo tramite de audiencia. La certificacion final se
emite en todo caso, una vez presentada la dltima justificacidn del proyecto.

La entidad coordinadora y cada una de las entidades participantes en el proyecto presentaran la justificacion
correspondiente a su participacidon en el proyecto en la anualidad. En este sentido, el formulario habilitado
permite distinguir la anualidad 2024.

Respecto a la totalidad del proyecto, cada participante debe justificar como minimo el importe que en la
Resolucién de Concesidn aparece en la columna “Financiable” en el denominado Presupuesto financiable y
ayuda concedida por beneficiario.

Dado que la distribucion de las inversiones y gastos aprobados en la resoluciéon de concesién tiene cardcter
estimativo, no existe un presupuesto minimo a justificar. No obstante, los importes que no se hayan justificado
en las primeras anualidades, deberan acumularse para justificarse en dicha anualidad para que se haya
justificado como minimo el citado importe “Financiable”.
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4. CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA EXIGIBLE EN EL MARCO DEL PRTR

El articulo 5.8 del RD 936/2021 indica:

[...] En la ejecucidn de las inversiones, los beneficiarios ultimos de los fondos procedentes del PRTR, asi como
contratistas y subcontratistas, en su caso, tendrdn que cumplir con la normativa europea y nacional que les
resulte aplicable, y en particular, con las obligaciones que se derivan del Reglamento del MRR, especialmente
en materia de etiquetado digital y verde, principio de no causar dafo significativo, evitar conflictos de
intereses, fraude, corrupcion, no concurrencia de doble financiacion, cumplimiento de la normativa en materia
de ayudas de Estado, comunicacion, publicacion obligatoria, cuando corresponda, en la Base de Datos Nacional
de Subvenciones («BDNS») y/o en la Plataforma de Contratos del Sector Publico («PLACSP»), base de datos
unica conforme a lo dispuesto en el articulo 22 del Reglamento (UE) n® 241/2021,transferencia de datos, etc.

Se establece, por tanto, sujecién a las obligaciones del MRR también para los subcontratistas, y por extension,
a las entidades con las que se suscriban convenios.

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a los perceptores de financiacion
proveniente de fondos del Mecanismo de Recuperacidn y Resiliencia a través de las Ordenes Ministeriales:

e HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.

e HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento y formato de la
informacién a proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal, Autondmico y Local para el
seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de ejecucién presupuestaria y contable de las
medidas de los componentes del Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.

Se requerira la aportacion de la documentacidon indicada en el Anexo Il, letra F. La documentacidén a
presentar se recopila en el Anexo Il de esta guia.

Asi mismo, las actividades que se realicen en el &mbito del RD 936/2021 de esta ayuda no deberan generar:
- Ninguna desigualdad de género.
- Ningun impacto desfavorable en la infancia ni en la adolescencia.

Se aprovecha esta guia para recordar las obligaciones contraidas por todo perceptor de fondos del PRTR:
a) Obligaciones de Publicidad (ver punto 11.4 de esta guia)

b) Establecer mecanismos que aseguren que las actuaciones a desarrollar por terceros contribuyen al
logro de las actuaciones previstas y que dichos terceros aporten la informacién que, en su caso, fuera
necesaria para determinar el valor de los indicadores de seguimiento del Plan de Recuperacidn,
Transformacion y Resiliencia. (ver puntos 5.4, 5.5 y Anexo lll de esta guia, asi como declaraciones,
Anexo Il, letra F)

c) Respetar el principio de «no causar un perjuicio significativo al medio ambiente» (“Do No Significant
Harm” - DNSH) en cumplimiento con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el que se establece el Mecanismo de
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Recuperacién y Resiliencia, y su normativa de desarrollo, tanto en el caso de perceptores de la ayuda
como de posibles subcontratistas (Declaraciones, Anexo ll, letra F)

d) Asegurar que se mantiene la contribucién al objetivo climatico y digital asignada a la submedida
concreta en que se enmarca la actuacion del Plan de Recuperacién Transformacién y Resiliencia, que
ha sido calculada segun los Anexos VI y VI, respectivamente, del Reglamento del Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia (incluir la informacidn correspondiente en la Memoria Justificativa Final).

e) Aplicacién de medidas antifraude eficaces y proporcionadas, en su dmbito de gestidn, sobre el
cumplimiento de la normativa en materia de subvenciones y, en su caso, contratacién publica, asi
como evitar la doble financiacién y la falsificacion de documentos (incluir la informacién
correspondiente en la Memoria Justificativa Final).

f) Laobligacién, en su caso, de cargar los datos en la herramienta CoFFEE, conforme a lo que se requiera
desde la Secretaria General de Fondos Europeos para el tipo de entidad perceptora de fondos (incluir
la informacion correspondiente en la Memoria Justificativa Final).

5. CONCEPTOS FINANCIABLES

Las instrucciones sobre gastos financiables se encuentran en el art 14 y Anexo V del RD 936/2021 y el apartado
Segundo punto 2 y Anexo | de la Resolucidn de Concesion. En el presente apartado se explican con mas detalle.

El articulo 6, sobre gastos subvencionables, establece que serdn aquellos que se destinen a alcanzar el objetivo
del proyecto hasta la finalizacién del mismo el 31 de diciembre de 2025, previa presentacion del presupuesto
de gastos asignados a cada participante y actividad, y que seran aprobados por la resolucion de concesién de
la subvencién.

5.1. GASTOS DE PERSONAL.

Se consideran Gastos de personal los correspondientes a investigadores, técnicos y demas personal auxiliar,
en la medida que estén dedicados al proyecto. Deben corresponder en todo caso a costes marginales en el
caso de entidades publicas.

Segun se indica en el articulo 5.4 del Real Decreto 936/2021, las entidades beneficiarias deberan crear en
Espafia el empleo necesario para la prestacion de la actividad objeto de la subvencidn, que se realizard con
personal contratado y afiliado a la Seguridad Social en el territorio nacional.

En consecuencia, sélo serda admisible este tipo de contratacién de personal, salvo que con ello se impidiera,
dificultara o retrasara sobremanera la consecucién de los objetivos técnicos previstos en el proyecto.

El coste correspondiente a cada trabajador correspondera con el producto del coste-hora por el tiempo en
horas dedicado directamente al proyecto.

La férmula de célculo del coste-hora, para cada empleado participante en el proyecto, serd la que se expresa
en el articulo 14 del RD 936/2021:
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El detalle del cdlculo y otras informaciones practicas se recogen en el apartado 11 de esta guia.
Otras cuestiones a tener en cuenta:

- En la memoria técnica justificativa se debe informar acerca del personal vinculado estatutaria o
contractualmente que intervenga en el proyecto, asi como el numero de horas dedicadas al mismo,
aungue no se impute coste alguno. Las horas dedicadas por personal que no puede imputar coste al
proyecto quedaran reflejadas en tablas de trazabilidad de caracter informativo.

- Si fuera necesario realizar nuevas contrataciones de personal tanto por parte de la entidad
coordinadora como de los participantes en el proyecto, se tendrd en cuenta el principio de igualdad
de género.

5.2. COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL INVENTARIABLE.

Segun el Anexo V del Real Decreto 936/2021 y la Resolucion de Concesion, en caso de que el instrumental y el
material no se utilicen en toda su vida util para el proyecto, Unicamente se consideraran subvencionables los
costes de amortizacién correspondientes a la duracién del proyecto calculados segin buenas practicas de
contabilidad. En consecuencia, Unicamente se considerara financiable la amortizacién (o el arrendamiento
financiero, este ultimo sélo cuando haya sido recogido en el presupuesto financiable), de los bienes de esa
naturaleza correspondientes al periodo financiable del proyecto.

El cdlculo de la amortizacidn se realizara de acuerdo al nimero de afios y al porcentaje de amortizacion anual
que la empresa determine. Para el calculo del tiempo dedicado al proyecto se tomara como base la relacién
horas imputadas del bien al proyecto / jornada laboral anual.

El detalle del calculo y otras informaciones practicas se recogen en el apartado 11 de esta guia.

5.3. COSTES DE INVERSION EN ACTIVOS INMATERIALES Y MATERIALES

Segun el Anexo V del Real Decreto Quantum, se incluyen en este concepto los gastos para la construccidn y
mejora de infraestructuras de investigacion.

Para estos gastos, a diferencia de los Costes de Instrumental que estan afectados por la restriccidon de la
amortizacion expresada anteriormente, se considera financiable el coste integro de adquisicion. La forma de
implementar esta particularidad seria con una tnica imputacidn (en la anualidad correspondiente).

El detalle del calculo y otras informaciones practicas se recogen en el apartado 11 de esta guia.

5.4.  COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS (1):
SUBCONTRATACIONES

Las subcontrataciones se regulan en el art. 7 del Real Decreto Quantum y en las condiciones de la Resolucion
de Concesidn Directa. Se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion
total o parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencion. Queda fuera de este concepto la
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contratacién de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacidn por si mismo de la
actividad subvencionada. Se incluyen también costes de consultoria y servicios equivalentes destinados de
manera exclusiva al proyecto.

Las subcontrataciones no excederdn del 50% del presupuesto financiable correspondiente del beneficiario.

Se requerird autorizacion previa de la subcontratacion por parte del érgano concedente en los casos recogidos
en los siguientes casos (articulo 29 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones)

o 29.3. Cuando la actividad concertada con terceros exceda del 20 por ciento del importe de la
subvencién y dicho importe sea superior a 60.000 euros

o 29.7.d). Cuando la actividad sea concertada con personas o entidades vinculadas con el
beneficiario.

La solicitud de autorizacién debera incluir la documentacion sefialada en el Anexo II.C y debera ser remitida,
al menos, tres meses antes del inicio previsto de la actividad a subcontratar.

No se autorizara ninguna subcontratacién en la que concurra alguna de las siguientes circunstancias:

o Que exista vinculacién entre el beneficiario y el proveedor seleccionado y esta relaciéon no haya
sido declarada por el beneficiario.

o Que exista vinculacién entre los ofertantes en el proceso de seleccion de proveedor.

o Que exista vinculacidn entre el beneficiario y al menos dos ofertantes en el proceso de seleccién
de proveedor.

o Que no esté determinado el objeto, alcance y necesidad de la subcontratacion.

o Que no exista una diferenciacién clara entre los trabajos que llevard a cabo la subcontratacion y
los trabajos del beneficiario.

En el caso de que exista vinculacidn entre el beneficiario y el proveedor seleccionado, ademds de la
autorizacion, se debe cumplir que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad
vinculada (subcontratada) (art. 29.7.d.22 de la Ley 38/2003). La acreditacion del coste se realizarad en la
justificacion en los mismos términos establecidos para la acreditacion de los gastos del beneficiario. En
particular, se deberan justificar los Costes de Personal de la entidad subcontratada en los mismos términos
que los establecidos en el apartado a) anterior.

El concepto de vinculacidn se regula segln tres normativas recogidas en el apartado 9 del articulo 7 del Real
Decreto 936/2021 Quantum.

La entidad subcontratada estard sometida a las obligaciones que establece el PRTR. A tal efecto, los
mecanismos establecidos en el RD-936/2021 deben ser trasladados también a las entidades subcontratadas,
tal y como establece el PRTR y las Ordenes HFP-1031/2021 Ejecucién PRTR y Orden HFP-1030/2021 Gestidn
PRTR. A tal efecto, en el Anexo Ill de esta guia se detalla la documentacién que deben aportar las entidades
subcontratadas.
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Para las subcontrataciones que supongan un importe superior al establecido para el contrato menor, en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, deberan igualmente adjuntarse en la justificacion
tres ofertas de diferentes proveedores, asi como la correspondiente justificacidn de la adjudicacidn realizada,
segun se ha explicado en el apartado 3 anterior de esta guia.

Teniendo en cuenta todo lo anterior, asi como las opciones establecidas en el Anexo V del RD-936/2021 y en
la Resolucidon de Concesidén Directa, para las entidades que serian subcontratadas conviene aclarar los
siguientes aspectos:

- En general, si no existe vinculacidn, los gastos se acreditardn mediante facturas expedidas por las
entidades subcontratadas. En el caso de existir vinculacién entre el beneficiario y la entidad
subcontratada, segln se ha sefialado en este mismo apartado, la acreditacion del coste se realizard en
la justificacion en los mismos términos establecidos para la acreditacion de los gastos del
beneficiario.

- En el caso de que las entidades subcontratadas pertenezcan a la categoria de entidades publicas,
resulta aplicable el articulo 9 del RD-936/2021, de tal forma que, aunque se emitan facturas, estas
solo serian financiables si corresponden a los costes marginales en los que incurran las entidades
subcontratadas publicas.

- Por ejemplo, si un curso/master/taller es impartido por personal de la entidad subcontratada no
vinculada con el beneficiario, se facturaran los “Gastos de personal” de la entidad subcontratada
segun las horas dedicadas y los correspondientes costes/hora del personal formador, siempre que se
trate de costes marginales, es decir, que NO correspondan a personal fijo vinculado estatutaria o
contractualmente a la entidad subcontratada, que ya estén cubiertos por las dotaciones previstas en
la Ley de Presupuestos Generales del Estado o en las Leyes de Presupuestos de las Comunidades
Autonomas.

- Si el anterior curso/master/taller es impartido por personal ajeno a la entidad subcontratada, se
imputaran los costes incurridos por la entidad subcontratada por el beneficiario y acreditados
mediante facturas y pagos emitidos por quien haya impartido realmente el curso.

- Para los Gastos de personal derivados de la organizacion de eventos tales como Hacketones,
Congresos, Eventos, etc., se aplicaria el mismo criterio anterior.

- Para otros gastos derivados directamente de estas acciones de formacion o eventos (como
Instrumental, Otros Gastos de funcionamiento, Gastos Generales suplementarios, segun las
descripciones de dichos conceptos incluidas en esta guia), también se aplicaria el mismo criterio
anterior.

5.5. COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS (I1):

CONVENIOS

En el Plan de Proyecto financiado, para este concepto presupuestario se contemplan diversos convenios,
firmados con entidades no pertenecientes a la RES, especificadas en el articulo 8. Dichos convenios no podran
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superar los 5 anos, pudiendo acordar su prérroga de manera undnime, antes de la finalizacion del plazo de
vigencia previsto, pudiendo ampliarse por cinco afios adicionales.

Cualquier entidad que participe en el proyecto, fruto de los convenios con las entidades beneficiaras, estara
sometida a las obligaciones derivadas de la normativa europea y nacional aplicable a las medidas financiadas
con cargo al Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por
el que se establece el MRR. Ademas, se considera de obligado cumplimiento por parte de los perceptores de
fondos, incluyéndose a las entidades beneficiarias y aquellas con las que las primeras establezcan convenios
en el marco de este proyecto, las Ordenes Ministeriales HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021, de 29 de
septiembre, que regulan respectivamente el sistema de gestion del PRTR y el suministro de informacién sobre
el cumplimiento de sus hitos y objetivos.

En particular, para cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 31.3 LGS, dado que no se realiza un
procedimiento de seleccién de la entidad con la que se establece el convenio, la adjudicacion de los convenios
deberd quedar debidamente motivada en la correspondiente memoria administrativa.

5.6. OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

En general, se imputaran a este concepto otros gastos de funcionamiento necesarios para el proyecto, asi
como los costes de material, suministros y productos similares, no inventariables, que se deriven directamente
del proyecto. Se excluye de este concepto el material de oficina por estar integrado en los costes indirectos.

En particular, se contemplan como Otros Gastos de Funcionamiento en el Plan de Proyecto financiado el
mantenimiento y los consumos del Computador cudntico

5.7. GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS DIRECTAMENTE DERIVADOS DEL PROYECTO.

Se imputaran a este concepto:

a) Costes indirectos: se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del
proyecto, pero que por su naturaleza no se pueden imputar de forma directa al no poder
individualizarse. Los costes indirectos seran un 15 por ciento de los costes de personal del proyecto.
Respecto de estos costes no serd necesario aportar justificantes de gasto.

Los gastos derivados de viajes del personal que imputa horas de trabajo al proyecto no pueden imputarse de
forma separada, ya que se consideran incluidos dentro del concepto de costes indirectos.

b) Otros gastos generales suplementarios. Se incluyen aqui:

e Formacidn: Gastos de capacitacion profesional del personal imputado al proyecto en tecnologias
asociadas al desarrollo.

e  Gastos previstos para difusién y publicacién de resultados.
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e Encaso de ser necesario, también se incluirian en este concepto los gastos destinados a la proteccidn
mediante propiedad industrial e intelectual de los activos intangibles obtenidos durante el desarrollo
del proyecto: patentes, modelos de utilidad, disefio industrial, marcas u otras figuras.

En el Plan de Proyecto financiado se recogen dentro de este concepto los gastos siguientes:

e Gastos de difusién de resultados: pagina web, imagen proyecto y logos, videos, etc.

e Gastos de publicacidn de resultados en revistas cientificas de alto impacto.

e Viajes Coordinacién del proyecto y Comité Asesor Cientifico

e Viajes y estancias de investigacion en otros centros de los investigadores de nueva contratacion
e Viajes Difusion de resultados y asistencia a congresos especializados

e Viajes Formacién

Segun se ha sefialado en el concepto Costes Indirectos, estos viajes del personal que imputa horas y coste al
proyecto no serian financiables de manera separada de los Costes Indirectos.

Los gastos de desplazamientos que se podrian imputar en esta partida deberian corresponder a
desplazamientos de personal que, aunque participa en el proyecto, NO puede imputar horas y costes por
ser un coste marginal. Estos costes de desplazamientos si podrian ser considerados como costes marginales.

5.8. INVERSIONES Y GASTOS NO FINANCIABLES.

1. Aquellos gastos que hayan sido realizados fuera de los plazos de ejecucidn del proyecto, notificados en
la resolucidn de concesién de ayudas o en las resoluciones de modificacidn de concesidn, en su caso.

2. Aquellos gastos asociados a actividades cuya realizacidon no pueda ser debidamente acreditada por no
haberse realizado conforme a la resolucién de concesidon o por encontrarse fuera del alcance del
proyecto.

3. Aquellos gastos cuyo pago no haya quedado debidamente acreditado, segun las instrucciones del
Anexo lll del presente documento.

4. Las cuotas mensuales de servicios, excepto los recogidos en el presupuesto financiable.

5. Los costes de mantenimiento de aplicaciones y equipamientos, excepto los recogidos en el
presupuesto financiable.

6. Aquellos gastos debidos a la aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA) o del Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC), salvo en la parte en que el beneficiario esté exento o no sujeto a
liguidacion tributaria de dicho impuesto. En este caso debe aportar una declaracidon de exencion
emitida por Hacienda o el correspondiente modelo de liquidacién anual.

7. Gastos financieros, derivados del pago aplazado de inversiones o de otros motivos.

8. Inversiones financiadas mediante arrendamiento financiero, excepto las que estén recogidas en el
presupuesto financiable.

9. Subcontrataciones que no cumplan con el articulo 7 del Real Decreto regulador de estas ayudas.
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10. Costes de personal imputado que es personal fijo vinculado estatutariamente o contractualmente a las
entidades que siguen la modalidad de costes marginales cuyos costes ya estdn cubiertos con
presupuestos publicos.

11. Otras figuras de gasto que puedan suponer una transferencia de ayudas directas a personas fisicas
(alumnos, asistentes, etc.), tales como becas, manutencidon, ayudas y/o premios para Trabajos de Fin
de Grado/Master, etc., no resultan financiables segtin la normativa aplicable.

12. Gastos correspondientes al informe de auditor ROAC.

5.9. COMPATIBILIDAD CON OTRAS ACTUACIONES.

Segun se indica en el articulo 19 del Real Decreto regulador, la subvencién no es compatible con otras ayudas,
ingresos o recursos que se otorguen para el mismo objeto, procedentes de cualesquiera administraciones
publicas o entes publicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea o de otros organismos internacionales,
al margen de los aportados por los propios beneficiarios.

Existe la posibilidad de que algunas actuaciones previstas a realizar via convenio, como la relativa al Programa
Nacional de Formacidon en Computacion Cuantica, podria entrar en coincidencia con iniciativas en marcha
dentro del marco de EuroHPC, las cuales sélo ofrecen financiacidn parcial y exigen que sean cofinanciadas con
fondos nacionales. También podrian darse casos de solapamiento con financiaciones autondmicas, tales como
la iniciativa de la Xunta de Galicia para la conformacién del denominado “Polo Cuantico”.

Dada la citada incompatibilidad, y con el fin de evitar la doble financiacidn, se deben separar las actuaciones
realizadas en Quantum-ENIA de las financiadas por otros programas y explicar adecuadamente las diferencias
sustantivas de cada caso.

5.10. GASTOS ESPECIFICOS PARA CUMPLIMIENTOS DE CONDICIONES DEL PRTR

Segun se indica en el Anexo V del Real Decreto regulador de las ayudas, se consideran Costes Subvencionables
los derivados de Acciones para el cumplimiento del principio DNSH (Do No Significant Harm). Estos costes no
se consideran de manera diferenciada como concepto presupuestario, sino como incluidos dentro de
(aplicables a) los Conceptos Financiables detallados anteriormente en el apartado 5 del presente documento.
Se indica a continuacidn en qué concepto se asignarian:

Los costes necesarios para el cumplimiento de todas las condiciones DNSH que se recogen para la reforma
C16.R1 en el apartado 8 del Componente 16 del PRTR; para no causar dafio significativo a cada uno de los seis
objetivos medioambientales siempre que sean aplicables al resto de gastos subvencionables. Por ejemplo:
(estos gastos seran de aplicacidn a Costes de Instrumental y a Costes de Inversidn en activos):

a) Los equipos que se utilicen cumplirdn con los requisitos relacionados con el consumo energético
establecidos de acuerdo con la Directiva 2009/125/EC para servidores y almacenamiento de datos, o
computadoras y servidores de computadoras o pantallas electronicas.
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b) Para la instalacion de las infraestructuras IT, se sequird la version mds reciente del Codigo de conducta
europeo sobre eficiencia energética de centros de datos, o en el documento CEN-CENELEC CLC TR50600-
99-1 "Instalaciones e infraestructuras de centros de datos - Parte 99-1: Prdcticas recomendadas para la
gestion energética”.

c) Se realizard una evaluacion del riesgo climdtico y la vulnerabilidad de las instalaciones de
infraestructuras IT.

d) Los equipos utilizados cumplirdn con los requisitos de eficiencia de materiales establecidos de acuerdo
con la Directiva 2009/125 / EC para servidores y almacenamiento de datos, u ordenadores y servidores de
ordenadores o pantallas electrénicas. Los equipos no contendrdn las sustancias restringidas enumeradas
en el anexo Il de la Directiva 2011/65 / UE, excepto cuando los valores de concentracion en peso en
materiales homogéneos no superen los enumerados en dicho anexo. Al final de su vida util, el equipo se
someterd a una preparacion para operaciones de reutilizacion, recuperacion o reciclaje, o un tratamiento
adecuado, incluida la eliminacion de todos los fluidos y un tratamiento selectivo de acuerdo con el anexo
VIl de la Directiva 2012/19 / UE.
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6. ACCESO A LA APLICACION

La realizacion de solicitudes y demas tramites, en particular la presentacion electrénica de la justificacion
(Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica — SVTE) debe realizarse mediante el acceso a su expediente en
el registro electrénico de este Ministerio:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta registro.aspx

Tendra la posibilidad de consultar su expediente en el registro electrdnico, ya sea con o sin certificado digital.
En el caso de acceder sin certificado digital, sera necesario que tenga a su disposicidon el usuario y contrasefia
asignado por el Ministerio a su expediente.

6.1.  ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL

Si el acceso al registro electrdnico lo realiza con certificado digital, una vez seleccionado su certificado, tendra
gue acceder a su expediente a través de la pestaia Expedientes y pulsar en el icono de la lupa que aparece a
la derecha del nombre del expediente. Si el certificado con el que se accede no corresponde con un
Representante Legal asociado al CIF de la entidad beneficiaria, no se visualizara ningin expediente.

a) Acceso al Registro Electrénico del Ministerio

@ Acceso con certificado digital

Q1 accede o y € rartificadn gital nodra ver tndac inc axnedisntec Nlie ocra - s~ NIE ol rertitSiradn
> cede CoNn su certincado aginal pod ver t0dos 05 expedientes que estan vinculado al NIF del certificado

recibo {_2"': nco. S na no 3 por pr ora -
ten firma ymente q rec J dra iee
o d alida
Acceso al registro electrénico con certificado digital
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'y -} CONSULTA
E %‘3 L) S E DE- A\ REGISTRO ELECTRONICO

Sede elecirdnica ded Ministeno

SONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 20034 6

Datos del Interesado
Nombre y apellidos: Representante Legal NIF: DNIR. Legal

Datos en el Registro Electronico

[Cotrodas | | Saidas

‘721 Expediontes

Fitrar Expedigntes: -‘5
No hay datas disponibles

6.2.  ACCESO POR CODIGO DE EXPEDIENTE (USUARIO Y CONTRASENA)

Si accede mediante cddigo de expediente (usuario/contrasefia), habiendo pulsado en “Acceso al registro

electrénico por cédigo de expediente”, debera acceder mediante el menu “Consultar un expediente”.

mn Acceso por codigo de expediente (usuario y contrasena)

Cualquier persona que conozca el usuario y contraseia asignado por el Ministerio a un expediente concreto
puede acceder a todo su contenido (estados de tramitacion, entradas y salidas), excepto a las notificaciones

electronicas pendientes de aceptar

En cada entrada o salida de ese expediente se muestran los documentos aportados o los remitidos por el
Ministerio, asi como el recibo del registro. Pero solo pueden leerse las notificaciones electrénicas que hayan
sido previamente aceptadas con la firma electronica de su destinatario. Para poder enviar los tramites
realizados sobre |os expedientes, deberan disponer de un certificado digital.

También pueden asignarse usuario y contrasefa solamente a una entrada o salida concreta, siempre que no

se trate de una salida de tipo notificacién electrénica,

Acceso al registro electrénico por codigo de expediente

id.tic@economia.gob.es
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7 — S E D E_ CONSULTA
A & REGISTRO ELECTRONICO

Sa0e clocOmich ol Ministono

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actuali 16:54

Setlecciona una opaltn de consulta

« Consulftar un expediente
S1CON0CH M USURND ¥ I8 Contraseia b un expodientst, CON Ml 0POON POArE ver ol eslatde 08 L AMAAO0N BN QU M BNCUENrA, AN

Como todas s Entradas v Salidas del registro ¢ectrdnco qun commespanden A ase expedents

o Consullar una Lotrada 0 una Salida
E5EA OpCIon parirsts AConder SOlAMEnte h und ENtreds o Sada Concreth del registro electrdnecn, pern NG & W trametacdn del
ompodients ol gue pertensce. UtAce esta opodn cuando ho pueda cansuitar of expediante complets, por ahemplo, por desconocer of
USUMID y contraseNs del expedients o pargue o Broceimienty admmnistrative correspordiarte 1o estA preparada Bara s o

dosde o regntro electromen

« Comprobar un documente con el Codigo Sequre de Verificackin
Permite comproba (8 autentscidad de una copla Impresa do un documenta guardado moduanto of COAo Seguro e Varilcasion que

Sparece on dichs copia

1 i& e S E DE — | REGIST‘I:!%N:L%g‘:mNIco

Sedqe electronica del Minesteno

JONSULTA DE ENTRADAS O SALIDAS DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 10:50

Introduzca el usuario y ko contrasefia de la Entrada o Salido

Usuarnio:
Contraseis;

s Comp ysuano dede ntroducir algund de 106 valores sguwentes

A, E1 NIF © ol NIE de la perscnn fisics que realizd in Entrada on @ registro eectranco o 8 la que se
g In Salida,

b. S/ la Entcada o Selida corresponde o una empress o enbidad (persons Juridica), o CIF de dicha
ampresa o entided en &' moments de hacer 'a Ertrada o de pubbcerse la Sebda en el regstro

electromco.

o La contraseda pars consultar une Entrada se mndica on o acuse de recibo que muestra ef regatro déttromco cuando
se reaiaa la Entroda

s Normalmente las Salidas del registro electranico no se conauitan drectaments, sno que s2 accede » elins mediante In
comsulta del expedients &l gue pertenscen. S en aigun caso debe consultar ung Salida desde estd paging, recesitars
que & Minstenc de Industng vy Tursme le comunigue previamante |a contragedia pars esa Sabda. La forma de hacerlo
dependerd del procedimients sdminstrativo del que se trate,

=
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Una vez que haya accedido al detalle de su expediente, para aportar la documentacion requerida se pulsa el
botdon “Presentar Documentacidn”, eligiendo el trdmite Solicitud de Verificacion Técnico-Econémica y la
anualidad correspondiente.

&= SEDE-"2

Saede clecirinica ael Minesieno

CONSULTA
REGISTRO ELECTRONICO

Hora actual: 15:16 6

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO

Detalle del Expediente NO T51-100XXX- 2021-XX

Procedimiento : Proyecto QUANTUM ENIA

Expedionte TSH100X00(- 202 1-XX

Asunto : Ttulo ded proyecto

Nombre y apellidos :  Representante Logal NIF :
Raron Soctal : Entided partidpante CIF :

| ET——

* Volver
Entrodas y Salidas pertenecientes ol expoedients
NO de Registro E/S Fecha Asunto NIF Focha Caducidad
2024 Entrada  18/01/2024 13:28:23 SOL_AYU A

1 & sceptar/Rechazar Notifreacidr

hazada B Notficaciin Ceducade |

4 Ver Fotdicacioe/ Comumcandn lesda

&= SEDE-73

Saoe clectronica Aol Menmtono

MISTONES DE I+D EN IA

DATOS DEL EXPEDIENTE

TRAMITACION AYUDAS

Procediniente: [ Proyacts QUANTUM ENIA £agna Inisal

Expediente; TSI-10000¢X-202 £-XX
Titulo def Proyecto: sty Sanin Taad ) A Un a0 iy neckonal de con sridn cudntics

2 s 1A

Razdn Social: Entidad beneficlaria | CIF:|

TRAMITES DISPONIBLES

NOTA IMPORTANTE : Antes de realaet un tramits comsults las nstrucciones ¢ nformacon Sspenible sn o snisce de su deracha

®Envio Resguardos de Constitucion de Garantias
@ Solicitud de Modificacion de Entidad por Modificacion Estructural

W Solicitud de Autorizacién Pravia de Subcontratacidn

li_; Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica (ustificacidn Anualidad 2021)
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Sede electronica del Ministerio
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SOLICITUD DE VERIFICACION
TECNICO-ECONOMICA

SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

| BUSQUEDA DE EXPEDIENTES |

N© Expediente : [ TSI-100XXX-2021-XX ‘ Anualidad :
Linea : | Area : | AfioSol :
NumSof ¢ I NumBenef : ' |
1 registros
Abrir EXPEDIENTE ANUALIDAD
) |7sr-100xxx-2021-xx 2021
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7. MODO DE CUMPLIMENTAR LOS DATOS

7.1. MENU DE NAVEGACION

SECRETARIA DE ESTADO

DE DIGITALIZACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

Al ingresar al expediente, se encontrara con un menu de navegacién ubicado en el lado izquierdo de la
pantalla. Este menu proporciona acceso a diversas opciones destinadas a los beneficiarios, permitiéndoles
introducir los datos necesarios o la documentacidn pertinente para llevar a cabo la justificacién técnico-
econdmica. La estructura de este menu se presenta de la siguiente manera:

id.tic@economia.gob.es

https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum

%?20Spain/Paginas/Index.aspx

= Datos Expediente

= Plan de Proyecto

Relacion de Entidades
Subcontratadas

= = Justificacidn Econdmica

« Costes Instrumental y

material

o Ctros gastos de
funcionamiento

= = Costes de personal

= Personal Titulado

= Personal Mo Titulado

Costes de investigacidn

. contractual,

conocimientos técnicos y

patentes adquiridas

o Gastos generales
suplementarios

= Costes indirectos

= Formacion externa

® Otros gastos

Cumplimiento de Ia

Obligacion de publicidad

® Documentos

® Resumen Econdmico
= Borrador de |a solicitud
® |mportar Datos

= \falidar Datos

® Fnvio Electranico con Firma

EE—
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7.2. FILTROSY LISTADOS

Al acceder a cada una de las distintas opciones del menu de navegacidn, se encuentran diversos filtros
asociados:

Estado de los gastos: Dentro del submenu de Justificacion Econdmica, es posible aplicar filtros segun el estado
de cada gasto. En todos los subapartados se puede filtrar segun los siguientes estados:

a) Pendientes (gastos introducidos en la aplicacion, pero no enviados al Centro Gestor).
b) Enviadas (gastos introducidos y enviados al Centro Gestor).
c) Anuladas (gastos cancelados por la entidad después de haber sido enviados).

d) Todas (incluye todos los datos imputados en la aplicacidn).

NO Expediente :
Anualidad:

Titulo del Proyecto :

COSTES INSTRUMENTAL Y MATERIAL PENDIENTE DE ENVIO

Nueva Factura/Contrato

1~
| Filtrar

® pendientes Enviadas Anv'adas Todas

No hay ninguna factura o contrato pendiente de envio

Siempre que una asignacion no haya sido enviada y, por lo tanto, esté en la lista de pendientes, se puede
eliminar (mediante el icono con el aspa roja 5% . En caso de que ya se haya enviado electronicamente, existe
la opcidn de anularla. Una vez anuladas, estas asignaciones no se mostraran en el Presupuesto Imputado.

En el caso de enviar varias Cuentas Justificativas para un afio especifico y, en una version inicial haber enviado
gastos, dichos gastos que se hubiesen introducido y enviado previamente serdn visualizados al completar la
cuenta bajo la categoria de "enviados" en lugar de la pantalla predeterminada de "pendientes".

IMPORTANTE: en sucesivas Cuentas Justificativas de la misma anualidad no habria que enviar los gastos ya
enviados previamente porque, de hacerlo, se duplicara el gasto.
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8. DATOS DEL EXPEDIENTE

e —

= Datos Expediente
Datos del expediente: Se debera pulsar dentro del menu en esta opciodn:

= Plan de Proyecto

elacion de Entidades

o R
Subcontratadas

En el apartado “Datos del Expediente” apareceran los datos basicos del mismo que se muestran
continuacion:

JATOS DEL EXPEDIENTE

N® Expedicente @

Razon Scocial :
Domicilio :
CIF: Anualidad:

Titulo del Proyecto :

Estado de Tramitacion del Expediente

Subvencion : Prestamo :

Tras este cuadro, se indican una serie de declaraciones responsables que cada beneficiario debe tener

presente al momento de realizar la solicitud. A continuacién, hacemos una transcripcion de las
correspondientes al programa MISIONES de 1+D en IA:

|DECLARA RESPONSABLEMENTE I

12 De acuerdo a lo establecido en el articulo 34, apartados 4 y 5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones (LGS), la entidad que representa:

- NO ha solicitado la declaracién del concurso voluntario.
- NO ha sido declarado insolvente en cualquier procedimiento.

- NO se halla declarado en concurso (salvo que en éste haya adquirido la eficacia un convenio).
- NO esta sujeto a intervencidn judicial.

- NO ha sido inhabilitado conforme a la ley 22/2009, de 9 de julio, concursal, sin que haya concluido el
periodo de inhabilitacidn fijado en la sentencia de calificacidn del concurso.

- S se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.
- NO tiene deudas pendientes por resolucién de procedencia de reintegro de subvenciones.

22 Si ha informado a sus trabajadores de que aquellos datos personales necesarios para la actividad de
tratamiento 'Gestion de programas de ayudas TIC' seran cedidos a esta Secretaria de Estado.
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32 La entidad que representa:

- NO esta sujeta a una orden de recuperacién pendiente tras una Decisidn previa de la Comisién Europea
gue haya declarado una ayuda al beneficiario ilegal e incompatible con el mercado comun.

- NO se encuentra en situacion de crisis.

4° Ha realizado o esta realizando el proyecto denominado tecnologias Quantum Spain Creacion de un
ecosistema nacional de computacidon cuantica para la IA con niumero TSI-100XXX-2021-XX anualidad
202X para el cual le fue concedida una ayuda de Préstamo 0 euros y Subvencion XX,XX euros.

52 Las cantidades anteriormente reflejadas lo fueron al amparo de la Orden RD 936/2021 26 de Octubre de
2021 y de la Convocatoria para la Concesion de ayudas destinadas a Proyecto QUANTUM ENIA, de

acuerdo con las siguientes partidas:

. Presupuesto |Presupuesto
Partida:
artida financiable |[imputado

COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL
OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

COSTES DE PERSONAL
COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y|

PATENTES ADQUIRIDAS
GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS

TOTAL

62 No ha recibido otras ayudas publicas para financiar los gastos imputados en este proyecto o acciony
se compromete a comunicar por escrito a esta Secretaria de Estado en el plazo maximo de 15 dias a partir
de la fecha de recepcidn de las notificaciones, cualquier otra financiacién solicitada o recibida de otras

Entidades Publicas para la realizacién de este proyecto.

72 Imputa como gasto financiable el Impuesto sobre el Valor Aiadido (IVA) o el Impuesto General
Indirecto Canario (IGIC) al no tener la posibilidad de deducirlo.

oeficiente Prorrata™ ( Segin el modelo 390 ¢ 392 de liquidacion anuzl del VA,

1l

Imputa IVA/IGIC Coeficier

Seleccione v
ADVERTENCIA: El coeficiente de prorrata afecta al cdlculo de los i/mportes de las facturas. Para pode ambiar e
coeficiente de prorrata de una empresa con facturas ya grabadas, seria necesario eliminar todas las facturas
ntroducidas de esa empresa.

82 A efectos del cdlculo del importe de amortizacion de los costes de instrumental y material imputa

como jornada laboral:

Jornada Laboral®

ADVERTENCIA: La jor
a jornada !aboral de

facturas introducidas «

as de amortizacion, Pars po
p r

cion ya grabadas, seria necesano elimmnar todas (as
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(%% PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
;’ Y DE LA FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

92 Se compromete a mantener un sistema de contabilidad separado o asignacion de un cédigo especifico
adecuado que permita el registro diferenciado de todas las transacciones relacionadas con la operacién
que recibe la ayuda.

102 Se compromete a custodiar la documentacion justificativa original por un periodo minimo de diez
anos desde la fecha de la presentacion de la ultima documentacion justificativa y en tanto puedan ser
objeto de actuaciones de comprobacién y control.

112 Imputa para cada trabajador las horas efectivamente trabajadas en el proyecto.

122 Imputa al proyecto personal propio solamente cuando se trata de un coste marginal (para entidades
publicas)

132 Imputa al proyecto como personal auténomo tinicamente a personal socio de la empresa que ejerce
funciones de direccidon, gerencia y presta servicios de forma habitual, personal y directa o a socios
trabajadores o a personal auténomo econémicamente dependiente de la entidad.

142 Declara que no ha realizado subcontrataciones con entidades vinculadas sin haber solicitado
autorizacidn previa. A tal efecto, entiende que el concepto de vinculacién entre empresas se regula seguin
lo establecido en las siguientes normativas:

- Norma de elaboracién de las cuentas anuales (NECA) 132 'Empresas del grupo, multigrupo vy
asociadas' del Plan General de Contabilidad, aprobado por Real Decreto 1514/2007, de 16 de
noviembre.

- Articulo 68.2 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Articulo 3.3 del Anexo | del Reglamento (UE) N2 651/2014 de la Comisién de 17 de junio de 2014,
de Exencién por Categorias.

152 Se compromete a aplicar medidas antifraude eficaces y proporcionadas en su propio ambito de
gestion, tales como cumplir la normativa de contratacidon publica, evitar la doble financiacién,
falsificaciones de documentos, etc., asi como la obligacion de proporcionar informacion para la deteccion
de posibles 'banderas rojas', en relacidn con practicas fraudulentas como la contratacién amafiada, las
licitaciones colusorias, el conflicto de intereses, la manipulaciéon de las ofertas presentadas y el
fraccionamiento del gasto.

162 En cumplimiento del articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, declara que dispone de la documentacion que
acredita el cumplimiento de los requisitos declarados, que la pondra a disposicion de la Administracién
cuando le sea requerida y que se compromete a mantener su cumplimiento hasta la finalizacion y cierre
del proyecto.

172 Declara que retine todos los requisitos establecidos en el Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de
diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes para la modernizacién de la Administracién Publica
y para la ejecucion del Plan de Recuperacidén, Transformacidn y Resiliencia, en particular el recogido en
el articulo 61.3, hallandose al corriente del pago de las obligaciones de reembolso de cualesquiera otros
préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los créditos especificamente consignados
para la gestion de estos fondos en los Presupuestos Generales del Estado.
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182 Asimismo, se compromete a comunicar en el mas breve plazo posible, 15 dias como mdximo, la
alteracion de cualquiera de las circunstancias declaradas con anterioridad.

192 Como beneficiario de ayudas financiadas con recursos provenientes del Plan de Recuperacidn,
Transformacidn y Resiliencia (PRTR), en el desarrollo de actuaciones necesarias para la consecucion de
los objetivos definidos en el Componente 16 «Estrategia Nacional de Inteligencia Artificial» y de acuerdo
con el articulo 22.2.e) del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de
febrero:

- Autoriza expresamente a la Comision, a la OLAF, al Tribunal de Cuentas y, cuando proceda, a la
Fiscalia Europea a ejercitar los derechos que les reconoce el articulo 129, apartado 1, del Reglamento
Financiero de la Unidn Europea.

- Se compromete a cooperar plenamente en la defensa de los intereses financieros de la Unién y
conceder, como condicion para recibir los fondos, los derechos y el acceso necesarios para que el
ordenador competente, la Fiscalia Europea respecto de los Estados miembros participantes en la
cooperacion reforzada en virtud del Reglamento (UE) 2017/1939, la OLAF, el Tribunal de Cuentas y,
cuando proceda, las autoridades nacionales competentes, ejerzan plenamente sus competencias
respectivas. En el caso de la OLAF, dichos derechos incluirdn el derecho a realizar investigaciones,
entre otras cosas inspecciones y controles in situ, de conformidad con el Reglamento (UE, Euratom)
n2 883/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo.

A su vez se deberd dar consentimiento a la Secretaria de Estado de Digitalizacidn e Inteligencia Artificial para
los tratamientos de datos a través del desplegable:

El firmante da su consentimiento a la Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial para

los tratamientos de datos derivados de la Gestion de Programas de Ayudas TIC, y eventuales
Comunicaciones Relativas a Ayudas TIC, propias de la misma y de sus drganos dependientes.

Informacion basica sobre Proteccion de Datos

IMPORTANTE: Antes de dar su consentimiento, informese sobre el tratamiento de datos asociado
a la presente Convocatoria y formulario, leyendo (y si lo desea, descargando aparte) el siguiente
documento:

- Tratamiento: Gestion y Comunicacidon de Programas de Ayudas de Digitalizacién e Inteligencia
Artificial. Informacién detallada sobre Proteccidon de Datos.
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{

s
<
=]

= Datos Expediente

Para completar la documentacion relativa al Plan de Proyecto, se accedera a = Plan de Proyecto

través del menu principal. o Relacion de Entidades
Subcontratadas

= = Justificacion Econémica

A continuacién, se mostrara el Plan de Proyecto financiado en la Resolucion de Concesién del ayuda
desglosado en paquetes de trabajo, Actividades, Entregables y Requisitos de los Entregables.

La informacién de definicién del Plan de Proyecto y el Presupuesto Financiable no podra ser editada, por lo
que, si se deseara modificar algun aspecto del Plan del Proyecto, se debera cumplimentar el tramite “Solicitud
de Modificacidn de la Resolucidn de Concesidén”. La informacién de Presupuesto Imputado se ira actualizando
en la medida que se vayan imputando gastos a las diferentes actividades del proyecto.

NO Expediente : TSI-100°  -2021-
Anualidad: 2021

Titulo del Proyecto :

PAQUETES DE TRABAJO

4 registros
Abrir Paquete de Trabajo NIF PI:ESUpI_.IEStO R Recalc
Financiable | Imputado
PT1-PT1

5 of @
L |pT2-PT2 ol @&
£ PT3-PT3 o| @
yo PT4-PT4 o] @

&) Recalcular la imputacion a requisitos de todos los Paguetes

Los entregables son los elementos tangibles que se producirdn en el proyecto.

Dado que los entregables de un proyecto en cooperacion pueden ser compartidos, en el ambito de las ayudas,
el solicitante deberd hacer referencia a los entregables (o partes de entregables) que generard su participacion
individual en el proyecto.

Se seleccionaran del desplegable aquellos entregables que se han liberado durante la ejecucién de la
anualidad, tanto documentales como los resultados de impacto previstos. Asimismo, se incorporaran aquellos
entregables de gestion relevantes del trabajo realizado que ayuden al seguimiento de la evolucién del
proyecto.
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MINISTERIO )
PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
Y DE LA FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE ESTADO
DE DIGITALIZACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

Entregables
3 registros
Criterio de Presupuesto|Presupuesto
Sel Nombre Fecha Tipologia aceptacion Financiable | Imputado Mod
pj -
Total Presupuesto Financiable: ‘
Total Presupuesto Imputado: l

La estructura general del plan de proyecto debe cumplir con las siguientes restricciones:

a) Cada entregable debe corresponder a un Unico paquete de trabajo (el niumero de paquetes de

trabajo y entregables debe ser el mismo).

b) Cada uno de los entregables puede requerir de varias actividades, no obstante, cada una de las

actividades sélo debe contribuir a un Unico entregable.

¢) Cada una de las actividades debe ser realizada en su totalidad por un Unico beneficiario y cada
beneficiario puede realizar varias actividades, todas ellas en su totalidad. Varios beneficiarios no

pueden contribuir a una misma actividad.

d) La imputacidn de gastos debe hacerse por beneficiario y actividad.

f Documentacion del entregable:

Seleccione el po de documento *

Para asociar la documentacion relacionada con el entregable tiene las siguientes opciones:
- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del

expediente", pulsando sobre el boton "Asociar" de cada documento una vez seleccionado el
entregable.
- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar" para seleccionar el fichero, y
después haciendo clic en el botén "Anexar Fichero"

Seleccione un tipo de documento

Observaclones del documento (Max, 150 caracteres), *

Examinar... | xg Anexar Fichero

™

I

[DOCUMENTACION RELACIONADA
I

No existe ningun documento asociado a la factura ]
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PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL

SECRETARIA DE ESTADO
MINISTERIO DE DIGITALIZACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Y DE LA FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

10. RELACION DE ENTIDADES SUBCONTRATADAS _

= Datos Expediente

Se detallaran los datos de las empresas subcontratadas a través del menu

= Plan de Proyecio

. . “ . s . ” Relacion de Entidades
principal, seleccionando “Relacidn de Entidades Subcontratadas”. S N eI

= = Justiicacion Econtmica

N© Expediente :
Anualidad;
Titulo del Proyecto :

EMPRESAS CON CONTRATOS

En el caso de gue Implique autorizacidn previa, se Incluira la referencia del contrate asoclado,

& Nueva Empresa con Contratos

En este apartado se incluye 13 relacion de entidades con las que la empresa benefidaria ha realizado una subcontratacion.

Filtrar

| No hay ninguna empresa con contratos

Para cada empresa se introducirdan unos datos basicos y se dardn de alta todos los contratos de esa empresa.
Después, en el apartado “Justificacion Econdmica”, en el menu principal, imputaremos gastos en el apartado

“Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas”.

{EMPRESAS CON CONTRATOS .

NIF del solicitante *
Tipc documento * Numero *

Razén Social *

Existe vinculacion con 1a empresa subcontratada * Seleccione w

Contratos de la empresa (%)

(*) Todas las empresas tienen gue tener como minimo un contrato asociado

Referencia del contrato *

Importe total del contrata (CON IVA) *

& Guardar Contrato

No hay Contratos para la empresa

NOTA:
Después de introducir los datos debe pulsar sobre el botén Guardar y Cerrar

« Guardar y Cerrar Jf £3 Cancelar
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11. JUSTIFICACION ECONOMICA

= = Justificacion Econdmica

Costes Instrumental y
] ial
A continuacion, debemos indicar los datos especificos de cada uno de los [TEIEE

gastos en la partida que corresponda: | e g A
funcionamiento

= ® Costes de personal

Cada tipo de gasto se justifica de forma diferente segin se indica a = Personal Titulado
continuacién: = Personal Mo Titulado

Costes de investigacidn
o Contractual,

conocimientos técnicos y

patentes adquiridas

_ o Gastos generales
suplementanos

e Gastos justificados con documentacién especifica: = Costes indirectos

- Gastos de personal. ® Formacion externa

= Otros gastos
e Gastos justificados mediante facturas y documentos de pago:

- Costes de instrumental y material inventariable, en la medida y durante el periodo en que se
utilice para el proyecto.

- Costes de inversion en activos inmateriales y materiales.

- Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas:
subcontratacién y convenios.

- Otros gastos de funcionamiento.

- Gastos Generales Suplementarios: gastos suplementarios diferentes a Costes Indirectos.

e Gastos que no precisan la aportacion de justificantes de gasto:

- Gastos Generales Suplementarios: Costes indirectos.
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11.1. GASTOS JUSTIFICADOS CON FACTURA Y DOCUMENTO DE PAGO.

Al seleccionar en el menu cualquiera de los gastos que deben justificarse con factura y documento de pago
aparecera la siguiente pantalla.

Se deberad seleccionar la opcion Nueva Factura/Contrato.

N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
& MNuewa Factura/Contrato
Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros

Ver |CIF Entidad Fecha Mo R Importe o
Detalle| Pagadora Emision Factura Descripcion Sl imputado s

A &

Se podran imputar 3 tipos de gastos, en funcidon de la partida que se esté justificando:

a) Gastos de compra: Estos gastos se corresponden con las partidas

o Otros Gastos de Funcionamiento,
o Costes de Investigacion Contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas.
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Gasto que se imputa *

| Compra |

M2 Factura * Fecha Emizidn Factura * Fecha Pago *
Importe Total Factura (SIN Iwva) *

Importe Imputado Factura (SIN IVA) *  Tipo de IVASIGIC * Coeficiente Prorrata
| I —"

Importe total del gaste imputade =egin factura (CON IVA)(1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN Iva)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

Detallamos los costes de investigaciéon contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas. Cada
factura deberd ir asociada a un solo contrato de los dados de alta.

COSTES DE INVESTIGACION CONTRACT! UAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES

NIF del solicitante *
b
Descripcion del gasto *
Proveedor * Tipo documento * Numero *
‘ NIF v/
Observaciones
| Z
Referencia al concepto detallado en la solicitud
z

Gasto que se imputa *

Compra v

N° Factura * Fecha Emision Factura * Fecha Pago *

Importe Total Factura (SIN IVA) *

Importe Imputade Factura (SIN IVA) * Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata

(96) 0

Importe total del gasto imputado segun factura (CON IVA)(1)

(1) importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)
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b) Gastos de amortizacion: En la aplicacidn de justificacion (SVTE) estos costes se deben cargar en el
mismo apartado de Costes de Instrumental y Material. Se corresponde con:

o Costes de Instrumental y Material

o Coste de Inversion en Activos Inmateriales y Materiales.
|
| Gasto que se imputa *

Amortizacion -

NOTA 1: Para los Costes de Instrumental y material, el calculo de la amortizacién se realizara de acuerdo con
el numero de afios y al porcentaje de amortizacion anual que la empresa determine. Para el calculo del tiempo
dedicado al proyecto se tomard como base la relacion: (horas imputadas del bien al proyecto) / (jornada
laboral anual).

El coste imputable de amortizacidn se realizara segun se expresa a continuacién:

Coste de la amortizacion anual = X XY X —

J

Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:

e X =Coste de compra del bien inventariable.

e Y =Porcentaje de amortizacion anual establecido por la empresa.

¢ H=Numero de horas imputadas en la anualidad al proyecto del bien inventariable. Se calcularan en
funcién del tiempo dedicado al proyecto.

e J=Jornada laboral anual segiin convenio de la empresa.
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NOTA 2: Para los costes de inversion en activos inmateriales y materiales, como se imputa el coste integro
de adquisicion, tiene que consignarse un coste de amortizacion del 100%, por lo que el contenido, para cada
valor, sera el siguiente:

e X =Coste de compra del bien inventariable.

e Y =Porcentaje de amortizaciéon anual = 100%

e H=Numero de horas imputadas en la anualidad = Jornada laboral anual segin convenio.
e J=Jornada laboral anual segiin convenio de la empresa.

c) Cuota de arrendamiento (sélo cuando haya sido recogido en el presupuesto financiable): aparece
también en la partida Costes de Instrumental y Material.

Gasto que se imputa *

Cucta de arrendamiento w

N® de contrato * Fecha de contrato *

[Gaatad]

Importe de |la cuota * Fecha de pago *

:ﬁ 8 Guardar Cucta

Mo hay ninguna cucta de arrendamients para este contrate

Importe financiable:

11.1.1. ASOCIACION DE LOS GASTOS A LAS ACTIVIDADES DE LOS PAQUETES DE TRABAJO

Se podra imputar a una o varias actividades de los paquetes de trabajo cada gasto justificado con una factura
y un justificante de pago. Se debe seleccionar en los desplegables el paquete de trabajo y la actividad. Después,
se indica el importe asociado a dicha actividad y paquete de trabajo.

Importe imputado por Paquete de Trabajo

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una Actividad asociada.

*# La suma de los importes imputados a cada Paquete de Trabajo debe de coincidir con el valor del campo
'Importe imputado total’, con el cual se van a realizar los calculos para la justificacion.

Paguete de Trabajo

Seleccione un paquete de trabajo v

Actividades del paquete de trabajo

v
Importe imputado
;8 Guardar Importe Imputado
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Nota 1: Siempre que se realice la asociacion entre gastos y actividades, se debe guardar para no perder dicha
asociacion.

Nota 2: La ultima casilla de “Importe Imputado” se corresponde con el importe calculado en pantallas
precedentes con la parte de IVA que puede imputarse en funcién de la prorrata aplicada. Si dicha prorrata es
del 100%, el importe imputado no contendra IVA alguno.

Al seleccionar en Guardar Importe Imputado, se podra asociar el paquete de trabajo con el importe imputado.
Ese importe se repartird proporcionalmente a nivel de entregable y sus requisitos segun la distribucién del
importe financiable correspondiente:

1 registros
Paquete de Trabajo Actividad Importe Borrar
Imputado
P1-GESTION DE PROYECTO A1-GESTION ®
Total importe imputado Actividades (CON IVA)*:
Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable /Requisito
‘ 3 Importe
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones Imputado Recalc
K||p1-GESTION DE PROYECTO &
z““_ TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES <

1 registros

Importe

Imputado Mod|Borrar

Paquete/Entregable/Requisito

P1 / E1-GESTION R1-GESTION w| B

Total importe imputado Requisitos (CON IVA)*:

En caso de tener que modificar el importe imputado asignado al Entregable/Requisito, se hard mediante el

wa &

icono o se eliminara el importe pulsando en

Para poder volver al reparto inicial, se seleccionard el icono “ para recalcular, en el apartado Paquete de
Trabajo con imputaciones.

Nota 3: Al seleccionar la actividad donde se imputa el coste debe tenerse en cuenta lo que se les indicé
respecto a las actividades a subcontratar asi definidas en el Plan de Proyecto, no siendo posible la
subcontratacion parcial de las mismas. Esto significa que no es posible imputar en una misma actividad Costes
de Investigacidn Contractual a la vez que otros costes (personal, instrumental, etc.).
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11.1.2. TRES OFERTAS DE PROVEEDORES:

Otras ofertas de proveedores

Si el total del importe imputado supera los 15,000 € debe presentar tres presupuestos de fecha anterior a la
prestacion del servicio o entrega del bien e indicar los datos de los proveedores y el Importe de sus facturas
o la documentacion justificativa de que no existen en el mercado suficiente namero de entidades que lo
suministren o presten indicandolo en el campo observaciones.

Proveedor Tpo documento Numera Imponrte

NIF v

En aquellos casos en los que el importe total del coste facturado por un mismo proveedor en el proyecto
supere la cuantia establecida en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, para tener la consideracién de contrato menor, se
deberd contar con tres presupuestos y completar los datos de cada proveedor y el importe de cada oferta.

11.1.3. ASOCIACION DE LOS GASTOS A DOCUMENTOS

La documentacidn justificativa para los Costes justificados con facturas se recoge en el Anexo Il de esta Guia.

Se podra elegir entre asociar los gastos a un documento ya adjuntado previamente (ver listado Documentos
del Expediente) o adjuntar un documento nuevo (Anexar Fichero). Los documentos asociados se podran ver
en el listado Documentacion Relacionada).

En aquellos casos en los que se quiera asociar documentos a gastos ya enviados, deberd seleccionar en el
listado Enviados el coste al que se quiere asociar el documento. Tras esto se deberd pulsar en Anulary Duplicar
y dentro del detalle del gasto se podra ver todos los documentos que se pueden asociar. Después se debera
realizar en envio
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DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

Para asociar la documentacion relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:
- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,
pulsando sobre el boton "Asociar" de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar” para seleccionar el fichero, y después
haciendo clic en el botén "Anexar Fichero"

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento ~

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

y

Choose File | Mo file chosen ﬁ Anexar Fichero

[DOCUMENTACION RELACIONADA |

No existe ningin documento asociado a la factura |

2] FII TRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento w

E Filtrar Documentos E3 Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

| No existe ningin documento para poder asociar a este coste |

« Guardar y Cerrar
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11.1.4. GRABAR DATOS CARGADOS

Para registrar la documentacidn correctamente en la aplicacién, serd necesario pulsar en Guardar Factura, en
la parte inferior de la pantalla.

Observaciones

NOTA:

- Todos los datos econdmicos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada factura debe pulsar sobre el botén guardar

" Guardar Factura El cCancelar

Visualizar datos cargados

Tras haber guardado y registrado los detalles de los gastos, se detallaran en la siguiente ventana:

M2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO

% Mueva Factura/Contrato

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas L
1 registros
Ver |CIF Entidad Fecha Mo L Importe S
Detalle| Pagadora Emision Factura Ll SiE=o imputado D
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11.2. GASTOS DE PERSONAL

11.2.1. CONSIDERACIONES GENERALES:

e Cdlculo del coste por hora en el caso de los trabajadores que cobren por némina:

) X+Y
Coste-hora =

Siendo:

X = Retribuciones del empleado, segin el modelo 190 del IRPF. Sin incluir los importes de rentas exentas de
gravamen. Solo se imputara el salario regular, excluyendo bonus, indemnizaciones, pagas de objetivos, etc.,
salvo que estén vinculados al proyecto. (Ver NOTA-3)

Y = Cuota patronal anual satisfecha ante la Seguridad Social para cada empleado. Se determina considerando
la Base de Cotizacién (indicada en los formularios RNT debidamente identificados). Este cdlculo implica
multiplicar la mencionada base por el coeficiente final derivado de la contribucidn del beneficiario a la
Seguridad Social para ese empleado.

Unicamente se asignaran los costos de la Seguridad Social obligatorios, excluyendo otros gastos empresariales
como planes de pensiones privados, entre otros. En el caso de los trabajadores auténomos, la cuota de la
Seguridad Social no serd atribuible, ya que recae exclusivamente en el trabajador, a menos que exista una
disposicidn legal que exima el costo de la seguridad social del auténomo de la base imponible del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas (IRPF), y sea la entidad beneficiaria la encargada de efectuar el pago de
las cuotas en lugar del trabajador.

H = Horas anuales efectivas del empleado. Se deben calcular a partir del convenio laboral y teniendo en
consideracion las posibles reducciones de jornada. Adicionalmente se excluirdan las horas en las que el
trabajador se encuentre de baja, permiso de paternidad/maternidad, expediente de regulacidén temporal de
empleo (en adelante, ERTE), etc., y dicha situacién no genere coste alguno para la entidad beneficiaria.

e Calculo del coste por hora en el caso del personal auténomo socio de la empresa que cobren mediante
factura:

El calculo del coste-hora se realizara mediante el cociente entre las retribuciones satisfechas al trabajador y
las horas dedicadas al proyecto, teniendo en cuenta las exclusiones citadas para el personal laboral.

No se aceptaran imputaciones de cuotas de seguridad social del trabajador auténomo, salvo que exista una
norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la base imponible del
IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar del trabajador.
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NOTA: Para el detalle de los salarios regulares y la exclusién de importes no vinculados al proyecto, se
cumplimentara un documento Excel (Desglose anual y mensual de nédminas en Excel), cuyo formato se
facilitara en la misma pagina web de estas instrucciones. Su contenido resumido es el siguiente:

Moneda: Euro
PAGA TOTAL

DEL
Empresa:
Centro:

CONCEPTO

1 SALARIO BASE

14 PRORRATA PAGAS EXTRAS

32 COMPLEMENTO ABRUTO

53 COMP.SALARIAL ABSORBIBLE

54 SEGURO MEDICO TRIBUTABLE
114 SEGURO MEDICO ESPECIE
398 PLUS TRANSPORTE-GTOS.LOC
450 PREST.ENFERMEDAD CARGO E
455 COMPLEMENTO I.T.
665 MANUT.ESTANCIA-PERNOCTA.
673 KILOMETRAJE-GTOS.LOCOMOC
988 Imp.ingr. a cta. esp. cg

TOTAL BRUTO

775 ANTICIPO PARA GASTOS

789 VALOR PROD.RECIB.ESPECIE
989 Imp.ingr.a ctavalores e

995 COTIZACION CONT.COMUNES
996 COTIZACION FORMACION PRO
997 COTIZACION DESEMPLEO

999 RETENCION L.R.P.F.

TOTAL DEDUCCIONES

TOTAL LIQUIDO

PRORRATA PAGAS EXTRAS
SEGURIDAD SOCIAL EMPRESA
COSTE COLAB. VOLUNTARIA
APORTAC. SERVICIOS COMUNES
COSTE EMPRESA

BASE CONTINGENCIAS COMUNES
BASE ACCIDENTES

BASE |.R.P.F. DINERARIA

BASE |.R.P.F. ESPECIES

BASE |.R.P.F. IRREGULAR

HORAS EXTRAS NORMALES
HORAS EXTRAS ESTRUCTURALES
HORAS PRESENCIA

TOTAL TRABAJADORES
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11.2.2. ALTA E INFORMACION DEL TRABAJADOR:

Si se accede desde el menu a los costes de personal se podra visualizar la siguiente pantalla:

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO
% | Muevo coste de personal
Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir .N.if Nombre MNif Coste Hora | Coste Total [Eliminar
Participante
£ Y

Se pulsard en Nuevo coste de personal. Para cada trabajador se deberan cumplimentar los siguientes campos:

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO
NIF del solictante *

Nombre v Anallidac *
Nombre y Apsiidos

Tipo documento * Numero * Acronimo * Puesto del trabajador *
NIF v
Seleccione v L. Director/a de proyecto.
Personal Tirulado Nuacon
NO Seleccione un titulo v

Como declarar las Cuotas LagunARO:

NO v
- En el campo casilla 'Base de cotizacidn’ debe poner el total de cuotas
LagunAro pagadas.
- En la casilla ‘Tipo de cotizacion' poner el 100%
Persanal Autonomo: * Seleccione v
t1 personal esta acogido al Convenio especial para 1a formacion, Real Decreto 149372011, de Seleccione v

24 de octubee

Observaciones

NOTAS:
e Acrdonimo: se incluird el acronimo de la SS.

e Cuotas Lagun Aro: se marcara Si si la entidad, con residencia en el Pais Vasco, se acoge a las Cuotas de

Lagun Aro.
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11.2.3. COSTES DEL TRABAJADOR AUTONOMO:

Personal Auténomo: se marcara Sl en caso de que el trabajador sea auténomo. Al marcar Si se preguntara
el tipo de autdonomo: Auténomo econdmicamente dependiente; o Socio auténomo.

Personal Auténomao: * sI v

. . E - .o
El personal auténomo es: [ Seleccione una opcién -

Salario Bruto

Facturas ﬂ

MOTA: Debe indicar los datos de la primera factura presentada. Sin embargo, debera adjuntar el documento de
todas las facturas aplicables a este trabajador.

N2 12 Factura * Fecha Emisian 12 Factura ¥ Fecha Pago 12 Factura *

| | L] [ ]

Importe agregado de todas las facturas presentadas por este
trabajador (SIN IVA) *

Importe Imputado Factura (SIN IVA) ¥  Tipo de IWVAJIGIC * Coeficiente Prorrata
| | e [ 9

Importe total del gasto imputado segan factura (CON IWVAJ({1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC f100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

11.2.4. COSTES DEL TRABAJADOR NO AUTONOMO:

Si NO es personal auténomo, se debe indicar si es Nueva Contratacion (se entiende como Nueva Contratacién
aquella que se haya realizado en exclusiva para el proyecto, independientemente de la anualidad en la que se
haya producido):

Personal Auténomo: = NO v

Es nueva contratacién: * Seleccione w

Si es Nueva Contratacion, se debe introducir obligatoriamente el Contrato del Trabajador o el TA2/S (modelo
de alta en la Seguridad Social)

A continuacién, se podra elegir en un desplegable si el personal esta acogido al Convenio especial para la
formacion. Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre.

Seguidamente se cumplimentan los distintos componentes para el calculo del coste hora:
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1) Horas trabajadas durante el aio: consignar la jornada laboral anual y periodo de contratacién.

Horas trabajadas durante el afio

Jornada Iaboral anual * Inicio periodo contratacion * Fin periodo contratacion *

Total de dias trabajados Total de horas trabajadas efectivas en el periodo indicado

Nota: Esta tabla tiene como finalidad identificar el periodo de tiempo en el que el personal ha trabajado
en la entidad durante el afio natural a justificar. No confundir con las horas imputadas al proyecto.

2) Salario bruto anual: Existen tres formas para incluir el salario bruto anual:

a) Modelo 190 IRPF, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

f Salario Bruto |

Madedo 190 IRPF ~

Percepadn integra * Percapcion en especia * Total Modelo 150

Mes

es Ao

Seleccione v 2022 U Guardar Némina

No hay ndenings parn e8ia parsans

Tetal NGminas mensuales

b) Certificado de Retencién, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

| Salario Bruto |

Cervficado de Retencion v

Retribuciones dinerarias Retribuciones on especie * Total Certficado Retencd

Nomlinas Mensuales (solo prorrogas afo 2022):

X Retribuciones Retrit 3
Mes AR QINerarias &N especie otal
Seleccione v 2022 & Guardar Nomina
| No hay nominas para esta persona
Total NOmines mensuales
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c)

Ndminas mensuales, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Sélo se cumplimentara en el caso de prdrroga del plazo de ejecucién inferior al afio, y para ese periodo,
ya que aun no se dispone del Modelo 190 de IRPF o el Certificado de Retenciones al no haber finalizado
el afio.

I =
Salario Bruto

Nominas mensuales v

Nominas Mensuales (solo prarmogas ano 1()2))!

cione v 2022

& Guardar Nomina

No hay nominas parn esta persona

3)

Sumatorio de Bases de Contingencias Comunes y Coeficiente aplicable:

Se podran introducir los datos de Seguridad Social mes a mes o en intervalos de meses. Los datos que hay que
introducir son los relativos al periodo de contratacion consignado al principio de la ficha de personal.

a) Clave del contrato: para reflejar el tipo de contrato del trabajador. Cuando el trabajador sea
auténomo, se aclarara en el campo Observaciones.

b) Tipo de cotizacién: cuando se edite el tipo de cotizacién, se aclarard en el campo de
Observaciones.

Clave de tipo

Sumatorio de bases de contingencias comunes y Coeficiente aplicable
je contrat

Seleccione una clave

Deduct

7 de 1a base

mpensac

2021

B Guardar bases y cosficiente

No hay bases de contingencias cOmunes parn esta persona
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11.2.5. NUMERO DE HORAS IMPUTADAS AL PROYECTO DURANTE LA ANUALIDAD.

Serd necesario asociar las horas realizadas por el trabajador con cada actividad en la que haya participado
dentro del correspondiente paquete de trabajo.

Mediante un desplegable se mostraran los diferentes paquetes de trabajo. A continuacién, en otro
desplegable, apareceran las posibles actividades asociadas al paquete para seleccionar una de ellas. Esta
asociacion deberd reiterarse para cada actividad en la que haya participado durante la anualidad. Las horas
imputadas deberdn estar documentadas en el sistema con valor probatorio suficiente acerca de la realidad de
las horas imputadas que utilice la entidad.

Numero de horas imputadas al proyecto

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una tarea asociada.

Paquete de Trabajo *

Seleccione un paquete de trabajo v

Actividades del paquete de trabajo

Horas imputadas *

4B Guardar Horas imputadas

No hay horas imputadas al proyecto para esta persona |

Total horas imputadas:

Al seleccionar Guardar Horas Imputadas, se detalla el paquete de trabajo con la imputacién de las horas
correspondientes.

La aplicacion automaticamente calcula los importes imputados por paquetes de trabajo y entregables,
correspondientes a las imputaciones hechas
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1 registros
Paquete de Trabajo Actividad Imr;')?x't’gtsias Borrar
P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS A3-ESPECIFICACION | g

Total horas imputadas:

Total importe imputado: |

Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable/Requisito

Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones Im'::::deo Recalc
K| |P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS @
£ |ropos Los PAQUETES CON IMPUTACIONES @®
2 registros

Paquete/Entregable/Requisito Impu‘:::o Mod|Borrar
P2 / E2-ESPECIFICACION / R2-CAPTURA DE REQUISITOS o £
P2 / E2-ESPECIFICACION / R3-DISENO - B{

Total importe imputado (CON IVA)*:

Costes
Seguridad Social a cargo del beneficiario Coste Hora Coste Total
[
! 1
& Calcular totales
NOTA:

- Todos los datos econémicos en euros
- Introduzca las cifras sin puntos de millar
- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el botén guardar

«’ Guardar coste de personal | | E3l Cancelar

Si el importe imputado que se ha asignado al Entregable/Requisito tuviera que ser modificado, deberd editarse

el Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén & 5 bien eliminar el importe imputado al
Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén & .

Si se tuviera que volver al reparto inicial, es necesario utilizar el botén de recalculo < del paquete a recalcular
del apartado Paquete de Trabajo con Imputaciones.

Este recalculo se puede hacer también para todos los paquetes, seleccionando el botén de recalculo de la linea
TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES.
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11.2.6. DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COSTE DE PERSONAL:

La documentacion justificativa para Gastos de Personal se recoge en el Anexo Il de esta Guia.

Se podra asociar cada coste de personal a un documento previamente adjuntado al expediente (ver listado
Documentos del expediente) o subir un nuevo documento y asociarlo de forma automatica a la factura. Estos
ultimos se podrdn ver en el listado Documentacion Relacionada.

A su vez, se podrd acceder a Documentos de otras Anualidades, seleccionando el tipo de documento, la
anualidad, y el documento a asociar.

Importante: Para asociar documentos a costes cuando ya se ha realizado el envio de estos, debera elegir en el
listado de Enviados, el coste al cual se desea asociar el documento y pulsar el botdn Anular y Duplicar.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COSTE DE PERSONAL

Para asociar la documentacion relacionada con el coste de personal tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,
pulsando sobre el botdn "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botén "Examinar” para seleccionar el fichero, y después
haciendo clic en el botén "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento v

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

4

Choose File | No file chosen 3{3 Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |

Mo existe ningln documento asociado al coste de personal |

(2] FII TRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento v

7| Filtrar Documentos B3 Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

No existe ningun documento para poder asociar a este coste |

‘ " Guardar y Cerrar |
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A continuacién, dentro del detalle de ese coste, le aparecera un listado con todos los documentos que puede
asociar. Después debera realizar el envio.

A continuacién, se debera seleccionar la opcién Guardar coste de personal, en la parte inferior de la pantalla.

NOTA:

- Todos los datos econ6micos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el botén guardar

" Guardar coste de personal E3 Cancelar

Pulsar en Guardar y cerrar. Después, se podrd afiadir un nuevo coste de personal

% Guardary Cerrar

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO

& Muewvo coste de personal

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas »
1 registros
Abrir Parti':ii::ante Nombre Nif Coste Hora | Coste Total |Eliminar
= B

NOTA: Si las ndminas se encuentran pagadas en una remesa, deberd aportarse el justificante de pago de la
remesa junto con el detalle desglosado de las néminas incluidas en dicho pago.
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11.3. COSTES INDIRECTOS

Los Costes Indirectos son aquellos que forman parte de los gastos del proyecto, pero que por su naturaleza no
se pueden imputar de forma directa al no poder individualizarse. Serdn un 15 por ciento de los costes de
personal del proyecto vdlidamente justificados, y son calculados automaticamente por la aplicacion de
justificacion. Una vez introducidos los datos referentes a los costes de personal, se podran obtener los cdlculos
relativos a los costes indirectos, a través de la opcidn Costes indirectos en el menu principal.

NO Expediente :
Anualidad:

Titulo del Proyecto :

COSTES INDIRECTOS

NIF del solicitante

11.4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PUBLICIDAD DEL PROYECTO

De acuerdo con el articulo 34 del Reglamento (UE) 2021/441 del Parlamento Europeo del Consejo de 12 de
febrero de 2021 por el que se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, los beneficiarios hardn
mencién del origen de esta financiacidén y velaran por darle visibilidad, mediante el emblema de la Unidn y
una declaracién de financiacion adecuada que indique «financiado por la Unidn Europea-Next Generation
EU», junto al logotipo del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia del Reino de Espafia, disponibles
en el enlace:

https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

Por lo tanto, respecto a la difusidn de las acciones y los resultados del proyecto a través de cualquier medio,
se facilitard informacidn coherente, efectiva y proporcionada, dirigida a multiples destinatarios, incluidos los
medios de comunicaciény el publico. Se debera indicar que el proyecto objeto de las ayudas ha sido financiado
por el Ministerio para la Transformacién Digital y de la Funcion Publica, indicando el n2. de referencia TSI
correspondiente, asi como la referencia a la financiacion europea a través del PRTR, incluyendo los siguientes
logos:
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% GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO

DE DICITALIZACION

'§ DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL 25 Conicia asTirciaL

ot a Y DE LA FUNCION PUBLICA

a

Financiado por la Union Europea Plan de
. Recuperaclép:
NextGenerationEU - Transformacion
y Resiliencla

Para introducir en la cuenta justificativa los documentos que acrediten el cumplimiento de las obligaciones de
publicidad, se accedera desde el menu principal al apartado Publicidad y se seleccionara la opcidon Nueva
Publicidad, en el subapartado Cumplimiento de la Obligacion de Publicidad, tal y como se muestra a

continuacion:

N© Expediente : TSI-100 -2021-
Anualidad: 2021

Titulo del Proyecto :

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD PENDIENTE DE ENVIO

¢ Nueva Publicidad

Filtrar

® pendientes Enviadas Anuladas Todas

No hay publicidad pendiente de envio

Una vez seleccionada la opcidon Nueva Publicidad, se indicard en una nueva ventana una serie de datos a
introducir. Se debera indicar el Tipo de soporte del documento, acompanado de una breve descripcidn de este.
En caso de haber incluido publicidad en una web, se debe indicar en la descripcién la direccion URL de la

misma.

Asociacion de publicidad a documentos

Cada elemento de publicidad debe estar vinculado a uno o varios documentos. Desde la aplicacién, se puede
relacionar con un documento ya vinculado al expediente (visible en la lista de Documentos del Expediente) o
cargar un nuevo documento, el cual se asociard automaticamente con la factura. Los documentos vinculados
a la factura se mostraran en la lista de Documentacion Relacionada.
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N° Expediente :
Anualidad:
Titulo del Proyecto :

ECUMPUHIEN!O DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD
NIF del solictante *

Nipo de soporte del documento * Desonpoon breve del document
Seleccione un tipo v
NOTA:

Después de introducir los datos debe pulsar sobre el botén Guardar Publicidad

¢ Guardgar Publicodad B3 Cancelar

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA PUBLICIDAD

Para asociar la documentacion relacionada con la publicidad tiene las siguientes opciones:
- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente™,

pulsando sobre el boton "Asociar” de cada documento
- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar” para seleccionar el fichero, vy

después haciendo clic en el boton "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documento *

Documentos de publicidad de la cofinanciacion del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.

Observaciones del tipo de documento

Los beneficiarios deben incluir en su pagina Web: referencia concreta a que el proyecto o actuacién ha sido
cofinanciado por el Ministerio de Energia, Turismo v Agenda Digital con inclusion del emblema del Ministerio
vy en su caso el de la UE con el lema ""Una manera de hacer Europa"". Dicha web serd de facil accesibilidad
desde la home del beneficiario, no se consideraran facilmente accesibles ubicaciones donde la informacion

sea dinamica vy desplazada por nuevas publicaciones.

Observaciones del documento (M&x. 150 caracteres). *

|| Examinar... | @E Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |
I

No existe ningin documento asociado a la publicidad |

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |
I

No existe ningln documento para poder asociar a la publicidad |

« Guardar y Cerrar
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12. DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LA JUSTIFICACION TECNICO-ECONOMICA

Las instrucciones sobre documentacion a presentar se encuentran en el art 14y Anexo Vy VI del RD 936/2021
y el apartado Segundo punto 2 y Anexo | de la Resolucién de Concesidn.

Cabe afiadir que las entidades subcontratadas se consideran perceptoras finales de los fondos del PRTR, segln
la Orden HFP/1030/2021 de Gestidn PRTR (Art. 7.10 RD 936/2021). Por lo tanto, deben aportar las mismas
declaraciones y compromisos que los beneficiarios nominativos de las ayudas.

Para poder validar la informacién introducida, es necesario contar con la documentacién detallada que se
especifica en el Anexo Il de esta guia.

12.1. CARGA DE DOCUMENTOS

Para aportar la documentacion necesaria, se deberd seleccionar la opcién Documentos en el menu principal.
A continuacidn, se aportara la informacién sobre Tipo de documento y partida de gasto.

El tamafio de los documentos aportados no podra superar en ningun caso los 10 MB.

Se podran eliminar aquellos documentos que no se hayan enviado, mediante el icono del aspa roja.

ADJUNTAR DOCUMENTACION

Haga clic en &l botén EXAMINAR para seleccionar el fichero, y después haga dic en el botén ANEXAR FICHERO.

Tamano Maximo para la Longitud del fichero (10 MB)

Seleccione el NIF del participante *
v
Seleccione ¢l tipo de documento y la partida financiable si procede
Tres ofertas de diferentes proveedores para equipamiento o servicios superiores a 15.000 euros v
Observaciones del tipo de document
Se presentaran tres ofertas o informe justificativo de Unico proveedor en los cases que la subcontratacion o
adquisicion supere los 15.000 €
Costes de instrumental y material v
Observaciones del documento (Max. 150 caracteres), *
p
Choose File | No file chosen gd Anexar Fichero
2. Para eliminar un fichero anexo, haga click en el boton BORRAR del documento
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LISTADO DE DOCUMENTOS

‘2] FILTRAR DOCUMENTOS

NIF del participante

Tipo de documento

’ Todos VI
Partida financiable

’ Todas las partidas v’

(J pocumentos asociados a una partida financiable y NO asociados a un coste.

O pendientes O Enviados @ Todos

\‘f{[ Filtrar Documentos E3 Limpiar Filtro

No Existe ningtin Documento Adjunto I

En el caso de que hubiera documentos pendientes que aportar, se indicara en la plataforma de la siguiente
manera (ejemplo):

DOCUMENTACION OBLIGATORIA PENDIENTE DE ADJUNTAR

- Memaoria Técnica - Econdmica Justificativa

- Comprobantes imputacion IVA / IGIC

- Documentos de publicidad de la cofinanciacién del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.

- Declaracion responsable actualizada de cumplimiento de las condiciones especificas del principic DNSH (Do No
Significant Harm)

- Listado de entidades usuarias finales
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12.2. RESUMEN ECONOMICO

Dentro de la seccién de Resumen Econdmico se puede visualizar, a modo de resumen, el presupuesto
imputado por cada partida de gasto.

RESUMEN ECONOMICO

NIF del solicitante *

v
Presupuesto Presupuesto
De acuerdo con |as siguientes partidas
Financiable Imputado (*
COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL 0,00
OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 0,00
COSTES DE PERSONAL 0,00
COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS 0.00
Y PATENTES ADQUIRIDAS J
GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS 0,00
Total 0,00

(*) Resumen econémico de los gastos introducidos
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s
<
=]

13. BORRADOR DE LA SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

Al seleccionar esta opcion en el menu principal, se podra generar un borrador con los datos enviados, con los
pendientes de enviar o, si se prefiere, uno con todos los datos (Enviados y pendientes de enviar).

N© Expediente :
Anualidad:
Titulo del Proyecto :

IBORRADOR DE LA SOLICITUD

\ T_] Generar Borrador con todos los datos (Enviados y pendientes de enviar) ‘

U Generar Borrador con todos los datos enviados

’ ‘Lj Generar Borrador con todos los datos pendientes de enviar ‘

14. IMPORTAR DATOS MEDIANTE FICHEROS CSV

Para facilitar la introducciéon de los datos de personal en la aplicacion, se ofrece la posibilidad de cargar los
mismos mediante ficheros CSV (Comma Separated Values = valores separados por comas/datos en forma de
tabla), a través de la opcidén del menu de la izquierda 'Importar Datos'. Los datos tienen que seguir un formato
determinado, para lo cual se facilitan dentro la aplicacion, en el enlace 'Descripcion de CSV / Tabla de Cédigos',
las tablas de cddigos necesarias.

Esta seccidn del menu principal permite importar ficheros del tipo CSV. Mediante el desplegable se puede
seleccionar el tipo de fichero CSV que se quiere subir.

Selecdone el tipo de Fchero CSV™

Personal: Datos Generales vy Salario Bruto
Personal: Nominas

Personal: Cotizadones v Sequridad Sodal
Personal: Cuotas S5 autinom os
Personal: Paguetes de Trabajo

- Facturas: Compra

Facturas: Compra con contrato

Facturas: Amortizadan

Facturas: Paguetes de Trabajo

A continuacién del apartado Descripcion de CSV/ Tabla de CAdigos, se puede observar el detalle y descripcidn
de cada tipo de fichero, asi como descargar una plantilla:
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Seleccione el tipo de fichero CSV, haga clic en el botén EXAMIMNAR para seleccionar el fichero que desea importar y
después en el botén IMPORTAR FICHERO.

Seleccione el tipo de Fichero CSW*
Personal: Cotizaciones y Seguridad Social w| Descripcion de CSV / Tabla de Codigos

Ficherc de Cotizaciones y Seguridad Social para Costes de Personal.

Es necesario haber cargado previamente el fichero CSV de Datcs Generales y Salario Brutc o haberlos

dado de alta en la aplicacién.
VA

Choose File | No file chosen ‘ qd Importar
| Fichero
Descripaion del Modelo x ‘
Fichero CSV de Cotizaciones y Seguridad Social para Costes de
Personal.
Modelo de CSV: [ Tabla de Codiges: T
| '
Nombre | Descripcion

NIF/NIE/Pasaport Valor: NIF/NIE/Pasaporte

Cerrar
Tras seleccionar e importar el fichero, se procedera a comprobar y avisar sobre posibles errores. En caso de
no haber errores, se guardara la informacion en la aplicacidn.
Notas sobre carga masiva de datos de personal mediante ficheros CSV
1. Cada fichero sdélo debe incluir a personas del mismo participante del proyecto.

2. El primer fichero que hay que cargar es el de Datos Generales y Salario Bruto, ya que es el que sirve
para dar de alta a las personas en la aplicacidn. A continuacion, se pueden cargar los siguientes en el
orden que se desee.

3. No se podra cargar el fichero CSV de Datos Generales y Salario Bruto con personas que ya estén dadas
de alta en la aplicacion.

4. Una vez cargados todos los ficheros CSV de un grupo de personas, se puede modificar cualquier dato
desde la aplicacion de justificacién, de la misma forma que si se hubieran introducido los datos de
estas personas a través de dicha aplicacién.
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5. Si ya se hubieran introducido los datos generales y de salario bruto de personas a través de la
aplicacion de justificacidn, podra utilizar el resto de ficheros CSV (cotizaciones, néminas, paquetes de
trabajo, Cuotas SS auténomos ...) para introducir el resto de datos a esas personas.

6. Los ficheros CSV son ficheros de texto plano que pueden verse con un editor de texto (como por
ejemplo, el Bloc de notas). También pueden ser visualizados cdmodamente en hojas de calculo (como
por ejemplo, Excel). No obstante si tiene problemas para cargarlos en la aplicacidn, abra el fichero con
un editor de texto para ver si hay caracteres no esperados o lineas en blanco
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15. VALIDAR DATOS

Es necesario validar los datos introducidos antes de su envio y registro. En este proceso se informara de los

errores o incidencias a subsanar.

N© Expediente :
Anualidad:
Titulo del Proyecto :

VALIDAR LOS DATOS PENDIENTES DE ENVIAR AL REGISTRO ELECTRONICO

Puede realizar la validacidn de los datos que tiene pendientes de envio al Registro Electronico del Ministerio, la validacion
la puede hacer sobre todos los datos del expediente o sobre algun participante en concreto (si el expediente fuera en

cooperacion).

NIF del solicitante *

« Validar Datos

LOS DATOS NO HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE

i=} Imprimir informe

o DOCUMENTACION OBLIGATORIA DEL EXPEDIENTE
Los siguientes documentos se deben adjuntar obligatoriamente en la opcion ‘Documentos’ sin la
obligatoriedad de ser asociados a ningun gasto
Memoria Técnica - Econdmica Justificativa

Comprobantes imputacién VA / IGIC
Documentos de publicidad de la cofinanciacién del proyecte por el Ministerio, FSE o FEDER.
Declaracion responsable actualizada de cumplimiento de las condiciones especificas del principio DNSH (Do No

Significant Harm)
Listado de entidades usuarias finales
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16. ENVIO ELECTRONICO CON FIRMA

Una vez cumplimentada la Solicitud de Verificacidn Técnico-Econdmica e introducidos los gastos imputados y
anexada la documentacién correspondiente, la persona que hace la presentacidn telematica en nombre de la
entidad solicitante (que debe ser el representante legal), debe firmarla electrénicamente con su certificado
digital de usuario. Este certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de certificacion
reconocido por el Ministerio.

El envio de la Solicitud de Verificacién Técnico-Econdmica tiene que ser realizado necesariamente por el
representante legal de la agrupacion.

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO.
COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION PUEDE IMPRIMIR ESTA PAGINA.

FECHA DE REGISTRO:

NUMERO DE REGISTRO:
CLAVE PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO:

jq Recibe firmade por el registre electrénice l l = Imprimir Pantalla

Si la persona que firma el primer envio de la Solicitud de Verificaciéon Técnico-Econdmica no es el
representante legal de la entidad, saldra el siguiente mensaje de aviso:

Mensaje de pdgina web it
El firmante ( ) no es el representante
! actual de para este expediente.

Para que su justificacién sea considerada como valida, debe acreditar
su capacidad de representacidn adjuntandeo en el envio un docurnento
del tipo “Acreditacidn valida del poder del firmante”,

5i este documento ya ha sido presentade anteriormente en otro
proyecto, y sigue siendo valido por fecha y cuantia, deberd indicar el
codigo del expediente en el que se aporta.

Este mensaje no impide el envio de la Solicitud de Verificacidon Técnico-Econdmica. No obstante, para que la
justificacion sea considerada como valida, debe acreditar su capacidad de representacion adjuntando en el
envio un documento del tipo 'Acreditacion valida del poder del firmante' desde el epigrafe “Documentacién”.

id.tic@economia.gob.es Financiado por ! Plan de Recuperacién,
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum la Unién Europea b Transformacién Pégina 60 de 75
%20Spain/Paginas/Index.aspx NextGenerationEU * y Resiliencia



mailto:id.tic@economia.gob.es
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum%20Spain/Paginas/Index.aspx
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum%20Spain/Paginas/Index.aspx

SECRETARIA DE ESTADO

¥  MINISTERIO ) DE DIGITALIZACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL
=% PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
;’ Y DE LA FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

Si este documento ya ha sido presentado anteriormente en otro proyecto, y sigue siendo valido por fecha y
cuantia, deberad indicar el cédigo del expediente en el que se aporté.

El firmante [ ) no es el representante actual de para este
expediente,

Para que su justificacion sea considerada como valida, debe acreditar su capacidad de representacidn adjuntando en
el envio un documento del tipo 'Acreditacian valida del poder del firmante'.

Si este documento ya ha sido presentado anteriormente en otro proyecto, v sigue siendo valido por fecha v cuantia,
debera indicar el cadigo del expediente en el que se aportd.

Codigo del Expediente| |

La pantalla de acuse de recibo presenta el nimero de entrada en el registro electrénico, junto con una clave
para consultar esa entrada especifica.

También puede consultarse esa entrada junto con el resto de las entradas y salidas que tenga el expediente,
a través de la consulta de expedientes del registro electrénico en el mismo enlace ya facilitado.

Se podra consultar el PDF resumen del envio en la entrada del registro electrdnico.
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ANEXOI

Instrucciones para la elaboracién de la
Memoria Técnico-Econdmica Justificativa

1. Instrucciones generales.

La finalidad de la Memoria es explicar de forma precisa la situacién final del proyecto, o el estado de realizacién
en los proyectos plurianuales, durante el afio o periodo que se justifica, en relacidn con lo expuesto en la
Memoria aportada en la solicitud de ayuda y el plan de proyecto asociado. No se debera repetir la informacién
general del proyecto que ya haya sido presentada en la memoria de la solicitud. En dicha memoria se incluiran
los apartados recogidos en el punto siguiente.

Las paginas numeradas se configuraran en formato A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado sencillo y letra
Calibri de un tamafio minimo de 11 puntos, si bien pueden utilizarse tamafios inferiores (8 puntos minimo)
para graficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles. La memoria técnico-econdmica
justificativa se debe aportar preferiblemente en formato «PDF», y con un maximo de 60 paginas.

2. Apartados

a) Parte técnica ejecutada.
e Resultados conseguidos: cumplimiento general de objetivos
e Desviaciones en tiempo y alcance sobre la planificacién del proyecto
e Recursos empleados: personal, materiales, instrumental, etc.
e Desviaciones.
e Hitos alcanzados del Plan de Trabajo.

b) Parte econdmica:
e Presupuesto ejecutado del proyecto.
e Desviaciones de coste

c) Actividades de informacion y publicidad ejecutadas del proyecto.

d) Modificaciones del proyecto.
e Modificaciones que han sido autorizadas por el érgano competente.
e Cambios operados en el proyecto que no necesitan autorizacion previa. Justificacién técnica.
Impacto econémico.

e) Informar acerca del personal vinculado estatutaria o contractualmente que intervenga en el proyecto,
aunque no se impute coste alguno. Las horas dedicadas por actividad de este personal quedaran
reflejadas en tablas de trazabilidad de caracter informativo.

f) Resumen final.

g) Enla memoria justificativa final, el coordinador incluira:

e Valoracién del impacto socioeconémico del proyecto.
e Valoracién de la sostenibilidad y continuacidn del proyecto tras la finalizacion del mismo
e Valoracién de la aplicabilidad de los resultados, productos y servicios obtenidos
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h) En la memoria justificativa final, el coordinador incluird la justificacion citada en el articulo 5, punto 6
del RD 936/2021, relativa a la contribucién del proyecto a los objetivos de autonomia estratégica de
la Unidn Europea y a garantizar la seguridad de la cadena de suministro, teniendo en cuenta el
contexto internacional y la disponibilidad de cualquier componente o subsistema tecnolégico sensible
que pueda formar parte de la solucién, mediante la adquisicién de equipos, componentes,
integraciones de sistemas y software asociado a proveedores ubicados en la Unién Europea.

i)  Enlamemoriajustificativa final se incluiran los informes de las empresas contratadas para los trabajos
y/o suministros donde se demuestren los cumplimientos, cuando resulten de aplicacion segun las
actividades realizadas.

j)  Enla memoria justificativa final, el coordinador justificard que las actividades que se han realizado en
el ambito del RD 936/2021 de esta ayuda no han generado ninguna desigualdad de género ni tampoco
ningun impacto desfavorable en la infancia ni en la adolescencia.

3. Cambios

Con respecto a los cambios operados en el proyecto que no necesitan autorizacion previa, deben tenerse en
cuenta los siguientes aspectos:

1. Justificacidén de los cambios en el calendario del proyecto que no requieren autorizacién previa.

Se presentardn resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran surgir a lo largo de la
ejecuciéon de este que no requieren autorizacidn previa y expresa del drgano encargado del
seguimiento de las ayudas y que afecten al calendario del proyecto. En concreto, deberan justificarse:

e Cambios en las fechas de liberacion de entregables.
e Movimiento de actividades entre anualidades.

2. Justificacién de los cambios en el presupuesto del proyecto que no requieren autorizacién previa.

Se presentaran resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran surgir a lo largo de la
ejecuciéon de este que no requieren autorizacién previa y expresa del drgano encargado del
seguimiento de las ayudas y que afecten al presupuesto del proyecto. En concreto, deberdn
justificarse:

e Cambio nominal de los trabajadores que se consideren justificados de acuerdo con los perfiles
requeridos para las actividades a realizar.

e Cambios en el instrumental con funcionalidades equivalentes a las iniciales.

¢ Modificaciones econdmicas entre anualidades dentro de la misma partida.

e Cambios en las estimaciones de recursos (horas de personal) respecto de las previstas
inicialmente siempre que no alteren el importe de la actividad.

e Cambios en las subcontrataciones que no requieren autorizacion previa, salvo aquellos que
excedan el 20% del importe de la subvencién o se realicen con entidades vinculadas al
beneficiario, de acuerdo con lo establecido en el art. 18 del RD 536/2024, que modifica el RD
936/2021, de 26 de octubre.
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ANEXO Il

Documentacion a presentar durante el seguimiento del proyecto

A. DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LAS SOLICITUDES DE CAMBIO DE BENEFICIARIO

En caso de que alguna de las entidades que forman parte de la agrupacién beneficiaria (coordinadora o
participante de un proyecto) sufra cualquier tipo de modificacidn que afecte a sus datos identificativos
(cambio de CIF, cambio de denominacidn, etc.) o a cualquier otro aspecto de su personalidad juridica, el
representante de la agrupacion debera solicitar una Modificacién de la Resolucién de Concesidn por cambio
de beneficiario. La documentacion a aportar es la siguiente:

1. Solicitud de cambio de beneficiario a través del tramite de Solicitud de Modificacidn que se encuentra

entre los tramites disponibles en la plataforma de gestion.

Documentacién justificativa de la modificacidon sufrida por la entidad.

Escritura de apoderamiento del representante Unico de la agrupacién.

Copia de la tarjeta de identificacidn fiscal de la nueva entidad.

Memoria de cuentas que incluya “Balance de situacién” y “Cuenta de Pérdidas y Ganancias” de la nueva

entidad

Cuentas cerradas de los 3 ultimos ejercicios de la nueva entidad.

Escritura de constitucidn, en su caso.

8. Nuevo acuerdo de la agrupacién en el que figure como participante la nueva entidad y se ratifiquen los
poderes otorgados al representante de la agrupacion.

9. Declaracién responsable del cumplimiento de los requisitos para ser beneficiario, firmada
electronicamente por el representante de la entidad.

10. Declaraciones correspondientes al cumplimiento de obligaciones en relacidn con la ejecucién de
actuaciones del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia (Ver letra F de este Anexo).

11. Si no se autoriza la consulta de datos a terceros, debera presentar:

vk wnN

N o

e Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones frente a Hacienda expedidos por la
Agencia Estatal de la Administracién Tributaria a efectos exclusivos de la obtencidn de ayudas por
parte de las Administraciones Publicas. No seran vélidos los certificados emitidos a otros efectos.

o Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones frente a la Seguridad Social,
expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social, a efectos exclusivos de la obtencién de
ayudas por parte de las Administraciones Publicas. No serdn validos los certificados emitidos a
otros efectos.

e En el caso de que la nueva entidad esté obligada a tributar ante la Hacienda Foral (Pais Vasco y
Navarra), deberan acreditar el cumplimiento de sus obligaciones mediante la aportacién de copia
electrdnica, en formato PDF, del correspondiente certificado, expedido por la Hacienda Foral de
que se trate.

id.tic@economia.gob.es Financiado por ! Plan de Recuperacidn,
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum la Union Europea . Transformacién Pagina 64 de 75
-

%20Spain/Paginas/Index.aspx NextGenerationEU y Resiliencia



mailto:id.tic@economia.gob.es
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum%20Spain/Paginas/Index.aspx
https://portalayudas.mineco.gob.es/Quantum%20Spain/Paginas/Index.aspx

SECRETARIA DE ESTADO

= e # MINISTERIO i} DE DIGITALIZACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL
(% PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
g‘ 2 Y DE LA FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

B. DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LAS SOLICITUDES DE MODIFICACION DEL PLAN DE PROYECTO:

1. Solicitud de modificacién del plan de proyecto a través del trdmite de Solicitud de Modificacién que se
encuentra entre los tramites disponibles en la plataforma de gestidn.

2. Memoria justificativa de la/s modificacidn/es en el plan aprobado en la resolucidn de concesion. Debera

contener:

o Definicién del tipo de modificacidn (aspectos art.18.2). Ver [NOTA-1]

o Descripcion detallada del cambio a realizar.

o Motivacion detallada del cambio a realizar.

o Acreditacién del cumplimiento de los requisitos del art. 18.1 del Real Decreto regulador de la ayuda.
o Analisis de impacto y viabilidad sobre los objetivos y resultados del proyecto. Ver [NOTA-1]

[NOTA-1]: Se deben tener en cuenta las modificaciones segun lo establecido en el articulo 18 del Real Decreto
936/2021, modificado por el Real Decreto 536/2024.

3. Actualizacién del Plan de Proyecto, referida exclusivamente a los cambios realizados, detallando en cada
caso lo que corresponda:

Cambios en los Paquetes de Trabajo, y Entregables afectados.
Cambios en las Actividades y sus correspondientes Beneficiarios afectados por la modificacidn.

o Cambios en los recursos asociados y los Gastos financiados de los Beneficiarios afectados por la
modificacion.

4. Ademas, si la modificacion afecta al perfil profesional del equipo de trabajo, se debera adjuntar:

o Motivacién detallada del cambio de Perfil profesional del equipo que participa en el proyecto.
o CVdel nuevo personal.

5. Ademas, si la modificacidn se produce por renuncia de una entidad participante, se deberd adjuntar el
nuevo acuerdo de agrupacion, en el que, en su caso, se designe a una nueva entidad coordinadora del
proyecto. Dicho acuerdo podrd estar condicionado a la obtencidn de la autorizacién previa de
modificacion del plan de proyecto. Dicho acuerdo debera reunir los requisitos recogidos en el articulo 4,
punto 6, del Real Decreto 936/2021.

6. En el caso de que la modificacidn suponga la entrada de una nueva entidad en la agrupacién, debera
presentar adicionalmente:

a) Escritura de apoderamiento del representante Unico de la agrupacion.

b) Copia de la tarjeta de identificacion fiscal de la nueva entidad.

c) Memoria de cuentas que incluya “Balance de situacion” y “Cuenta de Pérdidas y Ganancias” de la
nueva entidad

d) Cuentas cerradas de los 3 ultimos ejercicios de la nueva entidad.
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e) Escritura de constitucidn, en su caso.
f)  Nuevo acuerdo de la agrupacion, que figure como participante la nueva entidad y ratifique los poderes
otorgados al representante de la agrupacion.

g) Declaracién responsable del cumplimiento de los requisitos para ser beneficiario, recogidos en el
articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, asi como del
cumplimiento de los requisitos para el pago establecidos en el articulo 34.5 de la citada Ley, firmado
por el representante de la nueva entidad.

h) Declaraciones correspondientes al cumplimiento de obligaciones en relacion con la ejecucién de
actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (Ver letra F de este Anexo).

i) Sino se autoriza la consulta de datos a terceros, debera presentar:

o Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones frente a Hacienda expedidos por la
Agencia Estatal de la Administracién Tributaria a efectos exclusivos de la obtencion de ayudas por
parte de las Administraciones Publicas. No seran vélidos los certificados emitidos a otros efectos.

o Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones frente a la Seguridad Social, expedido
por la Tesoreria General de la Seguridad Social, a efectos exclusivos de la obtencién de ayudas por
parte de las Administraciones Publicas. No seran validos los certificados emitidos a otros efectos.

o En el caso de que la nueva entidad que forme parte de la agrupacién esté obligada a tributar ante la
Hacienda Foral (Pais Vasco y Navarra), debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones mediante
la aportacién de copia electrénica, en formato PDF, del correspondiente certificado, expedido por la
Hacienda Foral de que se trate.

[Nota General]: Cada memoria o documento no podrd exceder de 10 paginas y deberan estar numeradas y
con formato A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado sencillo y letra Calibri de un tamafio minimo de 11
puntos.
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C. DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LAS SOLICITUDES DE AUTORIZACION PREVIA DE LAS
SUBCONTRATACIONES:

Para los supuestos recogidos en el articulo 7 del RD 936/2021 en los que se requiere autorizacion previa de
las subcontrataciones, se debera aportar la siguiente documentacién:

1. Solicitud de autorizacién previa de subcontratacién a través del tramite de Solicitud de Autorizacién de
Subcontratacion que se encuentra entre los trdmites disponibles en la plataforma de gestion.

2. Borrador del contrato con la entidad subcontratada, que debe incluir como minimo la siguiente
informacion:

a) Los datos de las partes contratantes.

b) Objeto y alcance del contrato: debe tener relacién directa con las tareas a desarrollar descritas en
la solicitud de la ayuda y en la oferta seleccionada. Las tareas subcontratadas deben estar
suficientemente diferenciadas de las tareas realizadas por el beneficiario y otras posibles
subcontrataciones del mismo proyecto.

c) Planificacion y coste de cada tarea.

d) Compromiso de las partes y consecuencia del incumplimiento.

e) Fecha de entrada en vigor o de inicio de los trabajos.

3. Sielimporte del contrato de la entidad a subcontratar supera el establecido para el contrato menor en la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se adjuntaran, ademas las tres ofertas
requeridas en la Ley, que deberdn describir con suficiente detalle los trabajos o bienes ofertados, y
deberan ser coherentes con las tareas a subcontratar definidas en la solicitud de ayuda. Deberdn incluir
como minimo la siguiente informacion:

12. Informacidn sobre la entidad que realiza la oferta: NIF y razén social. La entidad debera tener
capacidad para desarrollar las tareas solicitadas.

22, Fecha en la que se realiza la oferta y firma por la empresa.

32, Presupuesto ofertado.

42, Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el proyecto.

se, Justificacion de la oferta seleccionada, bien la econdmicamente mds ventajosa o, en caso
contrario, la motivacion y los criterios seguidos en dicha eleccién, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones [ver NOTA-1].

4. El beneficiario debera declarar su vinculacién con el proveedor seleccionado y/o el resto de ofertantes en
el caso de que tal vinculacidn existiera. Ademas, no podra existir vinculacién entre los ofertantes que
impida determinar precio de mercado. Si no se ha declarado vinculacidon entre el beneficiario y el
proveedor seleccionado, se deberd adjuntar una declaracién de ausencia de vinculacién de la entidad
beneficiaria y el proveedor seleccionado.

5. Por parte de la entidad seleccionada para la subcontratacidon, se deberdn aportar las siguientes
declaraciones responsables que deberan firmarse electrénicamente por la misma persona de la entidad
seleccionada que firmaria el contrato con la entidad beneficiaria:
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a. Declaracidon responsable del cumplimiento de los requisitos para poder ser entidad
subcontratada.

b. Declaraciones correspondientes al cumplimiento de obligaciones en relacién con la ejecuciéon de
actuaciones del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia (Ver letra F de este Anexo).

[NOTA-1]: La eleccidn entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacidn, o, en su caso,
en la solicitud de autorizacidn, se realizarad conforme a criterios de eficiencia y economia. En caso de que la
eleccidn no recaiga en la propuesta econdmica mds ventajosa, o en caso de no disponerse de tres ofertas
porque por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades para la
realizacion de los trabajos, presten el servicio o suministren el material, debera justificarse expresamente en
una memoria la eleccion realizada y se debera acreditar documentalmente el procedimiento de adjudicacion
empleado. Al ser los beneficiarios entidades publicas, para los gastos realizados, resulta de aplicacién la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, con las diferentes modalidades de adjudicacién
gue establece.

D. DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LAS SOLICITUDES DE RENUNCIA

1. Solicitud de renuncia de beneficiario a través del tramite de Solicitud de Renuncia que se encuentra entre
los tramites disponibles en la plataforma de gestion.

2. Enelcaso de que se produzca la renuncia por parte de la entidad coordinadora o de una de las entidades
participantes, el representante de la agrupacién debera presentar una solicitud de modificacion de la
resolucién de concesion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Real Decreto 936/2021,
modificado por el Real Decreto 536/2024, y en el Anexo Il, letra A del presente documento. Esta solicitud
debera cumplir con los requisitos especificados en el marco regulatorio vigente, incluyendo la memoria
justificativa correspondiente.

E. .DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LAS SOLICITUDES DE DEVOLUCION ANTICIPADA DE LA AYUDA NO
APLICADA

En el caso de que durante la ejecucidn del proyecto se produzcan circunstancias verificables que determinen
la inviabilidad de su continuidad por causas técnicas y/o econdmicas, el beneficiario podra solicitar la
devolucién anticipada de la ayuda no aplicada, y debera adjuntar la siguiente documentacién:

a. Solicitud de Devolucién anticipada que se encuentra entre los tramites disponibles en la plataforma de
gestion

b. Acreditacién de las circunstancias acontecidas, con explicacion de las posibles alternativas para la
viabilidad del proyecto que se hayan llevado a cabo.

c. Memoria del estado del proyecto y situacién de justificaciones presentadas
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DECLARACIONES CORRESPONDIENTES AL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN RELACION CON LA EJECUCION DE
ACTUACIONES DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a los perceptores de financiacion
proveniente de fondos del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia a través de las Ordenes Ministeriales
HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021, se especifican los siguientes documentos y declaraciones. Los modelos
para rellenar las declaraciones se pondran a disposicion en el Portal de Ayudas del Ministerio:

a)

h)

id.tic@economia.gob.es

(Sélo para coordinadores de proyecto) Justificante de transferencia de los fondos al resto de
miembros de la agrupacion en virtud de las cantidades comprometidas para cada entidad segun se
refleja en la resolucién de concesién y el acuerdo de agrupacion firmado entre los miembros de esta.
En caso de haberse definido en el acuerdo de agrupaciéon una fecha de transferencia de fondos
posterior a la recepcién de este requerimiento se les solicita proporcionen dicho justificante en un
plazo inferior a 10 dias habiles desde la fecha acordada para el pago que figure en el acuerdo.

Declaracion de ausencia de conflicto de interés (DACI) de todos los integrantes del consorcio ademas
de la entidad coordinadora.

Declaracion de compromiso en relacion con la ejecucidn de actuaciones del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia (PRTR) de todos los integrantes del consorcio ademas de la entidad
coordinadora.

Declaracion de cesion y tratamiento de datos en relacion con la ejecucion de actuaciones del Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia (PRTR) de todos los integrantes del consorcio ademas de
la entidad coordinadora.

Declaracion responsable del cumplimiento del principio de “no causar perjuicio significativo al medio
ambiente” (DNSH) en relacién con la ejecucién de actuaciones del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia (PRTR) de todos los integrantes del consorcio ademds de la entidad
coordinadora.

Declaracion responsable de otras ayudas y compromiso de actualizacion de la informacién en relacién
con la ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia (PRTR) de
todos los integrantes del consorcio ademas de la entidad coordinadora.

Autorizacion expresa para la concesiéon de derechos y accesos necesarios para garantizar que la
Comisidn, la OLAF, el Tribunal de Cuentas Europeo, la Fiscalia Europea y las autoridades nacionales
competentes, ejerzan sus competencias y derechos que les reconoce el articulo 129, apartado 1, del
Reglamento Financiero de la Unién Europea, de todos los integrantes del consorcio ademas de la
entidad coordinadora.

Compromiso a cooperar plenamente en la defensa de los intereses financieros de la Unién y
conceder, como condicién para recibir los fondos, los derechos y el acceso necesarios para realizar
investigaciones, inspecciones y controles in situ, de conformidad con el Reglamento (UE, Euratom) n2
883/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de todos los integrantes del consorcio ademas de la
entidad coordinadora.

v Resiliencia
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ANEXO 1l

Documentacion a presentar con la justificacion técnico-econdomica

A. DOCUMENTACION TECNICO-ECONOMICA A PRESENTAR

1. Cuestionario para la informacion técnico-econémica estructurada:

La cumplimentacién, firma y envio del formulario explicado en esta guia dard lugar a la correspondiente
Solicitud de Verificacién Técnico-Econdmica (SVTE), conforme al articulo 14.2 RD 936/2021. Este documento
no hace falta adjuntarlo como un documento en la forma en que se ha explicado para otros documentos.

Este cuestionario incluye una serie de declaraciones responsables que ya se han indicado en apartados previos
y permite el envio de toda la informacidn asociada a la cuenta justificativa.

2. Documentacion general de la cuenta justificativa:

- Memoria técnico-econdmica justificativa: Para la presentacion de esta memoria se seguird la
estructura detallada en el Anexo | que se incluye en esta guia.

- Entregables del proyecto: Se pondran a disposicién del 6rgano encargado del seguimiento de las
ayudas los entregables completados en la anualidad y, en su caso, los resultados de los planes de
prueba asociados a cada uno de ellos.

Los entregables consistentes en documentos se entregaran a través de la aplicacidn de justificacion,
preferiblemente a través de la cuenta justificativa de la entidad coordinadora.

Para la parte software del proyecto y siempre que sea viable, se facilitard un enlace web para el acceso
a la plataforma de acceso en la nube a las capacidades cudnticas creadas, asi como al software
cuantico desarrollado, para realizar las comprobaciones oportunas. En caso contrario, y para el resto
de los proyectos, se propondra un medio alternativo de comprobacidn. De igual modo, se dard acceso
a los repositorios de cédigo fuente.

Para la parte hardware del proyecto se facilitaran evidencias gréficas, sin perjuicio de las oportunas
comprobaciones in-situ que puedan realizarse.

- Justificantes de gasto y pago de las inversiones y gastos financiables: Documentacion acreditativa de
los gastos realizados. Asi mismo, conforme al art.30.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, los gastos se acreditardan mediante facturas y demdas documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el tréfico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los
términos establecidos reglamentariamente. La acreditacion de los gastos también podra efectuarse
mediante facturas electrdnicas, siempre que cumplan los requisitos exigidos para su aceptacion en el
ambito tributario (Resolucion de Concesion apartado Segundo, punto 5). Los justificantes de gastos
dependen de si son costes de personal (RNT, RLC, IDC, IRPF, nédminas...) o costes justificados con
facturas. Se encuentran detallados en la letra B del presente Anexo lll.
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3. Otra documentacion de proyecto que se debe enviar con la cuenta justificativa no recogida en los
apartados anteriores:

o Cumplimiento de requisitos asociados al PRTR:

Ver Apartado 4 de esta guia.

o Cumplimiento de otros requisitos:

- Enelcaso de que la entidad esté exenta parcial o totalmente del IVA, declaracion de exencidn
emitida por Hacienda o modelo de liquidacidn anual de IVA, donde conste la prorrata.

- Documento firmado con Autofirma que sea un extracto del libro mayor con todos los apuntes
contables de ingresos y gastos que tengan asignado el cédigo contable especifico del proyecto
para el ejercicio que se justifica.

o Documentacion asociada a costes de personal:

- En el caso de entidades publicas, si presentan gastos de personal en su justificacién, deberdn
adjuntar una declaraciéon firmada por el responsable de la entidad en la que se asegure que el
personal imputado constituye un coste marginal, es decir, no es personal vinculado
estatutaria o contractualmente a la entidad cuyos costes ya estdn cubiertos con presupuestos
publicos.

- Tablas de trazabilidad de caracter informativo acerca del personal que intervenga en el
proyecto, pero que no puede imputar coste al proyecto al no constituir un coste marginal. Se
detallaran el numero de horas dedicadas a las actividades en las que participan.

- Detalle de conceptos de ndminas, segun se ha explicado para los gastos de personal. Desglose
personal [XLSX].
o Documentacién asociada a subcontrataciones:

Las entidades subcontratadas se consideran perceptoras finales de los fondos del PRTR, segun la
Orden HFP/1030/2021 de Gestidon PRTR. Por lo tanto, deben aportar las mismas declaraciones y
compromisos que los beneficiarios nominativos de las ayudas.

e Cuando las subcontrataciones requieran autorizacion previa, se deberd aportar la
documentacién sefialada en el Anexo I, letra C.

e Cuando las subcontrataciones no requieran autorizacidn previa, con la presentacion de la
Cuenta Justificativa de la anualidad en la que se ha iniciado la subcontratacidon deberdn
aportarse:
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a. Documentos justificativos de gasto y pago.

b. Tres ofertas, con las caracteristicas indicadas en el Anexo Il letra C de esta guia, en el caso de que
el importe del contrato de la entidad a subcontratar superase el importe del contrato menor
definido en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

c. Por parte de la entidad beneficiaria: la siguiente declaracién responsable, que debera firmarse
electréonicamente por el representante de la agrupacion:

o Declaracién responsable de vinculaciones entre beneficiario y proveedores.

d. Por parte de la entidad seleccionada para la subcontratacién: Las siguientes declaraciones
responsables que deberan firmarse electrénicamente por la misma persona de la entidad
seleccionada que firma el contrato con la entidad beneficiaria:

o Declaracién responsable de cumplimiento de los requisitos para obtener la condicién de
entidad subcontratada.

o Declaraciones correspondientes al cumplimiento de obligaciones en relacion con la
ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia (Ver
letra F de este Anexo).

B. JUSTIFICANTES DE GASTO DE LAS INVERSIONES Y GASTOS FINANCIABLES

Se deberdn presentar los justificantes de gasto y pago de todos los gastos imputados, excepto los referidos a
conceptos de costes indirectos.

1. Gastos de Personal.

A continuacién, se enumeran los documentos a presentar con su denominacion mds habitual. Si en la
comunidad auténoma correspondiente reciben otra denominacién, se debera presentar el documento
equivalente. Segln se indica en el articulo 5.4 del RD 936/2021, la prestacidn de la actividad objeto de la
subvencidn se realizara con personal contratado y afiliado a la Seguridad Social en el territorio nacional. Dicha
obligacidn no serd exigible si impidiera, dificultara o retrasara sobremanera la consecucién del objeto del
proyecto.

a. Sueldos, salarios vy similar del Personal laboral y Personal auténomo gue cobra mediante ndmina:

i Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al IRPF) o certificados de
retencion (entregados a los trabajadores para su declaracion del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas). Se presentara con las hojas correspondientes a las retribuciones anuales
satisfechas de las personas que imputan horas y coste al proyecto. Este documento podra ser
sustituido por una consulta directa a los servicios de la AEAT.

ii. Nominas y justificantes de pago de las transferencias bancarias realizadas a todos los
trabajadores, en todos los meses del afio en que se imputen horas de trabajo al proyecto. En
caso de pago agrupado de las nédminas, ademas del cargo en cuenta del pago de la remesa,
debera aportarse también la relacion de perceptores remitida a la entidad pagadora en la que
consten los nombres de los trabajadores, el importe abonado a cada uno de ellos y la fecha

de cargo.
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iii. Modelo 111 (o el documento equivalente en cada Comunidad Auténoma) y documento de
pago de todos los trimestres del afio en que se imputen gastos de personal: documento de
ingreso de las Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas.

b. Personal auténomo gue cobra mediante facturas:

i Facturas y documentos justificantes de su pago.

ii. Modelo 190 o el certificado de retenciones IRPF y el correspondiente justificante de pago (en
el caso de presentarse facturas en las que se descuente el IRPF, para poder imputar al
proyecto el IRPF de ese personal).

c. Seguridad Social a cargo de la empresa:

i Modelos RNT de cotizacidn de cuotas a la Seguridad Social de todo el afio en que se imputen
gastos en los que se identifique debidamente y de manera legible a cada empleado.

ii. Modelos RLC y documento de pago de todo el afio en que se imputen gastos de personal al
proyecto.

iii. Para personal autdénomo: justificantes de pagos a la seguridad social en el caso de que exista
una norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la
base imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en
lugar del trabajador.

d. Horas anuales

i. Para justificar la jornada laboral se aportara el convenio colectivo de aplicacidn. En caso de no
presentarse el convenio o no indicarse expresamente la jornada laboral anual en el mismo, se
aplicard una jornada laboral de 1.800 horas.

ii. Para justificar la jornada parcial o reducida se debera aportar la Resolucidon sobre Reconocimiento
de Alta emitida por la Tesoreria General de la Seguridad Social, modelo TA.2/S, el Informe de Datos
de Cotizacién (IDC) del trabajador y el contrato.

iii. Personal auténomo: se aportard el contrato o convenio del beneficiario con el auténomo en el
que deberd constar expresamente la jornada de trabajo y la condicién de dependiente
econdmicamente.

e. Horas imputadas al proyecto

Para justificar las horas imputadas al proyecto, cada entidad beneficiaria deberd aportar la documentacion
correspondiente al sistema con valor probatorio suficiente acerca de la realidad de las horas imputadas, de
acuerdo con alguna de las siguientes opciones:
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- Partes de trabajo mensuales completos de cada trabajador, no sélo de las horas dedicadas al
proyecto, firmados por él y el superior responsable, con indicacidn expresa del proyecto y de las
actividades desarrolladas segun el Plan de Proyecto.

- Herramienta de gestidn de proyectos que identifique el tiempo dedicado para cada actividad y la
persona que lo ha realizado. Debe tener trazabilidad de cémo se alimenta la herramienta.

- Herramienta de gestién empresarial (ERP) conteniendo la informacién de horas y tareas si aquélla
lo permite.

2. Resto de conceptos financiables.

Se justificaran con sus correspondientes facturas y justificantes de pago, salvo los costes indirectos que no
necesitan justificacion documental.

a. Facturas

Las facturas deberan cumplir con lo expuesto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el
gue se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién.

Las facturas deberan tener fecha de emision dentro del plazo de ejecucién del proyecto.

Cuando se trate de bienes, se debera identificar claramente el producto (marca, modelo, nimero de serie),
asi como el coste unitario del mismo.

Cuando se trate de servicios, se indicard el contrato asociado, en su caso, las tareas realizadas,
debidamente detalladas y en consonancia con las actividades del proyecto, los costes/hora por perfil
facturados y el nimero de horas correspondiente. En caso de ser necesario, se podra admitir un anexo a
la factura debidamente firmado por el proveedor emisor de la misma.

b. Conformidad de los procesos de compra con la Ley General de Subvenciones

i) Cuando se trate de una subcontratacion ya se ha indicado la documentacién correspondiente en
apartado anterior.

ii) Para otros costes, en el caso de que el importe del coste subvencionable superase el importe del
contrato menor definido en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, se aportaran tres ofertas,
con las caracteristicas indicadas en la letra C del Anexo Il de esta guia.

iii) Al ser los beneficiarios entidades publicas, para los costes imputados al amparo de la subvencién
recibida, resulta de aplicacién la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico
(LCSP). Se debera acreditar documentalmente el procedimiento de adjudicacion empleado.
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SECRETARIA DE ESTADO
¥  MINISTERIO ] DE DIGITALIZACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL
B » PARALATRANSFORMACION DIGITAL
; Y DE LA FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION GENERAL DE AYUDAS

C. JUSTIFICANTES DE PAGO

19. Se consideraran admisibles como justificantes de pago los documentos siguientes, siempre que
recojan informacién del ordenante del pago, destinatario del pago, nimero de factura u otra
informacién que permita asociar el pago al concepto, importe y fecha:

i) Extractos o certificaciones bancarios, destacando los movimientos que justifican el pago,
incluyendo justificantes del pago de tasas. Deben incluir el sello y/o firma de la entidad
bancaria.

ii) Los cheques y pagarés junto con sus correspondientes liquidaciones bancarias.
iii) Depdsitos en fedatarios publicos (notarios, etc.).

iv) Recibi del proveedor, limitado a los conceptos de otros gastos de funcionamiento y de
gastos generales suplementarios, siempre que sean importes menores de 600 €.

v) Cualquier otro documento mercantil que permita verificar la trazabilidad del pago.

22, En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas referidas al mismo proyecto, se
acompanara una relacién de las mismas.

39, En el caso de que no sean referidas al mismo proyecto, la justificacién del pago se realizard mediante
la aportacion del correspondiente extracto bancario acompafiado de uno de los siguientes
documentos:

i) Relacién emitida por la entidad bancaria de los pagos realizados.
ii) Orden de pago de la empresa sellada por la entidad bancaria.

49 A las facturas en moneda extranjera se acompafiaran los documentos bancarios de cargo en los que
conste el cambio utilizado.

52, No se admitirdn como justificantes de pago documentos internos de la entidad beneficiaria, ni
capturas de pantalla de ERPs.
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