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1. Introduccion

Estas instrucciones se refieren exclusivamente al uso del programa informatico disponible para
cumplimentar el cuestionario de solicitud de ayudas para el Programa de Universalizacién de
Infraestructuras Digitales para la Cohesién - Convocatoria UNICO SECTORIAL 5G 2023.

Las explicaciones generales sobre las ayudas, los tipos de proyecto subvencionables, posibles
beneficiarios, conceptos susceptibles de ayuda, contenidos y modelos de los documentos a presentar,
etc. se encuentran publicados en el Portal de Ayudas del Ministerio de Asuntos Econdmicos vy
Transformacion Digital:

https://portalayudas.mineco.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/Index.aspx

Para enviar la solicitud y su documentacién asociada es necesario seguir los siguientes pasos:

a) Acceder ala url: https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco_SolicitudAyudas

b) Seleccionar: Programa de Universalizacién de Infraestructuras Digitales para la Cohesidn -
Convocatoria UNICO SECTORIAL 5G 2022.

c¢) Cumplimentar todos los datos y validar el cuestionario completo.

d) Preparar la documentacién que deba adjuntar junto con la solicitud (memoria, presupuesto,
declaraciones, poderes, etc.).

e) Proceder al envio electrénico del cuestionario y su documentacién asociada, para lo cual debe
firmar y enviar desde la aplicacién para la presentacion en Registro Electrénico del Ministerio.

Es importante tener en cuenta que el plazo de presentacién de solicitudes ya firmadas finaliza a las 13:00h
(hora peninsular) del dia 3 de marzo de 2023. Es decir, es necesario haber presentado las solicitudes con
su firma antes de dicha hora, no admitiéndose solicitudes no firmadas en plazo (aunque se haya iniciado
la sesion de la presentacion minutos antes de dicha hora).

2. Configuracion recomendada para ejecutar la aplicacion

Se recomienda que el equipo desde el que se ejecute la aplicacion sea Windows 10 con, al menos, 4GB de
memoria RAM.

Para poder realizar la tramitacién y firma por via electronica completa debe cumplir una serie de
requisitos previos:

e Disponer de un certificado electrdnico reconocido por la Administracion.
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html

e Tener instalado y actualizado Java en el equipo en el que se realice la firma.

e Tener instalado la ultima versién de Autofirma.

e  Utilizar un navegador compatible con Java como Firefox, Edge o Chrome.

3. Funcionamiento general de la aplicacion

El acceso a la aplicacidn es desde navegador, accediendo a la siguiente direccién web:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco SolicitudAyudas

Haciendo click en: Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesién -
Convocatoria UNICO SECTORIAL 5G 2023.
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La aplicaciéon permite cumplimentar el modelo de solicitud de subvenciones. Esta formada por los
siguientes apartados:

e Solicitud.

e Datos de la Entidad solicitante.
e Datos basicos del proyecto.

e Documentacion adicional.

Es importante notar que en todos los datos econédmicos que haya que introducir a través de este
formulario (tales como presupuesto, solvencia, etc.) las cantidades han de especificarse sin decimales y
Unicamente en formato numérico (no se admiten ni simbolos, como €, ni letras).

3.1. La ventana principal de la aplicacion

La primera pantalla de la aplicaciéon permite crear una nueva solicitud o consultar/completar una ya
existente.

Es necesario aceptar la informacidn relativa al tratamiento de datos personales de acuerdo con el
Reglamento General de Proteccion de Datos y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn
de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

= PROGRAMA UNICO SECTORIAL 5G 2023
B e Franciado por b Unie Europes
B o || 1AL CERERO: Y i | NeGeneraeiénéLs
DE ESPANA MINSTERIO el L
DE ASUNTCIS ECONGHICOS by
a & ¥ TRANSFORMACHIN DIGITAL E

Sede electronica del Ministerio

Programa de Universalizaciéon de Infraestructuras Digitales para la Cohesién - Convocatoria
UNICO Sectorial 5G 2023

T

Q e

MENU DE OPCIONES

O Crear una Solicitud nueva
Con esta opcidn podra crear una Solicitud nueva.

o Consultar o continuar una Saolicitud
Con esta opcion podra consultar el Registro de una Solicitud enviada, o continuarla si no se ha enviado. Se requieren Usuario y Contrasefia,
obtenidos al crear una nueva Solicitud.

Observaciones generales:

Con esta aplicacidn podra cumplimentar todos los datos del formulario de solicitud para su entidad, adjuntar los documentos necesarios, firmar electronicamente la solicitud y
enviarla al registro electronico del Ministerio.

En primer lugar, debe crear una nuewva solicitud con la primera opcion del mend superior. Cuando guarde los datos de Ia primera pantalla, se le dara un usuario y contrasefia por
si, como es habitual, no puede cumplimentar tode de una sola vez y prefiere hacerlo en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualguier momento podra entrar en la segunda opcion de mend y continuar la cumplimentacion de la solicitud o adjuntar los documentos que
corresponda.

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicacion y se haya adjuntado la documentacion, se podra realizar la firma electronica v el envio
del cuestionario y documentacion adjunta desde la propia aplicacion.

Todos los datos economicos en euros, sin decimales.

Recuerde que el tamafio maximo de cada uno de los ficheros es de 5 WB.

Gobierno de Espafia.

Oficina Virtual: Pulse agui
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3.2. Creacion de una nueva solicitud

Cuando se crea una nueva solicitud, se asociara un usuario al CIF de la Entidad introducido y el sistema
proporcionard una contrasefia para acceder posteriormente a la solicitud. Estos datos de usuario y
contrasefia se remitiran a la direccion de correo electrdnico proporcionada en el formulario a efectos de
notificacion.

Es necesario seleccionar el tipo de Actuacion (Desarrollo experimiental asociado a la aplicacion de la
tecnologia 5G), asi como el tipo de beneficiario que se elige en el desplegable del campo Naturaleza.

En el caso de proyectos que se desarrollen en la modalidad de cooperacién se introduciran los datos del
CIF de la Entidad que se indique como entidad coordinadora en el acuerdo interno que regule su
funcionamiento, asi como sus datos de Razén Social y de naturaleza de la entidad.

PROGRAMA UNICO SECTORIAL 5G 2023

VICEPRESIBENCIA 1 e e ;.
B TMEWDR GOBERNO el [rererl i iy
o /O DEESPANA MINESTERIO = ), TR
Al PR DI =

DIGITAL ; N
Sede electronica del Ministerio

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesién - Convocatoria
UNICO Sectorial 5G 2023

Plan de
Reclpéracién,
Transformacion
‘ ¥ Resilisncia
NUEVA SOLICITUD

CIF Entidad Razon Social Entidad

Correo Electronico para notificaciones [ Correo Electronice Confirmacion

Tipo Actuacion Naturaleza % [

Elija un elemento W v

* El dato introducido no podra =er modificado con posterioridad, =i desea modificarlo podra realizar una nueva solicitud.

5i el proyecto == realizs en cooperacion, e decir, en su desarolle particips mas de uns entidad de las mencionadas en =l Arficulo 7.1 de s Orden de Bases, s entidad que presenta la
soficitud serd la que actuard como ls coordinadora del proyecto, incluyendo su CIF y Razdn Social

4 ATRAS CREAR NUEVA SOLICITUD

Gobierno de Espaiia.

Oficina Virtual Pulze agui
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Por dltimo, se muestra un resumen de la informacidn introducida y un recordatorio de que estos datos
no van a ser modificables.

PROGRAMA UNICC SECTORIAL 5G 20%3

FRIEAR DA GOBERNG M- Feanciado por a Unién Ewopea
COMERND & ] enGentranoeELl
'& DEESPANA  MINSTERIO — W
& a anﬁm i

Sede electronica del Ministeno

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesiéon - Convocatoria

. s e
UNICO Sectorial 5G 2023 seva Solicitud creada
@ Los datos han sido Guardados correctamente
Plan do
Para acceder a su nueva Solicitud: Recuperacion,
Transformacion
- Usuario: W ¥ Resilioncia

- Contraseiia: [N

NUEVA SOLICITUD “

CIF Entidad Razon Social Entidad
_ RAZON SOCIAL (En caso de agrupaciones, dato de la entidad coordinadora)
Correo Electrénico para nUtifiCﬁCanE:‘?‘.@ _ Correo Electranico Confirmacién i
correo_notificaciones@entidad .com correo_notificaciones@entidad.com
Tipo Actuacion Naturaleza % (&
Deszarrolio experimental azociados a la aplicacidn de la tecnologia 5G w | | Mediana empresa W

* El dato introducido no podra ser modificado con posterioridad, =i desea modificarlo podra realizar una nueva solicitud.

5i 2l proyecto == r=alizs =n cooperacion, == decin, =n su desamollo particips mas d= una entidad de las mencionadas =n el Articulo 7.1 d= Iz Orden de Bases, I3 entidad qus presentz |z
solicitud ser3 |3 que actuard como la coordinadora del proyecto, incinyendo su CIF y Razon Social,

CREAR HUEVA SOLICITUD

Gobierno de Ezpafia.

Oficina Virtual: Pulse agui

3.3. Consultar/completar una solicitud creada

Una vez iniciada la solicitud, se puede continuar su edicién hasta la presentacién telematica desde este
botén.

Se recomienda pulsar el botén ‘Validar y guardar’ de cada apartado, para poder recuperar toda la
informacién introducida.

3.4. Pestana: Solicitud

Se cumplimentan los datos de identificacion de la solicitud. Se descompone en los siguientes apartados a
completar, que se corresponden con cada una de las pestafias numeradas:

1. Identificacion del representante legal de la entidad solicitante.
Se han de completar los campos identificativos del representante legal de la entidad.

En el caso de representacidon mancomunada se han de completar los datos del segundo
representante, siendo obligatoria la presentacion de la solicitud siguiendo las instrucciones
especificadas en el apartado “Presentacion Telemdtica” de este manual y en la propia nota
informativa de esta pantalla.
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En el caso de proyectos en cooperacion, serd la persona que figure como representante o
apoderado Unico de la agrupacion en el correspondiente acuerdo que regule su funcionamiento,
con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden a la

agrupacion.

Solicitud Btia da

Recuporacién,
Translormacion

‘ y Reslllencla

(e]lw) (I} ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR

AZ3507456
. -1-1-]
DATOS IDENTIFICACION SOLICITANTE

NIF/NIE Nombre Apellide 1 Apellide 2

Cargo

Lo= campos para Nombre, Speliidos ¢ NIF s= refizren 2] Repressrtant= legal. Ls Persons designads =n &ste Apariadc deberd ostectar 2 Repressntacifn necesaria para cads
actuacifn, =n los términos =stablecidos en =1 Aticule 5 de la L=y 35/2015 d= 1 de Octubre.

Para facilitar la Tramitacin de la Solicitud s= recomiznds comprobar que la Persona designada no tenga limitaciones de Repressntacién, teniends =n cuents los aspectos especificos
= la Solicitsd que= == prazants, sobre= todo dervadas de las cuantiss =condmicas solicitadas.

En ca=zo de Repres=ntacién Mancomunada {todos los datos son obligatorio=), =1 PDF que == gener= al finalizar d= cumplimentar la Solicitud == deberd fimar sl=ctirfnicament= por
oo los mepresentantes, y adjuntar =l fichem X5IG resultante.

Laxz entidades participant== =n proyectos =n cooperaciin deberin formar una agrupacién sin personalidad junidica rgidndose por =1 contrate, comrenic o acwendo que la regule, sizndc
Ia entidad que actim come la coonfinadora dal proyacts la que sjerce I representacién de la misma.

Esta opcién no =s representaciin mancomunada, por ko que no deben cumplimentarzs los datos.

El contrato, convenis o acuerds fimado entre las entidades paricipantss serd un documents que s= anexaran a esta solicitud y =n =1 mismeo deberd quedar indicada |a persona con
=uficiente= poders= para ej=rcer la reprezetnacién de la agrupacién constituida.

En =l caso de proyectos =n coopemacidn, la persona designada en =st= apartado s=rd la que == indica =n = contrats, comvenic o acwento fimado =ntre las entidades participant=s con
=uflicientes poderss para ej=roer Iz represetnacién de |2 agrupacién constituida.

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE E

MNIF/NIE Nombre Apellide 1 Apellido 2

| | | |
Cargo

# 4 VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO: ] m GUARDAR SOLICITUD

V1.01 Pagina 7 de 29



ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _.

Solicitud T R O i
Transh 'TYh 1]
‘ ¥ :o:llcl.;n:l:w

AZA50T456
+AER

DATOS IDENTIFICACION SOLICITANTE

NIF/MNIE Hombre Apellido 1 Apellido 2

| | | | |

Solicitud de Ayuda con firma mancomunada

|: @ Solo para representacién mancomunada

Es obligatorio adjuntar el tipo de documente "Soclicitud de Ayuda con firma mancomunada ™ firmado.

Le]

o Para =llo, una vez guardados los datos de |la Representacién Mancomunada, y validada |a solicitud correctaments,
P pulse el botdn "Generar PDF Mancomunada ™ en los Datos de Identificacidén en Solicitud, gudrdelo y firmelo con la
L herramienta AutoFirma

Z Deberd configurar la herramientz AutoFirma, para obtener el fichero con extensidn ".xsig ", que deberad adjuntar en

Documentacidn, con el tipo "Solicitud de Ayuda con firma mancomunada .
Lz
- [ ok

Esfs cpoin no =5 represeriacidn mancomineds, por I gus no d=ber complimentarss Jos datos. N

El contrats, corvenic o acuerto firmado =ntr= las ertidades padicpantss s=rf un documents qus 5= ansxaran s =sts soiicitud y =n =f mismo Seberd quedarinficads ls persona con
suficient=s poderss para ejercer la repre==tnaciin d= la agrupaciin constituida. \\

En =l cazo de proyectos en cooperacién, la persona designada =n este apartado zerd la que s= indica =n = contrato, éﬁ’q\"enb o acuendo fimado =ntre laxs entidades participant=s con
suficimnt=s poder=s para =jarcer la represstnacin d= la agrupacifn constituida. AN

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTAN
MIF/MIE MNombre Apellide 1 Apellida 2

Cargo

4 L VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] m GUARDAR SOLICITUD

2. Datos de contacto a efectos de notificacidn: correo electrénico y teléfono.

{eJR[i (I8 ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Transformacion
¥ Resiliencla

-

: R

DATOS NOTIFICACION

Correo Electrénico [ Teléfono

correo_notificaciones@entidad.com

Sélo se utilizard el correo electrénico aportado para las comunicaciones con el Ministerio, entre ellas, los avisos de puesta a d icién de ifi en la sede electrdni
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3. Datos de la solicitud referentes al importe de la ayuda solicitada.
El tipo de actuacion no se puede cambiar ya que fue seleccionada en el momento de la solicitud.

El presupuesto total no se rellena en este momento, ya que se trasladara automaticamente la
cifra total que se introduzca mds adelante en el apartado especifico de presupuesto. Es
importante tener en cuenta el aviso de esta pantalla, que indica que todas las cifras econémicas
a incluir en la solicitud deben ser un nimero entero (sin decimales) y sin simbolos.

A la hora de introducir el importe de la ayuda solicitada, se ha de tener en cuenta la intensidad
maxima de ayuda segln lo establecido en el articulo 19 de la bases reguladoras.

En el caso de proyectos en cooperacién, la cantidad de ayuda solicitada que se debe introducir
debe ser la suma de la correspondiente a todas las entidades participantes del proyecto en su

conjunto.
o | oo socmecin | wwos | mwsrena | [® 3
Solicitud 'I' <.
® Resiancia
AZ950T456

(= ] 2 BN |

DATOS SOLICITUD
Tipo Actuacion Presupuesto Total M
Desamcllo experimental ssociados 8 |a aplicacion de 1a tecnologis 56 v 0

Importe Ayuda Solicitada

Laz intenzidades brutaz miximas d= aywda =n forma d= subvencifn son las que figuran =n articulo 19 d= la Orden Bases.
El Tipo d= Actuacién no == pusde cambiar

Todeos los datos =confmioos =n =unos, sin decimales.

& & VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ] GUARDAR SOLICITUD

Gobiermno de Espafia.

Oficina Virtual: Pulse agui
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4. En el caso de que el solicitante tenga prevista la subcontratacidn para el desarrollo del proyecto
con personas fisicas o juridicas vinculadas con él, debera incluir los datos de la mismas en este

apartado.
(Yh[e13:1» ENTIDAD ‘ PROYECTO ‘ DOCUMENTACION ‘ VALIDAR ‘ FIRMAR Y ENVIAR ‘ B ®
Solicitud T b IO
Transformacién
‘ ¥ Res:ﬂoncm

BEEER -

ENTIDADES VINCULADAS

NIF Razbn Social Modificar Eliminar

No hay Entidades vinculadas

¥ 48 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] ] cuaroar soucrruo

3.5. Pestana: Entidad

Se cumplimentan los datos de identificacion de la entidad solicitante, asi como los datos de solvencia
econdmica.

Se descompone en los siguientes apartados a completar, que se corresponden con cada una de las
pestafias numeradas:

1.1.1dentificacion del representante legal de la entidad solicitante.
Se han de completar los campos identificativos del representante legal de la entidad.

En el caso de representacion mancomunada se han de completar los datos del segundo
representante, siendo obligatoria la presentacion de la solicitud siguiendo las instrucciones
especificadas en el apartado “Presentacion Telemdatica” de este manual y en la propia nota
informativa de esta pantalla.

En el caso de proyectos en cooperacion, la entidad que actie como coordinadora del proyecto es
la que ejercerd la representacion y la persona designada en este apartado sera la persona que
figure como representante o apoderado Unico de la agrupacién en el correspondiente acuerdo
que regule su funcionamiento, con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como
beneficiario, corresponden a la agrupacién

VvV 1.01 Pagina 10 de 29



souicmup Na 0N PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Datos de la Entidad solicitante Plan de

Recuperacidn,
Transformacion

W v Resillencia

AZ9507456
1.1

IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

NIF/NIE Nombre Apellide 1 Apellido 2

Cargo

Los campos para Nombre, Apelidos y NIF s= refizr=n 2] Representant= jegal. Ls Persons designads =n &ste Apartado deberd ostentsr la Repressntacién nec=saris para cads
actuacifn, =n los términos extablzcidos =n =1 Articulo 5 de la L=y 39/2015 de 1 d= Octubre.

Para facilitar la Tramitacién d= la Solicitud == recomi=nda comprobar gue s Persona designada no t=nga imitaciones d= Repressntacién, teni=ndc =n cuents los aspectos =specificos
de la Sclicitud que == presenta, =obre todo dervadas de laz cuantias econdmicas solicitadas,

En caso d= Representacién Mancomunada (todos los datos zon obligatoricos), =1 FOF que == gener= al finalizar de cumplimentar la Solicited == deberd firmar electrénicament= por
todeos los repres=ntantes, y adjuntar =l fichero XSIG resultant=.

Lax entidades participantes =n proyecdios =n coopemacién deberin formar una agrupacitin sin personalidad juridica rigiéndose por =l contrato, comrenic o acuerdo gue la egule, siendo
la entidad que acti= come la coondinadora del proyecto la gue =jerce la reprezentacidn de la misma.

Esta cpoifn no es represertaciéin mancomunada, por lo que ne deben cumplimentarss los datos.

El contrats, comvenio o acuerdo firmado entre las entidades paricipantss serd un documents que s= ansxaran a =sta solicitud y =n =l mismo deber§ quedar inficada la parsona con
=uficientes poderss pam ejercer la repre==tnacién d= la agrpacién constituida.

En =l cazo de proyectos en cooperacién, la persona designada =n =ste apartado s=rd |2 gue 5= indica =n =] contrato, comeenic o acwerdo firmado entre las =ntidades participante=s con
=uficientes poderss pam ejercer la repre==tnacién de la agrapacifn constituida.

EN CAS0D DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE El'
NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

Cargo

# Y yALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ] s
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soLicmup NEly i PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Transformacién
¥ Reslllancia

Datos de la Entidad solicitante T Beparadiiny
h

AZA50T456

1.1

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

NIF/MIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

| [N | [ [N J

Solicitud de Ayuda con firma mancomunada

| @ Solo para representacion mancomunada

Es obligateric adjuntar el tipo de documento "Sclicitud de Ayuda con firma mancomunada ™ firmado.
Para ello, una vez guardados los datos de la Representacion Mancemunada, y validada la sclicitud correctamente,
pulse el botdn "Generar PDF Mancomunada ™ en los Datos de Identificacién en Solicitud, guardelo y firmelo con la

herramienta AutcFirma

Deberd configurar la herramienta AutoFirma, para obtener 2l fichers con extensidn ".xsig’, que deberd adjuntar en
Documentacidn, con el tipo "Solicitud de Ayuda con firma mancomunada ™.

o
o
N\
N\

Esta opcifin no == represantacién mancomunada, por o gue no deben cumplimentarss los datos.

El contrato, compenio o acuerds firmade entre lax entidades participantes sard un documents que = ansxaran i asts solicitud y an el mismo daber§ quedar inficads la parsona con
suficient=s poderes para =jercer la repres=tnacién de Ia agrupacién constituida.

En =1 caso d= proyectos =n cooperacién, la persona designada =n este apartado s=rd la que == indica =n =] contrats, nic o acuerdo flirmado entre las entidades participantes con
zuficientes poderes para =jercer |z represztnacién de |z agrupacién constituida.

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESEHTAHT‘
NIF/MIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

Cargo

[ #|,8 VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ] m GUARDAR ENTIDV
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1.2.Datos del domicilio social, del domicilio fiscal y la actividad de la entidad solicitante.
El campo actividad se rellenard de forma automatica, al seleccionar o introducir el cédigo CNAE.

En el caso de proyectos que se desarrollen en la modalidad de cooperacién, en esta pantalla se
han de incluir los datos de la entidad que actuara como la coordinadora del proyecto.

soLiciTup M=[-\:8 PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Datos de la Entidad solicitante Plan de

Recuperacidn,

Transformacion
W v Resiliencia

o IR
DATOS RELATIVOS A LA ENTIDAD REPRESENTADA

En el caso de proyectos que se desarrollen en la modalidad de cooperacidn en esta pantalla se incluirdn los datos de la entidad que actuarad come la coordinadora del proyecto,

DOMICILIO SOCIAL

Tipo Via Nombre de la Via
Tipo de via v
Km Ne Calif Num. Bloqg. Portal Esc. Piso Puerta
Calificacion nimero v

Complemento Domicilio

Provincia Municipio Cadigo Postal
~ v

Correo Electrénico Teléfono

Web Empresa Otros dominios Twitter

Linkedin Facebook Youtube

<)

DOMICILIO FISCAL (RELLENAR SOLO SI DIFIERE DEL DOMICILIO SOCIAL)

ACTIVIDAD

CNAE 2009 @ Actividad

[ ¥ 48 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

@ |Pu|5e aqui para abrir la Clasificacion Actividades Econdmicas. |‘

1.3.Apartado para la justificacién de la Solvencia econdmica.

Se debe rellenar el importe (sin decimales y sin simbolos) de, al menos, una de las diferentes
alternativas que permiten acreditar la solvencia econdmica:

e Volumen anual de negocio referido al ultimo ejercicio cerrado

e Volumen medio de los tres Ultimos ejercicios cerrado.
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e Fondos propios segun el ultimo ejercicio cerrado.
e Importe de la garantia constituida.

%

Pt

4

fix f-J 0

b\

En el caso de proyectos en cooperacidn, los importes a rellenar corresponderan a la suma total, para
cada una de las alternativas presentadas, obtenida de la aportacién de cada uno de los miembros de

la agrupacién para dicha solvencia.

Asi, por ejemplo, si se trata de un proyecto en cooperacién conformado por cinco entidades
participantes que optan por las siguientes opciones de acreditacion, con sus correspondientes

importes o cuantias:

ejercicio cerrado

Concepto Importe
Participante 1 V'olur‘nfen anual de negocio referido al ultimo 50.000
ejercicio cerrado
Participante 2 | Importe de la garantia constituida 25.000
F . . |l S
Participante 3 ondos propios segun el Ultimo ejercicio 300.000
cerrado
Participante 4 |Importe de la garantia constitudia 125.000
Participante 5 Volumen anual de negocio referido al ultimo 150.000

En el cuestionaro se deberia reflejar los subtotales por cada uno de los conceptos indicados:

Concepto Importe
Vol | . fori | alti L
olumen anual de negocio referido al ultimo ejercicio 200.000
cerrado
Importe de la garantia constituida 150.000
Fondos propios segun el Ultimo ejercicio cerrado 300.000

Asimismo, en los campos disponibles para ello, se indicara el nombre de los archivos que se anexan a
la solicitud con el fin de acreditar la solvencia técnica que se requiere: memoria de calidad de la
entidad o agrupacion beneficiaria y memoria de calidad del equipo de trabajo.

V1.01
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soucmup BE0S PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Datos de la Entidad solicitante Plan de

Rocuparacidn,
Transtormacién

‘ ¥ Reslilencia

AZB50TASE
mm -
ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMICA
Lo= documents asociados a la acreditacién de la schrencia téonica == la Me=moria de calidad del beneficiano y d=l =quipo de= trabajo.
Concepto Importe
Volumen anual de negocic referido al dltimeo ejercicio cerrado
Volumen de negocio medio de los tres dltimos ejercicios cerrados
Fondos propios segin el dltime ejercicio cerrado
Importe de |la garantia constituida
Nombre del documento que contiene la descripcian MNombre del documente que contiene la descripcion

de la experiencia previa de la entidad solicitante del equipo de trabajo

A los =fectos d= esta convocatoria, s= entenderd que una empresa tiene capacidad suficent= para abordar =1 proyecto o conjunto de proyectos subvenconables 3 al menos cumple con
alguno de los custro criterios Siguienbes:

El volumen snual de negocio de lz =mpresa =olicitants, referids a2l dltime =jercicic cermado deberd serigual 0 mayor que el 50% del presupuesto total del proyect o conjunto d=
proyectzs,

Lo= forndos propios de lz =mpresa sclicitants =n =] Gtime =)ercco czrads deberdn z=rigusles o mayores que &l 50% d=1 presupuesto total el proyecto o conjunts d= proyectos.
El wolumen de negocio medio de los tres Gltimos ejercicios comados deberd ser mayor o igual que el 50% d=l presupueests total 9=l proyects © conjurts 8= proyectos.
Aportands =] resguarde de una garantia depositeda en la Caja General de Depdsitos por =1 50%: d= |z ayuds total solicitada.

En =l cazo de que un solicitant= prez=nt= méds d= un proyecto a la Convocatoria la evaluacién de =ste crit=ric == realizard de forma conjunta 2 todas la= propusstas presentadas.

Lo= impartes declarados =n dste Apartado == acraditardn mediant= =1 Models 200 del Impuests d= Sociedades de lo= tres ditimos =j=micios parz los que haya vencido =1 plazs de
prmsactaz

dal (Mtimo ejercicio pars el que haya vencido =l plazo de prassntacién. En caso de ampresaros individusles {auténomos), presentacin de ls Declaracién del IRPF de los trax
dltimos =j=micics ce=mados o del dltime ejemico cemado pres=ntado. También s= podrd pres=ntar =] Resguardo d= Constitucién d= Garantia ant= la Caja Gene=ral d= Depdsitos.

Todios los importes =n =urcs sin decimales,

#|,8 VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ] GUARDAR ENTIDAD

3.6. Pestana: Proyecto

Esta pestafia sobre los datos del proyecto comprende dos apartados: uno con los detalles del proyecto y
otro con el presupuesto.

e Detalles

Se ha de especificar el titulo del proyecto y un breve resumen del mismo. El titulo del proyecto debe
describir de forma representativa y compresible el objeto del mismo.

La tipologia del proyecto se ha de seleccionar entre las diferentes opciones mostradas, pudiéndose
seleccionar varias tipologias.

Por ultimo, se incluirdn los datos de la persona de contacto del proyecto y la fecha de finalizacién del
mismo, que en ningun caso sera posterior al 31 de diciembre de 2025.
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SOLICITUD | ENTIDAD DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

% Plan de
| Recuperacice,
. Transtarmacicin
¥ Resiliencia

Datos del Provecto

oetaties R
2.1 TiTULO DEL PROYECTO

Titule del proyects {mdximeo 500 caract=r==)

Titule proyects =n inglés {mdximo 500 caract=r=s)

Re=sumen d= la memoria{miximo 2000 caract=res)

Rmsumen d= Iz memoria =0 ingks{mdxims 2000 caraci=res)
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2.3 TIFOLOGIA DEL PROYECTO
[ Turismo

[_] En=rgis

[[] Wehiculo conectado
[[] Sahst y ==rvicics socales

|| S=rvicics portuarics y asmopoduancs

[ Agricultura, ganaders, siviculturs y pesca

Medfic ambiente y calidad del sir=
Comercio

Almac=namiznto y logestics
Educacifn

Gestifin de amergencias

Industris extractiva y manulacturems
Seguridad

Ho=l=i=na

Informacifin y comunicaciones
Actividades Tinancems y de s=gums
Actividades inmobilianias

Defenzs v sequridad

Movilidad y transport=

Construcién

Actividades artelicas, recreativas y de= entrete=nimiznts
Indiestria Maval

|:| Otros Servicios

2.4 PERSONAS DE CONTACTO DEL PROYECTO

MIF/NIE Nombre Apeflide 1

7] Seministre d= agua, actividades d= zsn=ami=nto, ;=£ifr de re=iduos ¥

x|

— 1
|
|

2.5 FECHA DE FINALIZACION DEL PROYECTO

=cha Firalizacifin del proyecto

[ =

E-I

¥ 4 WVALIDAR ¥ GUARDAR APARTADD ] EGLMREARF'RD\'E{:.T{!

e Presupuesto

Se ha de introducir el presupuesto de cada uno de los conceptos financiables (sin decimales y sin
simbolos) accediendo a ellos pulsando el enlace de cada una de las partidas. Sélo se rellenaran las
cantidades asociados a los conceptos de “Gastos de personal”, “Costes de instrumental y material
inventariable”, “Costes de investigacidon contractual”, “Otros gastos de funcionamiento” y “Gastos

V1.01
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Generales”, ya que los subtotales de “Costes Directos” y “Costes Indirectos” se calculardn

automaticamente a partir de los anteriores.

Estas cantidades deberan coincidir con las que se indiquen en el documento “Presupuesto
detallado” que se adjuntard en el apartado siguiente y que contendrd un desglose detallado de

estas partidas.

En el caso de proyectos en cooperacion, las cantidades que se deben introducir en las casillas del

formulario de solicitud deben ser las del proyecto en su conjunto.

SOLICITUD | ENTIDAD M::{e){=s(¢B DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Transformacién

Datos del Proyecto T Aearacttn
-

¥ Resiliencia

Detalles Presupuesto

2.6 PRESUPUESTO TOTAL DEL PROYECTO

Para poder imputar o visualizar algin gasto pulse sobre la descripcién de la partida correspondiente. 0]

Costes Directos

Gastos de personal

Costes de instrumenta\y material inventariable

Costes de investigacidn coxgtractual
Otros gastos de funcionamieniy
Costes Indirectos

Gastos Generales

Total Presupuesto

Presupuesto del proyecto Total (Euros)

[

0

0

\ T Cnd VALIDAR Y GUARDAR APARTADO I E GUARDAR PROYECTO

B |

PRESUPUESTO DEL GASTO

Afios Presupuesto

2023 0

4 Cerrar ACEPTAR
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3.7. Pestana: Documentacion

Desde esta pestana se adjuntaran la relacién de documentos que acompafian a la solicitud. Para ello se
ha de seleccionar el tipo de documento en el desplegable y a continuacién elegir el archivo y adjuntarlo.

SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO Mlefoll]VS'j/Ye{(]'H VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

1A Plan d
Documentacion Recuperacién,
Transformacién
‘ ¥ Resiliencia
~ 0.- Documentacién Adjunta
Adjunte los Documentos necesarios. El tamaiio maximo de cada Documento es de 5 MB. Los Documentos en negrita son obligatorios.
Tipo de documento Elija un Tipo de Documento v

Haga clic en el botén para elegir un Documento de su dispositivo y después haga clic en el botén Adjuntar.

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo ADJUNTAR

Para eliminar un Documento adjunto, pulse el icono de Eliminar en la fila correspondiente.

Abrir Nombre Tipo Documento Eliminar

Mo hay Documentos

Todos los ficheros adj deberdn firmarse electrd por el mismo representante autonizado o persona con poder suficiente de la empresa que presente la solicitud.

¢ sH VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] E GUARDAR DOCUMENTACION
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Se han de adjuntar los siguientes documentos:

Documento Obligatorio/Opcional
Memoria del proyecto o actuacion Obligatorio
Plan de proyecto Obligatorio
Descripcion del impacto socioecondmico del proyecto Obligatorio
Descripcion del efecto incentivador de la ayuda Obligatorio

Declaracién Responsable DNSH

Obligatorio (1)

Declaracidn de ausencia de conflicto de intereses (DACI)

Obligatorio (1)

Aceptacioén de cesion de datos entre las Administraciones
Publicas implicadas

Obligatorio (1)

Declaracién responsable del cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR

Obligatorio (1)

Acuerdo de agrupacién suscrito por todos los miembros de la
agrupacion

Obligatorio en cooperacion

Presupuesto detallado

Obligatorio

Descripcidn de la proyeccién internacional

Opcional

Declaracidn responsable de no estar sujeto a una orden de
recuperacion pendiente

Obligatorio (1)

Declaracién responsable de no estar en situacién de crisis
conforme a lo dispuesto en el Anexo IV de la Orden

Obligatorio (1)

Declaracién Responsable de no estar incurso en alguna de las
prohibiciones del articulo 13.2 de Ley 38/2003, e 17 de
noviembre, General del Subvenciones

Obligatorio (1)

Memoria de calidad del beneficiario Obligatorio
Memoria de calidad del equipo de trabajo del solicitante Obligatorio
Acuerdos con terceros Opcional
Modelo 200 de la AEAT del ultimo ejercicio cerrado o de los tres Opcional (1)
ultimos ejercicios cerrados (solvencia econémica-financiera)

Declaracidn de IRPF del ultimo ejercicio cerrado o de los tres Opcional (1)
ultimos ejercicios cerrados (solvencia econémica-financiera)

Resguardo de una garantia depositada en la Caja General de Opcional (1)

Depésitos (solvencia econdmica-financiera)

Acreditacion valida de la representacion del firmante

Obligatorio (1)

Certificado de situacion censal de la Administracién Tributaria
en el que se indique el domicilio fiscal de la entidad solicitante

Obligatorio (1)

Autorizacidn al 6rgano convocante a obtener los datos relativos
a las obligaciones tributarias, obligaciones con la Seguridad
Social

Obligatorio (1)

Acreditacidn de estar al corriente de sus obligaciones tributarias Opcional (1)
(certificado Hacienda Estatal/Foral)

Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Opcional (1)
Seguridad Social

Otros documentos asociados a la Solicitud Opcional (2)
Cuestionario generado con firma mancomunada Opcional (3)

V1.01
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(1) En el caso de que el proyecto se desarrolle en forma de cooperacion, la documentacion referida debera

presentarse para cada uno de los miembros que conformen la agrupacion. En ese caso, el nombre de los
diferentes archivos a adjuntar dentro de cada tipo de documentacién deben ser diferentes.

(2) En el caso de que se desee adjuntar mas de un archivo dentro de este tipo de documentacién, el nombre

de cada archivo debe ser diferente.

(3) Este documento es sélo necesario para el caso de proyectos individuales en los que la entidad solicitante

tenga establecida la representacion mancomunada

Todas las declaraciones (en PDF) deben firmarse a través de Autofirma y subir el fichero XSIG (ver Anexo
1). En la seccidén “Solicitudes” del Portal de Ayudas se pueden descargar los modelos de declaraciones
correspondientes:

https://portalayudas.mineco.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/Index.aspx

Debe tener en cuenta que la plataforma no admite documentos cuyo tamafio supere los 5SMB. No
obstante, si debe completar la informacién de algin documento, presente anexos al mismo desde la
opcién “Otra documentacidon”, adecuadamente identificados.

3.8 Obtencidon de un borrador

Una vez se ha cumplimentado la solicitud se puede obtener un borrador de la solicitud en formato PDF,
equivalente al que se presentaria en Registro desde el botdn superior derecho o pulsando Alt+P.

Validar

TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

4. Presentacion telematica

Para poder realizar la presentacién telematica el cuestionario debe estar relleno de manera
“formalmente” correcta, esto implica que se cumplen los requisitos minimos para poder presentar la
solicitud, marcados a tal efecto en la Orden de Bases y en la correspondiente convocatoria. Para verificar
esta condicidn se debe realizar una validacion global del cuestionario una vez relleno desde la pestafia
“VALIDAR”.
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Esto implica que no hay errores, si aparece errores hay que corregirlos antes de continuar.

SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION WMZ\E[:V.\:8} FIRMAR Y ENVIAR _.

Validar

RESULTADO VALIDACION

i , TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
v PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

Antes de firmar, se ofrece la posibilidad de descargar el fichero solicitud.pdf generado con los datos
introducidos a lo largo de todos los formularios.
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4.1. Solicitudes con firma mancomunada

Se ofrece la posibilidad de generar la hoja de solicitud, sobre un archivo en formato PDF, que debera ser
firmado por todos los representantes mediante la aplicacién Autofirma.

Si en la solicitud se ha indicado que hay representacion mancomunada, una vez validado el cuestionario
(pestaina VALIDAR), antes de realizar el envio telematico ir a la siguiente pantalla:

o]l w1/ ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _EE

R

. Plan dae
Solicitud R aracidin
Translof macidn
'}l Reslllencia

A29507456
: AR
DATOS IDENTIFICACION SOLICITANTE

MNIF/NIE Nombre Apellide 1 Apellido 2

Cargo

Lo= campo= para Nombre, Ap=liidos y NIF == refi=r=n al Repre==ntant= l=gal. La Persona designads =n d=t= Apartado deberd ostentar la Repres=ntacifn nece=aria para cada
actuacifn, =n los términos extablecios =n =i Articulo 5 de la Ley 35/2015 de 1 de Octubre.

Para fadilitar la Tramitacidn de= la Solicitud == recomi=nda comprobar que la Persona designada no tenga limitaciones de Representacién, teni=nds =n cuenta los aspectos e=pecificos
de la Solicitud que == presants, sobire todo derivadas de las cuantias econfmicas solicitadas.

En cass de Repressctacifc Marcomunada (todos los datos son obligatzrios), =1 PDF que == gerers =l finalizar d= cumplimantar ls Solicted = deberd firmar slectfnicaments por
todos los representantes, y adjuntar =l fichero XS5IG resultant=.

Laxz entidades paricipant=s =n proyeclos =n cooperacién deberdn formar una agrupacién sin perzonalidad jundica rgifndosz por =1 contrats, comrenic o acuerds que la regule, siends

la =ntidad que acti= como la coonfinadora del proyecho la gue =j=m= la representacién d= la misma.

Esta opcifin no =s repres=ntacifn mancomunada, por ko que no deben cumplimentarss los datos.

El contrato, comvenio o acuendo fimado entre las entidades participantes serd un documents que 5= anexamn a esta solicitud y =n =l mismo deberd guedar indicada la persona con

=uficient== poders== para =jercer la represatnacién de= la agrupacifn constituids.

En =l cazo d= proyeclos =n cooperacién, la persona designads =n =ste apartado ==rd la que == infica =n =1 contrate, convenic o acwendo fimado =ntre las entidades participantes con

suficiartas podmres pars ejarcar la raprasstracién de ls agropacifn constituids,

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE (1)

NIF/NIE Nombre Apellide 1 Apellide 2

Cargo [ &3 Generar PDF Mancomunada ]

[
s VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ] sl GUARDAR SOLICITUD

Es obligatorio adjuntar el tipo de documento “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada’ firmado por
ambas partes. Para ello, una vez guardados los datos de la representacidon mancomunada y validada la
solicitud correctamente (pulsando en “VALIDAR Y GUARDAR APARTADQ”), pulse sobre el botdn ‘Generar
Pdf Mancomunada“ del menu “Solicitud” apartado ‘1-Datos Identificacidén’, guardelo y firmenlo con la
herramienta AutoFirma.

Se deberd configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extensidn .xsig que debera
adjuntar en el mend Documentacién con el tipo de documento ‘Solicitud de Ayuda con firma
mancomunada’

El fichero XSIG generado con AutoFirma (ver Anexo | del manual) se adjuntard como un documento mas
al realizar la presentacion telematica de la solicitud.
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4.2. Presentacion telematica con firma electronica

La Presentacién Telematica solo se podra hacer con firma electrdnica, para lo que se requiere que la
persona que presenta la solicitud en nombre de la empresa la firme con su certificado digital de usuario,
que debe estar admitido por el Ministerio. Si no coincide el certificado seleccionado para la firma con la
del representante de la solicitud la aplicacion devolvera un error.

Una vez seleccionado el certificado, se prepara el borrador de la solicitud y pide que se firme.

DATOS A FIRMAR

Usted va a firmar el fichero proyecto.pdf que contiene todos los datos del formulario web en formato PDF.

Si esta de acuerdo con los datos a firmar pulse el botén "Firmar y Enviar”

4 ATRAS
FIRMAR Y ENVIAR

Para completar la presentacion, pulse en “Firmar y Enviar” y se abrira Auto-Firma.

Una vez completados los pasos, la solicitud habrd quedado presentada en el Registro Electrénico del
Ministerio, facilitdndose un cédigo de referencia.

ACUSE DE RECIBO EN REGISTRO ELECTRONICO

FECHA DE REGISTRO: 25/05/2022 15:25:41
NUMERO DE REGISTRO: 202200050003345

CONTRASENA PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: §HRURUAVIKSXIS3

IMPRIMIR PANTALLA RECIBO FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO
4 ATRAS

El enlace sobre “Registro electrénico” de esta pantalla le permite descargar un fichero .zip que puede
guardar en su PC y le servira como justificante ante la Administracion de haber hecho la presentacién
telematica.

Es importante que conserve la clave que le aparece en esta pantalla ya que es la clave de acceso a su
expediente en el reqgistro electronico del Ministerio y le serd de utilidad para trdmites posteriores.
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4.3. Proceso de firma

Dependiendo del navegador a utilizar, el proceso de firma se ejecutara de modo distinto, asi por ejemplo,
si nuestro navegador es:

e Microsoft Edge: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitard la siguiente pantalla:

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.

https://prepasarelafirma.mityc.age quiere abrir esta aplicacion.

[:I Permitir siempre que prepasarelafirma.mityc.age abra vinculos de este tipe en la aplicacién asociada

Cargando...
{este proceso puede tardar varios minutos)

Debera seleccionar el botdn ‘Abrir’, de tal modo que se inicia el proceso con Autofirma.

e Google Chrome: Al seleccionar el boton ‘Firmar y enviar’, deberad tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

;Abrir URL:Afirma Protacol?

Recordar mi seleccién para todos los enlaces de URL:Afirma Protocol

I Abrir URL:Afirma Protocol I
mq DE ESPAIA
-1 =

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Deberd seleccionar el botdon ‘Abrir URL:Afirma Protocol’, de tal modo que se inicia el
proceso con Autofirma, este proceso puede tardar varios minutos y se visualizara las
siguientes pantallas:
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¥ GOBRIERNO
T DEESPANA

Cargando...
{este proceso puede tardar varios minutos)

A continuacién le aparecerd una ventana para que elija el certificado con el que desea
firmar la solicitud. Segun la configuracion de su certificado, es posible que se le pida la
introduccion de una clave antes de realizar la firma.

Mozilla Firefox: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitard la siguiente pantalla:
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Cargando. .
{este proceso puede tardar varios minutos)

Lanzar aplicacion

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Erwiar a:

AutoFirma

Elija otra aplicacion

[] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Abrir enlace

Debera seleccionar el botdon ‘Abrir enlace’, de tal modo que se inicia el proceso con
Autofirma, visualizard la siguiente pantalla:

Ciarginds
il Pt b il Vit e TR0

A continuacion, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea
firmar la solicitud. Segun la configuracién de su certificado, es posible que se le pida la
introduccion de una clave antes de realizar la firma.

Por ultimo, tras firmar la solicitud, aparece una pantalla en la que se confirma el envio y
se ofrece la posibilidad tanto de obtener un comprobante del mismo, como de imprimir
los datos que se muestran en pantalla.
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5. Problemas conocidos

Si se han seguido los pasos de los apartados anteriores, no deberia tener problemas para realizar
correctamente la presentacion telemadtica. No obstante, a continuacion se indica la forma de resolver
otras posibles incidencias.

5.1. Problemas con la firma digital

Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar los manuales publicados en el portal
de ayudas segun el navegador utilizado:

e Configuracién de firma electrdnica en Internet Explorer:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmalNTERNETEXPLORERplataf
ormaaFirma.pdf

e Configuracién de firma electrénica para Google Chrome:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogl|

eChrome.pdf

e Configuracion de firma electrénica para Mozilla Firefox:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozill

aFirefox.pdf

e Configuracién de Firma Electrdnica en Microsoft Edge:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEd

ge.pdf

Debera tener instalado el programa AutoFirma. Puede dercargar AutoFirma desde la siguiente pagina:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si tiene problemas para realizar la firma electrdnica, puede consultar los manuales de la siguiente pagina:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx

IMPORTANTE: En estos manuales se indica como puede probar su firma electrénica dias antes de realizar
el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que va a realizar el
envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal instalado, certificado
caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual de Java no instalada, etc.)

5.2. Problemas de timeout de Autofirma

Si existiera un problema de timeout durante la firma de la solicitud y AutoFirma no responde, estariamos
ante una mala integracion de AutoFirma con los navegadores. En este caso se recomienda tener abierto
AutoFirma antes de intentar realizar la firma, de esta manera AutoFirma ya esta abierta y la comunicacion
es mas sencilla.

Se recomienda siempre tener la Ultima versién Autofirma, siempre desinstalando, primeramente las
versiones anteriores: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si sus problemas persisten, por favor, que acceda a la pagina de prueba de firma de VALIDe en la URL
https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html e intente realizar una firma desde alli.

Si tampoco consigue que le funcione lo ideal es ponerle una incidencia directamente a AutoFirma, ya que
es esta aplicacion la que no funciona correctamente.
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6. Anexo |. XSIG de un documento

Para obtener XSIG generado con AutoFirma, previamente debe ser configurada la aplicacién Autofirma.
Para generar formato de firma XAdES (fichero con extensidn xsig), siga las siguientes instrucciones:

e Acceda al menu ‘Herramientas’, seleccione la opcién “Preferencias”.
e En la pestafia “General” seleccionar “formato XAdES” para cualquier tipo de documento, excepto
“Facturas electronicas” (se mantiene formato Facturae). Para finalizar aplique y acepte los

cambios.
=}
€ =] Formatos de firma X
A
" [ General | Firmas PAGES (PDF) | Fimas CAJES | Firmas XAJES | Factura Electronica | Y S O
Opciones generale:
2ee e ~| Formatos por defect
L Importar configuracion | Restaurar configuracion Documentos PDF | XAdES v ].
| Mo pedir confirmacién al cerrar la aplicacién Documentos OOXML de Microsoft Office [ xaceS '.]..
| No mostrar la pantalla Inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado X
Facturas electronicas L FacturaE "J
@ Buscar actualizaciones al inicio .
Ficheros XML genéricos XADES ¥
(V] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar la aplicacién 9 - —J
| "
(] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNle (requiere reiniciar Autey  Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice | XAJES )
Opelones do firme | Resto de ficheros | XAdES L]
i
Algoritmo de huella para la fima: | SHA256 :} LMJ
Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: | Configurar formatoes i Cancelar |
@ Solicitar copfirmacion para firmar

7. Anexoll. Configuracion de navegadores para la firma electronica

Para presentar su solicitud con firma electréonica necesitara tener instalado el programa AutoFirma.
Ademas requiere la instalacion de Java 1.8 121

Mas detalles de configuracion en los siguientes enlaces:

e Instrucciones de configuracion en Google Chrome [PDF]

e Instrucciones de configuracién en Mozilla Firefox [PDF]

e Configuracién de Firma Electrdnica en Internet Explorer [PDF]

e Configuracion de Firma Electrénica en Microsoft Edge [PDF]

Instrucciones para instalar el programa AutoFirma

Puede instalarse AutoFirma desde esta pagina[URL]. Siga las Instrucciones de instalacién de AutoFirma

URL]

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cdmo puede probar su firma electrdnica dias antes de realizar
el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que va a realizar el
envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal instalado, certificado
caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual de Java no instalada, etc.)

8. Anexo lll. Soporte Técnico

Si después de seguir las explicaciones de este manual sigue teniendo problemas técnicos para
cumplimentar el cuestionario, firmar electrénicamente o realizar el envio, puede contactar a través del
siguiente buzén: caucaso@economia.gob.es

Si sus dudas son administrativas o de procedimiento, dirijase al correo sectorial5g@economia.gob.es.
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