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1. Objetoy normativa aplicable

La presente guia tiene caracter informativo para los beneficiarios del Programa UNICO
SECTORIAL 5G 2023 primera y segunda convocatoria y, por lo tanto, carece de valor juridico.

1.1. Objeto

El presente documento tiene por objeto servir de guia para la elaboracién de la cuenta
justificativa, exigida para la justificacién final de las ayudas concedidas al amparo de la Orden
ETD/806/2022, de 26 de julio y de las convocatorias relativas al Programa UNICO SECTORIAL
2023, del 16 de diciembre de 2022 y Programa UNICO SECTORIAL 2023 — Segunda convocatoria,
del 11 de julio de 2023, facilitando a los beneficiarios la correcta acreditacion de la ejecucion y
justificacién de las ayudas concedidas.

1.2. Normativa aplicable

La justificacion de estas actuaciones debera realizarse conforme a lo dispuesto en la siguiente
normativa:

e Orden ETD/806/2022, de 26 de julio, por la que se establecen las bases reguladoras para la
concesion de ayudas para proyectos tractores 5G de digitalizacion sectorial, y se convoca la
concesién de ayudas para la financiacién de proyectos del Programa Unico Sectorial 2022,
en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia.

e Resolucidn de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales,
por la que se convocan ayudas para la financiacion de proyectos del Programa UNICO
SECTORIAL 2023, en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia —
Financiado por la Unidn Europea— NextGenerationEU.

e Resolucidn de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales,
por la que se convocan ayudas para la financiacion de proyectos del Programa UNICO
SECTORIAL 2023 — Segunda convocatoria, en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea—NextGenerationEU

e Orden TDF/1405/2024, de 4 de diciembre, por la que se modifica la Orden ETD/806/2022,
de 26 de julio (ampliacidn de plazo).

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

e Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de
21 de julio.

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

e Ley40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

e Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion
y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos.

e Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes
para la modernizacién de la Administracién Publica y para la ejecucién del Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.
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e Reglamento (UE) 651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014, por el que se declaran
determinadas categorias de ayuda compatibles con el mercado comun en aplicacion de los
articulos 107 y 108 del Tratado (Reglamento general de exencion por categorias). En
particular, lo establecido en sus articulos 2.86; 3; 4.1.i) y iii) y 25 relativos a las ayudas a
proyectos de investigacidn y desarrollo en la vertiente de desarrollo experimental.

e Ley47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

e Definiciones de fraude, corrupcion y conflicto de intereses contenidas en la Directiva (UE)
2017/1371, sobre la lucha contra el fraude que afecta a los intereses financieros de la Unién
(Directiva PIF), y en el Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 18 de julio de 2018, sobre las normas financieras aplicables al presupuesto
general de la Unidn (Reglamento Financiero de la UE), transpuestas al derecho interno en
la Ley Organica 1/2019, de 20 de febrero, por la que se modifica la Ley Organica 10/1995,
de 23 de noviembre, del Cddigo Penal, para transponer Directivas de la Unién Europea en
los ambitos financiero y de terrorismo, y abordar cuestiones de indole internacional.

e Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de
2021, por el que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia (Reglamento del
MRR).

e Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion
del Plan de Recuperacién, Transformacidn y Resiliencia.

e Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento y
formato de la informacidn a proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal,
Autondmico y Local para el seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de
ejecucidén presupuestaria y contable de las medidas de los componentes del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

e Reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de junio de 2020
relativo al establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles y por el que
se modifica el Reglamento (UE) 2019/2088.

e Ley9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen
al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en caso de que en la ejecucion de las
ayudas se celebren contratos que deban someterse a esta Ley.

e Resto de las disposiciones, tanto del derecho nacional como de la Unién Europea, que
pudieran resultar de aplicacion.

2. Plazoy forma de justificacion

La justificacion del proyecto se realizard de acuerdo con el articulo 37 de la Orden
ETD/806/2022, de 26 de julio y el apartado vigésimo primero de las convocatorias y con lo
establecido en el articulo 30 y sucesivos de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y en el titulo Il, capitulo Il, de su Reglamento, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, en la normativa aplicable del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia
y del Fondo REACT-EU de la Unién Europea, asi como lo establecido en la Orden HFP/1030/2021,
de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan de Recuperacidn,
Transformacion y Resiliencia.
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La entidad coordinadora deberd presentar la documentacion justificativa de las actividades
financiadas en los tres meses siguientes al fin del plazo de ejecucién.

2.1. Documentacion justificativa

La modalidad de justificacion serd la de cuenta justificativa con aportacion de justificantes de
gasto.

La cuenta justificativa contendra una memoria de actuacion, justificativa del cumplimiento de
las condiciones impuestas en la resolucion de concesidn, y una memoria econdmica, justificativa
del coste de las actividades realizadas.

Con la cuenta justificativa se aportard una declaracién responsable de las vinculaciones
existentes entre el beneficiario y las entidades proveedoras en el proyecto.

También se aportard una declaracién responsable de otros ingresos o ayudas, ya que, segun el
articulo 18 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio, las ayudas previstas no podran ser
compatibles con cualesquiera otras procedentes de cualesquiera administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales. En todo
caso, los beneficiarios de la subvencion deberdan comunicar a la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales la obtencion de otra subvencion, ayuda, ingreso
o recurso que financie las actividades subvencionadas tan pronto esté en conocimiento de dicha
obtencidn, y en todo caso, con anterioridad a la justificacion de la aplicacién dada a los fondos
percibidos, tal y como establece el articulo 14.1.d) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. El
modelo esta disponible en el portal de ayudas en las direcciones:

12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/justificacion.
aspx

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx

Toda la documentacién de justificacidn se presentard en castellano. El envio de la justificacidon
se realizard a través de la sede electrdnica de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales, accesible a través del siguiente enlace:

https://sedediatid.digital.gob.es/es-
es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta registro.aspx,

presentando una Solicitud de verificacidn técnico-econdmica, que es un formulario que deberd
ser cumplimentado y enviado, firmado digitalmente, por el representante legal de la entidad
coordinadora.

La ventana que se abre para acceder a la aplicacién se muestra en la imagen siguiente:


https://portalayudas.digital.gob.es/Programa_UNICO_SECTORIAL_2023/Paginas/justificacion.aspx
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T A EDE e SOLICITUD DE VERIFICACION
Zws " - | TECNICO-ECONOMICA

Sede electronica del Ministerio

SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

——{ ACCESO A LA APLICACION | ————

NIF : [ |

NO E : | ]

Anualidad : [ J

Contrasefia: |

NOTAS:

- Introduzca el NIF con 9 caracteres, sin espacios ni guiones intermedios. Por ejemplo: A12345678

- Introduzca el n° de expediente con el siguiente formato: XXX-XXXXXX-XXXX-X
- Introduzca el afio que se va a justificar.

- La contrasefia s la que se mostr6 en la pantalla de acuse de recibo al presentar la solicitud en ef Registro Electrénico.

[[$= saiir

Gobiemo de Espaiia. Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcion Piblica

Contacto: Pulse aqui

Como se observa, deben aportarse una serie de datos. Tras introducir el NIF y el n2 de
expediente, en el campo “anualidad” debe introducirse el afio de la concesién de la ayuda.

Este tramite se encontrara disponible a partir del inicio del periodo de presentacién de la
documentacién de la justificacion.

Introducir todos los datos que se solicitan en la pestaia “Expediente” (datos de identificacion
del expediente, datos de identificacion del representante, entidades participantes y
presupuesto total imputado por cada concepto financiable (el total del presupuesto imputado
debe ser mayor de 0). Si no se ha completado la pestafia “Expediente” no se podra acceder a la
pestana “Documentos”.

Marcar y cargar los distintos documentos de la cuenta justificativa que se vayan a presentar. En
el “ANEXO I. Listado de documentos para la cuenta justificativa”, al final de esta guia, se pueden
consultar los tipos de documentos que se pueden presentar. La forma correcta de nombrarlos,
identificando a la entidad participante responsable del documento, estara disponible en el
portal de ayudas en las direcciones:

12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/justificacion.
aspx

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx

En cuanto al tamano maximo de cada documento, éste serd de 5 MB, pudiéndose subir un
documento de cada tipo, excepto en el apartado "Otros documentos asociados a la justificacion"


https://portalayudas.digital.gob.es/Programa_UNICO_SECTORIAL_2023/Paginas/justificacion.aspx
https://portalayudas.digital.gob.es/Programa_UNICO_SECTORIAL_2023/Paginas/justificacion.aspx
https://portalayudas.digital.gob.es/Programa_UNICO_SECTORIAL_2023-2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx
https://portalayudas.digital.gob.es/Programa_UNICO_SECTORIAL_2023-2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx
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donde se podra cargar un numero ilimitado. En caso de que un documento superase el tamafio
maximo, éste se debera dividir en partes, de manera que cada parte no supere los 5 MB.

Por ejemplo, si el documento de la Memoria Técnica que se va a presentar superase los 5 MB
se debera dividir en las partes que corresponda en funcién del tamafio del documento, de
manera que cada parte no supere los 5 MB, y presentarlo de la siguiente manera:

e La primera parte seleccionando la opcién de "Memoria técnica", indicando que se trata
de la parte 1 de N.

e Las siguientes partes seleccionando la opcién "Otros documentos asociados a la
justificacién", indicando en el nombre del fichero "Memoria técnica 2 de N"; "Memoria
técnica 3 de N", etc., tantas veces como sea necesario.

2.2. Justificacion del cumplimiento de los principios transversales del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia (PRTR)

Segun establece la Orden HFP/1030/2021, cada beneficiario debera aportar la documentacién
acreditativa del cumplimiento de las obligaciones establecidas en el PRTR.

Esta documentacion se presentara en la Sede Electrénica del Ministerio para la Transformacion
Digital y de la Funcién Publica,

https://sedediatid.digital.gob.es/es-es/Paginas/Index.aspx

Una vez se acceda a la Sede, se aportard la documentacion requerida para el expediente través
del tramite ‘Documentacion obligaciones PRTR’, no siendo vdlida, por tanto, su presentacién a
través del tramite de justificacion descrito en la seccién 2.1.

Toda la documentacién a aportar se enumera en el apartado sexto del presente documento.

3. Memoria técnica

3.1. Informacion general

El articulo 8 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio establece la obligacion del beneficiario
de realizar el proyecto conforme a los objetivos y al plan de trabajo de la solicitud de ayuda, que
tiene caracter vinculante, y a lo establecido en la resolucidn de concesion y sus eventuales
modificaciones, teniendo en cuenta los requisitos especificos que se detallan en el anexo V de
la propia Orden de Bases.

La memoria técnica, firmada por el representante legal de la entidad coordinadora, es un
documento que recoge las actuaciones que justifican el cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesién de la subvencién. Debe realizarse de acuerdo con la plantilla, que
estd publicada en el Portal de Ayudas y contiene informacion de los trabajos realizados y de los
resultados obtenidos, asi como la descripcion del cumplimiento del objetivo del proyecto
subvencionable. La memoria técnica debe incluir informacién suficiente para poder asociar las
actuaciones realizadas con la justificaciéon de gastos aportada, de modo que se pueda realizar la
trazabilidad de las actividades con los gastos.


https://sedediatid.digital.gob.es/es-es/Paginas/Index.aspx

Fmanf'ado pas 1. o mstono Plan de Recuperacién,
la Unién Europea GRRL T DEEPANA  PARALA TRANSFORMACION DIGITAL Transformacion

¥ DE LA FUNCION PUSUCA 1 2
NextGenerationEU AU QW Y Resiliencia

Complementariamente, la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras
Digitales podra basarse en indicadores objetivos establecidos al efecto, en jornadas presenciales
de presentacidn de resultados y en cualquier otro tipo de actividades que permitan comprobar
el cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de las ayudas concedidas.

El beneficiario cumplimentara la memoria técnica siguiendo el modelo publicado en la direccién
que corresponda:

12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/justificacion.
aspx

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx

gue debera ser presentado en formato PDF y firmado electrénicamente por el responsable de la
entidad coordinadora a través del registro de la sede electrénica del Ministerio para la
Transformacion Digital y de la Funcién Publica:

https://sedediatid.digital.gob.es/es-
es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta registro.aspx

A continuacién, se describen los distintos apartados del modelo publicado para su elaboracién.

3.2. Elaboracion de la memoria técnica

3.2.1. Datos generales del proyecto

En este apartado se expondrd la informacién identificativa del proyecto, debiendo constar el
nombre del proyecto subvencionado (titulo del proyecto), el expediente al que pertenece (TSI-
065100-2023-00XX 6 TSI-065200-2023-00xx), el nombre de la entidad coordinadora y su NIF,
mas el nombre de las entidades beneficiarias participantes (si las hubiera) y sus NIF, el ambito
de intervencidén en que se inserta el proyecto (a escoger entre las opciones presentadas en la
plantilla) y las fechas de ejecucién del proyecto, tanto de inicio como de final.

3.2.2. Resumen ejecutivo

Bajo este epigrafe, se proporcionard, a alto nivel, una breve descripcidn de los objetivos, hitos,
entregables, resultados o servicios que se persiguen mediante la ejecucion de la ayuda publica
concedida.

Para mostrar y dar a entender mejor la consecucion de los objetivos y los resultados, asi como
el cumplimiento de las obligaciones contraidas como beneficiario, este apartado debera
obligatoriamente recoger todos aquellos indicadores y métricas que el beneficiario considere
mas relevantes. En cualquier caso, no es objeto de este apartado que se proporcione una lista

10


https://portalayudas.digital.gob.es/Programa_UNICO_SECTORIAL_2023/Paginas/justificacion.aspx
https://portalayudas.digital.gob.es/Programa_UNICO_SECTORIAL_2023/Paginas/justificacion.aspx
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https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx
https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx
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exhaustiva de todo tipo de métricas, sino, simplemente, que muestren aquellas que sean mas
significativas.

Finalmente, si serd de obligado cumplimiento, por parte de todos los beneficiarios, el
proporcionar alguna métrica relativa al nivel de empleo femenino derivada de las nuevas
contrataciones requeridas para la ejecucién de la ayuda publica concedida.

3.2.3. Objeto y finalidad del proyecto.

Se proporcionara una descripcion del objeto y finalidad del proyecto.

3.2.4. Contenido y alcance del proyecto.

Teniendo en cuenta que las actividades, los hitos, entregables y resultados se explicardn mas
adelante de forma detallada, en este apartado se recogerd una breve descripcién del contenido
y alcance del proyecto, asi como de las principales actividades y resultados.

Explicacién breve de cdmo el proyecto ha contribuido a la consecucion de los objetivos que
persigue la convocatoria.

3.2.5. Planificacidn y ejecucion del proyecto
Deberan aportar el cronograma planificado compardndolo con el finalmente ejecutado.

En este apartado se describiran las actividades, hitos y entregables realizados durante la
ejecucién del proyecto respecto a la planificacion establecida en el Plan de Proyecto, indicando
asi las posibles desviaciones existentes.

Para ello, en la plantilla se deberdn cumplimentar tres tablas, la primera relacionada con las
Actividades programadas, la segunda relacionada con los Hitos y la tercera con los Entregables.

En la primera columna de cada una de las tablas se indicaran las actividades, hitos o entregables
planificados, es decir, los previstos en un primer momento. En la siguiente columna se describira
cémo estas actividades, hitos o entregables han sido finalmente realizados, en la tercera
columna se indicarda qué entidad beneficiaria participante ha estado al cargo de la
actividad/hito/entregable. De existir desviaciones, estas deberadn ser descritas en la cuarta
columna y justificadas en la quinta y ultima columna.

3.2.6. Personal que ha intervenido

En este apartado se expondra todo el personal cientifico-técnico que haya intervenido en las
actividades del proyecto.

Para ello, de nuevo se empleardn las tablas que conforman el modelo de memoria técnica
justificativa.

En éstas se indicaran las actuaciones planificadas para cada trabajador (cumplimentando con su
DNI, nombre y perfil), las que finalmente ha realizado y, en caso de ser distintas existiendo una
desviacidn, su justificacion. Se tendrd en cuenta que por cada trabajador sélo seran
subvencionables las horas efectivamente trabajadas y directamente vinculadas a la realizaciéon
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del proyecto subvencionable. Se debera indicar el tipo de trabajador que imputa horas,
siguiendo las indicaciones del anexo 2 de las convocatorias. Estos tipos de personal son:

1) Personal con contrato laboral y personal estatutario o funcionario al servicio de una
administracién publica institucional (segunda convocatoria de 2023)

2) Personal auténomo socio de la empresa, con ndmina, o que cobra mediante factura
3) Personal auténomo econémicamente dependiente

Seincluiran las horas dedicadas a la actividad concreta, que deberan ser respaldadas por el parte
de horas mensual correspondiente. Las actividades e hitos deben ir acompanados de su cédigo
y hombre, que deberan coincidir con lo establecido en la planificacién presentada en la solicitud
0, en su caso, tras los cambios y/o modificaciones autorizadas.

3.2.7. Obligaciones en materia de publicidad

En materia de comunicacion y publicidad, las entidades beneficiarias deberan cumplir con el
articulo 8.7 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio, de manera que en los contratos de
servicios y laborales, asi como en cualquier otro tipo de contrato relacionado con la ejecucion
de la actuacidn, incluida la subcontratacion, en convenios, publicaciones, ponencias, equipos,
material inventariable, actividades de difusidn de resultados y otras analogas, se debera dar
publicidad de las ayudas concedidas y del Ministerio para la Transformacién Digital y de la
Funcién Publica, incluyendo expresamente el emblema de la Unién y una declaracion de
financiacién adecuada que indique «financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU» en
el marco del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia y el Mecanismo de
Recuperacidn y Resiliencia. Ademas, deberdn publicar la concesidn de la ayuda en su pagina web
con mencidn expresa del érgano concedente.

Por lo tanto, se deberan aportar como anexos todos aquellos documentos, imagenes, ficheros,
capturas de paginas web, copias de publicaciones y, en general, de cualesquiera medios que
permitan comprobar el cumplimiento de las obligaciones en materia de difusion y publicidad
recogidas en los articulos 8.7 y 39 de la Orden de Bases y vigésimo quinto de las convocatorias
de ayudas. Seran también obligaciones en materia de publicidad |la convocatoria y programa de
ayudas, y el nimero de expediente y titulo del proyecto asociados a la ayuda concedida.

3.2.8. Modlificaciones de resolucion de concesion

Se entiende por modificaciones de resolucién aquellos cambios regulados en el articulo 35 de la
Orden ETD/806/2022, de 26 de julio, y el apartado vigésimo de las convocatorias, que requieren
una modificacion de la resolucidon de concesién previamente concedida. Por otro lado, los
ajustes de proyecto son cambios en los documentos vinculantes de la solicitud (Plan de
Proyecto, Presupuesto, etc.), que no requieren modificar la resolucion por la que se otorgé la
ayuda.

De esta forma, en caso de que estas modificaciones y cambios hayan existido, se debera explicar
cuales han sido los motivos de las mencionadas modificaciones de resolucién de concesién o de
los ajustes de proyecto, debiendo indicarse aquellas modificaciones solicitadas que fueron
autorizadas, asi como justificar aquellos cambios debidos a ajustes de proyecto.
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3.2.9. Desviaciones de partidas

En este apartado se aportard las explicaciones que considere necesarias para explicar las
diferencias entre el presupuesto aprobado y el presentado.

3.2.10. Subcontrataciones

En materia de subcontratacioén, la normativa aplicable para el presente programa de ayudas
gueda establecida en los términos previstos en la disposicién general décima de la convocatoria
de ayudas (Orden ETD/806/2022, de 26 de julio), que remite al articulo 15 de la propia Orden
ETD/806/2022, de 26 de julio y al anexo 3 de las convocatorias.

En este apartado deberdn indicarse las subcontrataciones realizadas durante la ejecucion del
proyecto para las que se solicitd y recibid autorizacién por parte de la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales y aquellas subcontrataciones que por su
importe no hayan requerido autorizacidn.

Para ello, se resumira cada una de ellas, indicando informacién como el nombre y NIF de la
entidad beneficiaria participante contratante, nombre y NIF del adjudicatario, actividades
subcontratadas, si precisé autorizacion por parte de Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales o no (las fechas de solicitud de autorizacion y
autorizacion de Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales en su
caso), la fecha de firma, la identificacién del contrato, la duracién, el objeto y los importes
presupuestados (suma del presupuesto de todas las actividades subcontratadas) y de
adjudicacion.

3.2.11. Resultados y conclusiones

En este apartado se describiran los resultados obtenidos con motivo de la ejecucién del
proyecto.

Para acabar de cumplimentar este apartado se indicara si los resultados obtenidos estan en linea
con los objetivos definidos al inicio del proyecto y en caso de no ser los esperados, por no
alcanzarlos o por superarlos, se deben identificar y explicar la relevancia y la utilidad de estos.
Finalmente se enumeran las conclusiones obtenidas tras la ejecucién del proyecto.

3.2.12. Otros comentarios

En este apartado se expondra otra informacion que se considere relevante para la justificaciéon
de la ayuda concedida.

Se recomienda incluir aqui las explicaciones que se consideren necesarias sobre la contabilidad
separada o el cddigo contable utilizado en las operaciones realizadas a cargo del proyecto.

3.2.13. Anexos

Se aportara un listado con la documentacion que se entregara como anexos a la memoria.
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4. Memoria econdmica del proyecto

4.1. Informacion general

La memoria econdmica del proyecto contendrd toda la informacidn necesaria para acreditar la
adecuacion y el importe de los gastos incurridos en las actividades realizadas y su pago.

El beneficiario cumplimentara la memoria econémica siguiendo el modelo publicado en la
direccion que corresponda:

12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/justificacion.
aspx

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx

gue deberd ser firmado electrénicamente por el responsable de la entidad coordinadora a través
del registro de la sede electrdnica del Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcién
Publica:

https://sedediatid.digital.gob.es/es-
es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta registro.aspx

Para facilitar su firma electrénica, se aconseja convertir el fichero Excel en PDF. Se deberdn
entregar tanto el PDF firmado como el fichero Excel.

El articulo 8 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio, establece la obligacién del beneficiario
de aportar evidencias del empleo dado a los fondos recibidos que permitan establecer una
relacién indubitada entre los gastos imputados y los objetivos alcanzados, en particular de la
realidad de las horas imputadas por los trabajadores a las tareas desarrolladas y la ejecuciéon de
la accion, realidad que sea acreditable ante una auditoria externa.

El articulo 20 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio, establece que las ayudas se destinaran
a cubrir los costes relacionados con el desarrollo y ejecucién de las actividades para las que
hayan sido concedidas, en los términos previstos en el articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

La imputacién de gastos debe hacerse por beneficiario y actividad.

Se consideran gastos subvencionables (articulo 20.4 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio),
aquellos que:

— de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada

— resulten estrictamente necesarios

— se realicen desde la fecha de presentacion de la solicitud de ayuda hasta el 30 de junio
de 2026 (segln la Orden TDF/1405/2024, de 4 de diciembre, por la que se modifica la
Orden ETD/806/2022, de 26 de julio) o la fecha de fin indicada en la resolucién de
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concesion (o su resoluciéon de modificacién en el caso de que la hubiera), es decir,
aquellos que hayan sido devengados dentro del periodo de ejecucién del proyecto y
efectivamente pagados con anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacion

En ningln caso el coste de adquisicién de los gastos subvencionables podra ser superior al valor
de mercado. Cuando el importe del gasto subvencionable supere los 40.000 € en el caso de obras
0 los 15.000 € en caso de suministro o servicios (Articulo 118 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico), el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de
diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccidon del compromiso para la obra, la
prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista
en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren.

Deben aportarse las ofertas presentadas. La eleccién se realizard conforme a criterios de
eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en la memoria econémica de la
cuenta justificativa la eleccién cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa.

Asimismo, el articulo 20 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio indica que los conceptos
susceptibles de ayuda son los siguientes:

a) Costes de personal dedicado al proyecto: investigadores, técnicos y demas personal
auxiliar, en la medida en que estén dedicados al proyecto.

b) Costes de instrumental y material inventariable, en la medida y durante el periodo en
que se utilice para el proyecto.

c) Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas u
obtenidas por licencia de fuentes externas en condiciones de plena competencia, asi como
los costes de consultoria y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al
proyecto.

d) Gastos generales y otros gastos de explotacién adicionales, incluidos costes de material,
suministros y productos similares, que se deriven directamente de la actividad del proyecto.

En el Anexo 2 de las convocatorias se desarrolla cada uno de estos conceptos susceptibles de
ayuda.

Para justificar el total de la ayuda, la justificacién se llevara a cabo sobre, al menos, el cien por
cien del presupuesto financiable que figura en la resolucion de concesion (Articulo 43 de la
Orden ETD/806/2022, de 26 de julio). El presupuesto financiable ha sido determinado por el
organo concedente, y puede diferir tanto del presupuesto del proyecto (presentado por la
entidad interesada al solicitar la ayuda) como del coste real del proyecto que pueda
determinarse al finalizar su ejecucion.

La Secretaria de Estado Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales podrd requerir la
subsanacién de la documentacidon aportada cuando los datos aportados no se consideren
suficientes o adecuados. La comprobacidén econdmica de las actividades se efectuard a través
de las actuaciones de comprobacién y se verificara que el gasto presentado estd validamente
justificado, que los bienes se han entregado o los servicios se han prestado de conformidad con
la resolucion de concesidn, que las justificaciones de la entidad beneficiaria son correctas y que
las operaciones y gastos cumplen las normas comunitarias y nacionales aplicables, asi como que
la entidad beneficiaria no incurre en el supuesto de doble financiacidn.
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El beneficiario deberd disponer de contabilidad separada o un cédigo contable adecuado para
las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por esta ayuda. Se aportard la
documentacion que justifique el cumplimiento de dicha informacion.

Se debe asegurar la trazabilidad coherente entre la informacidn descrita en la memoria del
proyecto presentada y aprobada por la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales, con la informacién descrita en la memoria técnica y los datos
indicados en la memoria econdmica, todo ello documentado con el soporte de gastos
relacionado (nédminas, facturas, justificantes de pagos, etc.), identificando cada documento con
el NIF del beneficiario participante que ha incurrido en el gasto.

Al verificar la documentacidn justificativa, se tendrdn en cuenta los importes siguientes,
referidos al proyecto:

e PRESUPUESTO FINANCIABLE: El que se indica en la resolucién de concesion o, en su
caso, las resoluciones por las que se autorizan modificaciones.

e GASTO PRESENTADO: El que declara la entidad beneficiaria haber invertido en el
proyecto.

e GASTO VALIDAMENTE JUSTIFICADO: El resultante de la comprobacidn, por parte del
d6rgano competente, del gasto imputado de acuerdo con la documentacién que
aporta la entidad beneficiaria y la normativa de aplicacion.

Definidas las cuantias anteriores, el 6rgano encargado de la comprobacién determinara cual es
el GASTO VALIDAMENTE JUSTIFICADO, teniendo siempre como limite absoluto el PRESUPUESTO
FINANCIABLE del proyecto.

Para que se reconozca el total de la ayuda concedida, deberdan haberse justificado gastos de
ejecucion y acreditado los correspondientes pagos, por cuantia igual o superior al 100% del
importe del presupuesto financiable.

Si como resultado de la comprobacién econdmica, se dedujera que la inversidn financiable ha
sido inferior a la aprobada, o que ésta no se ajusta a la normativa de ejecucién, el érgano
competente iniciara el correspondiente procedimiento de reintegro total o parcial de la ayuda,
de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo V de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio.

A continuacion, se indica la tipologia de documentos que se podran presentar en la justificacién
para acreditar la ejecucidon de los gastos que son subvencionables, asi como los requisitos e
informacidn que han de tener dichos documentos. Este conjunto de documentos constituye el
soporte justificativo de la ayuda concedida, garantiza su adecuado reflejo en la contabilidad del
beneficiario y debera conservarse durante un plazo de diez afios.

4.2. Facturas y demds justificantes de gasto

Los gastos previstos en el proyecto objeto de ayuda deberdn ser realizados en el periodo de
ejecucidén para el que se concede la ayuda.

- Las facturas emitidas por los proveedores deben identificar claramente al beneficiario.
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- Las facturas incluirdn una identificacion clara de la linea de ayudas en la que van a ser
contabilizadas, periodo de realizacién de los trabajos (fecha de inicio y fecha fin) y del
proyecto al que se imputa el gasto.

- Con el objetivo de poder realizar la traza del gasto justificado con la cuenta justificativa,
debera estar claramente indicado el concepto de la factura y el objeto de la contratacién o
subcontratacion en el marco del proyecto.

- Enlas facturas se deberd detallar el contenido de los trabajos o suministros realizados y sus
importes de manera que sea facilmente identificable el coste facturado de cada elemento
por separado.

4.3. Pagos

La fecha limite para el pago sera la de presentacion de la documentacién justificativa.

No se admite como justificacidn, ni el pago en metdlico, ni los pagarés, ni los cheques
nominativos o al portador. Dichos justificantes deberdn contener como minimo la siguiente
informacion:

- la fecha valor de la transferencia realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera. No se admitiran documentos que
solo indiquen acreditacidn de la transaccidn realizada.

- laidentificacién del beneficiario de la ayuda, que debe ser quien realiza el pago.

- la identificacion de la persona o entidad que recibe el pago (proveedor, Administracion
Tributaria, Seguridad Social, trabajador, etc.)

- lafecha de pago.

- elimporte, que deberd coincidir con el gasto anteriormente mencionado.

- el concepto del pago (niumero de factura).

Se aportard un documento en formato PDF, con capacidad de busqueda, para cada factura'y el
pago correspondiente. Debe tenerse en cuenta la concordancia con la relacién de facturas
consignada en el modelo de memoria econdémica.

Los documentos originales acreditativos del gasto y del pago quedaran en poder de la entidad
beneficiaria a disposicion de los érganos de comprobacion y control.

4.4. Costes de personal

Los costes de personal se referirdn exclusivamente a investigadores, técnicos y demas personal
auxiliar? en la medida en que estén dedicados al proyecto y deberan estar asociados a entidades
ubicadas en territorio espafiol. Asi, seran subvencionables las horas efectivamente trabajadas y
directamente vinculadas a la realizacién del proyecto subvencionable.

! Se tendra en cuenta lo establecido en Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacién y la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrdnica y creacion
del registro contable de facturas en el Sector Publico, que es de aplicacién desde el 15 de enero de 2015 a las facturas emitidas en
el marco de las relaciones juridicas entre proveedores de bienes y servicios y las Administraciones Publicas.

2 No seran elegibles los costes de personal administrativo (area transversal de la entidad) al considerarlos incluidos en los costes
indirectos.
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Los gastos de personal financiables son los establecidos en el articulo 20 de la Orden
ETD/806/2022, de 26 de julio, y ampliados en el Anexo 2 de las convocatorias, en referencia al
personal propio dedicado al proyecto, que puede ser de tres tipos:

i.  Personal con contrato laboral. En la segunda convocatoria de 2023 se amplia este tipo
de personal incluyendo a personal estatutario o funcionario al servicio de una
administracion publica institucional.

ii. Personal auténomo socio de la empresa. Ejerce funciones de direccién, gerencia y
presta servicios para la misma a titulo lucrativo y de forma habitual, personal y directa.
Estos trabajadores pueden cobrar por ndmina (ii.a) o mediante factura (ii.b). También
se consideran asi los socios trabajadores de las cooperativas de trabajo asociado,
cuando se opte por este régimen en sus estatutos.

iii. Personal auténomo econdmicamente dependiente, seglin lo establecido en la ley
20/2007 de 11 de julio del Estatuto del trabajador auténomo. Es aquel que realiza su
actividad econdmica o profesional para una empresa o cliente del que percibe al
menos el 75 por ciento de sus ingresos anuales.

A) Célculo del coste/hora para los trabajadores de los tipos i. e ii. que cobren por némina (ii.a):
se imputara para cada trabajador el producto del coste-hora por el tiempo en horas dedicado
directamente al proyecto.

La formula de calculo del coste-hora, para cada empleado participante en el proyecto, sera la
gue se expresa a continuacion:

Coste/hora=(X+Y)/H
Donde:

X = Percepciones salariales dinerarias del trabajador del afio en el que se imputen horas
al proyecto. Se excluiran de las mismas las retribuciones en especie o no salariales. Sélo
se imputara el salario regular, excluyendo bonus, pagas de objetivos, etc.

Y = Cotizaciones a la Seguridad Social soportadas directamente por la empresa (o
regimenes especiales andlogos, en el caso de personal estatutario o funcionario al
servicio de una administracion publica institucional). Se descontaran las bonificaciones
o reducciones que puedan estar asociadas al pago de esa cotizacién. En el caso de
auténomos no sera imputable la cuota de la Seguridad Social, ya que le corresponde
exclusivamente al trabajador, salvo que exista una norma de rango legal que declare el
coste de la Seguridad Social del auténomo exento de la base imponible del IRPF y sea la
entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar del trabajador.

H = Jornada ordinaria maxima de trabajo efectivo en cémputo anual marcada por el
Convenio.

No seran subvencionables como costes de personal las percepciones no salariales de ningtn
tipo, tales como:

— Cualquier concepto indemnizatorio y los pagos delegados a la Seguridad Social o
mutua colaboradora.
— Las dietas por viajes, alojamiento y manutencion.
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B) Calculo del coste/hora para los trabajadores tipo ii. que cobren mediante factura (ii.b) y
tipoiiii.: el calculo del coste-hora se realizard mediante la férmula de cdlculo del coste-hora que
se expresa a continuacion. El coste-hora maximo subvencionable es de 60 euros. En el caso de
costes superiores, se minoraran hasta el limite:

Coste/hora=X /H
Donde:

X = retribuciones satisfechas al trabajador
H= horas dedicadas al proyecto, teniendo en cuenta las exclusiones citadas para el
personal laboral.

No se aceptaran imputaciones de cuotas de seguridad social del trabajador auténomo (salvo
gue exista una norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo
exento de la base imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las
cuotas en lugar del trabajador).

No serdn subvencionables las percepciones no salariales de ningun tipo, tales como:

— Cualquier concepto indemnizatorio y los pagos delegados a la Seguridad Social o
mutua colaboradora.
— Las dietas por viajes, alojamiento y manutencion.

Los conceptos incluidos dentro de la retribucién bruta son los establecidos en la legislacién
espanola. Se podrian admitir como gastos subvencionables los que son inherentes e indisolubles
al puesto de trabajo y que vienen en la Relacién de Puestos de Trabajo de cada organizacién o
por su grado personal consolidado, incluyendo complementos por trabajo habitual, que no
dependan de la participacidn en un proyecto especifico y que no sean arbitrarios, quedando
como no subvencionables los gastos que se otorgan discrecionalmente y que no estan
habitualmente vinculados a un puesto de trabajo.

En la memoria técnica final debera figurar la relacién del personal que participe en el proyecto,
asi como el nimero de horas dedicadas al mismo.

Para los gastos asociados a esta partida sera necesario aportar la siguiente documentacion:

e Las ndminas y justificantes de pago de todos los trabajadores y meses de los que se imputen
gastos. Las néminas deberan reflejar claramente para cada uno de los importes devengados
a qué tipo de percepciones o complementos corresponden, diferenciando, en cualquier
caso, entre retribuciones salariales y no salariales. Se podra tomar como modelo de recibo
individual justificativo del pago de salarios, el establecido en la Orden ESS/2098/2014, de 6
de noviembre. Los justificantes de pago incluirdn informacién suficiente que permita
asociarlos a las ndminas que justifican.

e Si en las ndminas no se diferencian claramente las percepciones salariales de las no
salariales, se deberd aportar un documento acreditativo en el que se identifique
claramente los gastos relacionados con los conceptos salariales y los conceptos no
salariales. Dicho documento deberd presentarse por cada trabajador y tipo de ndmina
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imputado en el proyecto. Ante la duda sobre la clasificacion de algin concepto entre
percepciones salariales y no salariales, este concepto se considerard gasto no elegible.

Modelo 190 (Declaracion Informativa. Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos del
trabajo y de actividades econdmicas, premios y determinadas ganancias patrimoniales e
imputaciones de rentas.) Resumen anual.

Modelo 111 (Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF) trimestral o mensual segln las
caracteristicas de la empresa y documento de pago de todos los meses del afio en que se
imputen gastos de personal.

Informes de vida laboral de las entidades beneficiarias de los afios 2021 y 2022 y cualquier
otra necesaria para comprobar las nuevas contrataciones imputadas al proyecto.

Modelos RLC (recibo de liquidacion de cotizaciones, antes TC1) y sus justificantes de pago,
de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que se identifique
debidamente y de manera legible a cada empleado.

Modelos RNT (Relacion Nominal de Trabajadores, antes TC2) de cotizacién de cuotas a la
Seguridad Social de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que se
identifique debidamente y de manera legible a cada empleado.

Convenio colectivo de aplicacién.

Facturas y sus justificantes de pago en el caso de trabajadores tipo ii.b (Personal auténomo
socio de la empresa que cobra por factura) y tipo iii (Personal autbnomo econédmicamente
dependiente). Estos documentos deben cumplir con lo indicado en los apartados 4.2 y 4.3.

Partes horarios mensuales de imputacion de horas al proyecto, con las caracteristicas
siguientes:

o Deberan presentarse para todo el personal propio justificado y de todos los meses
para los que hayan imputado gastos en el Informe generado desde la seccidn
«Calculos globales del trabajador» del «Sistema Red de la Seguridad Social», de
donde se tomaran las posibles bonificaciones y deducciones que sean de aplicacién
y que aparezcan en el mismo.

o Deberan estar firmados expresamente por la persona trabajadora y un superior.
o Debera reflejarse de forma clara:

= |a relacién de las tareas imputadas con el proyecto subvencionable que
estard en consonancia con la cuenta justificativa y permitird la trazabilidad
de las actuaciones realizadas en el proyecto y el coste de las mismas

= |a dedicacion de cada persona trabajadora a otras tareas aportando
informacidn sobre la totalidad de las horas efectivas de trabajo.

o Se presentaran los partes de horas obtenidos de los sistemas de control
preexistentes del beneficiario. En caso de no poseerlos, deberdn generar los partes
desde el momento en que imputen horas al proyecto subvencionable. La Secretaria
de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales ha puesto a
disposicion de los beneficiarios un modelo de partes de horas en las direcciones:
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= 12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Pagin
as/justificacion.aspx

= 23 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx

En caso de que los partes de horas generados en un primer momento no incluyan
toda la informacidn exigida, deberan presentar, ademas, una actualizacién de los
mismos o documentacién adicional complementaria firmada por la persona
trabajadora y un superior.

o Para aquellas entidades que sean beneficiarias de mas de un proyecto financiado
por esta convocatoria, los partes de horas deberan reflejar de forma clara el
proyecto al que se asocian incluyendo al menos el nimero de expediente, el titulo
del proyecto y el paquete de trabajo del proyecto al que se asocian las horas
justificadas.

e Acreditacion de la condicién de socio. Se acreditara con la documentacién aportada para la
acreditacion de la representacidn del firmante. Si fuera necesario, el beneficiario debera
aportar cualquier otra documentacion de valor probatorio de la condicién de socio.

e En el caso de auténomos econdmicamente dependientes, el contrato que refleje dicha
situacion y el justificante de su depdsito en los servicios publicos de empleo.

4.5. Costes de instrumental y material inventariable

Podran imputarse costes en la medida y durante el periodo en que el bien se utilice para el
proyecto.

Unicamente se considerara financiable la amortizacion o el arrendamiento financiero (este
ultimo sélo cuando haya sido recogido en el presupuesto financiable) de los bienes de esa
naturaleza correspondientes al periodo financiable del proyecto. Se debe describir el bien que
se adquiere en la modalidad de arrendamiento financiero para ser destinado al proyecto en
exclusividad. El calculo de la amortizacidn se realizard de acuerdo con el nimero de afios y al
porcentaje de amortizacién anual que el beneficiario determine, calculado sobre la base de
buenas practicas contables. Para el calculo del tiempo dedicado al proyecto se tomara como
base la relacion horas imputadas del bien al proyecto / jornada laboral anual.

En este punto se expondra la relacion de los bienes amortizables y el arrendamiento financiero,
gue debe haber sido recogido en el presupuesto financiable y ser destinado al proyecto en
exclusividad.

El margen temporal a tener en cuenta para la estimacidn de costes sera el periodo de ejecucidn
previsto para el proyecto.

El cdlculo del coste imputable de amortizacidn se realizara segun se expresa a continuacion:
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Coste de la amortizacion anual = X x Y x (H/J)
Donde:

X = Coste de compra del bien inventariable (sin IVA).

Y = Porcentaje de amortizacién anual establecido por la empresa. Por defecto se
considerard un 20% anual. Si se imputa otro porcentaje, deberd ser justificado. En el
caso de arrendamiento, se consignara 100%.

H = Numero de horas imputadas al proyecto del bien inventariable. Se calcularan en
funcién del tiempo dedicado al proyecto.

J =Jornada laboral anual segln convenio de la empresa.

Para la justificacién de los gastos asociados a esta partida de gasto sera necesario aportar la
siguiente documentacion:

e Factura.
e Pago de la factura.

e Justificacién razonada del tiempo de dedicacién de cada bien a la actividad con la que se
asocia.

e Documentacién probatoria del método de amortizacién utilizado y porcentaje, asi como de
su reflejo en los libros contables (registro de inmovilizado y asientos de dotacién a la
amortizacién).

e Convenio colectivo de aplicacidn.

e Contrato de arrendamiento, cuando aplique.

4.6. Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas

Se imputaran, asignados a este concepto, los gastos de subcontratacién exclusivamente
derivados del proyecto, asi como otros gastos ocasionados por la prestacion de servicios TIC por
parte de terceros y la adquisicidon de patentes que contribuyan a la ejecucion del proyecto.

Se incluird en esta partida el personal auténomo que no corresponda a gastos de personal, es
decir, que no sea socio de la empresa ni personal auténomo econémicamente dependiente.

4.6.1. Costes de investigacion contractual y conocimientos técnicos

Los Costes de investigacion contractual se corresponden con los costes de subcontratacion de
actividades completas del proyecto, no siendo posible la subcontratacion parcial de las mismas.

Para las subcontrataciones se atendera a lo establecido en los articulos 15 y 16 de la orden por
la que se establecen las bases reguladoras de estas ayudas y lo establecido en el anexo 3 y anexo
5 de la convocatoria, segln corresponda.

Los Costes de conocimientos técnicos son aquellos que recaen sobre servicios de consultoria
técnica, entre otros, necesaria para complementar los conocimientos del equipo de trabajo. Se
adscribirdn a una actividad claramente diferenciada.

La documentacidn comun para justificar cada uno de estos gastos es la siguiente:
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® Factura/s emitida/s por el subcontratista. En ella/s se deberd identificar de manera clara
el contrato al que corresponde, al beneficiario de la ayuda, el periodo de realizacion de
los trabajos (fecha de inicio y fecha fin) y al proyecto al que se imputa el gasto, ademas
de cumplir con lo indicado en el apartado 4.2 de esta guia.

® Pago de la factura que cumpla con lo indicado en el apartado 4.3 de esta guia.

® Acreditacién de la inscripcidn en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores
de la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria o en el censo equivalente de la
Administracion Tributaria Foral, de los subcontratistas, que debe reflejar la actividad
efectivamente desarrollada en la fecha de participacion en el procedimiento de
licitacidn.

Para subcontrataciones en expedientes cuyo importe de la ayuda sea superior a 60.000 euros y
la subcontratacidn exceda del veinte por ciento (20 %) del importe de la ayuda, asi como para
aquellas con entidades vinculadas (articulo 29.3 y articulo 29.7.d respectivamente, de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones), es decir, para aquellas en las que la
autorizacion de la entidad concedente de la subvencién (en este caso la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales) es obligatoria, ademas de lo anterior deberd
presentarse:

® Contrato por escrito entre las partes, adecuadamente firmado.

® Documentacion acreditativa de la aprobacion de la subcontratacion (solicitud de
autorizacién y resolucidn de autorizacion).

Para subcontrataciones que no hayan requerido autorizacion previa por no cumplir las
condiciones necesarias, pero cuyo importe supera las cuantias establecidas en la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico para el contrato menor (40.000 euros en obras
y 15.000 en suministros y servicios, sin IVA) el beneficiario debera haber solicitado como minimo
tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccién del compromiso
para la prestacidon del servicio, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren. Por lo tanto,
en estos casos, ademas deberd presentarse:

® Contrato por escrito entre las partes, adecuadamente firmado, cuando exista.

® |as tres ofertas recabadas (econdmicas y técnicas), que deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a. ser comparables entre ellas en conceptos y desglose de precios.

b. las ofertas analizadas, que seran al menos tres, deberan describir con suficiente
detalle los trabajos o bienes ofertados, y deberdn ser coherentes con las tareas a
subcontratar definidas en la solicitud de la ayuda, incluyendo pruebas fehacientes
de su fecha de incorporacidn al proceso de seleccién®. Deberén incluir como
minimo la siguiente informacion:

3 Como “pruebas fehacientes” se consideran las capturas de pantalla de los correos electrénicos enviados a los posibles
proveedores y sus respuestas, en los que se pueda ver con claridad la fecha y su origen y destinatario.
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i. Informacién sobre la entidad que realiza la oferta: NIF, Razén Social y
datos de contacto. La entidad debera tener capacidad para desarrollar las
tareas solicitadas.

ii. Fecha en la que se realiza la oferta y firma de la empresa.
iii. Presupuesto ofertado.

iv. Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el
proyecto.

® Justificacion de la oferta seleccionada, bien la econdmicamente mas ventajosa, o, en
caso contrario, memoria justificativa con la motivacién y los criterios seguidos en dicha
eleccion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones. En todo caso los presupuestos de las
contrataciones deberan ajustarse a precios de mercado. Cuando no se pueda presentar
tres ofertas por falta de proveedores, deberan justificarlo debidamente.

En estos casos y para el resto de subcontrataciones de menor importe (contratos menores) se
debera presentar:

® Una declaracidon responsable de la empresa subcontratista en la que manifieste el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 29 de la Ley 38/2013, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

® Una autorizacion de la empresa subcontratista para la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales a verificar estos requisitos mediante
consultas de oficio de la informacion de la Administracién Tributaria y de la Seguridad
Social sobre dicha entidad.

Ambos modelos estan disponibles en:
12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/Subcontr
ataci%c3%b3n.aspx

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/Subcontratacion.aspx

En el caso de oposicidn para recabar datos de otros organismos o de que la comprobacién
realizada por el érgano instructor ante el organismo competente fuera negativa, se
requerira su acreditacién con la siguiente documentacion:

- Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones tributarias: copia electrénica en
formato.pdf del correspondiente certificado acreditativo del cumplimiento de las
obligaciones frente a Hacienda, expedido por la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria. Debera estar expedido a nombre de la entidad solicitante (no a nombre de
su representante), estar en vigor e indicar que tiene caracter positivo, asi como que se
expide a los efectos de lo establecido en el apartado e) del articulo 13 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social: copia
electrénica en formato.pdf del correspondiente certificado acreditativo del
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cumplimiento de las obligaciones ante la Tesoreria General de la Seguridad Social.
Debera estar expedido a nombre de la entidad solicitante (no a nombre de su
representante), estar en vigor e indicar que no tiene pendiente de ingreso ninguna
reclamacién por deudas ya vencidas con la Seguridad Social, asi como que se expide a
los efectos de lo establecido en el apartado e) del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

4.6.2. Compra de patentes, licencias de patentes, licencias de uso de software técnico, etc.

Se incluyen en este apartado la compra de patentes, licencias de patentes, licencias de uso de
software técnico, etc., que puedan ser necesarios para el proyecto. Las patentes deberdn ser
adquiridas u obtenidas por licencia de fuentes externas a precios de mercado, siempre y cuando
la operacidén se haya realizado en condiciones de plena competencia y sin elemento alguno de
colusion. Cada coste se asignara a una actividad concreta.

4.7. Otros gastos de funcionamiento

Se podran imputar a esta partida los costes de material, suministros y productos similares que
se deriven directamente de la actividad del proyecto, incluidos los gastos de material no
inventariable.

Se excluye de este concepto el material de oficina por estar integrado en los costes indirectos.

4.8. Gastos generales

4.8.1. Costes indirectos

Se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del proyecto, pero que
por su naturaleza no se pueden imputar de forma directa al no poder individualizarse. Se
consideran incluidos en los costes indirectos los consumos (luz, agua, etc.), consumibles y
material de oficina, asi como los gastos derivados de viajes y desplazamientos del personal
propio que imputa horas de trabajo al proyecto.

Cada entidad beneficiaria participante podrd imputar el 15% de los costes de personal
imputados.

No es necesario aportar documentacion justificativa relacionada con este gasto, aunque el
beneficiario debera disponer de la documentacién de soporte que permita la verificacién de los
mismos en caso de que sean solicitados por la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales.

4.8.2. Gastos de capacitacion profesional del personal imputado al proyecto en tecnologias
asociadas al desarrollo

Se podrdn imputar servicios de formacion en tecnologia necesarios para el desarrollo del
proyecto a contratar.
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4.8.3. Gastos destinados a la proteccion mediante propiedad industrial de los activos intangibles
obtenidos durante el desarrollo del proyecto: patentes, modelos de utilidad, disefio industrial,
marcas u otras figuras.

Estos gastos podran ser los siguientes:

a) Tasas de los titulos de propiedad industrial.

b) Gastos asociados a la generacion del informe tecnoldgico de patentes. El anexo 2 de las
convocatorias establece un limite maximo a la financiacidn de este tipo de gasto en 450
euros por activo.

c) Gastos asociados a la tramitacion mediante agente de propiedad industrial. El anexo 2
de las convocatorias establece un limite maximo a la financiacién de este tipo de gasto:

- 3.000 euros cuando se trate de tramitacién de patentes nacionales

- 6.000 euros para tramitacién de patentes nacionales en el extranjero,
regionales e internacionales, siempre que este concepto no haya sido
subvencionado por la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas.

4.8.4. Gastos asociados al informe de auditoria

Gastos asociados al informe de auditoria contable y técnica elaborado por un auditor con
inscripcion vigente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC), hasta un maximo de
1.500 euros.

El informe de auditor debe dar explicaciones detalladas sobre el método y los porcentajes de
amortizacién utilizados y se informara de que se ha verificado que el beneficiario mantiene un
sistema de contabilidad separado o bien asigna un cddigo contable adecuado para todas las
transacciones relativas al proyecto subvencionado, dejando en este ultimo caso, constancia de
tal codigo.

Para la justificacion de los costes relativos a los puntos 4.6.2, 4.7, 4.8.2, 4.8.3 y 4.8.4 se aportara:

®  Factura que cumpla con lo indicado en el apartado 4.2 de esta guia.
® Pago de la factura que cumpla con lo indicado en el apartado 4.3 de esta guia.

® De acuerdo al Articulo 20.5 de la Orden de Bases, para demostrar la adquisicién a
precios de mercado cuando el importe supera las cuantias establecidas en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico para el contrato menor
(40.000 euros en obras y 15.000 en suministros y servicios, sin IVA) el beneficiario
deberd haber solicitado como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con
caracter previo a la contraccién del compromiso para la prestacién del servicio, salvo
que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de
entidades que los realicen, presten o suministren.

El beneficiario deberd, por tanto, aportar las tres ofertas (econdmicas y técnicas) en los
casos que aplique y estas deberdn cumplir los siguientes requisitos:

a. ser comparables entre ellas en conceptos y desglose de precios.
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b. las ofertas analizadas, que seran al menos tres, deberan describir con suficiente
detalle los trabajos o bienes ofertados e incluir pruebas fehacientes de su fecha de
incorporacién al proceso de seleccion. Deberan incluir como minimo la siguiente
informacién:

i. Informacién sobre la entidad que realiza la oferta: NIF, Razén Social y
datos de contacto.

ii. Fechaenla que se realiza la oferta y firma de la empresa.
iii. Presupuesto ofertado.
iv. Detalle del alcance de la oferta presentada.

Se aportard, ademas, la justificacién de la oferta seleccionada, bien la econémicamente
mds ventajosa, 0, en caso contrario, memoria justificativa con la motivacion y los
criterios seguidos en dicha elecciéon, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 31.3 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

4.9. Documentacion justificativa de la existencia de contabilidad separada:

Cada beneficiario debera disponer de contabilidad separada o un cddigo contable adecuado
para las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por la convocatoria. Cada
beneficiario aportard la documentacion que justifique el cumplimiento de dicha obligacion.

4.10. Cumplimentacion de la memoria econdmica

La memoria econémica consiste en un libro Excel predisenado que la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales ha puesto a disposicion de los beneficiarios en
las direcciones:

12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/justificacion.a
spx

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx

gue la entidad coordinadora debera aportar cumplimentada por ella y por el resto de entidades
beneficiarias participantes, y firmada por el representante legal de la entidad coordinadora.

Las hojas de las que consta este libro Excel estan preparadas para que el beneficiario
cumplimente exclusivamente la informacidn que se le solicita, sin manipular su estructura ni el
contenido de las celdas, y presentan celdas de color azul que son el resultado de cdlculos
realizados a partir de la informacidn introducida. Pueden afiadirse las filas que sean necesarias.

Cada entidad beneficiaria participante se responsabilizara de sus gastos imputados.

A continuacién, se van a dar una serie de indicaciones para rellenar correctamente cada una de
las hojas de las que consta el libro:
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4.10.1. Lista beneficiarios

Se trata del primer apartado a cumplimentar. En él se indicara en la primera columna la razén
social de la entidad coordinadora del proyecto segun se recoge en la Resolucién de Concesion.

A continuacion, si las hay, se indicard la razén social de cada una de las entidades beneficiarias
participantes.

En la segunda columna se indicard el NIF (sin guion ni espacios) de cada una de las entidades.

Sélo se rellenard una fila por cada entidad beneficiaria participante en el proyecto, dejando en
blanco las demas filas.

4.10.2. Cabecera

A este apartado se habra trasladado automaticamente la informacion aportada en la primera
pestafa.

A continuacién, deberd completarse con los datos del expediente para el que se presenta la
cuenta justificativa, tales como el nimero de expediente y el titulo del proyecto, como aparece
en la resolucion de concesidn, y la fecha del informe.

4.10.3. Totales

Esta hoja estara bloqueada en su totalidad para su cumplimentacion por parte del beneficiario
y a ella se trasladaran automaticamente los datos del resto de hojas que componen el libro.

Presentara el importe imputado en cada concepto de gasto para cada uno de los beneficiarios,
asi como el sumatorio total por concepto de gasto y por beneficiario.

4.10.4. Gastos de personal

En esta pestafia se cumplimentara la informacién necesaria para obtener el coste de personal
imputado por cada entidad beneficiaria que participa en el proyecto, basandose en las
indicaciones del Anexo 2.B.1 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio. También puede
consultar las explicaciones del apartado 4.4 de esta guia.

En general, se afiadirdn cuantas filas sean necesarias, una por cada trabajador y anualidad en la
gue imputa horas.

Existen dos secciones diferenciadas segun el tipo de personal propio que se esté justificando:

Personal que cobre por nOmina

» En la primera columna, se debe indicar la anualidad en la que se produjo el gasto
seleccionando una de las opciones disponibles en el desplegable. Si la misma persona
ha participado en diferentes anualidades, debera aparecer una fila por cada anualidad.

» A continuacién, se indicard la entidad beneficiaria responsable del pago a ese
trabajador, seleccionandola de las opciones disponibles en el desplegable y que
coincidiran con la informacién aportada en la primera hoja del libro.
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» En la siguiente columna, debera indicar en qué actividad o actividades, de entre las
planificadas en los documentos vinculantes, ha participado la persona trabajadora, en
la anualidad indicada.

» Seindicard qué tipo de relacién laboral une a la persona trabajadora con el beneficiario
contratante, seleccionando una de las opciones del desplegable en el campo Tipo de
personal propio.

» Seindicaran los datos personales tales como nombre y dos apellidos, DNI con el formato
NNNNNNNNL (ocho caracteres y letra en mayusculas, sin espacio).

» Seindicara el perfil profesional de cada trabajador, de manera que pueda cotejarse con
lo planificado.

» Se indicaran las fechas de inicio y fin entre las que la persona trabajadora ha estado
contratada por la empresa en esa anualidad, indicando si se trata de una nueva
contratacioén o no.

» Se indicard el n? total de horas anuales de la persona trabajadora segun convenio (o
contrato firmado con la entidad contratante en el caso de personal auténomo socio de
la empresa).

» A continuacidn, se indicard el n? de horas dedicadas al proyecto, que debe estar
respaldado por los correspondientes partes de horas. En el campo siguiente se calcula
automaticamente el porcentaje de dedicacidon de la persona trabajadora al proyecto
subvencionado.

> A continuacion, se indicard el salario bruto anual percibido por la persona trabajadora
teniendo en cuenta que se trata del total devengado (antes de ninguna deduccién). Se
excluiran en esta cantidad los bonus, pagas de objetivos, etc.

» Se indicaran en la siguiente columna las retribuciones en especie o no salariales que
haya percibido la persona trabajadora.

» En la columna Percepciones salariales dinerarias se descontara automaticamente esta
cantidad del salario bruto. Es una celda formulada y no se puede modificar.

» En la siguiente columna se indicaran las cotizaciones a la Seguridad Social soportadas
directamente por el beneficiario en esa anualidad. Se descontaran las bonificaciones o
reducciones que puedan estar asociadas al pago de esa cotizacidn.

» La suma de las percepciones salariales dinerarias mas las cotizaciones a la Seguridad
Social cuando aplique, dard como resultado el coste total anual de esa persona
trabajadora (calculado en la hoja). Es una celda formulada y no se puede modificar.

» La siguiente columna muestra el coste/hora para el beneficiario, por persona
trabajadora. Es una celda formulada y no se puede modificar.

> En la dltima columna se calcula el Coste del trabajador imputable al proyecto, como el
producto entre el coste/hora y el n? de horas dedicadas al proyecto. Es una celda
formulada y no se puede modificar.

Personal que cobre por factura

» En la primera columna, se debe indicar la anualidad en la que se produjo el gasto
seleccionando una de las opciones disponibles en el desplegable. Si la misma persona
ha participado en diferentes anualidades, debera aparecer una fila por cada anualidad.
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» A continuacién, se indicard la entidad beneficiaria responsable del pago a ese
trabajador, selecciondandola de las opciones disponibles en el desplegable y que
coincidiran con la informacidn aportada en la primera hoja del libro.

» En la siguiente columna, deberd indicar en qué actividad o actividades, de entre las
planificadas en los documentos vinculantes, ha participado la persona trabajadora, en
la anualidad indicada.

» Seindicara qué tipo de relacidn laboral une a la persona trabajadora con el beneficiario
contratante, seleccionando una de las opciones del desplegable en el campo Tipo de
personal propio.

» Seindicaran los datos personales tales como nombre y dos apellidos, DNI con el formato
NNNNNNNNL (ocho caracteres y letra en mayusculas, sin espacio).

» Seindicara el perfil profesional de cada trabajador, de manera que pueda cotejarse con
lo planificado.

» A continuacidn, se indicard el n? de horas dedicadas al proyecto, que debe estar
respaldado por los correspondientes partes de horas.

» En las siguientes columnas se indicaran los datos de la factura correspondiente: n2 de
factura, fecha de emisidn, importe total e importe base (que es el que se corresponde
con la retribucion al trabajador).

» La siguiente columna muestra el coste/hora para el beneficiario por persona
trabajadora, calculado como el importe base de la factura entre el n? de horas dedicadas
al proyecto. Es una celda formulada y no se puede modificar.

» A continuacion, se aportan datos del pago (importe y fecha de pago).

» En la ultima columna se calcula el Coste del trabajador imputable al proyecto. El
coste/hora se limita a un maximo de 60€/hora. Es una celda formulada y no se puede
modificar.

Finalmente, es necesario actualizar las tablas dindmicas que muestran los totales imputados por
beneficiario y que son trasladados a la tabla de la hoja Totales como se explicé en el apartado
4.10.3.

4.10.5. Instrumental y Material inventariable

Unicamente se considerard financiable la amortizacion o el arrendamiento financiero.
En este punto se expondrd la relacién de:

- los bienes amortizables

- el arrendamiento financiero
o debe haber sido recogido en el presupuesto financiable
o debe ser destinado al proyecto en exclusividad
o el coste anual serd el sumatorio de las cuotas de un afo

El margen temporal a tener en cuenta para la estimacidn de costes sera el periodo de ejecucidn
previsto para el proyecto.
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Se deben completar los siguientes campos y se anadirdn cuantas filas sean necesarias:

» Entidad beneficiaria que es responsable del gasto. Seleccionar de las opciones
disponibles.

» Descripcion del bien. Debe corresponderse con el concepto de la factura.
» Coddigo de la actividad en la que se ha utilizado el bien adquirido. Si un mismo bien ha
sido empleado en mas de una actividad, se incluira una fila por cada actividad.
> Duracion total de la actividad (en horas).
» Referencia de inventario.
» Datos del proveedor (razén social y NIF).
» Datos de la factura. N2 de factura y fecha de emision; importe total con IVA y sin IVA.
» Coste de adquisicién del bien inventariable (sin IVA). Esta cantidad podria diferir del
total sin IVA de la factura si ésta incluyera mas conceptos (X).
» Porcentaje de amortizacién anual aplicado por el beneficiario (Y).
o en el caso de bienes amortizables, por defecto se considerard un 20% anual. Si
se imputa otro porcentaje, debera ser justificado.
o en el caso de arrendamiento, se consignara 100%.
» N.2de horas de uso del bien para la actividad indicada anteriormente (H).
» Jornada laboral anual en horas segtin convenio (J).

» Coste de amortizacidon imputable al proyecto. Es una celda formulada y no se puede
modificar. Es el resultado de multiplicar X*Y*H y dividirlo por J.
» Datos del pago. N2 de documento de pago y fecha de pago.

Finalmente, es necesario actualizar la tabla dindmica que muestra los totales imputados por
beneficiario y que son trasladados a la tabla de la hoja Totales como se explicé en el apartado
4.10.3.

4.10.6. Investigacion Contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas

En este concepto se imputaran gastos relacionados con:

e los contratos realizados con auténomos no econdémicamente dependientes

e las subcontrataciones realizadas que fueron autorizadas por parte de la Secretaria de Estado
de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales

e las subcontrataciones que, de acuerdo a su importe, no requirieron autorizacién por parte
de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales.

e los costes de adquisicidn de patentes por licencias de fuentes externas

Se deben completar los siguientes campos y se afladiran cuantas filas sean necesarias:

> Tipo de gasto. Seleccionar de las opciones disponibles.

> Si se trata de la contratacion de un auténomo que haya colaborado mas de un afio,
incluir una fila por cada afio.

> Beneficiario que es responsable del gasto. Seleccionar de las opciones disponibles.

» Identificador del contrato o Concepto de la factura imputada al proyecto. En el caso de
las subcontrataciones que han seguido el proceso de autorizacidon, debera coincidir con
el cddigo que aparece en la autorizacion.
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» Cddigo de la actividad asociada. Indicar qué actividad o actividades, de entre las
planificadas en los documentos vinculantes, esta relacionada con este gasto.

» Datos del adjudicatario del contrato o del proveedor (razén social y NIF).

» Datos de la factura. N2 de factura y fecha de emision; importe total con IVA y sin IVA.

» Importe de la factura imputado (sin IVA).

» Datos del pago. N2 de documento de pago y fecha de pago.

Finalmente, es necesario actualizar la tabla dinamica que muestra los totales imputados por
beneficiario y que son trasladados a la tabla de la hoja Totales como se explicé en el apartado
4.10.3.

4.10.7. Otros gastos de funcionamiento

En esta partida de gasto se podran imputar gastos de material no inventariable, excepto el
material de oficina por estar integrado en los costes indirectos.

Se deben completar los siguientes campos y se afiadiran cuantas filas sean necesarias:

» Concepto de gasto. Debe coincidir con lo que aparece en la factura.

> Beneficiario que es responsable del gasto. Seleccionar de las opciones disponibles.

» Cddigo de la actividad asociada. Indicar qué actividad o actividades, de entre las
planificadas en los documentos vinculantes, esta relacionada con este gasto.

Datos del proveedor (razén social y NIF).

Datos de la factura. N2 de factura y fecha de emisidn; importe total con IVA y sin IVA.
Importe de la factura imputado (sin IVA).

Datos del pago. N2 de documento de pago y fecha de pago.

VV VY

Finalmente, es necesario actualizar la tabla dinamica que muestra los totales imputados por
beneficiario y que son trasladados a la tabla de la hoja Totales como se explicé en el apartado
4.10.3.

4.10.8. Gastos generales

En esta partida de gasto se podrd imputar:

e como costes indirectos, el 15% de los costes de personal propio imputados para cada una
de las entidades beneficiarias participantes.

e servicios de formacién en tecnologia necesarios para el desarrollo del proyecto a contratar.

e tasas de los titulos de propiedad industrial.

e gastos asociados a la generacién del informe tecnoldgico de patentes con los limites
establecidos en apartado 4.8.3 de esta guia.

e gastos asociados a la tramitacién mediante agente de propiedad industrial con los limites
establecidos en apartado 4.8.3 de esta guia.

e gastos de informe de auditoria, siempre que estuvieran contemplados en el presupuesto
con el limite establecido en apartado 4.8.4 de esta guia.

Se deben completar los siguientes campos y se afiadirdn cuantas filas sean necesarias:

» Concepto. Seleccionar de las opciones disponibles.
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» Beneficiario que es responsable del gasto. Seleccionar de las opciones disponibles.

» Codigo de la actividad asociada. Indicar qué actividad o actividades, de entre las
planificadas en los documentos vinculantes, estad relacionada con este gasto. No
necesario en costes indirectos ni informe de auditoria.

» Datos del proveedor (razén social y NIF). No necesario en costes indirectos.

» Datos de la factura. N de factura y fecha de emisién; importe total con IVA y sin IVA.
No necesario en costes indirectos.

» Importe de la factura imputado (sin IVA). En el caso de los costes indirectos, el
beneficiario calculara el 15% de los gastos de personal imputados y lo indicara en esta
casilla.

» Datos del pago. N2 de documento de pago y fecha de pago. No necesario en costes
indirectos.

Finalmente, es necesario actualizar la tabla dindmica que muestra los totales imputados por
beneficiario y que son trasladados a la tabla de la hoja Totales como se explicé en el apartado
4.10.3.

4.10.9. Listado Justificantes

En esta hoja se encuentran, a modo de lista de comprobacidn, el conjunto de documentos
justificativos que la entidad beneficiaria deberd presentar y adjuntar para la justificacion.

En el caso del primer documento, Acreditacion vdlida del poder del firmante, sélo es necesario
aportarlo en el caso de que haya cambiado el representante.

Se afiade una columna de Observaciones y comentarios donde se podran indicar aquellas
aclaraciones que se estimen necesarias.

5. Documentacion de soporte del cumplimiento del objetivo del
proyecto subvencionable

El articulo 8 de la Orden ETD/806/2022, de 26 de julio establece la obligacion del beneficiario
de aportar evidencias del cumplimiento de objetivos, en particular del desarrollo de los
productos o servicios objeto de la ayuda.

Deberd aportarse la siguiente documentacidn justificativa® del cumplimiento del proyecto
subvencionable:

e En el caso de desarrollos informaticos
o acceso en linea y soporte digital, si aplica, al producto o solucién en el que
pueda validarse la funcionalidad de este.

# Cualquier documento presentado como documentacién de soporte debera contener informacion suficiente para poder vincularlo
de forma inequivoca al proyecto subvencionado. Entre otra informacién deberd incluir:

- Razén social y NIF del beneficiario.

- Titulo del proyecto.

- Descripcion del proyecto o solucién
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o guias detalladas de las funcionalidades del producto o solucién, asi como guias
de uso que contengan informacidn suficiente para poder asociarlas de forma
univoca al proyecto subvencionado.

e Enelcaso de desarrollos con soporte fisico

o descripciones, fotografias, videos y todo aquel material audiovisual que pruebe
el correcto funcionamiento del producto o solucién.

o guias detalladas de las funcionalidades del producto o solucidn, asi como guias
de uso que contengan informacidén suficiente para poder asociarlas de forma
univoca al proyecto subvencionado.

e Todos los entregables originales o copia de estos, asociados a cada tarea justificada en
el marco del proyecto subvencionable.

En caso de estimarse necesario, la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales requerira a los beneficiarios la asistencia a reuniones para la
presentacién de los resultados del proyecto subvencionable.
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6. Documentacion para el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el PRTR

La documentacidon con caracter obligatorio que cada beneficiario debe cumplimentar y
presentar en materia de cumplimiento de los principios transversales del PRTR aparece descrita
dentro del portal de ayudas, en los enlaces:

12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/Obligaciones
PRTR.aspx

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/ObligacionesPRTR.aspx

En estas paginas web se pone a disposicidn de los beneficiarios los modelos para su descarga y
uso, asi como las guias e indicaciones para su elaboracién.

Esta documentacién se presentara en sede electrénica del Ministerio para la Transformacion
Digital y de la Funcién Publica, para cada expediente, a través del tramite ‘Documentacion
obligaciones PRTR’, no siendo vdlido, por tanto, su presentacidon a través del trdmite de
justificacién descrito en la seccion 2.1.

7. Consultas sobre la justificacién

Para consultas aclaratorias relacionadas con la justificacidn cientifico-técnica y econdmica de los
proyectos, puede utilizarse el buzén de correo electrdnico: sectorial5g@digital.gob.es

8. ANEXO I. Listado de documentos para la cuenta justificativa

Todos los archivos aportados deberan nombrarse sin utilizar tildes ni caracteres especiales.

La forma correcta de nombrarlos, identificando a la entidad participante responsable del
documento, estard disponible en el portal de ayudas en las direcciones:

12 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023/Paginas/justificacion.a
SpX

22 convocatoria:

https://portalayudas.digital.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/justificacion.aspx

e Acreditacion valida del poder del firmante.
e Memoria Técnica.
e Memoria Econdmica.
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e Declaracién responsable de las vinculaciones existentes entre el beneficiario (los
beneficiarios) y las entidades proveedoras en el proyecto.

e Declaracién responsable de otros ingresos o ayudas (de cada beneficiario).

e Comprobantes de Gastos de Personal: Néminas, si aplica.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Justificantes de pago de las ndminas.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Modelo 190.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Modelo 111.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Justificantes de pago del Modelo 111.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Informe de vida laboral de las entidades
beneficiarias.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Modelo RLC.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Documento justificativo del pago de las RLC.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Modelo RNT.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Convenios Colectivos, si aplica.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Partes de horas mensuales.

e Comprobantes de Gastos de Personal: Acreditacién de la condicién de socio.

e Comprobantes de Gastos de Personal. Autonomos econdmicamente dependientes:
contrato y justificante de su depdsito en los servicios publicos de empleo.

e Comprobantes de Gastos de Personal. Socios que cobran por factura y Auténomos
econdmicamente dependientes: Facturas y justificantes bancarios del pago de cada
factura o documento probatorio de valor equivalente.

e Facturasy justificantes bancarios del pago de cada factura o documento probatorio
de valor equivalente.

e Tres ofertas en los casos en los que aplique.

e Gastos de amortizacion: Justificacidon razonada del tiempo de dedicacién de cada
bien a la actividad con la que se asocia.

e Gastos de amortizacidon: Documentacién probatoria del método de amortizacién
utilizado y porcentaje.

e Gastos de amortizacién: Registro de inmovilizado y asientos de dotacion a la
amortizacion.

e Subcontrataciones: Documentacion acreditativa de la aprobacion de |la
subcontratacion cuando ésta ha sido autorizada previamente.

e Subcontrataciones: Contratos con entidades subcontratadas.

e Subcontrataciones: Acreditacién de la inscripcion en el Censo de empresarios,
profesionales y retenedores de la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria o
en el censo equivalente de la Administracion Tributaria Foral de los subcontratistas.

e Subcontrataciones: Declaracion responsable de la empresa subcontratista de
cumplimiento del articulo 29 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

e Subcontrataciones: Declaracion Responsable de no vinculacidon de las entidades
beneficiarias participantes con las entidades subcontratadas, en su caso.

e Subcontrataciones: Acreditacidn por parte de la empresa subcontratista de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

e Subcontrataciones: En el caso de no presentar las acreditaciones anteriores,
autorizacién de la empresa subcontratista para la Secretaria de Estado de
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Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales a verificar estos requisitos
mediante consultas de oficio de la informacion de la Administracion Tributaria y de
la Seguridad Social sobre dicha entidad.

e Documentacién justificativa de la existencia de contabilidad separada.

e Documentacién justificativa del cumplimiento de obligaciones en materia
publicitaria.

e Otros documentos asociados a la Justificacion.

9. ANEXO II. Listado de documentos para el cumplimiento de las
obligaciones PRTR

La documentacion especifica relativa al cumplimiento de las obligaciones del PRTR se registrara
siguiendo en todo caso los pasos que se exponen en el apartado 2.2 de este documento.

La documentacion que el beneficiario debe aportar sobre este ambito es mencionada en el
apartado sexto del presente documento.
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