% TRANSFORMACION Transformacién

Qo MINISTERIO DE ASUNTOS :
<> )
e Sde=b & ECONOMICOS Y R Plan de Recuperacién,
e & Resiliencia
@2 DieTAL Y

Financiado por
la Union Europea
MNextGenerationEU

MANUAL DEL FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE
SOLICITUDES DE AYUDA PARA EL PROGRAMA UNICO
SECTORIAL 5G 2023

22 Convocatoria 2023

Fecha: 13/07/2023
Version: 1.00



Pagina2de30

V1.0l



indice.
O 1o oo [0 olol o]0 WO TP PR UPPTP PP 4
2. Configuracion recomendada para ejecutar a2 aplicacion ...........ccooviiiiiiiiiiii e, 4
3. Funcionamiento general de [a apliCacion..........cooiiiiiiiiiii s 4
3.1. La ventana principal de 12 aplicacion...........cccuuiiiiiiiiiii e 5
3.2. Creacidn de una NUEVa SOIICIEUD .......uuiiiiiiiiiiiie e e e 6
3.3. Consultar/completar una solicitud Creada..........oocuvueiiiieiiiiiiii e e 7
3.4, Pestafia: SONICITUA ......ccue e e ettt e e e e 8
3.5, Pestafia: ENtidad .......oceuiiiiei e e 11
I ST 2T = 7= H o 0 1Y =1 o 16
3.7. Pestafia: DOCUMENTACION ... .ccuuiiti ittt et ettt et e e et e et e e et e e e e eenn e 20
3.8 Obtencion de UN BOrrador ...........iiiiii e 22
4. Presentacion telemAtiCa . ... ...uiiue i e 22
4.1. Solicitudes con firma MancomMuUNAa ..........oiiuiiiiiiiiie e 24
4.2. Presentacion telematica con firma electronica.........c.vvvuiiiiiiiiiii e 25
4.3, Proceso de firMa ... e e a e 26
I o] o] (Y0 - T ol Vool o [o PP PPI 29
5.1. Problemas con la firma digital ...........coooueiiiiiiiii 29
5.2. Problemas de timeout de AUtOfirma.........c..viiiuiiiiiii e 29
6. ANeXO |. XSIG de UN dOCUMEBNEO ... ..ieeiiie ettt ettt e et e e e e e ea e eens 30
7. Anexoll. Configuracidn de navegadores para la firma electronica............c.cooiiiiiiiiiiiiiniee e, 30
8. ANEXO [1l. SOPOITE TECNICO. .. iuuiiiiiiiee et e e e e et e e e e e e e e et e e e ae st eaeenens 30

V1.01 Pagina3de30



Fed
i

ke

ey u

1. Introduccion

Estas instrucciones se refieren exclusivamente al uso del programa informatico disponible para
cumplimentar el cuestionario de solicitud de ayudas para el Programa de Universalizacion de
Infraestructuras Digitales para la Cohesidn - Convocatoria UNICO SECTORIAL 5G 2023 — 22 Convocatoria.

Las explicaciones generales sobre las ayudas, los tipos de proyecto subvencionables, posibles

beneficiarios, conceptos susceptibles de ayuda, contenidos y modelos de los documentos a presentar,
etc. se encuentran publicados en el Portal de Ayudas del Ministerio de Asuntos Econdmicos vy
Transformacion Digital:

https://portalayudas.mineco.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/Index.aspx

Para enviar la solicitud y su documentacién asociada es necesario seguir los siguientes pasos:

a) Accedera la url: https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco_SolicitudAyudas

b) Seleccionar: Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesién -
Convocatoria UNICO SECTORIAL 5G 2022 — 22 Convocatoria .

c¢) Cumplimentar todos los datos y validar el cuestionario completo.

d) Prepararla documentacién que deba adjuntar junto con la solicitud (memoria, presupuesto,
declaraciones, poderes, etc.).

e) Procederalenvio electrénico del cuestionario y su documentacion asociada, para lo cual debe
firmary enviar desde la aplicacién para la presentacién en Registro Electrdnico del Ministerio.

Es importante tener en cuenta que el plazo de presentacion de solicitudes ya firmadas finaliza a las
13:00h (hora peninsular) del dia 4 de agosto de 2023. Es decir, es necesario haber presentado las
solicitudes con su firma antes de dicha hora, no admitiéndose solicitudes no firmadas en plazo (aunque
se haya iniciado la sesién de la presentacién minutos antes de dicha hora).

2. Configuracion recomendada para ejecutar la aplicacion

Se recomienda que el equipo desde el que se ejecute la aplicacién sea Windows 10 con, al menos, 4GB de
memoria RAM.

Para poder realizar la tramitacién y firma por via electronica completa debe cumplir una serie de
requisitos previos:

e Disponer de un certificado electrénico reconocido por la Administracién.
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html

e Tener instaladoy actualizadoJava en el equipo en el que se realice la firma.
e Tener instalado la ultima version de Autofirma.

e Utilizar un navegador compatible con Java como Firefox, Edge o Chrome.

3. Funcionamiento general de la aplicacion

El acceso a la aplicacion es desde navegador, accediendo a la siguiente direccion web:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco SolicitudAyudas

Haciendo click en: Programa de Universalizaciéon de Infraestructuras Digitales para la Cohesion -
Convocatoria UNICO SECTORIAL5G 2023 -- 22 Convocatoria.
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La aplicacién permite cumplimentar el modelo de solicitud de subvenciones. Esta formada por los
siguientes apartados:

e Solicitud.

Datos de la Entidad solicitante.
e Datos basicos delproyecto.
e Documentaciénadicional.

Es importante notar que en todos los datos econdmicos que haya que introducir a través de este
formulario (tales como presupuesto, solvencia, etc.) las cantidades han de especificarse sin decimales y
Unicamente en formato numérico (no se admiten ni simbolos, como €, ni letras).

3.1. Laventana principal de la aplicacion

La primera pantalla de la aplicacion permite crear una nueva solicitud o consultar/completar una ya
existente.

Es necesario aceptar la informacion relativa al tratamiento de datos personales de acuerdo con el
Reglamento General de Proteccion de Datos y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion
de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

WICTPRESEDPICTA ROG E FVER SALEES :
GOMERNG (g o I ) T & i
B DfesNn  wem - SECTORIAL 56 71 — 2 CONVOCATORA
- ki 2 - Prisscidy 0 B Uinien Euuspen

T TRARIFCIRHACIEN CHEITAL MemGemmransnill
Sede electronica del Ministeno

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesion - Convocatoria
UNICO Sectorial 5G 2023 -- 22 Convocatoria

O Crear una Solicitud
Con esta opcidn podra crear una Solicitud nueva.

O Abrir una Solicitud
Con esta opcion podra podra Abrir una Solicitud existente. Se requieren Usuario y Contrasena, obtenidos al crearla.

Observaciones generales:

Con esta aplicacién podrg cumplimentar todos los detos del formulario de solicitud para su entidad, adjunter los documentos necesarios, firmar electsonicamente
|z solicitud v envisrla al registro electrénics del Ministeriz.

En primer lugar, debe orear una nueva solicitud con la primers opeign del mend supericr. Cuando guarde los datos de la primera pantalia, se le darg un usuario y
contrasefia per si, como es habitual, no pusde cumplimentar tode de una sola vez y prefiers hacerlc en varias sesicnes.

Con este usuaric y contrasefis, en cualguier momentc podrd entrar en |a segunde cpdén de menl ¥ centinuar la cumplimentacion de la sclicitud o adjuntar los
documentos que comesponda.

Cuando todos los dstos esten cumplimentades, validadeos corectamente por la aplicacian y se hays adjuniade la documentacion, s podes realizar 13 firma
electranica v 2l envic del cuestionario y documentacion adjunts desds |la propia aplicacion,

Todos los datos economicos en euros, sin decimales,

Recuerdes que el tsmafic méxime de cads uno de los ficheros es de 5 MB.

Gobiermo de Espafis.

Oficina Virttual: Pulse agui
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3.2. Creacion de una nueva solicitud

Cuando se crea una nueva solicitud, se asociara un usuario al CIF de la Entidad introducido y el sistema
proporcionard una contrasefia para acceder posteriormente a la solicitud. Estos datos de usuario y
contrasefia se remitiran ala direccion de correo electrénico proporcionada en el formulario a efectos de

notificacion.
Es necesario seleccionar el tipo de Actuacién (Desarrollo experimiental asociado a la aplicacion de la
tecnologia 5G), asi como el tipo de beneficiario que se elige en el desplegable del campo Naturaleza.

En el caso de proyectos que se desarrollen en la modalidad de cooperacién se introduciran los datos del
CIF de la Entidad que se indique como entidad coordinadora en el acuerdo interno que regule su
funcionamiento, asi como sus datos de Razén Social y de naturaleza de la entidad.

PROGRAMA DE UNVER 2ALZACION DEINFRAEFTRUCTURS R

VICHPRESTNCIA = Sty S s e
FRMERA DEL GOBIEAND - - MNCITALES PARA L& COHELON - CONVDCATORI LNED
-1 i HINTTERD am B ;6— BECTORIAL 53 3673 — 2 CONVOC AT ORA
F DUARMTDS FCOROHICOS — PR —

¥ TRAFGFORMACIGN DHITAL Mearlaararitial Ll
Sede elecironica del Ministeno

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesiéon - Convocatoria
UNICO Sectorial 5G 2023 -- 22 Convocatoria

|
NUEVA SOLICITUD
MIF, NIE o CIF Entidad Razon Social Entidad
Electrdnico para n-:tificscir.\nesfﬂ Comec Elecrénice Confirmacion

Tipo Actuacion® Naturalezas

Elijs un elemento v

* El dato introducido ne podra ser modificado con posterioridad, si desea modificarlo podra realizar una nueva solicitud.

1] projecto 52 ez &0 COODEManion. 55 ORI, &0 fu eSarmolo DEMicina MET o8 LNE SNta0 OF 135 mencinatss & el Anizuio 7.1 02 i3 Orosn os Seges B £ntdad Que prESenta 12 solicRud serd I3 gus Fohand
como 3 coontinadon del projectn, Inchupenca s CFF y Razin Sockl

CREAR NUEW SOLICITUD

Gobiemo de Espana.

Oficina Virtual: Pulse agui

Por ultimo, se muestra un resumen de la informacién introducida y un recordatorio de que estos datos
no van a ser modificables.
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Programa de Universalizacion hesion - Convocatoria

[JNICO Sectﬂria]. 5G 2023 — :! @ Los datos han sido Guardadoes correctamente

Para acceder a su nueva Solicitud:
- Usuario:

NUEVA SOLICITUD

NIF, MIE o CIF Entided Raz&n Sociel Entidad

_ RAZON SOCIAL {En casoc de agrupacicnes, datos de |2 entidad coordinadora)
Comeo Elecrénico para notificaciones j-) Comen Eledrénico Confirmacion

correo_notificaciones@entidad_es correo_notificaciones@entidad.es

Tipo Actuacion ¥ Neturaleza#

Desarrcllo experiments| ssociados a Ia aplicacion de Ia tecnologis 56 W Mediana empress v

* El date intraducido no podra ser modificado con posterioridad, si desea modificario podra realizar una nueva solicitud.

51 &l proyecio e realizs e conperackin, 5 decir, e 5a oesarioli pariicips mis o2 una enikiad o izs menclnzoss en el Ak 7.1 0e f2 Oroen de Bses, (3 enifidad que presents 13 soflchud serd 1 que actusrd
come L coordinadona del propecto, Inckayendo su CIF § Rzzdn Socl

" CREAR NUEVA SOLICITUD

Gobiemo de Espana,

Oficing Virtual: Pulse equi

Importante: El dato de Usuario y Contrasefia indicados en la ventana anterior es requerido en caso de
guerer continuar con el proceso de su solicitud en un momento posterior (opcién “Abrir una Solicitud”
del apartado 3.1 anterior).

Esta contrasenano es la que se debera utilizar para el acceso a su expediente en el registro electrénico
del Ministerio para tramites posteriores. La contraseiiarequerida para elacceso a su expedienteen el
registro electrénico del Ministerio se le facilitara en el paso indicado en el apartado 4.2-Presentacion
telemdtica con firma electronica del presente documento.

3.3. Consultar/completar una solicitud creada

Una vez iniciada la solicitud, se puede continuar su edicién hasta la presentacidn telematica desde este
botdn.

Se recomienda pulsar el botén ‘Validar y guardar’ de cada apartado, para poder recuperar toda la
informacion introducida.
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3.4. Pestaina: Solicitud

Se cumplimentan los datos de identificacion de la solicitud. Se descompone en los siguientes apartadosa
completar, que se corresponden con cada una de las pestaias numeradas:

1.

Identificacion del representante legal de la entidad solicitante.
Se han de completar los campos identificativos del representante legal de la entidad.

En el caso de representacion mancomunada se han de completar los datos del segundo
representante, siendo obligatoria la presentacion de la solicitud siguiendo las instrucciones
especificadas en el apartado “Presentacién Telematica” de este manual y en la propia nota
informativa de esta pantalla.

En el caso de proyectos en cooperacion, sera la persona que figure como representante o
apoderado Unico de la agrupacién en el correspondiente acuerdo que regule su funcionamiento,
con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden a la
agrupacion.

ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACIKON | VALIDAR = FIRMAR Y ENVIAR

Solicitud Recasneiin,

Tranuwrmatica

W v Mesiliwncis

 HE R

DATOS 1DENTL FICACION SOLICITANTE

MIF/HIE MNombre Ape lida 1 Apalhdo 2

Lz cumpot pare Nomire Gpedcize p WSF e cetaree o Sepremciacis mpal La Seceses Secgreds oo dele SceeSe Setaci seleclsrls Sepremelscdn recenndis pare cade
setupndn, o0 s Homines sslableades en o Srliouis § el Lay 352015 0= 1 8= Osfules

Fam teiter b Tambssde de o Solelal s aremeeds sepesbes gut s Feoons deslpeads re temga bniisterss de Srprescelicdn, lernde &n svents e xaperios cspesiieny
S ix Sobetdl que ax prearsin, sofer 8o demeader Sv b cussiss eesodesicay edctatyr

= saac de Represealacde Mpncomurgdy (o9 ke 2eins soo cdAgelonnal. ol PO gue e gecerw ol Depicer Oe omplmarier i Bolcdud s deberd Temar glecilnicamenty por
todes ias representaniss. v adjentsr f Tickes XSG rescflant=

Laz wridisder paricpenicy s proyection sn opemcde Sefarin former uns agnopasin on pemccaiied junSes rgelndices por &l Tontnals, mrvenc o sowesic gov i regcie, Temdo

in wriided gon scily comcis coontingfom Sel proyecls in que wjere b eprEriacis gy s mame

Eifls Sl f o izpramriscin mansimnerteda, por b et 0o Sibant turpisnribtee i daiss

5 =etealz, comvane o souards firmedc erin o eriidedes carficpartes werd or documerts gow we snesarss § eils sodci? § un ol mizmo debesd guedsr ndcads s panors o

wScenies poderes e slerar i represmlracdn Je lp pprunacin morstlagle

Er i tneo0 S proyicist #n cocperacdn, In poracos delipraits er eals apartads sech la gl 3¢ infice of ol coeirafia] eceverie © saards fmadic eiw las oftidesss pedicpartes can

2 f=retrn pofems porn pjer b mepmmewttacde Sl agmipasde mexttofa

EN CAS0 DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE [0

HIF/NIE Mambre Apalldn 1 Apsllide 2
Carge
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.=-= ENTIDAD | PROYECTO = DOCUMENTACION | VALIDAR = FIRMAR Y ENVIAR

T‘ ¥ Reulllancia

NiFNEE T Ll Apellida 1 Apalida. 3

"__J ERRNd 38 Ry dn 2on Frmne mamcomamads

0 Saolo pars representacidn mancomunads

Es obligatorio adjuntar @l tipo de documanba "Solicitud de Ayuda con firma mancomunada ™ firmado.
Para ello, una vez guardados las datos de la Representacion Mancomunada, v validada |la solictud correctamante,

'S pulse &l botdn "Genersr POF Mancomunade * en los Datos de [dentificecidn an Soficitud. gudrdelo v firmelo con la

| hasramienta AutoFirme

: Deberd configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extensicn '.asig ', gue deberd adjuntar en
Documantacidn, con & tips "Solicitud de Ayudas con firma mancomunads”,

L] 5

. [ ox |

Ealy Spoie no gz rmotrmatimciis mareEeLralE, Bt 2 Gt A5 dobos fumpiettaers me daliz

B metnle, mmrvens ¢ ssards Tamaeds wetw b enidede partcpenies sark on Sotumants gee s sreuereiy esls selcled ¢ or ol mams Sebenl gueder ndiceds T pErone 0
s fipmrlay poderes pere 2lemer i represelrendn de lp spropecide conslludy

Er wi cams Sn preyecise an Soperasde, b pemcca desgrsde en esle spaclado i b o e mSce a s soninls, 7 scwerdy frmadic enire ley eriatedey paricpenies com
Sy prdeeey paTH #00TTET @ repressirandn de s epropenie coneliluas

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO EEPRESENT
HIRMIE . Woinbes - Apallde § Apalliga &

Carga

[ ¥ 8 \nl DAR Y GUARDAR APARTADO ] B cummnan soucmon

2. Datosde contactoa efectos de notificacién: correo electrénico y teléfono.

ENTIDAD PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR & FIRMAR Y ENVIAR

——

Solicitud y =
Ny Resiencn

DATOS HOTIFICACION

Corre Electronico &) Faléfanc

a0, PollcACinnesEeniang. com

Sdlo 1a utSmars o comen shcirisioo soartedo pen s comunicsoones ool Minliberio. snbe alas fon svecs de pussts o daooecidn de rotficscieses e | sede slecirdnice.

P
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3. Datosde lasolicitud referentes al importe de la ayuda solicitada.
El tipo de actuacidnno se puede cambiar ya que fue seleccionadaen elmomento de la solicitud.

El presupuestototalno serellena en este momento, ya que se trasladara automaticamentela
cifra total que se introduzca mas adelante en el apartado especifico de presupuesto. Es
importante tener en cuenta el aviso de esta pantalla, que indica que todas las cifras econdmicas
a incluir en la solicitud deben ser un numero entero (sin decimales) y sin simbolos.

A la hora de introducir el importe de la ayuda solicitada, se ha de tener en cuenta la intensidad
maxima de ayuda segln lo establecido en el articulo 19 de la bases reguladoras.

En el caso de proyectos en cooperacion, la cantidad de ayuda solicitada que se debe introducir
debe ser la suma de la correspondiente a todas las entidades participantes del proyecto en su
conjunto.

ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR = FIRMAR Y ENVIAR

1T d Plan ds
Sﬂllc]m Recupersciin,
Tranaformecion
W eiitiancis
DATOS SOLICTTUD
Tipo Actuscion Prasupusstc Tokal 0
Desaroilo exparimenis] ssociados 8 | aplicscion de la iecnologia 56 « o
Importe Ayuda Solictada
say nlsrpdedes Enley mibiones 38 gyvuda om Torme 2 splivensde war e qur Tguner er erdlicuds L &u g Orde= Bawes
B Tgo S Afuacha no s posiie cembur
Todos ios Jales smardmcas Br eurme. B0 Cenmplen

i
il VALIDAR ¥ GUARDAR APARTARDDD ] m GUARTIAR SOLICITUD

erng de Espaiia

Virliml, Pulss Bl
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4. Enel casode que el solicitante tenga prevista la subcontratacién para el desarrollo del proyecto
con personas fisicas o juridicas vinculadas con él, deberd incluir los datos de la mismas en este

apartado.
ST oroo o onmorotn e masyoms 80
Solicitud

EER -

ENTIDADES VINCULADAS
HIF Riron Socisl Muodificar Eliminar
Mix hay Entidades wirculadas

| anadi|

# U yALIDAR Y GUARDAR APARTADO |

3.5. Pestana: Entidad

Se cumplimentan los datos de identificacién de la entidad solicitante, asi como los datos de solvencia
econdmica.

Se descompone en los siguientes apartados a completar, que se corresponden con cada una de las
pestafas numeradas:

1.1.Identificacidn del representante legal de la entidad solicitante.
Se han de completar los campos identificativos del representante legal de la entidad.

En el caso de representacion mancomunada se han de completar los datos del segundo
representante, siendo obligatoria la presentacién de la solicitud siguiendo las instrucciones
especificadas en el apartado “Presentacion Telematica” de este manual y en la propia nota
informativa de esta pantalla.

En el caso de proyectos en cooperacion, la entidad que actie como coordinadora del proyecto es
la que ejercera la representacion y la persona designada en este apartado serd la persona que
figure como representante o apoderado Unico de la agrupacién en el correspondiente acuerdo
que regule su funcionamiento, con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como
beneficiario, corresponden ala agrupacién
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SOLICITUD OYECTO L VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Datos de la Entidad solicitante T o
“l

¥ Bonllinncis

MIF/NIE Hambre Apsllida L Apellids 2

Cargo

Lot campoy pare ligmier, dcalifoe y MIF we referer i Bepreserianty agel Ly Samsone dengeads ar dsle dperiads Selark selenler b Bepreweciscic recesare care ceds

ek i e ey B er el Atioule 5de in Ly 392045 de T @= Ortubre.

Fard mhhm&hwﬂwwﬁumuijmw L de Rap mbaeiin. B de Ef Elrle e daaeeied sspatliess
Bw I Tobclusd gue e preventa, sobre todc dax Sy by coant

B2 gian de Aepesselanis Maresmuonals (tods 23 Selzs s sbblalates) el FOF fue 52 gerem @l Madlear 32 aumpbeenler 13 Soleltod s debevk fimar cleatrinusmante pot
* t=icm o reprazerterio, v adjcie uf fcbers 00 il

La3 srtdades padiepartss a0 preverig e cprpasande Setargs Tammpe Lrg SERLERDSs Sn prannpkisd londes Ageduas pev 2 pmedmty . mAvERS B ATLERE Bus L FEgGE sesdy
Ig srfdad gue poils ssems in ssasdeadand 02 perpesis 2 gus gleess i mpmssstends 0= ls mEsa

Sxfp mpocde =g a3 represeslpode mpsmUn RN, PO T Gut RO Seben complmenlare ioe Saton

S mrtealz, Sevess T asereis femss ool e eotfades macloeartss seed oo Sotomeeis Som mwoacmsaras s ewis micfid ¢ ome | mmes fmbech sowdar mfsslz nogmorsnn =
ol podem pew wjarr b S agr fn ralfcda,

Er gl 3 do prayodss of Sooptracidds, i petions drsigeats o ciie apafsss ool b que ae indita &n o conlmbd, eomvanis o atuerdc finsiadc onle ke extilades padbicipanin e
mfcmrtn prisne pase wferr e & S ey el

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE lh
HIF.'jI“r_IE Hurr\hr\_c : _J-_pFﬂi_ﬁE 1 :Hp:tlliq:r 2

Cargo:

* M g AR ¥ GUARDAR APARTADD }
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MIF/MIE  MNombre - ppetica.t Apatita s

] Solicttud do Ayuda con firma mancsmunada

a Solo para representaciin mancomunada

Ez obligatorio adjuntar ef tipo de doournento “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada” firmado.

Para ello, uns vez guardados los datos de la Representacidn Mancamunada, v validads | solicitud cormectamente.
pulse el botbn "Generar POF Mancomunads ™ en los Datos de Identificacidn en Solicitud. gudrdalo v firmels con la
hegrramignta AuboFirma

Debera configurar la harramients AutoFirma, para obtener el fichero con extension “.xsig . gue debera adjuntar en
Documentacion, con el tipo “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada ®.

B~ i

Exin spcdie T N repvRaerisnds mEnmmmureds. 30 B Oue Pe deben Dumpemenlame w8t

B =rixts, corversy o scoardo femade sxin les aricdsde pafcoenies mesd on decomerlo que o srszams iy ol acdefed y wr o saess detard quedsr ndcads b parcne =r
foaring podery fem ajeTr In rrpreeeieacdn B b sgropacdn oot
En i caas Sw proywtics wet cop 0, ln peraces Sysgrsds on sy apertad mch e Gue m inficr wh el ok, dysveric 7 ssoaris Temadc srt b srbdates paricpanies con
sfcariey podnres pere ajemer b reprewelracdn ge s sgnpesin mtices

EN CASD DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO memassunw@
i L Mol Aewihoint Apnlida2

Carge

GUARDAR ENTIAL
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souicimup M2 1100 PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Datos de la Entidad solicitante

m - @
|

DATOS RELATIVOS A LA ENTIDAD REPRESENTADA

CIF Entidad Razon Social

En =l czac de proyecios que se esanrclien 8o bs modsided 0= cooperache &0 esta pentalla se Sciuinds los Setos O I eclided que sctusrd como ls coorlinedors del proyeds

DOMICILIO SOCIAL
Tipo Via Hombre de |z Via
Tiee de vie ~
Km e Calif Mum. Blog. Bortsl Esc. Piso Puertz
Calificacion nimero v [
Complemanta Domicilio
Provincia Municipio Codigo Postal
Provincia ~ b
Cormreo Electrénico .iJ Taléfono
DOMICILIO FISCAL [RELLENAR SOLO S1 DIFIERE DEL DOMICILID SOCIAL) =

CMNAE 2-]03 Actividad

@ Pulse aqui para abrir la Clasificacién Actividades Econdmicas.

El campo actividad se rellenara de forma automatica, alintroducir el cédigo CNAE.

En el caso de proyectos que se desarrollen en la modalidad de cooperacion, en esta pantalla se han de
incluir los datos de la entidad que actuara como la coordinadora del proyecto.
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1.3.Apartado para lajustificacién de la Solvencia econdémica.

SOLICITUD _Em PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

A,

Datos de la Entidad solicitante ki,

Translnrmugics

W v Amitiwncia

I
[ 11 | 12 JEEY

ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMITA

oy Sewmerie BT § I peeddasi 3 b wdvency Micney n n Messel de olded del et ¥ Onl 2quipe U tnte)n

Concapto Importe
valumen anual de negetio referide al dltime sjercicic cemada
volumen da negodo medio de los tres ultimos ejerticos carados
Fondos propies segun el Gltimo epercicio carrado
Importe de la garanbtis constitaida

Hambra del decumanto gua contians la dascripcidn Hombra dal documents gue contiena la dascripoidn

da la expanencia pravia de la enttdad soficitante del squipo de trabajo

& log nfecize Ou wxts comeocaions, se ErSenesd que une Rmpress Gew cepecdiadl sficenis pars sonter sl proyeds © coojurts Sy proyecice aciveancoraliss di & MEnGE cumple con
siguno de los custro criterios siguisntem

£ yolumem Snusl 48 Asgotia S it oooewar askoiacie mfemds of Ol wjersos sereSs debeck ser igusl 6 meyor qui el S0% fel resocueals total del proyess o oejuels e
proyestzz

Lzs fendos propies de s emeese solgianie e ol GUimg pjemon DErree debtrin mer igusies o meyoTes que & F0% i presaasess telal del pryrds @ oenjuris de T,
O volusmen de negocin medin de les bres Gllimes sfericins tenrsdes Setand ser mayor O ipust gue o S0% o8 presuponate oLy Oef pryecty @ oonjuete 2 pemyecies
Bpzrtards i resguards de sna garaatia deposiieds en |a Caps Conversl de Depdaitas por of 305 & ln ayods tolal acicinds

Er ol v g gen on sciciacte prywerty mis dw o proyesis 8 b Corvecaioris W wesiecidn Se wely srienc  reaknach g Serma meiuste B Dy lx popaEEs prrvscisten

Lzg rmpartes Coslassssr or dafs Anosinds g podfacds medueeiz of Madeis 100 o lmoussts O Ssectslen do bos bres Cfiecs siercses pare bod oo baps essads of plazs Oo
prasecisciin o Sel (koo werccs pam o gue Paps vanSie sl gz fe presrsissdn. Er mess Se armperestcs edivifoabe {autfcoen]), prasenlacdn de b Declargsiie dui IRFF de ks b

Ghmo pjarmoo cerwdon o Sal (S slemos cemadSs preserladn, Tamtidn we podcd pressnter o Besgeards Sy Coreffecdn gu Gararta sris b Cajs Sararsi de Depfafcs

Tegas B ThpolEE £ £urs 0 Getrmake.

[ # N aLinAR Y GUARDAR APARTADD J mmmcrrrmm

Se debe rellenar el importe (sin decimales y sin simbolos) de, al menos, una de las diferentes
alternativas que permiten acreditar la solvencia econdmica:
e Volumen anualde negocio referido al dltimo ejercicio cerrado

e Volumen medio de los tres ultimos ejercicios cerrado.
e Fondos propios segun el dltimo ejercicio cerrado.
e Importe de la garantia constituida.

En el caso de proyectos en cooperacion, los importes a rellenar corresponderdn a la suma total, para
cada una de las alternativas presentadas, obtenida de la aportacion de cada uno de los miembros de
la agrupacién para dicha solvencia.

Asi, por ejemplo, si se trata de un proyecto en cooperacion conformado por cinco entidades
participantes que optan por las siguientes opciones de acreditacion, con sus correspondientes
importes o cuantias:
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ejercicio cerrado

Concepto Importe
Participante 1 V_olur.nt.en anual de negocio referido al ultimo 50.000
ejercicio cerrado
Participante2 [Importe de la garantia constituida 25.000
Participante 3 Fondos propios segun el Ultimo ejercicio 300.000
cerrado
Participante4 | Importe de la garantia constitudia 125.000
Participante 5 Volumen anual de negocio referido al ultimo 150.000

En el cuestionaro se deberia reflejar los subtotales por cada uno de los conceptos indicados:

Concepto Importe
Vol | . feri | alti S
olumen anual de negocio referido al ultimo ejercicio 500.000
cerrado
Importe de la garantia constituida 150.000
Fondos propios segun el Ultimo ejercicio cerrado 300.000

Asimismo, en los campos disponibles para ello, se indicara el nombre de los archivos que se anexana
la solicitud con el fin de acreditar la solvencia técnica que se requiere: memoria de calidad de la
entidad o agrupacién beneficiaria y memoria de calidad del equipo de trabajo.

3.6. Pestana: Proyecto

Esta pestafia sobre los datos del proyecto comprende dos apartados: uno con los detalles del proyectoy
otro con el presupuesto.

e Detalles

Se ha de especificar el titulo del proyecto y un breve resumen del mismo. Eltitulo del proyecto debe

describir de forma representativa y compresible el objeto del mismo.

La tipologia del proyecto se ha de seleccionar entre las diferentes opciones mostradas, pudiéndose
seleccionar varias tipologias.

Por ultimo, se incluiran los datos de la persona de contactodel proyecto y la fecha de finalizacion del

mismo, que en ningun caso podra ser posterior al 31 de diciembre de 2025.

vV1.01
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SOLICITUD | ENTIDAD [z %3(=51*l DOCUMEN { | VALIDAR = FIRMAR Y ENVIAR

RiE=

Thuls phoyedis en inglis (miboms 500 ceracterm)

Rgsumen g s memeria{mixims 2000 carneturea)

Bescmen d= ls memoria =n ingks{ misims 2000 caracteres)
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] Turisme

[T En=rgia

[ vehicule comectads

[[] Sahed y s=rvicios sociales

D Servicios porfuarnios y asmoporiuarnios

[ sgricultura, ganaders, sikiculturs y pesca

[[] Suministro d= agua, actividades de san=amiznto, gestidn de residuos ¥
descontaminacifn

[C] Madic ambisrts v calidad d=i sire

D Comerctic

D Almac=nami=ntz y logistica

[ Educacién

[ Gestitn d= =margencias

D Industria extractiva y manulactursrs

[ S=guridsa

[[] Hesteleris

D Informacién y comunicaciones

[ sctividades financieras y de s=guros

[ sctivitades inmobilisrias

D Daferms y seguridad

[T Mowilidad v transport=

[T Constroozién

[ Actividadms artisticas, racreativas y d= antretecimiscts

[ Industris Nawval

[ Otros S=rvicics

NIF/NIE Nombre= Speliido 1 Apeliide 2

| || || | |
Teléfong Cargo Com=o El=ctrinic
||

Facha Finalizacifn del proyects

B =

’ ¥ 49\l IDAR ¥ GUARDAR APARTADO ] Esu.-mt:-.-m PROYECTO
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e Presupuesto

Se ha de introducir el presupuesto de cada uno de los conceptos financiables (sin decimales y sin
simbolos) accediendo a ellos pulsando el enlace de cada una de las partidas.

SOLICITUD ENTIDAD W-leli-ed o DOCUMENTACION VALIDAR = FIRMAR Y ENVIAR B &

Btumeracion,

Datos del Proyecto e e

Trpms formmac ion

‘. ¥ Rwuhienca

R presupuesto
2.4 PRESUPHESTO TOTAL DEL PROYECTO
Para poder imputar o visualizar algin gasto pukse sobre la descripcén de la partida correspondiente. 9
Frosupuesio del proyacto Total [Eurcs)
Costar Directos o
o

al ¥ material invantarizhla 0

actual o

Coshas Tndireckos (1]
Gastos Ganerales e}

Total Presupuesto

* 43 ALIDAR ¥ GUARDAR APARTADD mmwunr.rm_mq:m

PRESUBUESTO DL, SASTD

Afios Prvopuasino

123 -]

gt ki m

Sélo se rellenaran las cantidades asociados a los conceptos de “Gastos de personal”, “Costes de
instrumental y material inventariable”, “Costes de investigacién contractual”, “Otros gastos de
funcionamiento” y “Gastos Generales”, ya que los subtotales de “Costes Directos” y “Costes
Indirectos” se calcularanautomaticamente a partir de los anteriores.

Estas cantidades deberan coincidir con las que se indiquen en el documento “Presupuesto
detallado” que se adjuntara en el apartado siguiente y que contendrd un desglose detallado de

estas partidas.

En el caso de proyectos en cooperacion, las cantidades que se deben introducir en las casillas del
formulario de solicitud deben ser las del proyecto en su conjunto.

El presupuesto totalno puede serinferior a 300.000€ ni superior a 3.000.000€.
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3.7. Pestana: Documentacion

Desde esta pestafia se adjuntaran la relacidon de documentos que acompafian a la solicitud. Para ello se
ha de seleccionar el tipo de documento en el desplegable y a continuacion elegir el archivo y adjuntarlo.

SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO [slil -i s M VALIDAR FIRMAR Y ENVIAR

Documentacion o

Beiumaiacion,
T Fdervn (st vl fuin

Y T —
U Oersmaeataciie Adivete.
Adjurte los Documentos necesarios. Bl Lamafa mixima de cads Dotumanto & de 5 MR, Los Dacamentos en negrits son obligatorioa
Tipa de doCurmento Efia un Tipo de Documsanio -
Haga clic &r gl botdn para glagh un Documanto da su dlspositive y caspuds haga clic an al batén Adjuntar,
| Fbagh-armrm | W w8 ha selscoionade ningdn srchisa m
Para aliminar un Documants adjunte, pulsa al lcono da Elimilnar en (3 fila correspondianta.
Abrir Momibeg Tipo Documeento Eliminar

o hay Documentos

Tados los fdeeros adjuntos debersn firmerse alectrémoamente por & s representante. sotencado © persenn con poder sufioente de o emprese gee presemte |2 sofictud

4 Ll VALIDAR Y GUARDAR AFARTADD i GUARTINR DOCUMENTACEN

Los documentos que aparecen en el desplegable en negrita y seguidos de un * significa que son
obligatorios presentar.
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Se han de adjuntar los siguientes documentos:

Documento Obligatorio/Opcional
Memoria del proyecto o actuacion Obligatorio
Plan de proyecto Obligatorio
Descripcidn del impacto socioeconémico del proyecto Obligatorio
Descripcion del efectoincentivador de la ayuda Obligatorio

Declaracion Responsable DNSH

Obligatorio (1)

Aceptacidn de cesién de datos entre las Administraciones
Publicas implicadas

Obligatorio (1)

Declaracion responsable del cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR

Obligatorio (1)

Acuerdo de agrupacion suscrito por todos los miembros de la
agrupacion

Obligatorio en cooperacion

Presupuesto detallado

Obligatorio

Descripcidn de la proyeccion internacional

Opcional

Declaracionresponsable de no estar sujeto a una orden de
recuperacion pendiente

Obligatorio (1)

Declaracionresponsable de no estar en situacion de crisis
conforme a lo dispuesto en el Anexo IV de la Orden

Obligatorio (1)

Declaracion Responsable de no estar incurso en alguna de las
prohibiciones del articulo 13.2 de Ley 38/2003, e 17 de
noviembre, General del Subvenciones

Obligatorio (1)

Memoria de calidad del beneficiario Obligatorio
Memoria de calidad del equipo de trabajo del solicitante Obligatorio
Acuerdos con terceros Opcional
Modelo 200 de la AEAT del dltimo ejercicio cerradoo de los tres Opcional (1)
ultimos ejercicios cerrados (solvencia econémica-financiera)

Declaracionde IRPF del ultimo ejercicio cerrado o de los tres Opcional (1)
ultimos ejercicios cerrados (solvencia econémica-financiera)

Resguardo de una garantia depositada en la Caja General de Opcional (1)

Depositos (solvencia econdmica-financiera)

Acreditacion valida de la representacién del firmante

Obligatorio (1)

Certificado de situacién censal de la Administracion Tributaria
en el que se indique el domicilio fiscal de la entidad solicitante

Obligatorio (1)

Autorizacion al érgano convocante a obtener los datos relativos
a las obligaciones tributarias, obligaciones con la Seguridad
Social

Obligatorio (1)

Acreditacion de estaral corriente de sus obligaciones tributarias Opcional (1)
(certificado Hacienda Estatal/Foral)
Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Opcional (1)

Seguridad Social

Acreditacion de no estar incurso en la prohibicion a la que se
refiere el articulo 13.3.bis de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones

Opcional (1)(2)

Otros documentos asociados a la Solicitud

Opcional (3)

Solicitud de ayuda con firma mancomunada

Opcional (4)

V1.0l
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(1)

()

3)

(4)

£

el -
1 m‘
i

'IlIl

En el caso de que el proyecto se desarrolle en forma de cooperacion, la documentacion referida deberd

presentarse para cada uno de los miembros que conformen la agrupacién. En ese caso, el nombre de los
diferentes archivos a adjuntar dentro de cada tipo de documentacidn deben ser diferentes.

1

=N

Esta acreditacion es opcional presentarla en el momento de la presentacién de la solicitud. Pero
independientemente de que se opte, o no, por presentarla en este momento, esta acreditacion se deberd
realizar de forma obligatoria por todos aquellos interesados para los que se proponga la concesion de la
subvencion en el plazo de 5 dias habiles desde la notificacion de la propuesta de resolucion provisional.

En el caso de que se desee adjuntar mas de un archivo dentro de este tipo de documentacidn, el nombre
de cada archivo debe ser diferente.

Este documento es sélo necesario para el caso de proyectos individuales en los que la entidad solicitante
tenga establecida la representacién mancomunada

Todas las declaraciones (en PDF) deben firmarse a través de Autofirma y subir el fichero XSIG (ver Anexo
[). En la seccion “Solicitudes” del Portal de Ayudas se pueden descargar los modelos de declaraciones
correspondientes:

https://portalayudas.mineco.gob.es/Programa UNICO SECTORIAL 2023-
2Convocatoria/Paginas/Index.aspx

Debe tener en cuenta que la plataforma no admite documentos cuyo tamano supere los 5MB. No
obstante, si debe completar la informaciéon de algin documento, presente anexos al mismo desde la
opcién “Otra documentacion”, adecuadamente identificados.

3.8 Obtencion de un borrador

Una vez se ha cumplimentado la solicitud se puede obtener un borrador de la solicitud en formato PDF,
equivalente al que se presentaria en Registro desde el botdn superior derecho o pulsando Alt+P.

e o e O

Validar
miSutvADO vaLIDACGON

TOO0E LOS DATOS MAN SID0 YWALINADO S CORBEC TAMENTE
W
w PUEDE REALIEAR EL ENYIO PUL SANDO FEIMAR v ENVIAR EN EL MENU SUFPERIOR

4. Presentacion telematica

Para poder realizar la presentacion telemdtica el cuestionario debe estar relleno de manera
“formalmente” correcta, esto implica que se cumplen los requisitos minimos para poder presentar la
solicitud, marcados a tal efecto en la Orden de Bases y en la correspondiente convocatoria. Para verificar
esta condicidon se debe realizar una validacion global del cuestionario una vez relleno desde la pestafia
“VALIDAR”.
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Esto implica que no hay errores, si aparece errores hay que corregirlos antes de continuar.

ULTUN FIRMAR Y ENVIAR B ®

SOLICITUD | ENTIDAD PROYECTO DOCUMENTACION

Validar

HESIN_ TADD VALINARCTON

TODOSE LOS DATOS HAN SEDO YALIDADD S CORRECTAMENTE,
0 PUEDE REALZAK EL ENVID BRI SANDD FIERMAK v ENVIAR' EN EIL MENU SUPERIOR

Antes de firmar, se ofrece la posibilidad de descargar el fichero solicitud.pdf generado con los datos
introducidos a lo largo de todos los formularios.
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i

Se ofrece la posibilidad de generar la hoja de solicitud, sobre un archivo en formato PDF, que debera ser
firmado por todos los representantes mediante la aplicacion Autofirma.

[l

4.1. Solicitudes con firma mancomunada

Si en la solicitud se ha indicado que hay representacidn mancomunada, unavez validado el cuestionario
(pestaiia VALIDAR), antesde realizar el envio telematicoir a la siguiente pantalla:

ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Solicitud Rvcupmeucid,
Teambormadice

B - dmniienca

| BER

DATOS I DENTIFICACION SOLICITANTE

NIFSHIE Hombra Acaallido 1 Apallids 2
Caiga

Lo sampee perp Mombre, Gpedcdce g WP e wfaeer

setusesie, e =t Dirmees estableraies en £

Fasy Pamites | Tramtande de le Sobobid o= wesmenis sempreber que is

ry 2u lvw ariar s=ofmcas soicints

Sy b Scicud qur T pramcis, scbre ToOo Sery

Ee cass ge Sepresaciande Masose nes |(tades iox datss som shigalzess) ot FDT e oo gererm ol fealaar Je sumplemasiss lo Sebeidud 3o Seberd Nenas siestriccsments sor
y adjonler ol fictees OO0 rescacin

Las snbdpies serbosesies g perperiog o= cxspersndn deberks Tormar e spepsnds e poaneskied |ordes apdedeee per sl corlity SEevSE = SIUEITE Sus 18 regule. Sends

i entind gue sclive camne is coordnalsia Ocl prayeels I ser cieree B resresentacde de s mosa
Esla gpodn ra w3 mepreseniscdin mermmomeda, po e gut no deben oumplmeniyee fos Salea

B corkale; comveco © acoecic Trmads st by erldades perfcibanizs serl un documaents Sur ot aoexstn o sl sobcfiod ¢ ax ol miams deberd Soeder indicsds I peracna o

nufciartiar poderys par yiwrer iy epressCracdn dy s agrpwcin comiltuits

Zr wi caaz-fiw proymcioy e coperacdn, b parcos Smmgeeds en wals spactade meh s gur s e o orinls, cevenc o soueds feneic soire e e-Gdades parimpantes on

nficgrins pofesys gt tircar by mpmmtescdo gy i sgropecién cortiluids
EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SECUNDO REPRESENTANTE 1

NIE/NIE Nombre Acellido 1 Apellida 2

Carga [ =3 Generar POF Manoomanadas J

* b e ¥ GUARDAR APARTADD I mmn SOLECITOD

Es obligatorio adjuntar el tipo de documento “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada’ firmado por
ambas partes. Para ello, una vez guardados los datos de la representacion mancomunada y validada la
solicitud correctamente (pulsando en “VALIDAR Y GUARDAR APARTADQ”), pulse sobre el botén “Generar
Pdf Mancomunada’ del mend “Solicitud” apartado ‘1-Datos Identificacién’, guardelo y firmenlo con la
herramienta AutoFirma.

Se debera configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extensién .xsig que deberd
adjuntar en el mend Documentacién con el tipo de documento ‘Solicitud de Ayuda con firma
mancomunada’

El fichero XSIG generado con AutoFirma (ver Anexo | del manual) se adjuntarad como un documento mas
al realizar la presentacion telematica de la solicitud.
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https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx

4.2. Presentacion telematica con firma electrénica

La Presentacion Telematica solo se podrd hacer con firma electrénica, para lo que se requiere que la
persona que presenta la solicitud en nombre de la empresa la firme con su certificado digital de usuario,
gue debe estar admitido por el Ministerio. Si no coincide el certificado seleccionado para la firma con la
del representante de la solicitud la aplicacién devolverd un error.

Una vez seleccionado el certificado, se prepara el borrador de la solicitud y pide que se firme.

DATON A TTHMAR

Usted va a tiemar el fchero proyec o, pdl gue contiens todos los datos del formulario web an formato PDF.

Sl math do acuardo con los datos a liemar pulse ol botdn “Firmar y Enviar”

i ATRAR

Para completar la presentacion, pulse en “Firmary Enviar”y se abrird Auto-Firma.

Una vez completados los pasos, la solicitud habrd quedado presentada en el Registro Electrénico del
Ministerio, facilitdandose un cddigo de referencia.

ACUSE DE RECIBO EN REGISTRO ELECTRONICO

FECHA DE REGISTRO: 25/05/2022 15:25:41
MUMERO DE REGISTRO: 202200050003345

CONTRASENA PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: §HRURUAVIKSXISS

g IMPRIMIR: PANTALLA RECIBO FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO
4 ATRAS

El enlace sobre “Registro electrénico” de esta pantalla le permite descargar un fichero .zip que puede
guardar en su PC y le servird como justificante ante la Administracién de haber hecho la presentacion
telemdtica.

Es importante que conserve la clave que le aparece en esta pantalla ya que es la clave de acceso a su
expediente en el registro electronico del Ministerio y le serd de utilidad para tramites posteriores.
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4.3. Proceso de firma

Dependiendo del navegador a utilizar, el proceso de firma se ejecutara de modo distinto, asi por ejemplo,
si nuestro navegador es:

e Microsoft Edge: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, debera tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.
hitpssl prepasarelalirma mityc age quiere abrir esta aplicacion

| Permtr sempre g prepassreinlrma mitycage abes vincaos de exte oo o s aplcacon aooeda

Cargniclo

eslE |\||'-\. esu pais TANAST VANDE [mmosy

Debera seleccionar el botén ‘Abrir’, de tal modo que se inicia el proceso con Autofirma.

e Google Chrome: Al seleccionar el botén ‘Firmar y enviar’, debera tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

;Abrir URL:Afirma Protocol?

Recordar mi seleccidn para todoes los enlaces de URL:Afirma Protocol

I Abrir URL:Afirma Protocol I

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Debera seleccionar el botén ‘Abrir URL:Afirma Protocol’, de tal modo que se inicia el
proceso con Autofirma, este proceso puede tardar varios minutos y se visualizara las
siguientes pantallas:
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Cargando...
(este procese puede tardar varios minutos)

A continuacién le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea
firmar la solicitud. Segun la configuracidon de su certificado, es posible que se le pida la
introduccién de una clave antes de realizar la firma.

Mozilla Firefox: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:
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Cargando. ..

{este proceso puede tardar varios minutos)

Lanzar aplicacion

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Erwiar a:

AutoFirma

Elija otra aplicacion

|| Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Cancelar Abrir enlace

Debera seleccionar el botén ‘Abrir enlace’, de tal modo que se inicia el proceso con
Autofirma, visualizarad la siguiente pantalla:

A continuacién, le aparecerd una ventana para que elija el certificado con el que desea
firmar la solicitud. Segun la configuracion de su certificado, es posible que se le pida la
introduccién de una clave antes de realizar la firma.

Por dltimo, tras firmar la solicitud, aparece una pantalla en la que se confirma el envio y

se ofrece la posibilidad tanto de obtener un comprobante del mismo, como de imprimir
los datos que se muestran en pantalla.
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5. Problemas conocidos

Si se han seguido los pasos de los apartados anteriores, no deberia tener problemas para realizar
correctamente la presentacién telemdatica. No obstante, a continuacién se indica la forma de resolver
otras posibles incidencias.

5.1. Problemas conla firma digital

Si tiene problemas para realizar la firma electronica, puede consultar los manuales publicados en el portal
de ayudas segun el navegador utilizado:

e Configuracion de firma electrdnica en Internet Explorer:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmalNTERNETEXPLORERplataf
ormaaFirma.pdf

e Configuracion de firma electrdnica para Google Chrome:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogl|

eChrome.pdf

e Configuracion de firma electrénica para Mozilla Firefox:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozill

aFirefox.pdf

e Configuracion de Firma Electrénica en Microsoft Edge:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEd

ge.pdf

Debera tenerinstalado el programa AutoFirma. Puede dercargar AutoFirma desde la siguiente pagina:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si tiene problemas para realizar la firma electrdnica, puede consultar los manuales de la siguiente pagina:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cémo puede probar su firma electrénica dias antes de realizar
el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que va a realizar el
envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal instalado, certificado
caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual de Java no instalada, etc.)

5.2. Problemas de timeout de Autofirma

Si existiera un problema de timeout durante la firma de la solicitud y AutoFirma no responde, estariamos
ante una mala integracion de AutoFirma con los navegadores. En este caso se recomienda tener abierto
AutoFirma antesde intentar realizar la firma, de esta manera AutoFirma ya esta abierta y la comunicacion
es mas sencilla.

Se recomienda siempre tener la Ultima versidon Autofirma, siempre desinstalando, primeramente las
versiones anteriores: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si sus problemas persisten, por favor, que acceda a la pdgina de prueba de firma de VALIDe en la URL
https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html e intente realizar una firma desde alli.

Si tampoco consigue que le funcione lo ideal es ponerle una incidencia directamente a AutoFirma, ya que
es esta aplicacidn la que no funciona correctamente.
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https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html

6. Anexo l. XSIG de un documento

Para obtener XSIG generado con AutoFirma, previamente debe ser configurada la aplicacién Autofirma.
Para generar formato de firma XAdES (fichero con extensién xsig), siga las siguientes instrucciones:

e Accedaal menu ‘Herramientas’, seleccione la opcién “Preferencias”.
e Enla pestafia “General” seleccionar “formato XAdES” para cualquier tipo de documento, excepto
“Facturas electrénicas” (se mantiene formato Facturae). Para finalizar aplique y acepte los

cambios.
a — = R
@ Formatos de firma A
=J Canara ] Finmas PASES (POF) J Fimas CASES | emas 38453 | Factoen Elecirinien | = i e e B i
Qpcianes penerale | R —
Irperiar contgurazion Bestavrar cenfigurasion Documerios BEE KAJES v
Byl g fen LT R e Diocumsrios OOKML 8¢ Mo Ofcs | XAGES |
__| o esires |n pantalia inicial g DMt ¥ ratiajar sismprs £on sualgular cenificeds . F - -
soturas ebacimnices scharn o
-_\ﬂ [Buscar actupizacionas-al inicic '_:I
F gendikas -
[+ Enviar asjndisticas oe Lse da forma andnima pars &yudar o meorar [ aphcacion s A —!
1
[af] Hasbirar JWtulicard parm el uso do las tacjetas da ls FNMT y Ofbe frecusre renicior Autg - T RPerss OOF de UbreOfon u OpenDifice | KASES i
i
| opctanes de fem l Rao da fcheros HARES L}
i
| Adgarttma de hualls par |a firma: | SHazES W e il
! Coambér fomato e Sresa pam code tpo do Achernc | Configerar iomatos v
S ) Ausgnar | | Carcelar

|+ Soliciar cogfrmachen parn firmar

7. Anexoll. Configuracion de navegadores parala firma electréonica

Para presentar su solicitud con firma electrénica necesitara tener instalado el programa AutoFirma.
Ademds requiere la instalacién de Java 1.8 121

Mads detalles de configuracién en los siguientes enlaces:

e Instrucciones de configuracién en Google Chrome [PDF]

e Instrucciones de configuracién en Mozilla Firefox [PDF]

e Configuracion de Firma Electrénica en Internet Explorer [PDF]

e Configuracion de Firma Electrdnica en Microsoft Edge [PDF]

Instrucciones parainstalar el programa AutoFirma

Puede instalarse AutoFirma desde esta pdgina[URL]. Siga las Instrucciones de instalacidon de AutoFirma
[URL

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cdmo puede probar su firma electronica dias antes de realizar
el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que va a realizar el
envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal instalado, certificado
caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual de Java no instalada, etc.)

8. Anexo lll. Soporte Técnico

Si después de seguir las explicaciones de este manual sigue teniendo problemas técnicos para
cumplimentar el cuestionario, firmar electrénicamente o realizar el envio, puede contactar a través del
siguiente buzon: caucaso@ economia.gob.es

Si sus dudas son administrativas o de procedimiento, dirijase al correo sectorial5g@ economia.gob.es.
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