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Instrucciones para la presentacion de la Solicitud de
Verificacidon Técnico - Econdmica correspondiente a la
concesion directa de una subvencion a la Real
Academia Espafola para la realizacion del proyecto
Lengua Espafiola e Inteligencia Artificial (LEIA) ?

Anualidades 2022, 2023 y 2024

! Resolucién de concesion de la Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial en aplicacion del Real Decreto 632/2022, de
26 de julio por el que se regula la concesion directa de una subvencién a la Real Academia Espafiola (RAE), para la realizacion del proyecto
Lengua Espafiola e Inteligencia Artificial (LEIA), en el marco de la Agenda Espaiia Digital 2025 y del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia financiado por la Union Europea — NextGenerationEU.
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1. INTRODUCCION

La presente guia estd dirigida a la entidad beneficiaria de la subvencidn otorgada por el Real Decreto
632/2022, de 26 de julio, por el que se regula la concesion directa de una subvencion a la Real
Academia Espafiola para la realizacién del proyecto Lengua Espafiola e Inteligencia Artificial (LEIA), en
el marco del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia.

Esta guia contiene una serie de directrices que tienen como objetivo facilitar a la entidad beneficiaria
del proyecto subvencionado un documento de trabajo practico que sirva de orientacién en la
recopilacion y presentacion de la informacidn preceptiva a la Subdireccién General de Ayudas en la
justificacion del proyecto.

2. CUESTIONES GENERALES SOBRE JUSTIFICACION

De acuerdo con el articulo 13.2 del Real Decreto 632/2022, de 26 de julio, |la acreditacion de la correcta
aplicaciéon de la subvencion se realizard a través de una cuenta justificativa que incluya justificantes
de gasto, conforme al articulo 72 del Real Decreto 887/2006. Los detalles sobre gastos financiables se
especifican en el Articulo 6 del mismo Real Decreto.

Esta guia ofrece indicaciones sobre los tipos de archivos que integran la cuenta justificativa. Su
presentacion debera realizarse electrénicamente a través de la sede del Ministerio, utilizando el
formulario Solicitud de Verificacion Técnico- Econémica (SVTE).

Enlace a la SEDE ELECTRONICA:

https://sede.mineco.gob.es/es/procedimientos-y-servicios-electronicos/areas-

tematicas/digitalizacion-e-inteligencia-artificial/detalle-procedimiento?val=2894002

Con la salvedad de los justificantes de gasto y documentos de pago, para los que se empleard el
procedimiento de aportacion de documentacién pesada descrito en el apartado 2.2.

Asimismo, se recuerda a los beneficiarios la obligacién de mantener un sistema contable que permita
el registro diferenciado de todas las transacciones relacionadas con el proyecto, utilizando un cddigo
contable especifico.

Esta documentacién debe ser verificable ante auditorias externas. Se requiere que la entidad
beneficiaria documente y custodie un sistema que respalde la realidad de las horas imputadas,
mediante partes de trabajo o sistemas de seguimiento de tareas, que deben ser validados por los
trabajadores y por su superior responsable.
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La entidad beneficiaria debera presentar la justificacién correspondiente a cada anualidad (2022, 2023
y 2024). La distribucién de inversiones y gastos entre las diferentes anualidades, como se indica en la
resolucién de concesion, es estimativa. Sin embargo, todas las inversiones y gastos deben realizarse
dentro del periodo establecido para la ejecucidn del proyecto, asi como en cualquier ampliacién de
plazo concedida.

Para el cdmputo total del proyecto, se debe justificar al menos el importe sefialado como ‘Importe
Financiable’ en la Resolucién de Concesién. Dado que la distribucién de los gastos es estimativa, no
existe un minimo especifico por anualidad. Los importes no justificados en las primeras anualidades
deberan acumularse para su justificacion en afios posteriores, de manera que al finalizar el proyecto
se justifigue como minimo el importe ‘Financiable’.

Una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta Justificativa, si se identifican gastos no
justificados, incumplimientos de objetivos o incidencias, se comunicard al beneficiario el resultado
mediante la emisién de una certificacion final o un informe de seguimiento, previo tramite de
audiencia. La certificacidn final se emitira tras la presentacién de la ultima justificacién del proyecto;
en el caso de las anualidades intermedias, podra emitirse un informe de seguimiento de la ejecucion
del proyecto.

La falta de presentacién de la cuenta justificativa en cualquiera de las anualidades conllevard el
reintegro de la ayuda concedida y la posible apertura de un expediente sancionador.

2.1. Plazo de rendicidn de la cuenta justificativa

El periodo de ejecucién del proyecto es el plazo del que disponen los beneficiarios para realizar el plan
de proyecto previsto y efectuar las inversiones y gastos correspondientes a los diferentes conceptos
incluidos en el presupuesto financiable. La fecha de ejecucion del proyecto LEIA comprende el periodo
entre la fecha de presentacion de la solicitud de la ayuda e, inicialmente, el 31 de diciembre de 2024.
Se ha dictado resolucién concediendo una ampliacidon del plazo de ejecucion por un total de seis
meses, pasando a ser la fecha de finalizacién el 30 de junio de 2025.

El periodo de justificacion es el plazo del que dispone el beneficiario para presentar la cuenta
justificativa. En los proyectos plurianuales se debe justificar cada una de las anualidades. Existe un
periodo de justificacidn para cada anualidad de ejecucion del proyecto. El periodo de justificacién esta
comprendido entre el 1 de enero y el 31 de marzo del afio inmediato posterior al de cada anualidad
de ejecucion. El articulo 13 del Real Decreto 632/2022, de 26 de julio, por el que se regula la concesién
directa de una subvencion a la Real Academia Espafiola para la realizacién del proyecto Lengua
Espafiola e Inteligencia Artificial (LEIA), en el marco del Plan de Recuperacidn, Transformacion y
Resiliencia asi como el apartado tercero de la Resolucidn de concesién de la Secretaria de Estado de
Digitalizacidn e Inteligencia Artificial en aplicacién del Real Decreto 632/2022, de 26 de julio por el que
se regula la concesidn exceptuan de este plazo la anualidad de 2022, cuya justificacién debera
presentarse conjuntamente con la anualidad de 2023, en el primer trimestre de 2024. No obstante,
se ha dictado resolucién concediendo una ampliacién del plazo maximo para la justificacion del
empleo de los fondos pertenecientes a la ayuda, correspondiente a las anualidades 2022,2023 y 2024,
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extendiéndose hasta el 31 de marzo de 2025. Asimismo, la resolucién de ampliacién del plazo de
ejecucién de seis meses del proyecto dictada en fecha 7 de mayo de 2024 marca el periodo de
justificacion de dicha extensidon entre el 1 de julio de 2025 y el 31 de julio del mismo afio.

Cuadro 1. Periodos de justificacion.

Anualidad Periodo de justificacion
2022 T1 2025

2023 T12025

2024 T1 2025

2025 Julio 2025

2.2. Subida de documentacion voluminosa

Como parte de la cuenta justificativa, es necesario aportar documentos que respalden los gastos y
pagos, incluyendo extractos bancarios y otros documentos equivalentes que sirvan como evidencia.
También se debe incluir la documentacidn técnica relacionada con la ejecucion del proyecto.

Dado que la presentacion de estos documentos supera el limite de carga en el Registro Electrénico, es
necesario seguir un procedimiento especifico para la subida de documentacidn pesada o voluminosa.
Encontraran la Guia correspondiente en el Portal de Ayudas, en la seccion Justificacion

Enlace al Portal de Ayudas:

https://portalayudas.digital.gob.es/leia/Paginas/Index.aspx

ilmportante! La documentacién debe organizarse por anualidades, creando tres archivos
comprimidos: uno para 2022, otro para 2023 y el tercero para 2024. La estructura interna de los
documentos que albergan los archivos comprimidos debe seguir la clasificacidn que se explica en el
apartado 3.3 de esta Guia.

3. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

La entidad beneficiaria presentara la cuenta justificativa conforme a la modalidad establecida en el
Articulo 13 del Real Decreto 632/2022. Asimismo, segun el articulo 15.5 del mismo el 6rgano
competente “podrd requerir cualquier documentacion especifica, asi como la realizacion de una
demostracion completa y operativa de los productos o servicios desarrollados, y otras revisiones
adicionales".

En los siguientes cuadros se recoge el orden y nomenclatura de la documentacion justificativa general
a presentar por el beneficiario para facilitar su organizacion.
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Cuadro 2. Modalidad de cuenta justificativa con aportacidn de justificantes de gasto

Documento Lugar Formato de archivo Nomenclatura del archivo
Solicitud de Verificacion | Formulario en | Formulario en linea N/A
Técnico-Econdémica (SVTE) sede

electrénica
Relacidn clasificada de gastos y | Descargable Excel Relacién clasificada de
entregables en Portal de gastos y entregables

Ayudas
Documentacion técnico- | Aportados por | PDF Ver apartado 3.3
econdmica (justificantes de | Beneficiario
gasto y pago) en la nube
indice de archivos comprimidos | ANEXO | de | PDF indice de archivos

esta Guia comprimidos
Memoria de técnico-econdmica | ANEXO |l de | PDF Memoria de  técnico-
justificativa esta Guia econdmica justificativa
Informes de seguimiento Aportados por | PDF Informe 1

Beneficiario

Informe 2
... de seguimiento

Documento acreditativo sobre | Aportado por | PDF Documento  acreditativo
las medidas de difusiéon y | Beneficiario sobre las medidas de
publicidad difusidn y publicidad
Documentos de declaraciones | Descargable PDFs firmados por el | Declaracion de
responsables en Portal de | representante legal de la | compromiso de

Ayudas entidad sometimiento a las

actuaciones de control de
las instituciones de la Union

Declaracion responsable de
otras ayudas

3.1.

Solicitud de Verificacidon Técnico- Econdmica (SVTE)

El beneficiario de la subvencion debera presentar esta solicitud como parte de la cuenta justificativa.

El formulario para la presentacién de la SVTE esta disponible en el siguiente enlace:




et Financiado por g \ﬁ = GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO . Plan de Recuperacién,
+ » |laUnién Europea O'TaZtTT DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL D DIGITALIZACION " Transformacién
“or" | NextGenerationEU & "IL@ 2 ¥ DE LA FUNCION PUBLICA € INTELIGENCIA ARTIFICIAL 5 y Resiliencia

https://sede.mineco.gob.es/es/procedimientos-y-servicios-electronicos/areas-
tematicas/digitalizacion-e-inteligencia-artificial/detalle-procedimiento?val=2894002

Este documento debera ser autocompletado por el beneficiario para garantizar la correcta verificacion
de la viabilidad técnica y econdmica de los gastos realizados. Es imprescindible que todos los campos
del modelo sean rellenados de manera clara y precisa para facilitar el proceso de evaluacidn.

3.2. Relacidn clasificada de gastos y entregables

Este documento, en formato Excel, esta disponible para su descarga en el Portal de Ayudas y debera
ser completado con informacién precisa. Se debe rellenar un archivo Excel por cada anualidad a
justificar, de manera que el beneficiario debe entregar tres archivos: 2022, 2023 y 2024.

El archivo consta de cinco hojas:

e F.0 Actuaciones

e F.1 Gastos de Funcionamiento
e F.2. Personal

e F.3Inv. contractual

e F.4 Costes Indirectos

El tipo de celdas configuradas son:

e Celdas en gris y amarillo: no deben ser modificadas por el beneficiario. Estas celdas contienen
féormulas automaticas o datos predefinidos que no deben alterarse.

e Celdas en blanco: son los campos a rellenar por el beneficiario. Corresponden a la informacién
especifica de las actuaciones, los resultados, y los gastos.

o Desplegables: permiten seleccionar la anualidad que se justifica (2022, 2023, 2024) en cada
hoja del archivo Excel. Esto asegura que los datos se ingresen correctamente para cada
periodo de justificacion.

1 F.0. ACTUACIONES REALIZADAS DURANTE LA ANUALIDAD QUE SE JUSTIFICA

Presupuoms Fisanciabie TOTAL Prayect: 900108, 00 euras

Farceaiaje g Furcestipe ot e
Eniregable [

Gutn eatui pox actmrciones
) e awalidnd () —r

- 0 aarss

= F0Acwadones F.1Gastos defuncionamiento F.2Personal F.3Inv. contractual  F4 Costes indirectos  +
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Se recuerda que, conforme al articulo 31 de la Ley General de Subvenciones, se considerara gasto
realizado el que ha sido comprometido dentro del periodo de ejecucién del proyecto y efectivamente
pagado dentro del periodo de justificacion del proyecto. No obstante, los pagos de las inversiones y
gastos subvencionables deberan realizarse dentro de los plazos previstos en la Ley 15/2010, de 5 de
julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las operaciones comerciales.

F.0. Actuaciones

La primera hoja corresponde a las actuaciones realizadas durante la anualidad correspondiente (en
este caso, 2022). Indicamos la anualidad que estamos justificando en el desplegable Anualidad que
se justifica.

1 F.0. ACTUACIONES REALIZADAS DURANTE LA ANUALIDAD QUE SE JUSTIFICA

Presupuesto Financiable TOTAL Proyecto: 5.000.000,00 euros

Porcentaje esimado de P st | T
sta sumalidad ()

Descripcibn de s resultados slcamzado: en ets smualidad Entregabe

Decripciba de'a sctuacitn
o) esta amuslidad (50)

000 curos

F.O Actuaciones  F.1Gastos de funcionamiento  F.2 Personal  F.3 Inv. contractual  F.4 Costes indirectos  +

En la primera columna de Nombre de la actuacion aparecen los nombres de las 9 actuaciones
descritas en el articulo 6.8 y Anexo del Real Decreto 632/2022, de 26 de julio, por el que se regula la
concesion directa de una subvencién a la Real Academia Espafiola para la realizacién del proyecto
Lengua Espafiola e Inteligencia Artificial (LEIA), en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion
y Resiliencia. A saber:

(1) Creacién de un departamento técnico.

(2) Observatorio de neologismos.

(3) Creacidény desarrollo de herramientas de verificacidn linglistica.

(4) Creaciény desarrollo de herramientas de respuesta automatica.

(5) Recopilacion de material basado en la diversidad.

(6) Desarrollo de medidas que garanticen la plena accesibilidad de las personas con discapacidad

a las herramientas relacionadas con la IA.

(7) Mejorar las herramientas tecnoldgicas que se emplean en los trabajos de regulacién de la
lengua.

(8) Retos, becasy trabajo con las universidades.

(9) Labores de digitalizacién de los fondos propios de la Real Academia Espafiola y obras.
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Cada actuacién tiene su propia fila y debe ser completada con informacidn especifica en varias
columnas:

e Descripcion de la actuacion: se debe detallar brevemente en qué consistio cada actuacion.

o Fechade finalizacion: se debe indicar la fecha en que se completd cada una de las actuaciones
mencionadas. Es importante sefalar que, aunque la fecha de finalizacién corresponda a una
anualidad diferente, siempre se tomara la fecha de finalizacién completa de la actuacién, no
la de la anualidad.

e Descripcidn de los resultados alcanzados en esta anualidad: se debe especificar los logros
conseguidos en el marco de cada actuacion durante esta anualidad.

e Entregable: esta columna se refiere al producto o resultado tangible que se ha generado con
la actuacion. Por ejemplo, en la actuacion "Observatorio de neologismos", el entregable seria
“Publicacion del observatorio”.

e Porcentaje estimado de cumplimiento en esta anualidad: este porcentaje indica cuanto de
lo que se esperaba lograr en esa anualidad especifica se ha cumplido, en relacién con el total
del proyecto. Por ejemplo, si, en esa anualidad, efectivamente se ha completado el 50% de lo
previsto para ese periodo, el porcentaje estimado de cumplimiento en esa anualidad sera del
50% (ya que el 50% del total del proyecto era la meta de esa anualidad). Si, por el contrario,
no se ha completado lo esperado, el porcentaje reflejard el avance real de esa anualidad,
como un 30% o 40%.

e Porcentaje estimado de cumplimiento acumulado (%): se debe indicar el porcentaje de
cumplimiento de la actuacién hasta el momento respecto a lo que se esperaba lograr en el
total del proyecto. Siguiendo con el ejemplo anterior, en la primera anualidad se completo el
50%, y en la segunda anualidad se ha completado un 10% mas. El porcentaje estimado de
cumplimiento en la segunda anualidad sera del 10% y el acumulado sera del 60%. Este calculo
tiene en cuenta el progreso total a lo largo de las anualidades, no solo lo realizado en cada
una de ellas.

e Gasto imputado por actuaciones en esta anualidad (€): en esta columna se debe reflejar el
gasto que se ha imputado a la actuacidn especifica durante esa anualidad.

La casilla total de esta anualidad refleja el gasto total imputado de las actuaciones durante la anualidad
en curso. Este importe debe coincidir con el total de gastos imputados de la suma de todos los
conceptos financiables, que se calcula automaticamente teniendo en cuenta lo justificado en el resto
de las hojas Excel. Este valor sale automatico y no necesita ser introducido manualmente.
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A B
1 F.1. GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
2
3 'Nombre del Beneficiario: Real Academia Espafiola
4 | CIF del Beneficiario 22868010F f
5 Titulo del proyecto o Actuacion: Lengua Espafiola e Inteligencia Artificial (LEIA)
6 |Anualidad gue se justifica: 2022 B
7
8 Imputa total o parcialmente el IVA o el IGIC (SUNO): NO
9

Presupuesto Financiable Proyecto:

Gastos imputados esta anualidad

Plan de Recupe
Transformacién
y Resiliencia

@

842.410,00 e

racion,

uros

0,00

0,00

14 Descripcion del gasto Provesdor

C.I.F. Proveedor N°. Factura

Fecha Emision
Factura

Fecha Pago

Importe Imputado
Factura

(SIN IVA)

Importe Total Factura

(CON IVA 0 IVA
PARCIAL)

= F.0Actuaciones F.1Gastos de funcionamiento  F.2 Personal  F.3 Inv. contractual

F.4 Costes indirectos

+

Para completar la relacion de Gastos de Funcionamiento, se encuentran las siguientes columnas:

o Descripcidon del gasto: en la primera columna se debe indicar el tipo de gasto o servicio que

corresponde a esta partida. Los gastos previstos en el Plan de Proyecto como otros gastos de

funcionamiento incluyen, entre otros:

Actividades de Comunica
Infraestrusturas Tl cloud
Servicios clipping

Cursos de capacitacién

cién y difusion

Logistica de preparacion de espacios

Trabajo de los estudiantes

Premios
Transcripciones
Necesidades técnicas

e Informacion del proveedor: el nombre completo de la empresa que ha proporcionado el

servicio, y su cddigo de Identificacion Fiscal.

e Informacion contable: nimero de factura; fechas de emisidn y pago. A tenor del articulo 6.3

del Real Decreto 632/2022, se recuerda que se considera gasto realizado el que ha sido

efectivamente pagado con anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacion, teniendo
en cuenta lo dispuesto en la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacién de la Ley 3/2004, de
29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las

operaciones comerciales.
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o Importe imputado Factura: se trata de la cantidad sin IVA correspondiente a la factura que se
va a imputar.

F.2. Personal

En la siguiente hoja se deben registrar los costes de personal asociados al proyecto.

A B G D E F G H J K L M N
1 F.2. GASTOS DE PERSONAL

2
3 |Nombre del Beneficiario:

4 |CIF del Beneficiario: A Presupuesio Financiable Proyecto §86.818,00 euros
5 Titulo del proyecto o Actuacion a Artificial (LEIA) Gastos imputados esta anualidad: 0,00 euros
6 |Anualidad que se justifica:
7
8 Personal con dedicacion al proyecto (*) Suma TOTAL 0,00 0,00
9 , . Coste anual Coste Imputado Actividad
Inicio periodo |  Fin periodo IN° horas totales
10 contratacion | contratacion | J0Mada | efectivas Sumatorio Bases Sequridad Social a N° Horas
11 . e Pty laboral | Dias total Contingencias | Coeficients
Mombre, Apellidos y Puesto del trabajador DNI (dd/mm/gaaa) | (dd/mm/saaa) anual | ranaades (trabajadas) en | Salario Bruto o ficado (- cargo del Coste hora Imputadas al | Coste Total
12 s d el afio (3) “md‘:gz‘jn [;”:m a|ap '575)” )| beneficiario | (Ty=[3)1+8)1/(2) | provecto | (@)= (718
13 ) i (8)= (47(5) ®
14 00| 00 o0
15 00| .00 00
16 00| .00 00
7 00| .00 00
18 .00] X
19 00|
20 00|
21 00|
22 00|
23 00|
24 ).00]
25 00|
2 .00} 00 00
27 .00} 00 00
28 .00} 00 00
29 .00} 00 00
30 .00} 00 00
31 .00} 00 00
2 .00} 00 00
33 .00] 00 00

= F.0Actuaciones F.1 Gastos de funcionamiento  F.2 Personal  F.3 Inv. contractual ~ F.4 Costes indirectos  +

Se completa una linea por nuevo coste de personal con los siguientes datos:

e Informacidn personal: Nombre/Apellidos del trabajador; el cargo o puesto que desempefia el
trabajador dentro de la entidad o proyecto y su nimero de documento nacional de identidad.

e Periodo de contratacidn: se deben indicar las fechas de inicio y fin de la contratacién del
trabajador, lo cual define el periodo durante el cual estara registrado en la ficha de personal.

e Jornada laboral anual: Este campo refleja la cantidad total de tiempo que el trabajador debe
trabajar durante el afio (generalmente en horas). Esta cifra debe ser cumplimentada por el
beneficiario, de acuerdo con el convenio colectivo aplicable.

o Dias trabajados y n2 de horas totales efectivas: se calculan automaticamente en el Excel, por

lo que no es necesario modificarlos. Estos datos muestran el periodo de tiempo que el
trabajador ha estado activo durante el afio natural a justificar (es decir, dentro del periodo
contable del proyecto). No deben confundirse con las horas especificamente imputadas al
proyecto, ya que estas se refieren solo al trabajo relacionado con el proyecto y no al tiempo
total trabajado en la entidad.
Las horas anuales efectivas del empleado se deben calcular a partir del convenio laboral y
teniendo en consideracidn las posibles reducciones de jornada. Adicionalmente se excluiran
las horas en las que el trabajador se encuentre de baja, permiso de paternidad/maternidad,
Expediente de Regulacion Temporal de Empleo (en adelante, ERTE), etc. y dicha situacién no
genere coste alguno para la entidad beneficiaria.

11
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Salario bruto anual: se deben registrar los ingresos anuales brutos del trabajador. Son las
retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo con lo declarado en el
modelo 190 del IRPF. En este concepto no se incluyen los importes de rentas exentas y
exceptuadas de gravamen. Asimismo, sélo se imputard el salario regular, excluyendo bonus,
indemnizaciones, pagas de objetivos, etc., salvo que estén vinculados al proyecto.
Sumatorio de Bases de Contingencias Comunes: se podrdn introducir los datos de Seguridad
Social de enero a diciembre. Los datos que hay que introducir son los relativos al periodo de
contratacién consignado al principio de la ficha de personal.

Coeficiente aplicado: este coeficiente se refiere a la proporcién que se utiliza para calcular los
costes de Seguridad Social, y se calcula de acuerdo con las bases de contingencias comunes.
Seguridad Social a cargo del beneficiario: es el resultado de la cuota patronal anual satisfecha
a la Seguridad Social por ese empleado, calculada atendiendo a la Base de Cotizacién
(expresada en los modelos RNT debidamente identificada) multiplicada por el coeficiente final
resultante de la aportacidon del beneficiario a la Seguridad Social por ese empleado. Se
imputaran sélo los costes de SS obligatorios, excluyendo otros costes empresariales como
planes de pensiones privados, etc. En el caso de auténomos no serd imputable la cuota de
Seguridad Social, ya que le corresponde exclusivamente al trabajador, salvo que exista una
norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la base
imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar
del trabajador. Este valor sale automatico y no necesita ser introducido manualmente.

Coste hora: se calcula como la suma del salario bruto anual y la Seguridad Social a cargo del
beneficiario (la parte que paga el trabajador), dividido entre la jornada laboral anual (el
numero de horas que el trabajador debe trabajar durante todo el afio). Este valor sale
automatico y no necesita ser introducido manualmente.

Numero de horas imputadas al proyecto durante la anualidad: sera necesario asociar las
horas realizadas por el trabajador con cada actividad en la que haya participado dentro del
correspondiente paquete de trabajo. Las horas imputadas deben estar documentadas y
contar con pruebas suficientes de que realmente se dedicaron a la actividad del proyecto. Este
registro es fundamental para justificar los costes imputados al proyecto y debe ser
documentado con lo descrito en el apartado 3.3.

Coste total: se calcula multiplicando el coste hora por el nimero de horas imputadas al
proyecto. Este valor sale automatico y no necesita ser introducido manualmente.

F.3 Inv. Contractual

En esta hoja se detallaran los datos de las empresas subcontratadas en el marco del proyecto.

12
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A B Cc D E F G H
1| £.3. COSTES DE INVESTIGACION CPNTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS
2
3 Nombre del Beneficiario: Real Academia Espafiola
4 CIF del Beneficiario: Q2868010F i
5 Titulo del proyecto o Actuacién: Lengua Espaficla & Inteligencia Artificial (LEIA)
& Anualidad que se justifica: 2022
7
8 Imputa total o parcialmente el IVA o el IGIC (SINQ): NC *El IVA no es financiable por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia
9
10 Presupuesio Financiable Proyecto 3.137.750,00 eures
11 Gastos imputados esta anualidad: 0,00 0,00|euros
12
13 Fecha Emision Impug: Cllrﬂfauladu Importe Total Factura
14 Descripcion del gasto Proveedor C.I.F. Proveedor N°. Factura Factura Fecha Pago
15 X (CON IVA 0 IVA
16 (SINIVA) PARCIAL)
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
as
4 S

= RO Actuaciones F.1Gastos de funcionamiento  F.2 Personal  F3 Inv. contractual R4 Costes indirectos  +

Ectadictirar Aal lihrn da trabhain

Para cada empresa se introducirdn unos datos bdsicos:

e Descripcidn del gasto: en este campo se debe detallar el tipo de gasto o servicio que ha sido
subcontratado. Se debe especificar con claridad la actividad que ha realizado la empresa
subcontratada o el servicio que ha proporcionado. Ejemplos: "Consultoria externa", "Servicios
de desarrollo de software", "Suministro de materiales", etc.

o Informacion del proveedor: el nombre completo de la empresa subcontratada y su cédigo de
Identificacion Fiscal.

e Informacion contable: nimero de factura; fechas de emisidon y pago; Importe imputado. A
tenor del articulo 6.3 del Real Decreto 632/2022, se recuerda que se considera gasto realizado
el que ha sido efectivamente pagado con anterioridad a la finalizacion del periodo de
justificacion, teniendo en cuenta lo dispuesto en la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion
de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales.

o Importe imputado Factura: se trata de la cantidad sin IVA correspondiente a la factura que se
va a imputar.

F.4 Costes Indirectos

Segun el articulo 6 del Real Decreto 632/2022, se trata de gastos que no precisan la aportacion de
justificantes de gasto dado que por su naturaleza no se pueden imputar de forma directa al no poder
individualizarse. Seran, como maximo, un 15 por ciento de los costes de personal del proyecto
validamente justificados.

13
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El beneficiario solo tendra que rellenar la casilla de Importe Imputado con el total de costes indirectos

imputados en esa anualidad.

A B c D E F G H
F.4. COSTES INDIRECTOS

Nombre del Beneficiario: Real Academia Espafiola

CIF del Beneficiario: Q2868010F i
Titulo del proyecto o Actuacién: Lengua Espafiola e Inteligencia Artificial (LEIA)
Anualidad que se justifica: 2022

Imputa total o parcialmente el VA o el IGIC (SINO): NO *El IVA no es financiable por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia

W~ D AN

10 Presupuesto Financiable Proyecto: 133.022,00 euros

11 Gastos imputados esta anualidad 0,00 suros

14 Fecha Emision Importe Imputado Importe Total
14 Descripcion del gasto Proveedor C.LF. Proveedor N°. Factura o FeE T
10 (SIN IVA) (CON IVA 0 IVA

PARCIAL)

7 Cosles indirectos anualidad

= F.0Actuaciones F.1Gastos de funcionamiento  F.2 Personal  F.3 Inv. contractual ~ F.4 Costes indirectos  +

3.3. Documentos justificativos de gasto y documentos de pago

Estos documentos incluyen los extractos bancarios y cualquier otro documento equivalente con valor
probatorio que respalden los gastos. Adema3s, se debe aportar documentacidn técnica relacionada con
la ejecucidn del proyecto.

El Registro Electrdnico tiene un limite de 8 MB en cuanto al tamafio de los archivos que se pueden
cargar. En este caso, los documentos justificativos generados pueden superar el limite, lo que
dificultaria su carga directa en la sede electrdénica. Para resolver este problema, se ha previsto un
procedimiento especifico para la subida de documentacién voluminosa explicado en el punto 2.2 de
esta guia.

Con este procedimiento, los documentos se subirdn a la nube en lugar de en la sede electrdnica,
organizados en carpetas como archivos comprimidos. Existirad una carpeta .zip por anualidad (2022,
2023, 2024), y dentro de éstas, se agruparan los documentos en subcarpetas con el orden y
nomenclatura que se expone a continuacion, segun los tipos de gastos.

14
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Cuadro 3. Carpetas para gastos financiables

Carpeta Corresponde Nomenclatura del archivo
Carpeta 1 Gastos de funcionamiento F.1_Gastos de funcionamiento
Carpeta 2 Costes de personal F.2_Personal
Carpeta 3 Investigacion contractual, | F.3_Inv. Contractual
conocimiento técnico y patentes
adquiridas
Carpeta 4 Costes Indirectos F.4_Costes Indirectos

3.3.1. Gastos de funcionamiento

Estos documentos incluyen los extractos bancarios y cualquier otro documento equivalente con valor

probatorio que respalden los gastos de costes previstos en el Plan de Proyecto como otros gastos de

funcionamiento. Entre otros:

e Actividades de Comunicacion y difusion

e |nfraestructuras Tl cloud

e Servicios clipping
e Cursos de capacitacion

e Logistica de preparacion de espacios

e Trabajo de los estudiantes

e Premios
e Transcripciones
e Necesidades técnicas

Serd de aplicacién lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, cuando el

importe del gasto subvencionable suponga un importe superior al establecido en la Ley 9/2017, de 8

de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014. Se deberdn adjuntar las tres ofertas de diferentes proveedores, solicitadas con

caracter previo a la contraccién del compromiso para la prestacién del servicio, salvo que por sus

especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen,

presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad a la subvencion.

15



Financiado por &
la Unién Europea ';l "y
NextGenerationEU = “

¥ GOBIERNO
"\7 DE ESPANA
a

MINISTERIO
PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
Y DE LA FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE ESTADO
DE DIGITALIZACION
E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

. Plan de Recuperacién,
» Transformacién
* y Resiliencia

Cuadro 4. Documentacion justificativa especifica de gastos de funcionamiento

Documento

Formato de archivo

Nomenclatura del archivo

Facturas

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

FRA_Ne

Documentos de pago

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Documento de pago

Tres ofertas, si procede

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Oferta 1_ Nombre o siglas de la
entidad

Oferta 2_Nombre o siglas de la
entidad

Oferta 3_Nombre o siglas de la
entidad

Documentacion que justifique

procedimiento de seleccion, si

procede

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Procedimiento de seleccidn

3.3.2. Costes de personal

Esta subcarpeta debe contener todos los documentos justificativos correspondientes al personal
directamente contratado por la entidad beneficiaria de la subvencién ordenados en subcarpetas de

segundo nivel de la forma indicada en la siguiente tabla.

Cuadro 5. Documentacion justificativa de los costes de personal

Documento

Nomenclatura del archivo

NAminas

NOM_Mes (abreviado a las tres primeras letras
del mes) y Afo_lInicial del nombre y apellidos del

trabajador
Contratos de trabajo CONT _Inicial del nombre vy apellidos del
trabajador
Declaracion responsable de dedicacidn exclusiva, si no | DR_DEX_Inicial del nombre y apellidos del
consta por escrito en el contrato de trabajo trabajador

16
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Registros de jornada REG_Mes (abreviado a las tres primeras letras del
mes) y Afio_Inicial del nombre y apellidos del
trabajador
Modelo 111 AEAT MOD111_Mes (abreviado a las tres primeras
letras del mes) y Afio/ trimestre (1T, 2T, 3T, 4T) y
Afo
Modelo 190 AEAT MOD190_Afo
Modelo TC1 (RCL) TGSS RLC_Mes (abreviado a las tres primeras letras del
mes)
Modelo TC2 (RNT) TGSS RNT_Mes (abreviado a las tres primeras letras del
mes)

3.3.3. Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes
adquiridas

En este apartado se recoge el orden y nomenclatura de la documentacion justificativa referente a la
subcontratacidn en los términos del articulo 29 de la LGS y el articulo 7 del Real Decreto 632/2022, de
26 de agosto. Cada subcontratacion debera recogerse en una carpeta con la denominacién ‘Nombre
o siglas de la entidad subcontratada’.

Cabe anadir que las entidades subcontratadas se consideran perceptoras finales de los fondos del
PRTR, segun la Orden HFP/1030/2021 de Gestion PRTR. Por lo tanto, deben aportar las mismas
declaraciones y compromisos que los beneficiarios nominativos de las ayudas.

Como establece el articulo 29.7 d) de la LGS, en ningln caso podra concertarse por el beneficiario la
ejecucion total o parcial de las actividades subvencionadas con personas o entidades vinculadas con
el beneficiario salvo que concurran las siguientes circunstancias:

1.2 Que se obtenga la previa autorizacién expresa del érgano concedente.

2.2 Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad vinculada. La
acreditacion del coste se realizard en la justificacidn en los mismos términos establecidos para
la acreditacion de los gastos del beneficiario.

Por tanto, las personas o entidades vinculadas que hayan obtenido la previa autorizacion expresa del
drgano concedente, deberan justificar el coste en los mismos términos que el beneficiario justifica la
subvencidn. Para ello, el beneficiario presentara un grupo de archivos correspondientes a la rendicién
de la cuenta justificativa por cada una de las personas o entidades vinculadas organizada del mismo
modo que la de la entidad beneficiaria.
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Igualmente, sera de aplicacion lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, y

articulo 7.3 del Real Decreto 632/2022, de 26 de agosto, para asegurar que la subcontratacion se

realiza con transparencia y a precios de mercado. Cuando el importe del gasto subvencionable

supongan un importe superior al establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del

Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, deberan
adjuntar las tres ofertas de diferentes proveedores, solicitadas con caracter previo a la contraccion

del compromiso para la prestacion del servicio, segun lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley

38/2003, de 17 de noviembre. Esto Ultimo no seria aplicable para el caso en el que, por importe, haya

que realizar un concurso publico.

Cuadro 6. Documentacion justificativa especifica de costes de subcontratacion

Documento Formato de archivo Nomenclatura del archivo
Contrato, si procede PDF firmado por el representante | Contrato

legal de la entidad
Facturas PDF firmado por el representante | FRA_N?

legal de la entidad

Tres ofertas, si procede

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Oferta 1_ Nombre o siglas de la
entidad

Oferta 2_Nombre o siglas de la
entidad

Oferta 3_Nombre o siglas de la
entidad

Relacion clasificada de gastos, si
procede

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Relacion clasificada de gastos

Documentacion que  justifique

procedimiento de seleccidn, si

procede

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Procedimiento de seleccidn

Declaracion responsable de
vinculaciones entre beneficiario vy

proveedores

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Declaracion responsable de
vinculaciones entre beneficiario

y proveedores

Documentos de declaraciones
responsables dando cumplimiento a
las obligaciones exigibles en el marco

del PRTR

PDF firmado por el representante
legal de la entidad

Declaracion de ausencia de
conflicto de intereses (DACI)
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Declaracion responsable sobre
el cumplimiento del principio de
DNSH

Declaracion de compromiso en
relacion con la ejecucién de
actuaciones del PRTR

Declaracion de cesion y
tratamiento de datos en
relacion con la ejecucién de
actuaciones del PRTR

Declaracion de compromiso de
sometimiento a las actuaciones
de control de las instituciones
de la Unidn

Declaracion de cumplimiento de
los requisitos para ser
beneficiario

Declaracion responsable de

otras ayudas

3.3.4. Costes indirectos

Se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del proyecto, pero que por

su naturaleza no se pueden imputar de forma directa al no poder individualizarse. Los costes indirectos

seran, como maximo, un 15 por ciento de los costes de personal del proyecto. Los gastos derivados

de viajes del personal propio que imputa horas de trabajo al proyecto no pueden imputarse de forma

separada, ya que se consideran incluidos dentro del concepto de costes indirectos.

Respecto de estos costes no serd necesario aportar justificantes de gasto.

3.4. indice de archivos comprimidos

Es necesario elaborar un documento de texto que sirva como indice de los documentos comprimidos,

por lo que habra un indice por anualidad. Este archivo debe ser adjuntado al expediente de

justificacion en la sede electrénica.

Para elaborar el indice, consulte el modelo del Anexo | de esta guia, y la Guia de subida de

documentacion pesada disponible en el Portal de Ayudas.
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3.5. Memoria Técnico-Econdmica Justificativa

La finalidad de la Memoria es explicar de forma precisa la situacién final del proyecto, o el estado de
realizacion en los proyectos plurianuales, durante el afio o periodo que se justifica, en relacién con lo
expuesto en la Memoria aportada en la solicitud de ayuda y el plan de proyecto asociado.

No se debera repetir la informacién general del proyecto que ya haya sido presentada en la memoria
de la solicitud. En dicha memoria se incluiran los apartados recogidos en el Anexo Il de esta Guia.

Las paginas numeradas se configuraran en formato A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado sencillo
y letra de un tamafio minimo de 11 puntos, si bien pueden utilizarse tamafos inferiores (8 puntos
minimo) para graficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles. La memoria técnico-
econdmica justificativa se debe aportar preferiblemente en formato «PDF», y con un maximo de 60
paginas.

El modelo para la memoria se encuentra en el Anexo Il de esta Guia.
3.6. Informes de seguimiento

El beneficiario debe aportar a través de la sede electrénica aquellos informes que evidencien el avance
técnico y econdmico del proyecto a lo largo de su desarrollo. Se consideran validos los informes
aportados en las Comisiones de Seguimiento hasta el momento.

3.7. Documento acreditativo sobre las medidas de difusion y publicidad

La entidad beneficiaria debe dar publicidad de los resultados de las actividades subvencionadas en las
publicaciones, equipos, material inventariable, actividades de difusidn, paginas Web y otros
resultados a los que pueda dar lugar el proyecto, y se deberd mencionar al Ministerio para la
Transformacion Digital y de la Funcidn Publica como entidad financiadora, en el marco del Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia y el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia. Asimismo,
serd también de aplicacidn lo dispuesto en la normativa asociada a los fondos del PRTR, conforme al
articulo 34 del Reglamento (UE) n.2 241/2021 vy al articulo 9 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre, por la que se configura el sistema de gestidn del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia.

A tales efectos deberd exhibirse en las medidas de informacidn y comunicacién de las actuaciones que
desarrollan las inversiones (carteles informativos, placas, publicaciones impresas y electrdnicas,
material audiovisual, paginas web, anuncios e inserciones en prensa, certificados, etc.), de forma
correcta y destacada el emblema de la UE con una declaracién de financiacién adecuada que diga
«financiado por la Union Europea-NextGenerationEU», junto al logo del PRTR, disponible en el link
https://planderecuperacion.gob.es/identidad -visual.

En particular, las partes acordaron en la cldusula Quinta del Convenio con la Real Academia Espafiola,
para el desarrollo del proyecto Lengua Espafiola e Inteligencia Artificial, en el marco de la Estrategia
Nacional de Inteligencia lo siguiente:
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- Lacolocacidon por la RAE de una placa explicativa permanente, visible en la localizacién donde
se realicen las actuaciones, en la que se indicara el tipo y el nombre de las referidas
actuaciones, ademas de la informacién referida en el siguiente apartado.

- Que las placas, carteles y cualquier documento (cuadernillos, folletos, notas informativas o de
cualquier otro tipo) que se realicen sobre las intervenciones cofinanciadas por el fondo Next
Generation UE incluyan:

a. Elemblema de la Unién Europea, de conformidad con las normas graficas establecidas en
el acuerdo administrativo con el Consejo de Europa relativo al uso del emblema europeo
por terceras partes, asi como cualquier otra normativa aplicable.

b. El emblema triple del Gobierno de Espafia, del Ministerio de Asuntos Econdémicos y
Transformacion Digital y de la Secretaria de Estado de Digitalizacidon e Inteligencia
Artificial.

c. Lareferencia al fondo «Next Generation EU».

Una declaracién en la que se informe que el programa operativo ha sido cofinanciado por
el Fondo Next Generation EU Fund y en la que se destaque el valor afiadido de la
intervencién de la Comunidad Europea. En esta declaracién se informara de que la
financiaciéon ha sido gestionada y transferida por la Secretaria de Estado de Digitalizacién
e Inteligencia Artificial del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital del
Gobierno de Espafia.

El beneficiario deberd presentar un informe de publicidad, conforme a lo estipulado en este
documento, donde se detallen las actividades de promocion y difusion realizadas durante el proyecto.

3.8. Declaraciones Responsables del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia de Espaia

Se deberan presentar en el registro electrénico los documentos aprobados por las autoridades
competentes, conforme a la normativa nacional y europea, que den cumplimiento a las obligaciones
del PRTR, en especial las disposiciones normativas sobre el sistema de gestiéon e informacion
establecidas en la Orden HFP/1030/2021 y la Orden HFP/1031/2021, y que no se hayan aportado en
el momento de la solicitud, que son:

- Declaracién de compromiso de sometimiento a las actuaciones de control de las instituciones
de la Unidén
- Declaracion responsable de otras ayudas

Los modelos se encuentran descargables en el Portal de Ayudas.
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ANEXOS

ANEXO |I. MODELO DE iNDICE DE ARCHIVOS COMPRIMIDOS

ACCESO:
URL: https:// [url del archivo .zip].
USUARIO: [usuario creado para el acceso].
CONTRASENA: [contrasefia creada para el acceso].
HASH: [Hash del archivo .zip].
INDICE:
- F.1_Gastos de funcionamiento.
- F.2_Personal.
- F.3_Inv. Contractual.

- F.4_Costes Indirectos.
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ANEXO Il. MODELO DE MEMORIA TECNICO-ECONOMICA JUSTIFICATIVA

A)

B)

Q)

Parte técnica ejecutada:

Resultados conseguidos: cumplimiento general de objetivos

Desviaciones en tiempo y alcance sobre la planificacién del proyecto

Recursos empleados: personal, materiales, instrumental, etc.

Hitos alcanzados del Plan de Trabajo.

Parte econdmica:

Presupuesto ejecutado del proyecto.

Desviaciones de coste.

Modificaciones del proyecto:

Modificaciones que han sido autorizadas por el érgano competente.

Cambios operados en el proyecto que no necesitan autorizacidén previa. Justificacion técnica.

Impacto econdémico.

Deben tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

1.

Justificacién de los cambios en el calendario del proyecto que no requieren autorizacion

previa. Se presentaran resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran

surgir a lo largo de la ejecucidn de este que no requieren autorizacidn previa y expresa del

drgano encargado del seguimiento de las ayudas y que afecten al calendario del proyecto.

En concreto, deberan justificarse:

= Cambios en las fechas de liberacién de entregables.

=  Movimiento de actividades entre anualidades.

Justificacién de los cambios en el presupuesto del proyecto que no requieren autorizacion

previa. Se presentardan resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran

surgir a lo largo de la ejecucidn de este que no requieren autorizacion previa y expresa del

organo encargado del seguimiento de las ayudas y que afecten al presupuesto del

proyecto.

= Cambio nominal de los trabajadores que se consideren justificados de acuerdo con los
perfiles requeridos para las actividades a realizar.

= Cambios en el instrumental con funcionalidades equivalentes a las iniciales.

= Modificaciones econdmicas entre anualidades dentro de la misma partida.

= Cambios en las estimaciones de recursos (horas de personal) respecto de las previstas
inicialmente siempre que no alteren el importe de la actividad.

= Cambios en las subcontrataciones que no requieren autorizacion previa.

D) Resumen final.
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