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1. Introduccién

Con fecha 13 de julio de 2021, el Consejo de Asuntos Econdmicos y Financieros (ECOFIN), aprobd el Plan de
Recuperacidn, Transformacidn y Resiliencia (en adelante Plan), de Espafia a través de la Decisidn de Ejecucion
del Consejo [COM (2021) 322 final]. Con ello se ayudd a trazar la hoja de ruta para la modernizacion de la
economia espafiola, la recuperacién del crecimiento econdmico y la creacion de empleo, para la
reconstruccidon econdmica sdlida, inclusiva y resiliente tras la crisis de la COVID-19, y para responder a los
retos de la préxima década. Este Plan conforma el instrumento de despliegue de los fondos europeos de
recuperacidon Next Generation EU y esta estructurado en torno a las cuatro transformaciones estructurales
claves de nuestro tiempo, en linea con las directrices de la Unién Europea: la transicion ecoldgica, la
transformacion digital, la igualdad de género y la cohesién social y territorial. El Plan detalla las inversiones y
reformas, agrupadas en 31 componentes, para el periodo 2021-2026, movilizando alrededor de 70.000
millones de euros de transferencias no reembolsadles del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, con el
fin de impulsar la recuperacién y lograr el maximo impacto econdmico y social.

El Consejo de Ministros aprobd la Estrategia de Inteligencia Artificial 2024, que se articula en torno a tres ejes
fundamentales: i) reforzar las palancas clave para el desarrollo de la Inteligencia Artificial, ii) facilitar la
expansion de la Inteligencia Artificial en el sector publico y privado fomentando la innovacion vy la
ciberseguridad y iii) desarrollar una Inteligencia Artificial transparente, responsable y humanistica.

La concesidn de ayudas para la integracidn de inteligencia artificial en las cadenas de valor de medios de
comunicacion, en el contexto de la Estrategia de Inteligencia Artificial 2024 -financiado por la Unién Europea-
Next Generation EU se enmarcan, ademas, en el Plan de Accién por la Democracia aprobado por Consejo de
ministros el 17 de septiembre de 2024, en su Linea de accidn 2.4. «Promocién de una mayor calidad del
debate publico», y concretamente en su linea 2.4.4, con la puesta en marcha de un programa de ayudas
dotado con 100 millones de euros para promover la digitalizacién de los medios de comunicacidn a través de
la creacién de bases de datos, el desarrollo de herramientas de mejora de la productividad y calidad
informativa, asi como el refuerzo de la ciberseguridad.

Los medios de comunicacion se conciben como un sector estratégico fundamental para la sociedad, ya que
garantizan el derecho a la informacién, promueven la transparencia y fortalecen la democracia. En este
contexto, la Secretaria de Estado de Digitalizacién e Inteligencia Artificial (SEDIA), dependiente del Ministerio
para la Transformacidn Digital y de la Funcién Publica, otorga estas ayudas especificas para implementar la
inteligencia artificial en la cadena de valor de este sector.

El presente documento tiene como objetivo exponer con claridad, de forma practica y simplificada el
procedimiento necesario para la realizacidn de la solicitud en el marco de la convocatoria de ayudas para la
integracion de inteligencia artificial en las cadenas de valor de medios de comunicacidn, en el contexto de la
Estrategia de Inteligencia Artificial 2024.

El contenido de la Orden de Bases y Convocatoria que recoge la Orden TDF/1494/2024, de 23 de diciembre,
por la que se establecen las bases reguladoras y se convoca la concesién de ayudas para la integracidon de
inteligencia artificial en las cadenas de valor de medios de comunicacidn, en el contexto de la Estrategia
de Inteligencia Artificial 2024 -financiado por la Unidn Europea- Next Generation EU, es el Unico valido en
caso de duda, omision o discrepancia del contenido recogido en esta Guia.
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2. Presentacion de solicitudes

2.1 Forma y plazo de presentacion de solicitudes

La solicitud de ayuda se presentard mediante el formulario de solicitud habilitado en la sede electrénica del
Ministerio para la Transformacidn Digital y de la Funcién Publica. Este formulario estara disponible desde el
inicio del plazo de presentacion de solicitudes y hasta el ultimo dia del plazo de presentacién de solicitudes.
El drgano instructor podra solicitar la informacidn complementaria que estime necesaria. Toda
documentacion que se adjunte con posterioridad a la solicitud, sin peticién previa por parte de la
Administracidn, no serd tenida en cuenta durante el proceso de instruccion.

El plazo para la presentacién de solicitudes estara abierto desde las 00:01 horas del dia 22 de enero de
2025 hasta las 23:59 horas del dia 21 de febrero de 2025. No obstante, segun indica el articulo 16, punto 7
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, se informa de que el horario en el que se prestard asistencia para la presentacion electrénica de
solicitudes es: de Lunes a Jueves, de 9:00 a 17:00, y viernes de 9:00 a 15:00, en las direcciones de contacto
indicadas en el apartado 2.6 de esta Guia.

No se admitira ninguna solicitud recibida fuera del plazo de solicitud en la sede electrénica del
Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcion Publica, ni las que sean recibidas por canales
diferentes al indicado anteriormente en este apartado.

2.2 Solicitud de ayuda Cadenas de valor de medios de comunicacion
La solicitud consta de los elementos siguientes, segln se recoge en el Anexo IIl.A de la Convocatoria:

1. La solicitud-cuestionario: Se cumplimentara mediante el formulario electrénico disponible en la
mencionada sede electrdnica, de acuerdo con las instrucciones contenidas en esta Guia.

2. Documentacion acreditativa: Tarjeta de Identificacion Fiscal, escritura de constitucién y/o estatutos
de la entidad, en su caso, y acreditacién del poder de representacion.

3. Memoria Técnica del proyecto: obligatoria (no podra exceder de 40 paginas) y recogerd en un
formato de facil lectura la descripcion del proyecto necesaria para la evaluacion de los criterios segun
el Anexo | de la Convocatoria. deberd ajustarse al contenido minimo establecido en esta Guia.

4. Documentacidn para la valoracidn de la solvencia financiera: Cuentas Anuales del ultimo ejercicio,
Cuentas Consolidadas del tltimo ejercicio (en caso de ser y/o pertenecer a un grupo), e Informe de
Auditor ROAC, que justifique el supuesto aplicable (en caso de acogerse a la salvedad indicada en el
articulo 2, punto 2, parrafo 22 de las Directrices (2014/C 249/01) sobre ayudas estatales de
salvamento y de reestructuracién de empresas no financieras en crisis de la Comision Europea).

5. Memoria de cumplimiento del Efecto Incentivador: obligatoria para Grandes Empresas (no podra
exceder de 20 paginas). Debera ajustarse al contenido minimo establecido en esta Guia.
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Cualquier actuacion o comunicacion por parte de la entidad solicitante debera realizarse
exclusivamente a través de la sede electronica del Ministerio para la Transformacién Digital y de la
Funcidn Publica.

Asegurese de leer detenidamente el contenido del formulario de solicitud y de cumplimentar correctamente
los datos que se solicitan en cada apartado. Dicho formulario contendra varios apartados que se describen a
continuacién en esta Guia de presentacidn de solicitud y deberan ser completados segun las indicaciones
facilitadas en esta Guia y en la Convocatoria.

Para entrar en el formulario debe acceder a la Sede Electrdnica del Ministerio para la Transformacién Digital
y de la Funcién Publica:

https://sedediatid.digital.gob.es/es-es/Paginas/Index.aspx

Alli debe seleccionar Procedimientos > Recientes:

E‘t‘ =R B Sede@ ) @

INICIO  PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS ~ FIRMA ELECTRONICA  NOTIFICACIONES

Bienvenido a la Sede Electronica de la S.E. de Digitalizacion e
Inteligencia Artificial y S.E. de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales del Ministerio de Transformacion Digital.

En esta Sede se podra acceder a la tramitacion de los procedimientos electronicos y
servicios que ofrece el Ministerio a los ciudadanos.

€) MAs INFORMACION

Procedimientos Q

MOSTRAR TODO

Seleccionar el Procedimiento correspondiente a Programa de ayudas para la integracidon de inteligencia
artificial en cadenas de valor de medios de comunicacién

Al final se llegara al siguiente enlace:

https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco SolicitudAyudas/forms/lineas
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L] GOBIERNOG  MINISTERIO
DE ESPARNA  PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL -_—
1 ¥ DE LA FUNCION PUBLICA

Sede electronica del Ministerio

CONVOCATORIAS

O Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesidn - Convocatoria UNICO IPCEI - Indirectos 2024

O Programa de ayudas a Espacios de Datos Sectoriales - Segunda Convocatoria

| O Programa de ayudas para la integracion de inteligencia artificial en cadenas de valor de medios de comunicacion

O Programa de ayudas para Productos y Servicios tecnoldgicos de Espacio de Datos

Para una mejor comprension, las pantallas en la parte inferior central muestran avisos relevantes sobre la
informacién que se debe completar durante el proceso completo de realizacién del formulario.

PROGRAMA DE AYUDAS PARA LA INTEGRACION DE

INTELIGENCIA ARTIFICIAL EN CADENAS DE VALOR DE MEDIOS
! DEEE’::S PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL - DE COMUNICACION
pd ¥ DE LA FUNCION PUBLICA - Financizda por la Unian Eurapea

. o . o A MexeGeneratanEl)
Sede electronica del Ministerio i

Programa de Ayudas para la integracion de inteligencia artificial en cadenas de valor
de medios de comunicacion

O Crear una Solicitud
Con esta opcion podrd crear una Solicitud nueva.

O Abrir una Solicitud
Con esta opcion podra podra Abrir una Solicitud existente. Se requieren Usuario y Contrasefia, obtenidos al crearla.

Atencion:
e Todos los datos econédmicos que se introduzcan deben ir expresados en euros y con nimeros
enteros sin puntos ni comas.

e El tamafo maximo de cada uno de los ficheros aportados como documentos adjuntos es de
5MB.

A través de la sede electrdnica se podran cumplimentar todos los datos del formulario de solicitud por parte
de la entidad, adjuntar los documentaros necesarios, firmar electronicamente la solicitud y enviarla al
registro electrénico del Ministerio.

En primer lugar, debe crear una nueva solicitud con la primera opcién del menu superior. Cuando guarde los
datos de la primera pantalla, se le dara un usuario y contrasefia por si, como es habitual, no puede

cumplimentar todo de una sola vez y prefiere hacerlo en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualquier momento podra entrar en la segunda opciéon de menu y
continuar la cumplimentacién de la solicitud o adjuntar los documentos que corresponda.
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Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicacién y se haya
adjuntado la documentacién, se podra realizar la firma electronica y el envio del cuestionario y
documentacion adjunta desde la propia aplicacion.

También se debe Aceptar el Tratamiento de Datos Personales, cuyo detalle se aporta en el correspondiente
enlace:

Informacion sobre Proteccion de Datos Personales:

De acuerdo con el Art. 13 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 (en
adelante RGPD), y con el articulo 11 de Ia Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
Garantia de los Derechos Digitales, se informa que los datos personales facilitados mediante este formulario seran
incorporados en el tratamiento Gestidn y Comunicacion de Programas de Ayudas de Digitalizacion e Inteligencia Artificial, y
seran utilizados exclusivamente para la realizacion de:

- Tratamientos necesarios para la tramitacién de ayudas, de acuerdo con lo establecido en la Ley General de Subvenciones
y el Reglamento que la desarrolla, asi como Ia utilizacion de la informacién para todas las comunicaciones y/o notificaciones
relacionadas con el procedimiento administrativo instruido por la Subdireccién General de Ayudas.

- Tratamientos necesarios para la realizacion de todas las comunicaciones yfo notificaciones relacionadas con acciones de
difusion, por parte del érgano concedente de la ayuda.

Informacion sobre el Tratamiento:

El mencionado tratamiento de datos personales es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes plblicos conferidos al responsable del tratamiento (Articulo 6. 1. €) del RGPD). No se
toman decisiones basadas en el tratamiento automatizado de estos datos personales. Podra ejercer sus derechos ante el
responsable del tratamiento.

El Responsable del Tratamiento de los datos es Ia Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial.

Antes de acceder al formulario considere leer la siguiente informacion adicional sobre proteccion de datos personales.

< U

Para contribuir a la realizacion correcta del formulario se muestra la simbologia que se emplea en el
formulario, con el fin de servir de ayuda para la correcta cumplimentacién de todos los campos contenidos
en los mismos:

Simbolos Significado

* El dato introducido no podra ser modificado con posteridad,
si desea modificarse podrd realizar una nueva solicitud

sobre el campo a cumplimentar.

Botdn para generar un documento PDF: para representacion
mancomunada o un borrador de la solicitud.

E Botdn para salir de la aplicacion

T\ | digital Py

@ Al pulsar este botdn se muestra un texto con aclaraciones
=




** %

* 4%

* ok

*

Financiado por GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO . Plan de Recuperacién,
la Unién Europea DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL DE DIGITALIZACION * Transformacién

: Y DE LA FUNCION PUBLICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL * y Resiliencia
NextGenerationEU
Campo con fondo en color amarillo Campo que hay que completar con obligatoriedad
Campo con fondo en color gris Campo no modificable, lo genera el propio formulario.

Campo con fondo en color gris al pie de la | Son mensajes y observaciones generales que ayudan a la
pagina cumplimentacidn adecuada de la Solicitud

Es importante tener ademas en cuenta que toda la documentacién que se adjunte a la solicitud de la ayuda
tendra como formato general PDF o XSIG, con un tamafio de pagina A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado
sencillo y letra de un tamafio minimo de Calibri 11 puntos, si bien pueden utilizarse tamafios inferiores (8
puntos minimo) para graficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles.

2.3 Creacidn de una solicitud
El primer paso a realizar es crear la nueva solicitud:

Programa de Ayudas para la integracién de inteligencia artificial en cadenas de valor
de medios de comunicaciéon

O Crear una Solicitud
Con esta opcion podra crear una Solicitud nueva.

O Abrir una Solicitud
Con esta opcion podra podra Abrir una Solicitud existente. Se requieren Usuario y Contrasefia, obtenidos al crearla.

O Mis Solicitudes
Con esta opcion se mostrara una lista de sus Solicitudes. Se requiere identificacion en Cl@ve.

Para crear una nueva solicitud se debera elegir en el menu de opciones, la primera de las opciones existentes:
“Crear una Solicitud”.

Se puede elegir ademads en esta misma pantalla la opcién Consultar o Continuar una Solicitud. Con esta
opcidén se podra consultar el Registro de una solicitud ya enviada (Mis Solicitudes) o continuarla si no se ha
dejado enviada (Abrir una Solicitud).

Se requiere en esta opcion el Usuario y Contrasefia que se genera al crear una nueva Solicitud como se explica
en el siguiente epigrafe.
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2.3.1 Nueva solicitud

En esta pantalla se recogen los datos de identificacién del solicitante, su nimero de identificacién fiscal, asi
como el nombre la linea de ayuda solicitada y el tipo de entidad que presenta la solicitud de ayuda.

Se recomienda guardar los datos Usuario y Contraseiia para recuperarlos posteriormente, puesto que no
pueden ser modificados, y si se desean modificar habrd que realizar una nueva solicitud desde el
principio, perdiendo toda la informacién que ya se hubiera introducido en el formulario

CREAR
CIF, NIF, NIE Razén Social Entidad
Correo electrénico para notificaciones [& confirmacién correo electronico

Naturaleza Tipo Proyecto

w -
[ He leido el contenido de la Guia para la Convocatoria, publicada en el Portal de Ayudas del Ministerio

Los datos introducidos no se podran cambiar més adelante

4 ATRAS ‘CREAR SOLICITUD

Al pulsar en crear una Nueva Solicitud se accederd al inicio de la solicitud - cuestionario que se debe
completar. Este formulario contiene diversos campos:

o NIF o CIF de la entidad solicitante de la ayuda.

e Razodn Social de la Entidad solicitante de la ayuda, tal como aparezca en su tarjeta de identificacién
fiscal.

o Correo electronico para notificaciones, asi como el campo para la confirmacién de dicho correo
electrénico.

A este correo electrénico llegara el Usuario (CIF de la entidad solicitante) y la Contrasefia (contrasefia
generada por el sistema) de la solicitud realizada.

El dato de correo electrdnico es de gran importancia y debe corresponder a una cuenta que esté
activay que sea atendida de manera permanente y fiable. Por eso se solicita confirmacion del mismo.
El correo electrénico facilitado en la solicitud por la entidad solicitante sera utilizado para remitir
avisos informandole de la puesta a disposicion de todas las notificaciones y tramites referentes a la
presente convocatoria de ayudas. No obstante, cabe aclarar que las notificaciones NO se reciben en
esta cuenta de correo electrdnico, sélo los avisos informativos de la puesta a disposicion.

e Naturaleza. Este campo se refiere a la naturaleza y tamafio de la entidad que solicita la ayuda.
Completar adecuadamente este campo es fundamental para la estimacidon de la ayuda
correspondiente.
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Dicha naturaleza puede ser (Apartado Tercero de la Convocatoria):

Empresas privadas del sector editorial y de la informacién con categoria de gran empresa.
Empresas privadas del sector editorial y de la informacién con categoria de mediana empresa.
Grupos empresariales privados vinculados al sector editorial con categoria de gran empresa.
Grupos empresariales privados vinculados al sector editorial con categoria de mediana empresa.

O O O O

El campo contiene un desplegable con varias opciones que afectan al presupuesto financiable y a la
intensidad de ayuda maxima posible.

Naturaleza E}

Empresa privada mediana empresa
Empresa privada gran empresa

Grupo empresarial privado Gran Empresa

Grupo empresarial privado Mediana Empresa

e Tipo de Proyecto. Este campo se refiere al tipo de proyecto, que se define de manera Unica en la
Convocatoria y sélo puede ser de Desarrollo Experimental.

Tipo Proyecto

Proyectos de Desarrollo experimental

Una vez completados todos los campos, se debe marcar el check de que se ha leido la presente Guia.

He leido el contenido de la Guia para la Convocatoria, publicada en el Portal de Ayudas del Ministerio

Finalmente, se debe pulsar el botdn inferior derecho de la pantalla “Crear solicitud”.
Se generard una ventana emergente donde se indicara que la nueva solicitud ha sido creada y que indica que:

e Los datos se han guardado correctamente.

e Usuario: Este nimero coincide con el NIF de la entidad.

e Contrasefia: es la contrasena para acceder a consultar la solicitud de nueva creaciéon explicado en el
apartado 2.5 de este documento. Esta contrasefia no se puede modificar ni recuperar.
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Datos validados y guardados COITeE dimente

@ Esta usted accediendo al Formulario de Solicitud de Ayudas del Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcion Publica. Esto le
facultara el acceso para si mismo o como representante legal a las diferentes prestaciones incluidas dentro de él.

Estas son las credenciales para acceder a su nueva Solicitud:
- Usuario: [NIF de la entidad]
- Contrasefia: [Codigo alfanumeérico de 15 caracteres]

Estos datos se remitiran por correo electrénico a la direccion que se ha indicado anteriormente por la entidad
solicitante. Una vez se tiene el Usuario y la Contrasefia, se puede acceder a la solicitud nueva creada para:

e Consultarla.
e Continuar la cumplimentacién de la solicitud.
e Adjuntar los documentos que corresponda.

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicaciéon y se haya
adjuntado la documentacién, se podra realizar la firma electronica y el envio del cuestionario y
documentacion a adjuntar desde la propia aplicacién.

El acceso a la nueva solicitud creada es desde la opcidon de Menu: Abrir una Solicitud, utilizando el Usuario y
Contraseila que se ha recibido en el correo electrénico introducido. Se debe seleccionar en el campo
“Tramite” la opcion “Solicitud”

INTRODUZCA USUARIO Y CONTRASENA
DE SU SOLICITUD
Usuario

[ |

Contrasefia

Tramite

Solicitud ~

« ATRAS ACEPTAR

CUESTIONES IMPORTANTES A CONSIDERAR AL CREAR LA SOLICITUD:
e Segln el apartado Duodécimo de la Convocatoria, cada solicitante podra presentar hasta un maximo
de dos solicitudes de proyectos diferentes.

e El solicitante es la entidad que recibe la ayuda. Segln el apartado Tercero de la Convocatoria, se
contemplan las siguientes categorias:

R (digital
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a) Empresas privadas del sector editorial y de la informacion con categoria de gran empresa.

b) Empresas privadas del sector editorial y de la informacién con categoria de mediana empresa.
c) Grupos empresariales privados vinculados al sector editorial con categoria de gran empresa.

d) Grupos empresariales privados vinculados al sector editorial con categoria de mediana empresa.

e En el caso de las categorias c) y d) anteriores (grupos empresariales vinculados al sector editorial), la
solicitante debe ser la sociedad dominante del grupo, tal y como se recoge en el articulo 9, punto 4
de la Orden de bases reguladoras.

e En el caso de las categorias c) y d) anteriores (grupos empresariales vinculados al sector editorial),
ademas del solicitante, el citado apartado Tercero (modificado) especifica que deberan indicar cual
o cudles de las empresas de su grupo van a ser las ejecutoras o receptoras del proyecto susceptible
de recibir la ayuda, debiendo las empresas receptoras cumplir con los requisitos indicados en los
apartados anteriores de dicho apartado Tercero.

e Alos efectos del parrafo anterior, se amplian detalles en el apartado 2.4.3.3 de la presente Guia, y
se requiere documentacidn especifica en el apartado 2.4.4 de la presente Guia.

e lLos proyectos solicitados deberdn definir un presupuesto tal que, al aplicarle la intensidad
correspondiente al tipo de beneficiario, la ayuda solicitada sera de al menos 150.000 euros y hasta
un maximo de 1.500.000 euros.

2.4 Cumplimentacién de la solicitud

Una vez creada la solicitud, se accede al formulario directamente, para continuar con la cumplimentacion de
los datos de esta, se aprecia una pantalla inicial que tiene en la esquina superior derecha el Usuario del
solicitante. Coincidira siempre con el NIF introducido anteriormente.

SOLICITUD m PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _Ha

Solicitud [NIF Entidad]

v I S

IDENTIFICACION REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido

Es administrador Gnico E) Cargo
g

DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA E’ Lol

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido

cargo

-

# |8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] GUARDAR SOLICITUD
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Encima del Usuario se encuentra ademas un botdn que permite descargar en formato PDF la informacidn
gue ya se ha introducido y guardado hasta el momento en el formulario de la Solicitud. Asimismo, aparece
el botdn para salir de la aplicacién.

El formulario tiene un menu superior central con seis pestafias: Solicitud, Entidad, Proyecto,
Documentacion, Validar y Firmar/Enviar que hay que cumplimentar en su totalidad.

Dentro de cada pestafia hay una serie de apartados, marcados con una numeracién. Cada apartado tiene un
botdn para “Validar y Guardar” la informacién de dicho apartado y otro para “Guardar la Solicitud”.

Este menU permite su navegacion sin un orden determinado, aunque se recomienda realizar la
cumplimentacidn de la Solicitud en el orden de estas pestaiias. Es posible que algunos apartados den error
de validacién al depender de la informacién de otros apartados, guarde y continde con la completitud del
cuestionario.

Tenga en cuenta que cualquier dato introducido al cumplimentar la Solicitud y no guardado antes de
cambiar de pestana se perderd, por lo que se recomienda que se realice el guardado de la solicitud con
frecuencia y en todo caso cuando vaya a cambiar de pestaia.

A continuacidn, se sefialan las indicaciones necesarias para la cumplimentacion correcta de todas las
pestaias.

2.4.1. Solicitud

Esta pestafia de la solicitud consta, como se puede apreciar en la imagen, de 4 apartados para completar:
“1.1 Identificacion representante de la entidad”, “1.2 Notificacion”, “1.3 Datos Solicitud” y “1.4
Declaraciones y Autorizaciones”.

SOLICITUD m PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _Eﬂ

Solicitud [NIF Entidad]

1 [EEN SN

IDENTIFICACION REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido

Es administrader Gnico E) Cargo

]

DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA E’ L]

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido

Cargo

-

¥ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]
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Estos apartados permiten que se pueda navegar por todos ellos sin un orden determinado, aunque se
recomienda realizar la cumplimentacion de la Solicitud en el orden establecido.

2.4.1.1 Identificacién representante de la entidad

Los campos NIF, Nombre, Primer Apellido y Administrador Unico se aprecian con fondo amarillo por su
obligatoriedad. El campo de Cargo es opcional, pero recomendable su cumplimentacion.

El campo Administrador Unico nos permite acceder a un desplegable para indicar Si o No

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido
Es administrador dnico R R R R R RO REI=,
@ Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refieren al representante legal. La persona designada en este apartado deberd ostentar la
representacion necesaria para cada actuacion, en los términos establecidos en el articulo 5 de la Ley 38/2015 de 1 de octubre. Para
DATOS DEL SEGUNDO REPRESENT facilitar la tramitacion de |a solicitud se recomienda comprobar que la persona designada no tenga limitaciones de representacicn,
teniendo en cuenta los aspectos especificos de |a solicitud que se presenta, sobre tedo derivadas de las cuantias econémicas
NIF solicitadas. En caso de representacion mancomunada (todos los datos son obligatorios), el PDF que se genere al finalizar de

cumplimentar la solicitud se debera firmar electrénicamente por todos los representantes, y adjuntar el fichero XSIG resultante.

Es importante destacar que los campos NIF, Nombre, Primer apellido y Segundo apellido se refieren al
Representante Legal. La persona designada en este apartado debera ostentar la representacion necesaria
para cada actuacion en los términos establecidos en el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Para facilitar la tramitacion de la Solicitud se recomienda comprobar que la persona designada no tenga
limitaciones para la Representacion, teniendo en cuenta los aspectos especificos de la Solicitud que se
presenta, sobre todo derivada de las cuantias econdmicas solicitadas.

En caso de Representacién Mancomunada, hay que rellenar los Datos del Segundo Representante que
muestra la pantalla.

En caso de Representacion Mancomunada, el Documento "Solicitud de Ayuda con firma mancomunada” es requerido.
Debe generarlo pulsando el botdn aqui presente. Acto seguido, debe ser firmado por el segundo Solicitante con AutoFirma. Finalmente,

NIF debe adjuntarse en Documentacion.

DATOS DEL SEGUNDO REPRESENT @

Cargo

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la
informacién introducida.

m GUARDAR SOLICITUD

_mAl RY ;“‘!QMMT_AE&
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2.4.1.2 Notificacion

En esta pantalla se deben completar el campo de Teléfono, fijo o mévil para facilitar el proceso de
notificaciones.

Solicitud

12| I

NOTIFICACION

Teléfono e-mail 5]
usuariopruebas1@gmail.com

Los formatos validos para rellenar estos apartados son: "+prefijo teléfono", "prefijo teléfono" o solamente
"teléfono". Ejemplos: “+34 666666666”, “34 666666666” 0 “666666666”.

Por otra parte, el campo e-mail aparece por defecto el que se ha introducido al crear una nueva solicitud, y
en el que se recibieron los datos de Usuario y Contrasefia, aunque es un campo que puede ser modificado si

asi se desea.

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la
informacién introducida.

Al completar la direccion de correo electrénico, un aviso informa de la importancia de los datos introducidos.

@ El correo electrénico aqui indicado es el que se utilizard para notificar todas las comunicaciones, realizadas por Registro Electrénico, a
lo largo de toda la vida del Expediente, por lo que es fundamental y obligatorio mantenerlo actualizado v utilizar una direccidn que

corresponda a la Entidad

2.4.1.3 Datos Solicitud

En esta pestaia la entidad solicitante debe completar el campo Subvencidn solicitada con el importe de
subvencidn que solicita. El dato que se introduce debe ser un nimero natural sin comas ni puntos, puesto
gue no admite decimales ni tampoco numeros negativos.

Si se introduce el dato incorrectamente saldra un aviso de rango no permitido.
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DATOS SOLICITUD

Subvencion solicitada Subvencién maxima posible
5000000 405.200,00€

El importe de Subvencion méxima posible es meramente orientativo, y no condiciona el contenido del campo "Subvencidn solicitada”, que debe cumplimentar el Solicitante en todo caso. La
Subvencion maxima se muestra en el Apartado Esquema Financiacién en Proyecto, y se calcula teniendo en cuenta:

- El presupuesto especificado para el proyecto

- La intensidad maxima de ayuda segiin la naturaleza declarada por la entidad solicitante.

- Que se va a realizar maxima difusion de resultados, indicéndolo en el Apartado Actuaciones de difusién en Proyecto.

- Que se cumplen los limites maximos y minimos de subvencion establecidos en la Convocatoria (150.000 euros minimo / 1.500.000 euros maximo).

Nota 1: Durante la Evaluacién de |a solicitud, se revisara tanto la naturaleza econémica de la entidad como la efectiva realizacidn de amplia difusién de resultados, y podrian resultar otras
distintas a las declaradas.

Nota 2: Para minimizar el riesgo de obtener una ayuda inferior a la potencialmente alcanzable, se recomienda que al cumplimentar el campo "Subvencion Solicitada” su prevision se oriente
al alza, ya que no se le puede conceder mas ayuda del importe consignado en este campo.

La informacidn de “Subvencién maxima posible” es un dato de solo lectura que se auto calcula conforme se
va introduciendo presupuesto en el formulario (pestafia “Proyecto”) por lo que en un primer momento
aparecerd con un valor igual a 0. Por lo tanto, se recomienda continuar cumplimentando los siguientes
apartados y volver a este punto una vez se haya terminado de introducir los datos econdmicos del proyecto.

El importe de Subvencidn maxima posible es meramente orientativo, y no condiciona el contenido del campo
"Subvencién solicitada", que debe cumplimentar el Solicitante en todo caso. La Subvencion mdaxima se
muestra en el Apartado Esquema Financiacion en Proyecto, y se calcula teniendo en cuenta:

- El presupuesto especificado para el proyecto

- laintensidad maxima de ayuda segun la naturaleza declarada por la entidad solicitante.

- Que se va a realizar maxima difusidon de resultados, indicdndolo en el Apartado Actuaciones de
difusién en Proyecto.

- Que se cumplen los limites maximos y minimos de subvencién establecidos en la Convocatoria
(150.000 euros minimo / 1.500.000 euros maximo).

Nota 1: Durante la Evaluacion de la solicitud, se revisara tanto la naturaleza econdmica de la entidad como
la efectiva realizacidon de amplia difusién de resultados, y podrian resultar otras distintas a las declaradas.

Nota 2: Para minimizar el riesgo de obtener una ayuda inferior a la potencialmente alcanzable, se recomienda
que al cumplimentar el campo "Subvencion Solicitada" su previsidn se oriente al alza, ya que no se le puede
conceder mas ayuda del importe consignado en este campo.

2.4.1.4 Declaraciones y Autorizaciones

De acuerdo con el articulo 10 de la Orden TDF/1494/2024, de 23 de diciembre, por la que se establecen las
bases reguladoras de estas ayudas, el firmante realizara las declaraciones responsables y autorizaciones en
nombre de la entidad a la que representa, segln se especifica en la Convocatoria. Dada la relevancia de las
mismas, se transcriben para facilitar su lectura.
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DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

PRIMERO:

De acuerdo con el articulo 10 de la Orden TDF/1494/2024, de 23 de diciembre, por la que se establecen las
bases reguladoras y se convoca la concesidn de estas ayudas, el firmante DECLARA RESPONSABLEMENTE que
la entidad a la que representa:

- No tiene la consideracion de empresa en crisis, conforme a lo dispuesto en el articulo 2.18 del Reglamento
(UE) nimero 651/2014, de 17 de junio de 2014.

- Se encuentra al corriente de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social. No obstante, lo
anterior, la acreditacion de la circunstancia recogida en el apartado e) del articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre (Ley General de Subvenciones), respecto a la prohibicién de no hallarse al corriente de las
obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social, se justificarda mediante los correspondientes
certificados emitidos por los drganos competentes o autorizacién de consulta por el érgano gestor.

- No esta sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una decisidn previa de la Comisidn Europea, que
haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comun.

- No esta incursa en ninguna otra de las prohibiciones previstas en el articulo 13.2 y 13.3 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, incluyendo el caso en que, de la entidad representada, y por razén de las personas que
las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse que sea continuacién o que deriva, por transformacion,
fusidn o sucesidn, de otras empresas en las que hubiese concurrido tales prohibiciones.

- Que acorde al articulo 13.3 bis de la misma Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en caso de recibir una
subvencidn de importe superior a 30.000 euros y ser una entidad de derecho privado, con dnimo de lucro, la
misma se halla al corriente en el cumplimiento de los plazos de pago previstos en la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales
gue den lugar a la entrega de bienes o a la prestacidn de servicios realizadas entre empresas o entre empresas
y la Administracién. En caso de poder presentar cuenta de pérdidas y ganancias abreviada, deberd acreditar
el nivel de cumplimiento establecido mediante certificacién suscrita por el érgano de administraciéon o
equivalente, con poder de representacién suficiente, en la que afirmen alcanzar dicho nivel o mediante
alguno de los medios de prueba previstos para personas juridicas que puedan presentar cuenta de pérdidas
y ganancias abreviada. En caso de no poder presentar cuenta de pérdidas y ganancias abreviada, debera
acreditar el cumplimiento de los plazos legales de pago mediante certificacion emitida por auditor inscrito
en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas. Si no fuese posible emitir el certificado mencionado se debera
acreditar el cumplimiento mediante la presentacién de un «Informe de Procedimientos Acordadosy,
elaborado por un auditor inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas. Asimismo, el nivel de
cumplimiento de los plazos de pago previstos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, ha de ser igual o superior
al porcentaje previsto en la disposicion final sexta, letra d), apartado segundo, de la Ley 18/2022, de 28 de
septiembre, de creacién y crecimiento de empresas.

- Cumple con la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, en
materia de planes de igualdad y tiene registrado plan de igualdad en caso de que sea obligatorio por tratarse
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de empresas de cincuenta o mas trabajadores, por haberse establecido en el convenio colectivo que sea
aplicable o cuando la autoridad laboral hubiera acordado en un procedimiento sancionador la sustitucion de
las sanciones accesorias por la elaboracidn y aplicacidn de dicho plan.

- No ha sido sancionada mediante resolucién administrativa firme, ni por sentencia judicial firme por actos
tipificados en el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el orden Social, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto.

SEGUNDO:
De acuerdo con el articulo 22 de la Orden TDF/1494/2024, de 23 de diciembre, y el anexo Ill de su
convocatoria, el firmante DECLARA RESPONSABLEMENTE que la entidad a la que representa:

- Reline todos los requisitos establecidos en el Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se
aprueban medidas urgentes para la modernizacién de la Administracion Publica y para la ejecucidn del Plan
de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, en particular el recogido en el articulo 61.3, hallandose al
corriente del pago de las obligaciones de reembolso de cualesquiera otros préstamos o anticipos concedidos
anteriormente con cargo a los créditos especificamente consignados para la gestion de estos fondos en los
Presupuestos Generales del Estado.

- Estd comprometida a aplicar medidas antifraude eficaces y proporcionadas en su propio dmbito de gestion,
tales como cumplir la normativa de contratacién publica, evitar la doble financiacién, falsificaciones de
documentos, etc., asi como la obligacion de proporcionar informacion para la deteccién de posibles
"banderas rojas" en relacidon con practicas fraudulentas como la contratacién amafiada, las licitaciones
colusorias, el conflicto de intereses, la manipulacion de las ofertas presentadas y el fraccionamiento del
gasto.

- Estd comprometida a mantener un sistema de contabilidad aparte o asignacién de un cddigo especifico
adecuado que permita el registro diferenciado de todas las transacciones relacionadas con la operacion que
recibe la ayuda.

- Cumple todos los requisitos previstos en la convocatoria de estas ayudas y que los documentos presentados
junto con esta solicitud avalan tal circunstancia, sin contener limitacion o reserva alguna.

- Adicionalmente, declara que la entidad que representa no puede presumirse que es continuacidn, por razén
de las personas que las rigen o de otras circunstancias, o que deriva, por transformacidn, fusién o sucesién,
de otra empresa en las que hubiesen concurrido aquéllas cualquiera de las prohibiciones enumeradas para
la obtencion de subvenciones.

- Estd comprometida con los estdndares mas exigentes en relacidn con el cumplimiento de las normas
juridicas, éticas y morales, adoptando las medidas necesarias para prevenir y detectar el fraude, la corrupcion
y los conflictos de interés, comunicando en su caso a las autoridades que proceda los incumplimientos
observados.

- Manifiesta que no incurre en doble financiacidn y que, en su caso, no le consta riesgo de incompatibilidad
con el régimen de ayudas de Estado.
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- Se compromete a respetar los principios de economia circular y cumple con el principio de “no causar un
perjuicio significativo” a alguno de los objetivos medioambientales (DNSH):

Acorde al articulo 5 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema
de gestion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, la ejecucidn de las actuaciones en el
contexto de la ayuda cumple con todos los siguientes extremos:

I. Las actividades que se desarrollan en el mismo no ocasionan un perjuicio significativo a los siguientes
objetivos medioambientales, segun el articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852, relativo al
establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles mediante la implantacion de
un sistema de clasificacion (o «taxonomia») de las actividades econdmicas medioambientalmente

sostenibles:
1. Mitigacion del cambio climatico.
2. Adaptacion al cambio climatico.
3. Uso sostenible y proteccidn de los recursos hidricos y marinos.
4. Economia circular, incluidos la prevencién y el reciclado de residuos.
5. Prevencidn y control de la contaminacién a la atmésfera, el agua o el suelo.
6. Protecciony restauracién de la biodiversidad y los ecosistemas.

Il. Las actividades se adecuan a las caracteristicas y condiciones fijadas para la Reforma 1 del
Componente 16, del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

lll. Las actividades que se desarrollan en el proyecto cumpliran la normativa medioambiental vigente
que resulte de aplicacion.

IV. Las actividades que se desarrollan no estan excluidas para su financiacion por el Plan al no cumplir el
principio de DNSH, conforme a la Guia técnica sobre la aplicacion del principio de «no causar un
perjuicio significativo al medioambiente» en virtud del Reglamento relativo al Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia (C/2023/111), a la Decisiéon de Ejecucién del Consejo, relativa a la
aprobacion de la evaluacién del plan de recuperacion y resiliencia de Espafia y a su correspondiente
anexo.

V. Las actividades que se desarrollan no causan efectos directos sobre el medioambiente, ni efectos
indirectos primarios en todo su ciclo de vida, entendiendo como tales aquellos que pudieran
materializarse tras su finalizacidn, una vez realizada la actividad.

VI. Elincumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la presente declaracién dara lugar a la
obligacion de devolver las cantidades percibidas y los intereses de demora correspondientes.

- No existen otras fuentes de financiacion: no ha solicitado ni recibido otras subvenciones o ayudas para la
misma actuacion o finalidad que la solicitada en el contexto de esta convocatoria, de cualquier
Administracion, organismo o entidad publica o privada, nacional o internacional. Asi mismo, se compromete
a comunicar por escrito a esta Secretaria de Estado en el plazo maximo de 15 dias a partir de la fecha de
recepcion de las notificaciones, cualquier otra financiacidn solicitada o recibida de otras Entidades Publicas
para la realizacidn de este proyecto.

- Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI):
Primero: Declara estar informado/s de lo siguiente:
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e Que el articulo 61.3 «Conflicto de intereses», del Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de julio (Reglamento financiero de la UE) establece que
«existira conflicto de intereses cuando el ejercicio imparcial y objetivo de las funciones se vea
comprometido por razones familiares, afectivas, de afinidad politica o nacional, de interés
econdémico o por cualquier motivo directo o indirecto de interés personal».

e Que el articulo 64 «Lucha contra la corrupcidn y prevencion de los conflictos de intereses» de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, tiene el fin de evitar cualquier distorsidn
de la competencia y garantizar la transparencia en el procedimiento y asegurar la igualdad de trato
a todos los candidatos y licitadores.

e Que el articulo 23 «Abstencidén», de la Ley 40/2015, de 1 octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, establece que deberan abstenerse de intervenir en el procedimiento «las autoridades vy el
personal al servicio de las Administraciones en quienes se den algunas de las circunstancias sefialadas
en el apartado siguiente», siendo éstas:

a) Tener interés personal en el asunto de que se trate o en otro en cuya resolucion pudiera influir
la de aquél; ser administrador de sociedad o entidad interesada, o tener cuestién litigiosa
pendiente con algun interesado.

b) Tener un vinculo matrimonial o situacidon de hecho asimilable y el parentesco de consanguinidad
dentro del cuarto grado o de afinidad dentro del segundo, con cualquiera de los interesados, con
los administradores de entidades o sociedades interesadas y también con los asesores,
representantes legales o mandatarios que intervengan en el procedimiento, asi como compartir
despacho profesional o estar asociado con éstos para el asesoramiento, la representacion o el
mandato.

c) Tener amistad intima o enemistad manifiesta con alguna de las personas mencionadas en el
apartado anterior.

d) Haber intervenido como perito o como testigo en el procedimiento de que se trate.

e) Tener relacidn de servicio con persona natural o juridica interesada directamente en el asunto,
o haberle prestado en los dos ultimos afos servicios profesionales de cualquier tipo y en
cualquier circunstancia o lugar».

Segundo: Que, en el momento de la firma de esta declaracion y a la luz de la informacion obrante en su
poder, no se encuentra/n incurso/s en ninguna situacion que pueda calificarse de conflicto de interés, en los
términos previstos en el apartado cuatro de la disposicién adicional centésima décima segunda, que pueda
afectar al procedimiento de concesién de subvenciones.

Tercero. Que se compromete/n a poner en conocimiento del érgano gestor de la ayuda /comisién de
evaluacidn, sin dilacidon, cualquier situacidon de conflicto de interés que pudiera conocer y producirse en
cualgquier momento del procedimiento en curso.

Cuarto: Que conoce que una declaracién de ausencia de conflicto de interés que se demuestre que sea falsa,
acarreara las consecuencias disciplinarias/administrativas/ judiciales que establezca la normativa de
aplicacion.

TERCERO:
Adicionalmente, declara que la entidad a la que representa:
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- Ha informado a los trabajadores de la entidad solicitante de que aquellos datos personales necesarios para
la actividad de tratamiento "Gestidn de Programas de ayudas TIC" serdn cedidos a esta Secretaria de Estado.
Se encuentra al corriente del pago de las obligaciones de reembolso de cualesquiera otros préstamos o
anticipos concedidos anteriormente con cargo a los créditos especificamente consignados para la gestion de
estos fondos en los Presupuestos Generales del Estado.

- Se compromete al sometimiento a las actuaciones de control de las instituciones de la Unién, en virtud del
articulo 22.2.e) del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero, asi
como a las actuaciones de comprobacién y control financiero que pueda realizar los érganos responsables
del seguimiento, tanto nacionales como comunitarios, debiendo aportar para ello cuanta informacién le sea
requerida. Asimismo, declara bajo su responsabilidad que los datos y manifestaciones proporcionados a
través de este tramite son ciertos y conoce lo establecido lo establecido en el articulo 69.4 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y que se
compromete a comunicar en el mas breve plazo posible, 15 dias como maximo, la alteracién de cualquiera
de las circunstancias declaradas con anterioridad.
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El firmante autoriza expresamente al 6rgano instructor para:

i Recabar informacion de la entidad beneficiaria en el sistema de informacién CoFFEE del Ministerio
de Hacienda y Funcidn Publica; y para

ii. Recabar e incorporar informacion de la entidad beneficiaria en la herramienta MINERVA de la
Administracidn Estatal de la Agencia Tributaria; de acuerdo con lo exigido en la Orden HFP/55/2023,
de 24 de enero, relativa al analisis sistematico del riesgo de conflicto de interés en los procedimientos
gue ejecutan el Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia.

si j
El firmante autoriza:

- La cesidn y tratamiento de las categorias armonizadas de datos contempladas en el articulo 22.2.d) del
Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero.

Los datos personales mencionados en el apartado 2, letra d), del citado articulo solo seran tratados por los
Estados miembros y por la Comision a los efectos y duracidn de la correspondiente auditoria de la aprobacién
de la gestidn presupuestaria y de los procedimientos de control relacionados con la utilizacién de los fondos
relacionados con la aplicacién de los acuerdos a que se refieren los articulos 15, apartado 2, y 23, apartado
1.

- La cesidn de datos entre las Administraciones Publicas implicadas para dar cumplimiento a lo previsto en la
normativa europea que es de aplicacién y de conformidad con la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de

Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Si -
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El firmante autoriza expresamente a la Comisién, a la OLAF, al Tribunal de Cuentas y, cuando proceda, a la
Fiscalia Europea a ejercitar los derechos que les reconoce el articulo 129, apartado 1, del Reglamento
Financiero de la Unidn Europea.

Asi mismo, se compromete a cooperar plenamente en la defensa de los intereses financieros de la Unién y
conceder, como condicién para recibir los fondos, los derechos y el acceso necesarios para que el ordenador
competente, la Fiscalia Europea respecto de los Estados miembros participantes en la cooperacion reforzada
en virtud del Reglamento (UE) 2017/1939, la OLAF, el Tribunal de Cuentas y, cuando proceda, las autoridades
nacionales competentes, ejerzan plenamente sus competencias respectivas. En el caso de la OLAF, dichos
derechos incluiran el derecho a realizar investigaciones, entre otras cosas inspecciones y controles in situ, de
conformidad con el Reglamento (UE, Euratom) n2 883/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo.

Si -

El firmante autoriza al Ministerio para la Transformacidn Digital y de Funcion Puablica a consultar y/o recabar
de forma directa de los érganos competentes los datos relativos a las obligaciones tributarias, obligaciones
con la Seguridad Social y constitucidon de garantias ante la Caja General de Depdsitos, la inscripcion en el
Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la Agencia Tributaria o en el censo equivalente de la
Administracion Tributaria Foral y cualesquiera otros documentos que ya se encuentren en poder de la
Administracion actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion.

Si -
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Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la
informacién introducida.

2.4.2 Entidad
La segunda pestafia del menu superior que hay que cumplimentar en su totalidad es Entidad. Tal como se

recoge en los articulos 9 y 10 de las Bases Reguladoras y en el Anexo | de la Convocatoria, donde se explican
los beneficiarios, y sus requisitos y obligaciones.
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soLICITUD W=l sl PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _EE

Entidad

| I

IDENTIFICACION ENTIDAD

Tipo Documento Documento Razon social
CIF ~ [NIF entidad] [Razdn Social entidad]
Naturaleza
[Naturaleza entidad] v

DOMICILIO SOCIAL

Provincia Municipio Cadigo postal

-
Tinn da la Vi Ramhra da 1o Vi

4 ATRAS # |8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] E GUARDAR SOLICITUD

Esta pestafia del formulario de solicitud estd compuesta a su vez de tres apartados. Contiene campos
relativos a datos de la entidad solicitante.

2.4.2.1 Identificacion

En este primer apartado de los datos sobre la entidad solicitante que hay que completar, se encuentran los
datos de identificacion de esta:

e Datos generales de identificacion.
Estos datos vienen ya cargados pues corresponden a los de “Creacién de solicitud”
e Domicilio Social.
e Direcciones web.
e Domicilio fiscal (si difiere del domicilio social)
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IDENTIFICACION
Tipo Documento Documento Razén social
Maturaleza Pertenece al sector publico
Asociacién empresarial - Privada w w
DOMICILIO SOCIAL
Provincia Municipio Cédigo postal
v v
Tipo de la Via Nombre de la Via
v
Calificacién numero Km Ndmero Blogue Portal Escalera Piso Puerta
v
Complemento
DIRECCIONES WEB (URLS)
Web propia Direccion Twitter Direccion LinkedIn
Direccién Facebook Direccién YouTube Otra direccién web
DIRECCIONES WEB (URLS)
Web propia Direccion Twitter Direccion LinkedIn
Direccidn Facebook Direccién YouTube Otra direccién web
DOMICILIO FISCAL (SOLO SI DIFIERE DEL SOCIAL)
Provincia Municipio Cadigo postal
~ v
Tipo de la via Nembre de la Via
-
Calificacion nimero Km Nimero Blogue Portal Escalera Piso Puerta

Complemento

La mayor parte de los campos son obligatorios, tal como indica el color amarillo de fondo de estos. Si en
“Calificacién nimero” se introduce una opcidn distinta a “Sin nimero" sera necesario también completar la
casilla “Numero” aunque tenga en principio el fondo blanco.

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la
informacién introducida.

2.4.2.2 Actividad Principal

Esta pantalla de cuestionario a completar contiene datos relativos a la actividad principal de la entidad
solicitante. Los campos obligatorios son los siguientes:

e (CoAdigo CNAE 2009. Se debe elegir el correspondiente en un desplegable. [ver NOTA CNAE]
e Resumen de su actividad. Es un campo de texto libre con un maximo de caracteres.
e Siprocede de entidad anterior.

e Sipertenece a un Grupo empresarial.
e Sies auditada en Registro Mercantil.
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NOTA CNAE:
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e Se aclara que la clasificacién CNAE aplicable a la convocatoria es la establecida en la Clasificacién
Nacional de Actividades Econdmicas 2009 (CNAE-2009), aprobada por el Real Decreto 475/2007, de
13 de abril. La modificacidon del CNAE recientemente publicada en el Real Decreto 10/2025, de 14 de
enero, por el que se aprueba la Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas 2025 (CNAE-2025),
no se considera de aplicacidn en esta convocatoria, dado que su entrada en vigor es posterior a la

publicacion de la misma.

e Asimismo, se recuerda que, para obtener la condicidn de entidad beneficiaria, los solicitantes (o en
el caso de grupo las empresas receptoras/ejecutoras del proyecto) deberan cumplir con los requisitos
establecidos en el apartado Tercero de la convocatoria, al menos seis meses antes de su publicacién.
Entre dichos requisitos se encuentra el desarrollo de actividades encuadradas en el cédigo 5813 —
Edicién de periddicos, segln lo establecido en la Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas
2009 (CNAE-2009), aprobada por el Real Decreto 475/2007, de 13 de abril.

Entidad

w2 G

ACTIVIDAD PRINCIPAL

CNAE 2009

Fecha Constitucion Fecha Cierre del ejercicio actual

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Procede de Entidad anterior

Grupo empresarial

Auditada en Registro Mercantil

Resumen actividad

En caso de indicarse que “Procede de Entidad anterior”, se deben completar los datos basicos de la entidad

de procedencia.

o
o
o
v
mn
m
[+
o
o
o

n
o
N
3
o
m
3

tidad antenor

Los datos opcionales son:
e Fecha de constitucion.
e Fecha de cierre del ejercicio actual.

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la

informacion introducida.
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2.4.2.3 Persona de Contacto

La informacién introducida en este apartado serd utilizada en el caso de que fuera necesario contactar con
la entidad y no fuera posible hacerlo mediante los datos de contacto proporcionados en la pestana
Notificacion. Debe ser una persona gue esté relacionada con el proyecto objeto de solicitud de la ayuda para
favorecer cualquier tipo de comunicacion con la entidad si fuera preciso a lo largo de toda la vida el
expediente.

Los datos consignados pueden corresponder a otra persona distinta del representante de la entidad, el e-
mail de contacto vy la direccidn social de la empresa.

Entidad
PERSONA DE CONTACTO
Nombre 3. Persona de Contacto Primer apellido Segundo apellido
Cargo
Tipo de Documento Documento
NIF v
DATOS DE CONTACTO
Teléfone e-mail £}
Provincia Municipio Cadigo postal
w A4
Tipo de la via Nombre de la Via
-
Calificacion nimero Km Ndmero Blogue Portal Escalera Piso Puerta
v
Complemento
Los datos consignadas pueden corresponder a otra persana distinta del representante de la entidad, el e-mail de contacto y la direccién sacial de la empresa.

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la
informacién introducida.

2.4.3 Proyecto

En esta pestaifia del menu superior de la pantalla, se debera introducir toda la informacion relativa al
Proyecto. Cuando el formulario se refiere a proyecto, hace alusién a todas las actividades y objetivos de la
Memoria Técnica. En este documento adjunto a la solicitud se debe recoger la misma informacion que se
consigne en el formulario de solicitud, completando y ampliando con detalles y graficos que no son posible
cargar en los campos del aplicativo.
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La Memoria Técnica deberd ajustarse al contenido minimo que se establece en la convocatoria y de acuerdo
con las instrucciones de esta guia.

Segun se indica en el Anexo lll.A, en caso de discrepancias entre lo recogido en la Memoria Técnica y la
solicitud-cuestionario prevalecera lo reflejado en este tltimo.

La pestaia Proyecto del menu consta de catorce apartados que hay que completar obligatoriamente.

En la parte inferior del formulario y sobre fondo gris se destaca informacion relevante para completar
adecuadamente los campos requeridos.

2.4.3.1 Detalles del proyecto

Se deben introducir datos generales y obligatorios (como indica el fondo de color amarillo) sobre el proyecto,
a saber:

SOLICITUD | ENTIDAD W;le)7=c3{- DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR |

AN

Proyecto

=0 o> | 2o § 2+ § o5 | e | 27 §2s§ oo 2o f o §o2fonf o

DETALLES DEL PROYECTO

Inicio del Proyecto Fin del Proyecto

dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa 5]

Titulo del Proyecto

Resumen Ejecutivo

Tipo de Proyecto

Proyectos de Desarrollo expenmental v

Sector prioritario

Sector editorial y de la informacién v

Objetivo Socioeconomico NABS

Cultura, ocio, religion y medios de comunicacié v

a) Fecha de inicio del proyecto. Debe ajustarse a lo indicado en el apartado Quinto de la Convocatoria.
Asi mismo, se debe cumplir el Efecto Incentivador de la ayuda, por lo que debe consignar una fecha
de inicio que cumpla en todo caso que no es anterior a la fecha de presentacion de la solicitud.

b) Fecha fin del proyecto. Debe ajustarse a lo indicado en el apartado Quinto de la Convocatoria.

c) Titulo del Proyecto.

d) Resumen Ejecutivo del Proyecto.
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e) Tipo de Proyecto: En esta convocatoria todos los proyectos corresponden a la tipologia de desarrollo
experimental, por lo que es un campo de solo lectura.

f) Sector prioritario: En esta convocatoria todos los proyectos corresponden al “Sector editorial y de la
informacién” por lo que es un campo con una Unica opcion.

g) Objetivo Socioeconémico NABS: En esta convocatoria todos los proyectos corresponden al objetivo
“Cultura, ocio, religién y medios de comunicacidn”, por lo que es un campo con una Unica opcion.

La Memoria Técnica hay que adjuntarla de forma obligatoria en el proceso de solicitud de la ayuda.

Es importante recordar que se puede pulsar en “Validar y Guardar Apartado” y continuar la navegacién en
otra pestana distinta, asi como poder consultar en formato PDF la solicitud que se esta creando como ya
hemos visto anteriormente en este documento.

2.4.3.2 Jefe del Proyecto

Esta pestafia recoge todos los datos de la persona que realiza la direccion del proyecto.

Proyecto

22| 1 A A I A N I I D D

JEFE DEL PROYECTO

Nombre Primer apellido Segundo apellido
Género Cargo

Masculino hd
Tipo de Documento Documento

NIF hd

Otra Entidad

DATOS DE CONTACTO

Teléfono e-mail

Los datos que se deben completar obligatoriamente estan en fondo amarillo.

e Nombre y primer apellido.

e Género.

e C(Cargo.

e Tipoy numero de documento de identificacion.

e Informacién sobre si pertenece a otra entidad que no sea la solicitante y datos de ésta en caso
afirmativo.

e Correo electrénico para posibilitar cualquier tipo de comunicaciéon que sea necesaria durante la
ejecucion del proyecto
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Ademads, hay otros datos opcionales:

e Segundo apellido
e Teléfono fijo o mavil.

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la
informacidn introducida.

2.4.3.3 Entidades ejecutoras / receptoras
Si el solicitante tiene la consideracién de grupo empresarial, se deberd indicar cual o cuales de las empresas

de su grupo van a ser las ejecutoras o receptoras del proyecto susceptible de recibir la ayuda, de acuerdo con
lo establecido en el apartado Tercero de la Convocatoria.

Proyecto

B B -+ I I I I I I I

ENTIDADES RECEPTORAS/EJECUTORAS

CIF Razon social CNAE Editar Quitar

ANADIR QUITAR TODAS

No hay Entidades Receptoras/Ejecutoras

Se van incorporando entidades pulsando el botén “Afadir”.

ANADIR EMPRESA DEL GRUPO

CIF Razon social CNAE 2009 E)

Para cada una de las entidades ejecutores se deberdn indicar los siguientes datos:

- CIF de la Entidad Ejecutora/Receptora
- Razdn Social de la Entidad Ejecutora/Receptora
- CNAE de la Entidad Ejecutora/Receptora (ver NOTA CNAE en apartado 2.4.2.2)

R (digital
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CUESTIONES IMPORTANTES A CONSIDERAR RESPECTO A LAS ENTIDADES EJECUTORAS O
RECEPTORAS:

En el caso de que el solicitante sea un Grupo empresarial vinculado al sector editorial, ademas del solicitante,
el apartado Tercero de la Convocatoria, en su punto 5 (modificado), especifica que se deberan indicar cudl o
cudles de las empresas del grupo van a ser las ejecutoras o receptoras del proyecto, debiendo las empresas
receptoras cumplir con los requisitos indicados en los apartados anteriores de dicho apartado Tercero. Caber
hacer las siguientes aclaraciones:

e Tanto las empresas ejecutoras como las receptoras, deben ser empresas del Grupo solicitante.

e Empresas receptoras: empresas en las que se implantan los resultados del proyecto. Deben cumplir
con los requisitos indicados en los puntos 1 a 4 del citado apartado Tercero.

e Empresas ejecutoras: empresas con capacidad tecnolégica para realizar, total o parcialmente, las
actividades del proyecto.

A los efectos anteriores, en el apartado 2.4.4 de esta Guia se especifica la documentacién a presentar
correspondiente a estas entidades.

2.4.3.4 Actuaciones de Difusion Previstas

Segun el apartado Cuarto de la Convocatoria, las ayudas tienen como finalidad la financiacién de proyectos
de desarrollo experimental que realice una amplia difusién de los resultados, de acuerdo con la definicion

proporcionada por el articulo 2.86 del Reglamento (UE) 651/2014, de la Comisidn Europea, de 17 de junio de
2014.

Proyecto

3 2 -+ I I I I I A I

ACTUACIONES DE DIFUSION PREVISTAS

Descripcién Contenido Editar
Conferencias, publicaciones, etc =
Servicios de comparticién de datos incluyendo por lo menos un drea de libre acceso g
Programas informaticos gratuitos o de cadigo fuente abierto =

Se podra obtener una bonificacién de 15 puntos porcentuales en la intensidad de ayuda si los resultados del proyecto se difunden ampliamente por medio de una o varias de las
Actuaciones anteriores, Se debe cumplimentar al menos una de las Actuaciones de difusion para poder optar a la bonificacién. Explicar brevemente las tareas a realizar en los
tipos de actuacién seleccionados. Estas Actuaciones deberan estar igualmente contenidas en el Plan de Proyecto.

A los efectos de obtener la bonificaciéon del 15%, en la intensidad de ayuda, por amplia difusiéon de los
resultados del proyecto, el beneficiario deberd incluir en la solicitud de ayuda un plan de difusidn que acredite
que los resultados del proyecto se difundirdn ampliamente por medio de alguna de estas actuaciones:
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e Conferencias, publicaciones, etc.

e Servicios de comparticion de datos incluyendo por lo menos un area de libre acceso
e Programas informaticos gratuitos o de cddigo fuente abierto

Se debe cumplimentar al menos una actuacion de difusion. Se deben explicar brevemente las tareas a
realizar en los tipos de actuacidn consignados. Estas actuaciones deberan estar detalladas en el plan de
proyecto y la memoria técnica, y seran objeto de valoracion durante la evaluacién.

Se valoraran aspectos tales como:

a) Que el alcance del proyecto sea lo mas extenso posible.

b) Que el plan de difusidn incluido en la propuesta incluya la publicacion de los resultados del proyecto
en plataformas diferentes y de amplio alcance.

c) Se valorara positivamente que el proyecto sea publicado en al menos una lengua cooficial (catalan,

gallego, euskera) ademas del espafiol.

Para incluir una actividad se pulsara en el botdn “Editar” y aparecera una ventana emergente que permitira
introducir la descripcién de las actividades previstas de cada tipologia.

EDITAR VALORACION

Descripcion

Conferencias, publicaciones, etc

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la
informacién introducida.

2.4.3.5 Lugares realizacion
En este apartado se procederd a completar los lugares de realizacion del proyecto de acuerdo con la

dispersidn geografica del desarrollo y resultados del proyecto presentado. Es importante recoger todos los
lugares de acuerdo con el porcentaje de realizacion.

T\ | digital Py

32



* 4%

Financiado por GOBIERNO | MINISTERIO SRR D BB ) Plan de Recuperacion,
la Unién Europea DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL DE DIGITALIZACION : Transforma_t:lén
NextGenerationEU Y DE LA FUNCION PUBLICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL * v Resiliencia
Proyecto

- 1A I I I I I I

LUGARES REALIZACION

Codigo Postal Porcentaje realizacion Editar Quitar

ANADIR QUITAR TODOS

A través del botdon “Afiadir” se van incorporando localizaciones mediante desplegables. El porcentaje de
realizacion se puede estimar a partir del importe de presupuesto destinado a la ejecucidon en cada

Provincia Municipio

No hay Lugares Realizacion

localizacién.

ANADIR LUGAR REALIZACION

Provincia Municipio Cadigo Postal

Porcentaje realizacion

ACEPTAR CERRAR

Una vez cumplimentada la pantalla se debe pulsar en “Validar y Guardar Apartado” para no perder la

informacion introducida.

R | digital ¢

33



* 4 %

** %

* ok

*

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
Y DE LA FUNCION PUBLICA

2.4.3.6 Gastos de personal

NOTAS GENERALES para los apartados 2.6 a 2.10:

SECRETARIA DE ESTADO
DE DIGITALIZACION
E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

5, Plan de Recuperacién,
* Transformacién
* y Resiliencia

A partir del punto 2.6 hasta el punto 2.10 de la pestafia “Proyecto” del formulario de solicitud, se encuentran
todos los campos a rellenar en relacidon con los gastos subvencionables. Estos deberan responder a la
naturaleza de la actividad subvencionada, y ser estrictamente necesarios y realizados dentro del periodo de
ejecucion del proyecto, y siempre antes de la finalizacidn del periodo de justificacion (art. 18 de las Bases

Reguladoras).

Los gastos subvencionables se regiran por lo dispuesto en el Anexo Il de la convocatoria, donde se

recogen las instrucciones sobre inversiones y gastos financiables.

Los costes subvencionables se corresponden con los conceptos presupuestarios del proyecto segun distintos

apartados, empezando por los Gastos de Personal.

Es importante introducir todo el personal y el resto de costes antes de seguir rellenando la planificacion

(Paquetes, Actividades y Entregables).

Otras aclaraciones:

e En estos apartados se “dan de alta” los diferentes recursos que participaran en el proyecto.

e El campo Cddigo se genera automaticamente.

e Los campos “Actividades”, “Total Cantidad” y “Total” no se cumplimentan en estos apartados, sino
gue se hace en el apartado 2.11, al consignar los costes de cada Actividad del Plan de Proyecto, por

eso en este momento apareceran con valores “0”.

e lLosgastos recogidos en los apartados 2.6 a 2.10 se asignardn a las distintas actividades en el apartado
2.11 “Planificacién”. Por lo tanto, se recomienda “guardar solicitud” sin realizar la validacién a priori

en estos apartados y siguientes para no tener errores de validacidon derivados de no haber asignado

el gasto a ninguna actividad (ver mensajes de ejemplo en capturas siguientes).

Error al validar datos:
@ - Costes: Mo es valido (personal 1, titulado (T1) no figura en ninguna Actividad)

@ Datos no validados guardados correctamente
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En relacidén concretamente al apartado 2.6, se imputaran a este concepto los Gastos de Personal recogidos
en el Anexo Il, letra A de la convocatoria donde se distingue:
e Personal con contrato laboral. Estas personas trabajadoras cobran por nédmina.
e Personal auténomo (econdmicamente dependiente, socio de la empresa): Estas personas
trabajadoras pueden cobrar por ndmina o mediante factura.

A su vez, se pueden agrupar en dos categorias como:
e Personal Titulado Universitario o Superior no Universitario: Doctor, Master, Graduado, Licenciado
(o equivalente), Diplomado (o equivalente), Titulos formativos de FP (Técnico Especialista, Técnico
Superior), Maestro Industrial.
e Otro personal: resto de titulaciones no universitarias.

Proyecto

0 2 3 A < I I I I N I I

GASTOS DE PERSONAL TITULADO UNIVERSITARIO O SUPERIOR NO UNIVERSITARIO

Codigo Nueva contratacién Documento | Nombre | Apellidos | Titulacién Horas anuales Actividades | Total Cantidad | Total | Editar | Quitar

No hay Recursos

GASTOS DE OTRO PERSONAL

Codigo Nueva contratacion Documento | Nombre | Apellidos | Titulaciéon Horas anuales Actividades | Total Cantidad | Total | Editar | Quitar

Al pulsar en “Afiadir” aparecera un nuevo espacio para “Afadir empleado”, en el que se solicitara rellenar
una serie de campos. Los que aparecen con fondo amarillo son campos obligatorios. Habra que rellenar
tantos gastos como trabajadores cuya participacién se haya previsto.

No hay Recursos

‘ANADIII EMPLEADO

Codigo Nueva contratacion Tipo Documento Documento
T No ~ ~
Nombre Apellidos Género
v
Titulacien Grupo Cotizacion Horas anuales Perfil profesional
Grado e ¥ |0

Resumen Curriculum

Cddigo generado automaticamente. Tipo documento y Documento no son requeridos en nuevas contrataciones o

ACEPTAR CERRAR
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Se debera rellenar cada campo, teniendo en cuenta las indicaciones con fondo gris que aparecen en la parte
inferior. Una vez completado, se debe pulsar en “Aceptar” y ya nos aparecerd integrado en nuestra lista de
gastos de personal, tal y como se muestra en la siguiente imagen.

(2] 22 ] 2§ 2o ] 25 QREERR 27 ] 20 f 20 f 20 f 2§ 2z ] 2o ] 2t ]

GASTOS DE PERSONAL TITULADO UNIVERSITARIO O SUPERIOR NO UNIVERSITARIO

Coédigo | Nueva contratacién I Apellids Titulacién Horas anuales = Actividades = Total Cantidad | Total Editar Quitar

T1 Si personal 1 Técnice Superior Formacién Profesional Grado Medie 1000 0| 0,00 € E:_." B

ANADIR QUITAR TODOS

GASTOS DE OTRO PERSONAL

Cédigo Nueva contratacién Documento Nombre Apellidos Titulacién Horas anuales Actividades Total Cantidad Total Editar Quitar

Cvon ] o oos

Mo hay Recursos

NOTAS:

e Es importante cumplimentar si se trata de “Nueva Contratacion”, en cuyo caso no serad necesario
indicar el NIF, y en el nombre se indicara una identificacion genérica (Ingeniero-01, Analista-01, etc.).

e En el campo “Horas anuales” se debe consignar la jornada laboral anual establecida en el convenio
aplicable o en el contrato correspondiente.

e Como se ha sefialado anteriormente, se recomienda “guardar solicitud” sin realizar la validacién a
priori en este apartado y siguientes para no tener errores de validacién derivados de no haber
asignado el gasto a ninguna actividad.

2.4.3.7 Gastos de instrumental y material inventariable

En este apartado encontraremos datos referentes a gastos de instrumental y material inventariable. La
aplicacion ird asignando automaticamente un cédigo para cada gasto que se introduzca.

Se imputaran a este concepto los gastos recogidos en el Anexo Il, letra B de la convocatoria donde
Unicamente se considerara financiable la amortizacién o el arrendamiento financiero, este ultimo sélo
cuando haya sido recogido en el presupuesto financiable de los bienes de esa naturaleza correspondientes
al periodo financiable del proyecto.

Proyecto

2 2 B 3 - I I I I

GASTOS DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL

Codigo Nombre Descripcion Actividades Total Cantidad Total Editar Quitar

Se afiadird uno a uno cada uno de los gastos de instrumental y material, con el botén “Anadir”:

No hay Recursos

T\ | digital Py

36



** %
* oy %

| ﬂ‘

Financiado por g \t%} F GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO - Plan de Recu_peraCién’
la Unién Europea ® DE ESPANA PARA LATRANSFORMAOON DIGITAL DE DIGITALIZACION : Transformacién

: Y DE LA FUNCION PUBLICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL * y Resiliencia
NextGenerationEU 8

]

ANADIR MATERIAL

Codigo
M1

Nombre Descripcion

Cédigo generado automaticamente o

o

Para facilitar la evaluacién, se recomienda detallar la descripcion del bien, especificando si se trata de un
arrendamiento.

Cuando estén todos los costes de instrumentales y materiales inventariables introducidos, se pulsara
“Guardar solicitud”, sin validar, como se ha sefialado anteriormente.

2.4.3.8 Gastos generales suplementarios

Se imputardn a este concepto los gastos recogidos en el, Anexo ll, letra E de la convocatoria, los cuales se
desglosan de la siguiente forma:

e Costes indirectos: Todos aquellos que formen parte del proyecto, pero que por su naturaleza no se
puedan imputar de manera directa por no poder individualizarse. Serdn un 15% de los costes
subvencionables de personal de proyecto y NO SE CUMPLIMENTAN EN ESTE APARTADO (aungque
aparecen en el desplegable), ya que se autocompletaran al introducir gastos de personal en las
distintas actividades en el apartado 2.11 (aparecera el check de gasto “calculado”). Observaciones:

o Los costes indirectos incluyen el material de oficina.
o Los costes indirectos incluyen los gastos derivados de viajes del personal propio que imputa
horas de trabajo al proyecto, por lo que no pueden imputarse de forma separada.

e Gastos de capacitacion profesional del personal imputado al proyecto en materias asociadas al
mismo, incluyendo los costes inherentes a la preparacidn de las actuaciones formativas y el material
docente o formativo.

e Gastos destinados a la proteccion mediante propiedad industrial e intelectual de los activos
intangibles obtenidos durante el desarrollo del proyecto: patentes, modelos de utilidad, diseifo
industrial, marcas u otras figuras.

e Costes asociados a la elaboracién del Informe de Auditor ROAC con el limite de 6.000,00 euros por
anualidad. Se consignan en el desplegable como “Otros”

Al anadir el suplemento, aparecerd una nueva ventana para cumplimentar el tipo de gasto, nombre y
descripcién de cada gasto.

Posteriormente se pulsara en “Guardar solicitud” sin validar, como se ha sefialado anteriormente.
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2.4.3.9 Gastos investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas

Se imputardn a este concepto los gastos recogidos en el Anexo ll, letra C de la convocatoria, donde se
imputaran los gastos de subcontratacidén exclusivamente derivados del proyecto, asi como otros gastos de
consultoria y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al proyecto, tales como consultoria de
gestidn, asistencia tecnoldgica, servicios de transferencia tecnolégica, etc., y la adquisicion de patentes que
contribuyan a la ejecucidn del proyecto.

La entidad beneficiaria podria subcontratar actividades, tal y como indica la Ley 38/2003, General de
Subvenciones (art. 29.1): “[...] se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la
ejecucion total o parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencion. Queda fuera de este
concepto la contratacion de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacion por
si mismo de la actividad subvencionada.”

Se entendera por subcontratacién la contratacion de servicios a terceros para la realizacién total o parcial de
actividades que constituyan el objeto de la subvencién. Queda fuera de este concepto la contratacién de
aquellos gastos (como gastos del tipo infraestructura, plataforma o software como servicios) en que tenga
que incurrir el beneficiario para la realizacién por si mismo de la actividad subvencionada.

NOTAS IMPORTANTES:

e Los Gastos de esta partida de gasto no deben superar el 65% del presupuesto total del Proyecto,
aunque, como ya se ha sefialado anteriormente, los importes asignados a actividades no se
cumplimentan en este apartado.

e Todos los tipos de gastos de esta partida contabilizan a los efectos del porcentaje anterior.

e Los recursos definidos en esta partida de gasto sdlo se podrdn imputar en actividades declaradas
como “subcontratadas” (ver apartado 2.11).

e En el campo de observaciones se incluyen algunas consideraciones (remarcadas en la captura) que
deben tenerse en cuenta en el disefio del proyecto.

e Durante la ejecucion del proyecto, en el caso de resultar financiado con la ayuda, las
subcontrataciones con entidades vinculadas con el beneficiario y las que exceden del 20% del
importe de la ayuda deben ser autorizadas previamente por el érgano instructor. En la fase de
solicitud, evaluacion y concesion de las ayudas NO se autoriza ninguna subcontratacion.

Proyecto

(21 f 22§ 2o § oo § oo oo | 2§ 2o QMY 20 f 2an ff 202 § oo §oad

GASTOS DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS

Codigo | Tipo | Nombre Descripcion Documento Razon social Naturaleza | Pais = Actividades Total Cantidad Total | Editar | Quitar

Recuerde que los Gastos de Subcontratacién no deben superar el 65% del Total del Proyecto.JPara asegurar que las subcontrataciones se realizan con transparencia y a precios de mercado, para las que se realicen con
entidades vinculadas independientemente del importe del servicio, asi como para las que supongan un importe superior al establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para el
contrate menor, se deberdn adjuntar al menos tres ofertas con los mismos conceptos establecidos y de diferentes proveedores solicitadas con caracter previo a la contraceién del compromise para la prestacion del
servicio, segln lo establecido en el articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades
que los realicen, presten o suministren

No hay Recursos
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En el momento de afiadir un gasto de investigacidn, aparecera una nueva ventana con varios campos a
rellenar. Habra que especificar obligatoriamente el tipo de gasto y asignarle un nombre. Adicionalmente se
recomienda introducir una descripcién. En el caso de que se desee identificar la entidad subcontratada, se
pueden completar opcionalmente los campos documento, razén social, naturaleza y pais. No obstante, como
se ha sefialado en las notas anteriores, en esta fase no se autorizan subcontrataciones.

ANADIR INVESTIGACION

Cédigo
11
Tipo Nombre Descripcion
Subcontratacion v
Tipo Documento Documento Razon social
A
Naturaleza Pais
A ~
- Validaciones en Investigacion: o
- set_nombre: .

- Si se requiere, no estd ya en otro recurso
- Establecer Razén social de la Entidad subcontratada:
- Si hay Documento, es requerida -

worvm I e

Posteriormente se pulsara en “Guardar Solicitud”, sin validar, como se ha sefialado anteriormente.

2.4.3.10 Otros gastos de funcionamiento

Se imputardn a este concepto los gastos recogidos en el Anexo Il, letra D de la convocatoria, donde se
imputaran a este concepto:

1) Material no inventariable.

2) Suministros y productos similares, que se deriven directamente del proyecto, excluyendo material
de oficina, por estar integrados en los costes indirectos.

3) Los gastos ocasionados por la prestacion de servicios TIC por parte de terceros, bancos de datos, uso
y gestién de repositorios de datos y bibliotecas técnicas, etc.

4) Costes de utilizacion y acceso a las Infraestructuras Cientificas y Técnicas Singulares (ICTS) y grandes
instalaciones cientificas, nacionales e internacionales.

5) Gastos de difusién de resultados: pdagina web, plataformas diferentes, como redes sociales
(Facebook, Twitter, Instagram), podcasts y blogs, imagen del proyecto y logos, videos, etc.

6) Gastos de publicacion del proyecto en al menos una lengua cooficial (catalan, gallego, euskera)
ademas del espafiol.

7) Gastos de estrategias para la difusion y distribucidn del proyecto en diferentes paises y en varios
idiomas.

8) Gastos para organizaciéon de eventos, tales como: Costes de alquiler de salas, traduccion,
organizacién de conferencias, eventos, congresos y seminarios, etc.

9) Costes de inscripcidon en congresos, seminarios, conferencias, jornadas técnicas y similares, para el
personal investigador participante en el proyecto.
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En el momento de afiadir un gasto de funcionamiento, aparecera una nueva ventana con varios campos a
rellenar. Se recomienda cumplimentar el campo “Descripcién” para facilitar la evaluacion.

Proyecto

G s L s e o P ] e e e e

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

Codigo Nombre Descripcion Actividades Total Cantidad Total Editar Quitar

ANADIR QUITAR TODOS

No hay Recursos

ANADIR OTRO

Codigo
X1

Nombre Descripcién

Cddige generade automaticamente =

ACEPTAR CERRAR

Posteriormente se pulsara en "Guardar Solicitud”, sin validar, como se ha sefialado anteriormente.
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2.4.3.11 Planificacién

Este apartado nos permite aiadir en la solicitud los diferentes elementos del plan de trabajo del proyecto.
Es decir, cada descripcién cualitativa y cuantitativa de las diferentes tareas que se llevaran a cabo durante el
proyecto.

El Plan de Proyecto documenta la relacién entre los objetivos de la ayuda solicitada y la propuesta de
implementaciéon en forma de proyecto que acompana a la solicitud. De esta manera, se establece una
concrecidn y cuantificacidn inicial de los objetivos de la ayuda para su posterior seguimiento y control. El Plan
de Proyecto es un elemento bdsico de comunicacidén entre el beneficiario y el organismo de gestién de
ayudas.

Se utiliza el marco de referencia de gestidon de proyectos basado en la Guia del PMBOK. Esto no quiere decir
que las entidades deban gestionar internamente los proyectos con esta Guia, pero si la informacién
intercambiada con el 6rgano concedente de estas ayudas, con las particularidades que se indican a
continuacién y teniendo en cuenta el grado de incertidumbre inherente a un proyecto de I4+D.

El Plan de Proyecto deberd especificar los Entregables que se obtendran como resultado del proyecto, y los
Paquetes de Trabajo y Actividades donde se realizardn de las tareas previstas para obtenerlos.

La estructura general del Plan de Proyecto debe cumplir con las siguientes restricciones:

e (Cada PT tendrd un conjunto de Actividades (al menos una por PT), con importes asociados y que
suman el coste del PT

e (Cada Paquete de Trabajo debe dar lugar a un Entregable

e (Cada Entregable debe corresponder a un Unico Paquete de Trabajo (el nimero de paquetes de
trabajo y entregables debe ser el mismo).

e Cada uno de los Entregables (= Paquetes de Trabajo) puede requerir de varias actividades, no
obstante, cada una de las actividades sélo debe contribuir a un Unico entregable

e (Cada Entregable tendrd un conjunto de Requisitos (se recomienda uno por Entregable), con importes
asociados y que suman el coste de Entregable.

e El coste de cada Entregable debe ser igual al coste del Paquete de Trabajo al que corresponde.

Otras restricciones:

e las actividades marcadas como subcontratadas solo podrdn contener gastos de Costes de
Investigacion Contractual, pero NO otro tipo de gastos: personal, instrumental, funcionamiento,
suplementarios.

e ElInicio de un Paquete no puede ser anterior a la fecha de inicio del proyecto del apartado 2.4.3.1.

e El Fin de un Paquete no puede ser posterior a la fecha de fin del proyecto del apartado 2.4.3.1.

e las Actividades de un Paquete deben figurar dentro del Periodo del mismo.

e No se puede Quitar un Paquete si ya contiene Actividades.

La estructura general del Plan de Proyecto se refleja en el siguiente grafico:
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Gastos

E3 ¢

n

Z Req Ent

Costes

Costes Costes

Se incluiran los siguientes apartados.

PAQUETES DE TRABAJO

G1.1-Personal
G1.2-Subcontrat.
G1.3-Material

Al

G2.1-Personal
G2.2-Subcontrat.
G2.3-Material

A2

A3

—

G3.1-Personal
G3.2-Subcontrat.
G3.3-Material

G4.1-Personal
G4.2-Subcontrat.
G4.3-Material

G5.1-Personal
G5.2-Subcontrat.
G5.3-Material

AS

Costes

Representan los grandes bloques de trabajo del proyecto. Su definicion esta orientada a desarrollar unas

acciones de [+D con un determinado Impacto.

En cada paquete de trabajo se liberara un Unico entregable y la fecha de finalizacién se corresponderd con la

fecha de liberacion del entregable correspondiente.

R
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PLANIFICACION PROYECTO

Codigo Nombre Descripcion Inicio Fin Actividades

No hay Paquetes

La estructura general del Plan de Proyecto debe cumplir con las siguientes restricciones:

Se seguira una planificacién estructurada en arbol de Paquetes de Trabajo (PT) donde:

- Cada PT tendra un conjunto de Actividades (al menos una por PT), con importes asociados y que suman el coste del PT

- Cada Paquete de Trabajo debe dar lugar al menos a un Entregable

- Cada Entregable debe corresponder a un tdnico Paquete de Trabajo

- Cada Entregable tendrd un conjunto de Requisitos (al menos uno por Entregable), con importes asociados y que suman el coste de Entregable
3 Costes Actividades (i) = Coste PT(i)

Coste PT(i) = 3Coste Entregables (i}

Coste Entregable (i) = ZCostes Requisitos (i}

Para afadir un paquete, se debe pulsar en el botén “Afiadir”.

ANADIR PAQUETE

Presupuesto Editar Quitar

Caodigo Nombre

PT1
Descripcion

4

Inicio Fin

dd/mm/aaaa B dd/mm/aaaa =
El Inicio de un Paquete no puede ser anterior a |a fecha de la Solicitud y, en el primer Paquete, debe estar dentro de |a anualidad en que se emite |a Resolucion de o
Concesion.

El Fin de un Paquete no puede ser posterior a 31/03/2026.
Las Actividades de un Paquete deben figurar dentro del Periodo del mismo.
No se puede Quitar un Paquete si ya contiene Actividades.

Una vez dentro se accede a una nueva pantalla donde se completaran diversos datos:

e (Cddigo: es un campo automatico, no se puede editar.

e Nombre del paquete. Se recomienda incluir en el nombre la codificacion prevista (p.e.: PT-01

Gestidn y Coordinacién del Proyecto).

e Descripcidn del contenido: detallar las tareas y objetivos del PT, como resumen del trabajo a
realizar, asi como indicar el Entregable a producir en este Paquete de Trabajo.

e Fecha de inicio de las actuaciones que recoge dicho paquete.
e Fecha de fin de las actuaciones que recoge dicho paquete.

Por ejemplo, si un paquete de trabajo se inicia el 30 de abril de 2025 y dura hasta el 26 de octubre de 2025,
éstas serdn las fechas que tendran que ponerse en los campos a completar. Las actividades asociadas a ese
paquete de trabajo pueden tener fechas de inicio y fin distintas/ o iguales que el paquete, pero siempre
dentro del periodo de tiempo comprendido entre el inicio y la fecha fin del paguete.
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Se adjudicard un Cédigo a cada nuevo paquete creado. Una vez se pulsa en Aceptar se puede ver una
descripcién del paquete creado en la pantalla. En este apartado se recomienda pulsar “Guardar Solicitud” y
también “Validar y Guardar Apartado”.

ACTIVIDADES

Cada paquete de trabajo debe desglosarse en actividades que son las unidades de trabajo de mayor detalle
de la solicitud. El trabajo a realizar debe estar lo mas detallado posible, ya que es la mejor justificacién de los
recursos humanos y materiales propuestos.

Las actividades seran referidas exclusivamente a la actuacion individual del solicitante. En su caso, se indicara
si la actividad la realizard una entidad subcontratada, en cuyo caso, sélo podrdn contener gastos de Costes
de Investigacién Contractual, pero NO otro tipo de gastos (personal, instrumental, funcionamiento,
suplementarios).

Ahora es cuando se deben introducir los datos de cada actividad que compone el paquete, puesto que ahora
el paguete no contiene ninguna actividad como muestra la imagen.

En el mend donde indica “no hay actividades” se pulsard encima y aparecera una nueva seccion en la pantalla
donde poder introducir cada actividad, a la que se le adjudicara un Cédigo.

Proyecto

o f 22§ 20§ 2§ 2o 2o ) 27§ 2o | 2o 200 JERERN 22§ 20 f 2]

PLANIFICACION PROYECTO

Codigo Nombre Descripcién Inicio Fin Actividades Presupuesto Editar Quitar
PT-1 Gestion Gestion y Coordinacion del Proyecto. Se entregara una memoria No ha — -

PT1 Y Y < 20/02/2025| 31/03/2026 . -V 0,00 € E‘ ]
Proyecto anual Actividades

ANADIR QUITAR TODOS

Proyecto

o f o2 s § e foo ool o foef oo f 2o JEEEAR 22 § oo § 2

PLANIFICACION PROYECTO

Cadigo Nombre Descripciéon Inicio Fin Actividades Presupuesto | Editar | Quitar
PT-1 Gestion Gestion y Coordinacion del Proyecto. Se entregara una memoria No ha = .

P11 ! y ; 20/02/2025 | 31/03/2026 | . oF 000€ |2 &
Proyecto anual Actividades

m et e

ACTIVIDADES DE PAQUETE "PT-1 GESTION PROYECTO (20/02/2025-31/03/2026)"

Codigo Nombre Descripciéon Subcontratada Inicio Fin Costes Presupuesto Editar Quitar

m QUITAR TODAS

No hay Actividades

Ahora ya se pueden incluir las actividades del PT pulsando en “Anadir”:
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ANADIR ACTIVIDAD
Cadigo Nombre Descripcion
Al
Inicio Fin Subcontratada
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa No v
El Inicio de una Actividad no puede ser anterior al Inicio de su Paquete. o
El Fin de una Actividad no puede ser posterior al Fin de su paquete.
La identificacion de "subcontratada" implica que solo se pueden imputar costes de la partida de Investigacién Contractual, Conocimientos Técnicos y Patentes
Adquiridas. Otros tipes de costes (personal, instrumental, etc.) no pueden imputarse en una actividad subcontratada. Se establece esta restriccién para garantizar el

cumplimiento del Articulo 14.6, letras B y C, de la Orden de Bases reguladoras.

T P T T T S Y TS

-

ACEPTAR CERRAR

Una vez dentro se accede a una nueva pantalla donde se completaran diversos datos:

e (Cddigo: es un campo automatico, no se puede editar.

o Nombre de la actividad. Se recomienda incluir en el nombre la codificacién prevista, con la
referencia al cédigo del PT (p.e.: PTO1-A01= Actividad 01 del PT-01).

e Descripcidn del contenido: detallar las tareas y objetivos de la actividad, como resumen del trabajo
a realizar, asi como la entidad que desarrollard esta actividad.

e Indicacién de si la actividad esta subcontratada o no.

e Fecha de inicio de las tareas que recoge dicha actividad.

e Fecha de fin de las tareas que recoge dicha actividad.

Es importante leer las indicaciones que refleja el texto de la pantalla con texto gris y que hace referencia a
instrucciones para completar los campos:

e ElInicio de una Actividad no puede ser anterior al Inicio de su Paquete.

e El Fin de una Actividad no puede ser posterior al Fin de su paquete.

e la identificacidon de "subcontratada" implica que solo se pueden imputar costes de la partida de
Investigacion Contractual, Conocimientos Técnicos y Patentes Adquiridas. Otros tipos de costes
(personal, instrumental, etc.) no pueden imputarse en una actividad subcontratada (se establece
esta restriccion para garantizar el cumplimiento del articulo 14.6, letras b) y c) de la Orden de Bases).

e No se puede “Quitar una Actividad” si ya contiene Costes.

COSTES POR ACTIVIDADES

Una vez creadas las actividades, se procedera a la agregacion de los costes. Para ello, se deberd pulsar el
botdn “no hay costes” y se desplegara una nueva seccion en la parte inferior de la pantalla.

Los datos que se introduzcan deben ser ndmeros naturales sin comas ni puntos, puesto que no admite
decimales, ni tampoco numeros negativos.
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Proyecto

o § 22§ 2o | oa § oo f oo | s ] o f oo § 20 JERERR 2 ] oas § 2]

PLANIFICACION PROYECTO

Codigo Nombre Descripcion Inicio Fin Actividades | Presupuesto | Editar | Quitar
PT-1 Gestién Gestién y Coordinacién del Proyecto. Se entregard una memoria = .

PT1 ¥ v g 20/02/2025 | 31/03/2026 | 1 Actividad 0,00€| B B
Proyecto anual

ACTIVIDADES DE PAQUETE "PT-1 GESTION PROYECTO (20/02/2025-31/03/2026)"

Codigo Nombre Descripcion Subcontratada Inicio Fin Costes Presupuesto Editar | Quitar
Al PT01-A01 | Gestion de Recursos Externos Si 20/02/2025 20/05/2025 No hay Costes 0,00 € E_‘ B
Covon
Proyecto Q2891006E

23 22 3 X D I D

ACTIVIDADES DE PAQUETE "PT-1 GESTION PROYECTO (20/02/2025-21/02/2026)"

Codigo Nombre Deascripcion Subcontratada Inicio Fin Costes Presupuesto Editar | Quitar

Al PTO1-A01 Gestién de Recursos Externos No 20/02/2025 20/05/2025 No hay Costes 0,00 € D =

COSTES DE ACTIVIDAD "PT01-A01 (20/02/2025-20/05/2025)"

Tipo Recurso Total Editar Quitar

No hay Costes

~ -

ANADIR QUITAR TODOS

Para afadir los costes se pulsara el botén “Afiadir”. Algunas consideraciones que figuran en el recuadro en
gris:

e Al afiadir un Coste, puede elegir un Gasto existente en el desplegable, pero también puede crear un
nuevo Gasto (excepto de Personal), introduciendo su nombre.

e Sise trata de un Suplemento o una Investigacion, también tendra que elegir su Tipo.

e Un Coste no puede citar el mismo Gasto que otro Coste en la misma Actividad.

e No se puede Editar ni Quitar un Coste calculado.

En las actividades marcadas como “No” Subcontratada, se pueden afiadir los siguientes costes dentro del

desplegable “Tipo”: Gastos de Personal, Gastos de Instrumental, Gastos Generales Suplementarios y Otros
Gastos de Funcionamiento. Se detallan a continuacién.

e Gastos de personal: Para rellenar esta pantalla, se cumplimentan los siguientes campos:

o Empleado: se seleccionard en el empleado a quien queremos asignar estos costes. Dichos
empleados son los que se indicaron en el apartado 2.6 del formulario y se muestran en forma
de desplegable. Estos costes deben de haber sido creados anteriormente, tal y como se
indica en el apartado “2.4.3.6 Gastos de personal” de la presente guia.
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o Importe por hora: se consignara el coste/hora estimado del empleado. La formula de célculo
del coste/hora que se utilizara en la justificacion de la ayuda, si ésta se concediera, se recoge
en el Anexo Il.A de la Convocatoria.

o Horas trabajadas: se consignara el numero de horas que el empleado dedica a la actividad.
Téngase en cuenta que el nimero de horas que se dediquen a las actividades del proyecto,
en su computo anualizado, no debe exceder el valor de la jornada laboral anual que se indicé
en el apartado 2.6 para cada trabajador.

ANADIR COSTE

Tipo Empleado Calculado
Gastos de Personal hd
Importe por hora Horas trabajadas

1

Ademas, hay que tener en cuenta que cuando se despliega la actividad, al completar los costes de personal
automaticamente se generan los costes indirectos correspondientes por valor del 15% del importe del coste

del trabajador.

COSTES DE ACTIVIDAD "A1l (15-31/01/2025)"

Tipo Recurso Total Editar Quitar
Empleado personal 1, titulado 6.000,00 € E‘,‘ @
Suplemento Suplemento por Empleados, Indirecto 900,00 € \i,‘ @

[ronon J oo oo

e Gastos de instrumental y material: Para rellenar esta pantalla, se cumplimentan los siguientes
campos:

o Material: Se seleccionara en el instrumental o material al que queremos asignar estos costes.
El material se seleccionara de un desplegable que muestra los que se indicaron en el
apartado 2.7 del formulario. Estos costes deben de haber sido creados anteriormente, tal y
como se indica en el apartado “2.4.3.7 Gastos de instrumental y material” de la presente
guia.

o Importe: se consignara el valor de compra unitario del material.

o Porcentaje de dedicacidn (anual): se consignard la dedicacion del material al proyecto (en
porcentaje anual).

o Porcentaje de amortizacién (anual): Unicamente se consideraran subvencionables los costes
de amortizacidn correspondientes a la duracion del proyecto, calculados de acuerdo con los
principios contables generalmente aceptados. El porcentaje de amortizacién anual habitual
para equipamientos informaticos es del 20%. La férmula de calculo de amortizacion que se
utilizara en la justificacién de la ayuda, si ésta se concediera, se recoge en el Anexo II.B de la
Convocatoria.
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ANADIR COSTE

Tipo Material Calculado
Gastos de Insfrumental y material b
Importe Cantidad
1
Porcentaje Dedicacion Porcentaje Amortizacion
100 100

e Gastos de generales suplementarios: Para rellenar esta pantalla, se cumplimentan los siguientes
campos:

o Suplemento: se seleccionard en suplemento al que queremos asignar estos costes. El
suplemento se seleccionara de un desplegable que muestra los que se indicaron en el
apartado 2.8 del formulario. Estos costes deben de haber sido creados anteriormente, tal y
como se indica en el apartado “2.4.3.8 Gastos generales suplementarios” de la presente guia.

o Tipo de Suplemento: se indicaréa si se trata de Proteccion de la Propiedad
Intelectual/Industrial, Formacién u Otros, en este Gltimo caso para recoger Costes asociados
a la elaboracion del Informe de Auditor ROAC con el limite de 6.000,00 euros por anualidad.
No hay que consignar el tipo Costes Indirectos ya que se generan automaticamente, como
ya se ha sefalado anteriormente.

o Importe: se consignard el importe estimado del gasto.

ANADIR COSTE

Tipo Suplemento Tipo de Suplemento Calculado

Gastos Generales Suplementarios v [ v]

Importe

Es importante recordar que los costes indirectos vinculados a los costes de personal del proyecto seran
autocompletados al incluirse los gastos de personal correspondientes.

e Otros Gastos de Funcionamiento: Para rellenar esta pantalla, se cumplimentan los siguientes
campos:

o Otro: se seleccionara el gasto de funcionamiento al que queremos asignar estos costes. El
gasto se seleccionara de un desplegable que muestra los que se indicaron en el apartado
2.10 del formulario. Estos costes deben de haber sido creados anteriormente, tal y como se
indica en el apartado “2.4.3.10 Otros Gastos de Funcionamiento” de la presente guia.

o Importe: se indicara el valor unitario de compra o arrendamiento.

o Cantidad: se indicard, en su caso el niumero de unidades del gasto unitario.
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ANADIR COSTE

Tipo Otro Calculado
Otros Gastos de funcionamiento hd
Importe Cantidad

1

En las actividades marcadas como “Si” Subcontratada, solamente se pueden afadir costes referentes a
Gastos de Investigacion Contractual, Conocimientos Técnicos y Patentes Adquiridas. Se detallan a
continuacioén:

e Gastos de Investigacion Contractual, Conocimientos Técnicos y Patentes Adquiridas: Para rellenar
esta pantalla, se cumplimentan los siguientes campos:

o Investigacion: se seleccionara la subcontratacidn a la que queremos asignar estos costes. La
subcontratacion se seleccionara de un desplegable que muestra los que se indicaron en el
apartado 2.9 del formulario. Estos costes deben de haber sido creados anteriormente, tal y
como se indica en el apartado “2.4.3.9 Gastos de Investigacién Contractual, Conocimientos
Técnicos y Patentes Adquiridas” de la presente guia.

o Tipo de Investigacién: se indicara si se trata de Subcontratacién, Conocimientos técnicos,
Consultoria/Servicios, Patentes adquiridas u Otros.

o Importe: se consignard el importe estimado del gasto.

ANADIR COSTE

Tipo Investigacion Tipo de Investigacion Calculado

Gastos de Investigacion Contractual, con ~

Importe

Se recomienda pulsar “Validar y Guardar Apartado” y “Guardar Solicitud” con frecuencia, dada la extensidn
del apartado.

m GUARDAR SOLICITUD

Adicionalmente, se recomienda que se revisen también frecuentemente los apartados anteriores para
comprobar si se han cargado los costes a las actividades correctamente, como, por ejemplo:
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2.4.3.12 Entregables

Una vez creados los diferentes paquetes de trabajo, es el momento de afiadir los entregables
correspondientes a cada paquete de trabajo.

Los entregables son los elementos tangibles que se producirdn en el proyecto. Ejemplos de entregables son
un moédulo de software y una placa electrdnica, pero también los son otros elementos que se producen en
el seno del proyecto, tales como el analisis funcional, el disefio de la base de datos o los planes de pruebas.
También pueden existir entregables relacionados con el impacto o las acciones formativas o de difusidn,
siempre que tengan alguin coste asociado. A veces, los entregables tienen contenido de 1+D, otras, en cambio,
recogen actuaciones de impacto, formacioén, difusidn o gestion del proyecto.

Cada entregable serd el resultado de un Unico paquete de trabajo, en relacion 1:1.
El presupuesto del entregable debe coincidir con el de su paquete de trabajo.

Estos entregables tendran unos criterios de aceptacion asociados, concretos y preferiblemente cuantificados,
que deben cumplir esos entregables. También se pueden detallar en los requisitos del apartado siguiente.
Dentro de los criterios de aceptacion de los entregables (o de los requisitos asociados), se incluiran
indicadores de seguimiento especificados en otras de las memorias aportadas en la solicitud de ayuda, de
forma que sea posible realizar un correcto seguimiento a nivel de ejecucidon y cumplimiento

Se indicaran aquellos entregables que se liberaran durante la ejecucién del proyecto, y su clasificacion por
tipologia (HW, SW, documentales, mixtas). En caso de acciones de difusion, formacion, etc., indicar como
“documentales”, ya que se justificardn con documentacion, ya sea de texto, grafica, video, etc.

Los entregables tendran unos Requisitos de Aceptacion para verificar su cumplimiento.
Hace falta al menos un requisito por cada Entregable. La suma de los requisitos debe ser igual a la de su

entregable.

Es importante recalcar que:

e (Cada Paquete de Trabajo debe dar lugar al menos a un Entregable

e (Cada Entregable debe corresponder a un Unico Paquete de Trabajo

e Cada Entregable tendra un conjunto de Requisitos (al menos uno por Entregable), con importes
asociados y que suman el coste de Entregable
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Al entrar en esta Pestafia 2.12, aparecen los Paquetes de Trabajo creados con una columna que especifica
los entregables. Al pulsar en ella (texto “No hay entregables” al principio”) se abre un cuadro debajo con el
detalle del entregable.

Proyecto

2 2 1 I I I D I

ENTREGA PROYECTO

Codigo Nombre Descripcion Inicio Fin Presupuesto Entregables Hitos
PT1 Paquete inicial Paguete inicial de arrangue del proyecto 21/01/2025 28/02/2025 0,00 £ | No hay Entregables No hay Hitos

ENTREGABLES DE PAQUETE "PAQUETE INICIAL (21/01/2025-28/02/2025)"

Codigo Nombre Entrega Presupuesto estimado Presupuesto Requisitos Editar Quitar

ANADIR QUITAR TODAS

A continuacidn, se debe situar el ratén sobre el apartado Entregable, y pulsar en Afadir. Una pantalla
permitira introducir cada entregable, establecido la fecha de entrega y teniendo en cuenta que esta dentro
del periodo de su paquete de trabajo. Hay que afiadir el Nombre, Descripcidn, Tipo y Presupuesto.

No hay Entregables

En el caso de que existan varios entregables por paquete de trabajo, en la creacidn de los entregables se ha
habilitado un campo de “presupuesto restante”, con el objetivo de cuadrar el sumatorio de los entregables
con respecto al paquete de trabajo:

NOTAS:

e lLafecha de un Entregable tiene que estar dentro del periodo de su Paquete.
e la suma de los Presupuestos estimados de todos los Entregables tiene que coincidir con el

Presupuesto de su Paquete (que, a su vez, es la suma del Presupuesto de las Actividades de su
Paquete, asignadas en 2.11 Planificacion).

e El Criterio de Aceptacion se carga al afiadir sus Requisitos.

ANADIR ENTREGABLE

Codigo MNombre Descripcidn

E1

Entrega Tipo Presupuesto estimado
dd/mm/aaaa Documentacion v |0

Presupuesto restante
0,00€

Criterio Aceptacidn

Después de la creacion de los Entregables, hay que completar los campos referidos a los Requisitos de cada
entregable. Cada Entregable puede tener varios Requisitos (o criterios de aceptacion):
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ENTREGABLES DE PAQUETE "PAQUETE INICIAL (21/01/2025-28/02/2025)"
Codigo Nombre Entrega Presupuesto estimado Presupuesto Requisitos Editar Quitar
El PTO1-E0L Informe 28/02/2025 3.000,00 € Ej IEB

LU QUITAR TODAS

REQUISITOS DE ENTREGABLE "PT01-E01 INFORME (28/02/2025)"

Codigo Nombre Presupuesto Editar Quitar

No hay Requisitos

ANADIR QUITAR TODOS

Para ello se debe situar el ratén sobre el cuadro de requisitos, y pulsar en “Afadir”. Una pantalla permitira
introducir Requisito. Hay que afadir el Nombre, Descripcidn, Presupuesto y criterio de aceptacion. En el caso

de ser mds de un Requisito por Entregable, la suma de Presupuesto de todos los Requisitos tiene que coincidir
con el Presupuesto estimado de su Entregable.

ANADIR REQUISITO

Codigo Nombre Descripcion
R1
Presupuesto Criterio Aceptacion

0

El aplicativo generard unos Hitos que se crean automaticamente con la creaciéon de los entregables.
Un Paquete tiene, como minimo, un Hito por cada Entregable. Estos Hitos que refieren a Entregables no se

pueden Editar ni Quitar. Contienen la informacién del entregable, y aunque se puede editar, no se puede
modificar. No obstante, se pueden “Afadir” Hitos que si son editables:

Proyecto

2 2 1 ) I X I O D

ENTREGA PROYECTO

Codigo Nombre Descripcion Inicio Fin Presupuesto Entregables Hitos
PT1 Paquete inicial Paquete inicial de arranque del proyecto 21/01/2025 28/02/2025 0,00 € | 1 Entregable 1 Hito
ENTREGABLES DE PAQUETE "PAQUETE INICIAL (21/01/2025-28/02/2025)"
Codigo Nombre Entrega Presupuesto estimado Presupuesto Requisitos Editar Quitar
E1l PTO1-E01 Informe 28/02/2025 3.000,00 € Mo hay Requisitos E.' Eﬁ

ANADIR QUITAR TODAS
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ENTREGA PROYECTO

Codigo Nombre Descripcion Inicio Fin Presupuesto Entregables Hitos

PT1 Paquete inicial Paquete inicial de arranque del proyecto 21/01/2025 28/02/2025 0,00 € | 1 Entregable 1 Hito

HITOS DE PAQUETE "PAQUETE INICIAL (21/01/2025-28/02/2025)"

Codigo Nombre Fecha Editar Quitar

H1 Hito del entregable "PTO1-E0L Informe (28/02/2025)" 02/02/2025 E‘ @

ANADIR QUITAR TODOS

ANADIR HITO DE PAQUETE

Codigo Entregable
H2
|
Nombre Descripcion
Fecha
dd/mm/aaaa

Un Paquete tiene, como minimo, un Hito por cada Entregable. Estos Hitos que refieren a Entregables no se pueden Editar ni Quitar.

Se recomienda pulsar “Validar y Guardar Apartado” y “Guardar Solicitud” con frecuencia, dada la extensién
del apartado.

El VALIDAR Y GULRDAR APARTADO EI GUARDAR SOLICITUD

Adicionalmente, se recomienda que se revisen también frecuentemente los apartados anteriores para
comprobar si se han cargado los datos correctamente.
2.4.3.13 Presupuesto

Con todos los anteriores apartados rellenos, en la pestafia 2.13 se realizara un resumen (de sélo lectura) de
costes por concepto presupuestario. Se mostrara de la siguiente manera:
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Proyecto

3 2 52 2 3 3 2 O D O I o
PRESUPUESTO

Presupuesto del Proyecto Total

Gastos de Personal Titulado Universitario o Superior no Universitario 6.000,00 €
Gastos de Otro Personal 0,00 €
Subtotal Gastos de Personal 6.000,00 €
Gastos de Instrumental v material 43.000,00 €
Gastos Generales Suplementarios 400.900,00 €
Gastos de Investigacién Contractual, conocimientos técnicos vy Patentes adquiridas 0,00 €
Otros Gastos de funcionamiento 100.000,00 €
Total 554.900,00 €
Todos los importes en Euros, sin decimales
Solo lectura

Dichos costes tendran que ser iguales a los presentados en la Memoria Técnica del proyecto.

2.4.3.14 Esquema de financiacién del proyecto

En la pestafia 2.14 se incluye el plan de financiacién del proyecto. Se muestran los maximos de financiaciéon
(intensidad maxima de ayuda) correspondientes a su naturaleza y los campos completados en el formulario
en tablas anteriores.

En el momento en el que estd todo el presupuesto completado se ha de acceder de nuevo al apartado 1.3 de
la pestafia solicitud para introducir el dato de Subvencion solicitada (ver apartado 2.4.1.3 de esta Guia).

Tenga en cuenta que el importe minimo de ayuda es de 150.000 euros, mientras que el importe maximo
de ayuda es de 1,5 millones de euros y que no puede ser superado por la subvencion solicitada.

Por tanto, si la subvencién propuesta es inferior a 150.000 euros es necesario aumentar el presupuesto del
proyecto para poder presentar la solicitud de ayuda.

Una vez introducido este dato, se reflejara de manera automatica en el apartado 2.14 del proyecto, que es
un apartado de sélo lectura.
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Proyecto

3 2 B D D I I I I I s

ESQUEMA FINANCIACION

Presupuesto Subvencion médxima posible Subvencion solicitada Financiacién propia
554.900,00 € 332.940,00 € 332.940,00 € 221.960,00 €

La Subvencidn maxima posible muestra el maximo de Financiacidon para la Intensidad maxima de Ayuda
correspondiente a la Naturaleza consignada y el Presupuesto del Proyecto. Estos datos se revisan durante el
proceso de Evaluacidn.

La financiacidn propia serd la resta entre el presupuesto del proyecto y la subvencidn solicitada.

2.4.4 Documentacion

La entidad solicitante debera aportar la documentacidén necesaria de acuerdo con el Anexo lll, letra A de la
convocatoria que contiene la descripcién de ésta.

Toda documentacién que se adjunte con posterioridad a la solicitud, sin peticidon previa por parte de la
Administracion, no sera tenida en cuenta durante el proceso de instruccion (apartado Decimotercero de la
convocatoria de ayudas)

Toda la documentaciéon tendra como formato general PDF, con un tamano de pagina A4 (210 mm x 297
mm), con interlineado sencillo y letra de un tamafio minimo de 11 puntos, si bien pueden utilizarse
tamanos inferiores (8 puntos minimo) para graficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles.
Asimismo, se aceptan documentos de formato XSIG. El tamafio maximo de cada fichero es de 5 MB.

Para la determinacidon de la extensién maxima no se tomara en cuenta portada ni indices, pero si cualquier
anexo que se adjunte al documento. Las pdaginas deberan ir numeradas.

El Tipo de documento se selecciona en el desplegable. Consideraciones sobre los documentos:

e Memoria Técnica del proyecto: es obligatoria para todos los proyectos. Para su confeccién se
seguirdn las indicaciones del Anexo | de esta Guia.

e Memoria de Efecto Incentivador: es obligatoria si alguna de las entidades del proyecto (solicitantes,
entidades ejecutoras y entidades receptoras) tiene un tamafio econémico de Gran Empresa. Para su
confeccién se seguirdn las indicaciones del Anexo Il de esta Guia.

e Tarjeta de Identificacion Fiscal: es obligatoria para todas las entidades del proyecto: solicitantes,
entidades ejecutoras y entidades receptoras.

e Escritura de constitucion y/o estatutos de la entidad: se aportara por las entidades del proyecto
cuya forma juridica no se corresponda con una Sociedad Anénima o una Sociedad Limitada.
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e Acreditacion del poder de representacion del firmante: es obligatoria para todas las entidades del
proyecto: solicitantes, entidades ejecutoras y entidades receptoras.

e Cuentas Anuales del ultimo ejercicio (individuales o consolidadas): son obligatorias para todas las
entidades del proyecto: solicitantes, entidades ejecutoras y entidades receptoras. Para estos
documentos se utilizara el tipo “Memoria de Cuentas anuales del ultimo ejercicio”.

e Informe de Auditor ROAC para solvencia financiera: opcional para entidades que estimen que
puedan acogerse a la salvedad indicada en el articulo 2, punto 2, parrafo 22 de las Directrices sobre
ayudas estatales de salvamento y de reestructuracién de empresas no financieras en crisis de la
Comisién Europea (2014/C 249/01) (ver Anexo llI, letra A, punto 4.c).

o Declaracion responsable acreditacion de beneficiario y no causa art.13 LGS: este documento lo
presentaran las entidades ejecutoras y/o receptoras (los solicitantes hacen esta declaracién en el
formulario de solicitud). Se utilizara el modelo disponible en el Portal de Ayudas.

e Modelo Declaracion Responsable de Cumplimiento de determinados requisitos para ser
beneficiario: este documento lo presentaran los solicitantes individuales y las entidades receptoras
en caso de Grupos empresariales. y corresponde a requisitos del apartado Tercero de la
Convocatoria, puntos 3 y 4. Se utilizard el modelo disponible en el Portal de Ayudas.

e Envio Documentacion asociada a la Solicitud: se adjuntaran los documentos acreditativos de los
cumplimientos del parrafo anterior.

suemo oo | o FESPEIETY wom o 85

Documentacién

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Tipo Nombre Descargar Quitar

Mo hay Documentos adjuntos

Memoria técnica del proyecto ( pdf) e ‘ [E Elegir archivo | Ne se ha seleccionado ningln archivo ] [ggcargar} [ % Quitar todos

Memoria técnica del proyecto (.pdf)
Solicitud de Ayuda con firma mancomunada (.pdf;.xsig)
Escritura de constitucion y/o estatutos de la entidad (.pdf)

Poderes de representacion del firmante de la solicitud (.pdf)

Tarjeta de identificacion fiscal (_.pdf) =
Memoria del Efecto Incentivador de la ayuda (solo grandes empresas) (.pdf) — .

[ < ¢ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l
Memoria de las cuentas anuales del ultimo ejercicio (.pdf)

Certificado de Terceros (calidad, madurez, etc) (.pdf)
Declaracion responsable acreditacion de beneficiario y no causa art.13 LGS
Modelo Declaracion Responsable de Cumplimiento de determinados requisitos para ser beneficiario

Envio Documentacion asociada a la Solicitud

Informe de Auditor ROAC para solvencia financiera (.pdf)

Es importante adjuntar y guardar cada documento en el formato y versidn correcta, antes de proceder al
envio, para no tener que realizar una nueva solicitud y perder toda la informacidn introducida en el
formulario. No se podrad realizar la subsanacién de aquella documentacién que sea evaluable para preservar
el principio de la concurrencia competitiva.
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Una vez seleccionado el documento que se quiere adjuntar hay que pulsar en el botdn Elegir Archivo. Desde
aqui se puede seleccionar el archivo en el equipo desde el que se cumplimenta la solicitud.

A continuacidn, se debe pulsar en el botén Cargar. El menu da también la opcidn de Quitar los documentos
gue no deseemos mantener adjuntados.

Es importante proceder al guardado de la solicitud con frecuencia. Se recuerda que se puede pulsar en
“Validar y Guardar Apartado” y continuar la navegacion en otra pestafia distinta, asi como poder consultar
en formato PDF la solicitud que se esta creando como ya hemos visto anteriormente en este documento.

En caso de representacion mancomunada, una vez terminada la solicitud, se ha de volver a la pestana
Solicitud, apartado 1.1. y generar el PDF de solicitud a través del botén con el icono de Adobe que
aparece al lado del texto “DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE EN CASO DE REPRESENTACION
MANCOMUNADA.

i ACIO

En caso de Representacidn Mancomunada, el Documento "Solicitud de Ayuda con firma mancomunada” es requerido.
Debe generarlo pulsando el botdn aqui presente. Acto seguido, debe ser firmado por el sequndo Solicitante con AutoFirma. Finalmente,

debe adjuntarse en Documentacion.

SEGUNDO REPRESENT @

Este PDF se ha de firmar por el segundo solicitante con Autofirma, tal y como refleja el emergente de
informacidn y adjuntarse en Documentaciéon de manera obligatoria.

2.4.5 Validar

Una vez completadas todas las pestafias del menu superior que se han ido detallando en esta guia (Solicitud,
Entidad, Proyecto y Documentacion) y adjuntada toda la documentaciéon requerida, se debe acceder a la
pestafia del menu Validar.

Jis v

Validar

ERRORES DE VALIDACION

Seccion Apartado Campo Descripcion
Solicitud Datos Solicitud Ayuda solicitada Estd vacio
Proyecto Gastos de Personal Costes en los que figura | No es valido (Mario Lopez Garcia, titulado (T1) no figura en ninguna Actividad)

Gastos de Instrumental y

Proyecto Costes en los que figura | No es valido (Material editorial (M1) no figura en ninguna Actividad)

material
. . Importe total de todos No es valido (El Paquete "Paquete inicial (21/01/2025-28/02/2025)" tiene una Actividad "Actividad inicial
Proyecto Planificacién Proyecto : -
los gastos (21/01/2025-14/02/2025)" con Presupuesto cero)
Proyecto Entrega Proyecto Entregables No es valido (El Paquete "Paquete inicial (21/01/2025-28/02/2025)" no tiene Entregables)
Proyecto Presupuesto Presupuesto del Proyecto | No es vaélido (El total es cero)
Documentacién | Documentos Adjuntos Documentos adjuntos Falta un documento (Memoria técnica del proyecto)
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Esta pantalla nos mostrara todos los errores que se puedan haber cometido y las omisiones, es decir,
cualquier campo obligatorio que no se haya cumplimentado adecuadamente se mostrara en esta pantalla.

Pulsando sobre cada error, se accede al campo concreto que hay que completar.

Hay que pulsar sobre cada uno de los errores a validar, hasta que desaparezcan todos los errores de
validacién, de lo contrario no podra firmar y enviar el formulario.

SOLICITUD ENTIDAD PROYECTO DOCUMENTACION W'/ VHLTUEN CU7 TR YT _

Validar

[ERRORES DE VALIDACION

Seccion Apartado Campo Descripcion

No hay Errores de Validackia

2.4.6 Firmary Enviar

Como se ha comentado anteriormente, en el caso de que la presentacién de esta solicitud de ayuda requiera
firma mancomunada de dos o mas representantes, antes de pasar a la pestafia Firmar y Enviar debe haber
adjuntado el documento “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada” en la pestaina Documentacién.

Una vez correctamente validada (cuando no quede pendiente ninguna linea de error en el paso Validacidn
que impida enviarla) y adjuntada toda la documentacién necesaria, debe acceder a la Ultima pestafia (Firmar
y Enviar) para terminar el proceso.

Se podra enviar si no hay errores de validacién. Para firmar la solicitud debera tener instalada la aplicacién
Autofirma versién 1.8.2 o posterior.

SOLICITUD ENTIDAD PROYECTO DOCUMENTACION VALIDAR BUTTPURE=NTT B3

| =——

Envio

SITUACION DE ENVIO

Descripcion

No bay Erroces en Validackin

La solicitud se firma al pulsar a Enviar en la pantalla anterior, teniendo que seleccionarse el certificado del
representante legal de la entidad solicitante que coincida con los datos introducidos en el apartado
“Solicitud”, si no, dara error:
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SOLICITUD m PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR W3l LGRENTY |

Envio

SITUACION DE ENVIO

Descripcion
Hay 7 errores de Validacion

El NIF de su Certificade no coincide con el del Solicitante

Para Firmar el envio, necesita tener instalado AutoFirma 1.8.2 o posterior

Tras la firma y envio, si el proceso se ha completado correctamente, la aplicacién mostrara un mensaje de
conformidad por pantalla, generard un justificante de presentacidn en registro y se enviarad un e-mail a la
direccion prevista con toda la informacion para el acceso al expediente.

SOLICITUD = ENTIDAD = PROYECTO = DOCUMENTACION | VALIDAR BaU'TA:R'ASN TV -

Envio

SITUACION DE ENVIO

Descripcion

Enviada en miércoles, 20 de marzo de 2024 13:57, con nimero de Registro *
Puede descargar el Recibo, o consultar la Entrada en Registro, indicando su NIF y la Contrasefia *

NOTA: Si pulsa Cancelar en el paso de seleccion del certificado con el que pretende firmar la solicitud a
remitir, cualquier intento posterior dara el siguiente error:

No tiene permiso para ver este directorio o esta pA;gina.

Para continuar y volver a firmar tendra que:

e Cerrar todas las ventanas del navegador empleado, y volver a abrir una ventana limpia introduciendo
de nuevo la direccién del formulario y recuperando la solicitud en cuestion.

e Enalgunos sistemas o dependiendo de si habia multiples pestafas abierta con ediciones de la misma
o de varias solicitudes, podria ser necesario ademas vaciar las cookies o los datos de navegacion.

2.5 Cémo acceder a una solicitud ya iniciada

Como se recoge en el apartado 2.3 Creacién de una solicitud, las solicitudes se presentaran a través de la
sede electrénica del Ministerio para la Transformacidn Digital y de la Funcién Publica, asi como el resto de la
tramitacién de estas ayudas.
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El mend de solicitud de ayuda permite no sélo crear una nueva solicitud, si no también consultar y/o
continuar con una solicitud ya iniciada en Consultar o continuar una Solicitud.

Programa de Ayudas para la integracion de inteligencia artificial en cadenas de valor de
medios de comunicacion

O Crear una Solicitud
Con esta opcion podra crear una Solicitud nueva.

o Abrir una Solicitud
Con esta opcion podrd podra Abrir una Solicitud existente. Se requieren Usuario y Contrasefia, obtenidos al crearla.

Programa de Ayudas para la integracion de inteligencia artificial en cadenas de valor de

medios de comunicacidon
INTRODUZCA USUARIO Y CONTRASENA DE SU
SOLICITUD

[I.ilsuarlu ]

Contraseiia

Tramite

Solicitud ~

« ATRAS ACEPTAR

Para poder acceder (consultar o continuar con una solicitud iniciada) es de vital importancia que en el
momento de crear la solicitud se guarden los datos relativos a Usuario y Contrasefia que aparecen en una
pantalla emergente donde se notifica que la nueva solicitud ha sido creada.

Atencidn: Los datos Usuario y Contrasefia no podran ser modificados con posterioridad, y si se desean
modificar habra que realizar una nueva solicitud desde el principio, perdiendo toda la informaciéon que ya
se hubiera introducido en el formulario.

La pantalla emergente que informa de la creacién de la nueva solicitud avisa también de envio de un correo
electrénico con los datos relativos a Usuario y Contrasefia, este correo electrénico se remite al correo
electronico introducido para notificaciones.

Es decir, puede ser un correo electrdnico distinto al de la persona que debe cumplimentar la solicitud de
ayuda, con lo que, en caso de no poder acceder al buzén de dicho correo, no podria recuperar el usuario y
contrasefia si deseara retomar la cumplimentacién de una solicitud incompleta.

Este correo electrénico a efectos de notificaciones es el que aparece por defecto en la pestafia notificacion
del menu Solicitud (Ver apartado 2.4.1.2 Notificacion).
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2.6 Dudas respecto a la realizacion de una solicitud

El buzdn de correo a disposicion de los solicitantes si surge cualquier duda o consulta acerca del proceso de
las ayudas Cadenas de valor de medios de comunicacion, es:

cadenasdevalor.medios@digital.gob.es

Para poder prestar un correcto servicio, se recomienda enviar las consultas con suficiente antelacién al cierre
del plazo de solicitud.

Para completar el cuestionario de Solicitud se recomienda el uso del navegador Chrome.
En el caso de incidencias técnicas en el momento de completar el formulario se debe contactar a través del

buzdén destinado a la comunicacién de problemas y consultas técnicas en relaciéon con problemas y uso de
servicios electronicos que aparece en https://sede.mineco.gob.es/es/contacto:

portales@digital.gob.es

Se informa de que el horario en el que se prestara asistencia para la presentacién electrénica de solicitudes
es: de Lunes a Jueves, de 9:00 a 17:00, y viernes de 9:00 a 15:00.
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ANEXO |

MEMORIA TECNICA DEL PROYECTO

La memoria presentada tendrd como formato general PDF y no podrd exceder de 40 pdginas. Para la
determinacion de la extension mdxima no se tomardn en cuenta portada ni indices, pero si cualquier anexo
que se adjunte al documento. Las pdginas deberdn ir numeradas. Las pdginas numeradas se configurardn en
formato A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado sencillo y letra de un tamafio minimo de 11 puntos, si bien
pueden utilizarse tamafios inferiores (8 puntos minimo) para grdficos e ilustraciones en color siempre que
resulten legibles (Anexo Il de la Convocatoria).

1. OBIJETIVO DE ESTE DOCUMENTO

La Memoria Técnica del proyecto recogerd en un formato de facil lectura la descripciéon del proyecto
necesaria para la evaluacidn de (véanse los detalles recogidos en el Anexo | de la Convocatoria):

a) Los Criterios Técnicos indicados en el anexo | de esta convocatoria. En particular recogera de
manera mas detallada y con apoyo de elementos graficos el mismo Plan de Proyecto que se
cumplimente en el cuestionario de solicitud, completando las explicaciones que hubieran
guedado restringidas por el tamafio de los campos del aplicativo informatico.

b) Los Criterios Econdmicos y Compromisos indicados en el anexo | de esta convocatoria.

La memoria técnica delimitara secciones diferenciadas para el plan de proyecto, el plan de despliegue y el
plan de difusién a efectos de facilitar su evaluacién. A tal efecto, se especifican los siguientes apartados.

En caso de discrepancias entre el Plan de Proyecto en el cuestionario de solicitud y el resto de documentacién
aportada en la solicitud, tendra prevalencia para la evaluacidon lo consignado en el cuestionario (Anexo Ill de
la Convocatoria).

Segun se indica en el articulo 22 de la Orden de bases reguladoras de las ayudas, la parte del cuestionario de
solicitud, correspondiente al Plan de Proyecto, asi como la Memoria Técnica, no serdn subsanables en ninguin
caso.

2. CONTENIDO DEL DOCUMENTO

La estructura propuesta para el documento es la siguiente:

1. Datos generales del proyecto:
Titulo, entidad solicitante, periodo de ejecucién, presupuesto total del proyecto, datos de contacto
del responsable del proyecto.

2. Resumen ejecutivo

En este apartado se elaborard un resumen del proyecto propuesto, incluyendo el caracter singular e
innovador de la iniciativa, los procesos de negocio en la cadena de valor del medio de comunicacion
que se pretenden optimizar mediante el despliegue de la solucién propuesta y una justificacion del
uso de inteligencia artificial como aspecto fundamental para alcanzar el objetivo del proyecto.
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3. Descripcidn de la solucién propuesta

En este apartado se debe describir en detalle la solucién propuesta para alcanzar el objetivo del
proyecto. Se deben incluir todos los aspectos relevantes para poder evaluar el proyecto presentado
respecto a los criterios de evaluacion establecidos en la convocatoria. Siempre que sean de
aplicacion, se incluiran aspectos como:

e Descripcion técnica de la solucion: descripcién de las caracteristicas mas relevantes de la
solucién, incluyendo esquemas y graficos para facilitar su comprension. Arquitectura de la
solucién planteada y su adecuacidn a los requisitos del proyecto, incluyendo los elementos mas
relevantes y sus interacciones. Métodos de securizacién de la solucidn y caracteristicas que le
permiten cumplir con los requisitos no funcionales del pliego (rendimiento, escalabilidad y
disponibilidad).

e Nivel de madurez tecnoldgica actual y posterior a la ejecucién del proyecto, justificando Ila
generacion de resultados suficientemente cercanos a su comercializacidn o su incorporacién a la
cadena de valor del medio de comunicacién. Se describiran los antecedentes del proyecto, el
estado del arte, las mejoras incrementales aportadas en la ejecuciéon del proyecto, asi como los
resultados esperados y usos potenciales. Se detalla si se utilizan tecnologias open-source y
productos con licenciamiento.

e Gestidon de datos: fuentes de datos, medidas para evaluar el nivel de calidad y procedimientos
de curado y mejora necesarios, evaluacion de los modelos generados.

e Modelos de inteligencia artificial: Metodologia de seleccién de los modelos de inteligencia
artificial utilizados y sus proveedores. Métricas de evaluacidn y valoracidon frente a otras
alternativas. Posibilidad de actualizacidn y reentrenamiento del modelo.

e Integracion de Ila solucion con otros componentes o sistemas: integraciones o
interoperabilidades necesarias para la ejecucion del proyecto, justificando su viabilidad técnica.

e Medidas de proteccidn contra posibles efectos discriminatorios generados por sesgos en el uso
de los sistemas de inteligencia artificial, de aprendizaje y de toma de decisiones automatizadas
en relacion con los derechos de los colectivos vulnerables. Aspectos relacionados con la
explicabilidad del modelo.

e Alineamiento con la regulacion aplicable al desarrollo de inteligencia artificial, en particular
Reglamento Europeo de Inteligencia Artificial y el Reglamento General de Proteccion de Datos.

e Alineamiento con la normativa aplicable al desarrollo de inteligencia artificial relacionada con los
derechos de propiedad intelectual, los procedimientos y metodologias utilizados en aspectos
como la gestion de riesgos, la gobernanza del dato, medidas de transparencia y explicabilidad o
los aspectos relacionados con la seguridad.

e Adecuacidon de medios técnicos y recursos humanos necesarios para la ejecucion del proyecto.
Concrecién y adecuacion del plan de proyecto a los objetivos establecidos.

e La definicién de KPI de impacto econdmico, social y tecnoldgico que sean representativos y
permitan una adecuada monitorizacion del cumplimiento de objetivos.

e En caso de subcontratacion, detallar la definicion del alcance de la actividad a subcontratar
incluyendo las tareas a realizar, dimensionamiento y estimacién econdmica, asi como la
justificacién de la necesidad de dicha subcontratacion.

e Acreditacién del cumplimiento de los requisitos del apartado Tercero de la Convocatoria.
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e En el caso de que el solicitante sea un Grupo empresarial vinculado al sector editorial,
especificacion de cudl o cudles de las empresas del grupo van a ser las ejecutoras o receptoras
del proyecto.

e En el caso anterior, justificacion de que las empresas receptoras cumplen con los requisitos
indicados en el apartado Tercero de la Convocatoria.

4. Plan de Proyecto

En este apartado se debe incluir el mismo Plan de Proyecto que se cumplimente en el cuestionario de
solicitud, completando las explicaciones que hubieran quedado restringidas por el tamafio de los campos
del aplicativo informatico. Véanse las explicaciones de los apartados 2.4.3.11y 2.4.3.12 de esta Guia.

Se deberdn tener en cuenta aspectos tales como:

I El presupuesto debe detallar los costes por concepto financiable y su correspondencia con
las actividades propuestas.
Il. El plan de trabajo debe ofrecer una relaciéon coherente entre el equipo humano de trabajo
propuesto, recursos necesarios y cada una de las actividades del plan de trabajo.
M. Los gastos previstos se corresponden con los gastos subvencionables segun la normativa.

5. Plan de Despliegue

En este apartado se detallardn las acciones previstas para integrar la solucién desarrollada en la cadena
de valor del medio de comunicacidn.

e Estrategia de despliegue: definicion de objetivos, principales hitos, métricas y entregables
asociados al despliegue, estimacidn de cronograma de implementacidn. Equipos y recursos
involucrados.

e Andlisis de riesgos asociados al despliegue y medidas de mitigacion.

e Justificacién de los medios técnicos, materiales y humanos para la ejecucién del despliegue
propuesto.

6. Plan de Difusion

En este apartado se describiran las actividades relacionadas con la difusion de los resultados del
proyecto, incluyendo aspectos como:

e Justificacion del cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 25 del Reglamento (UE) 651/2014
de 17 de junio respecto a la amplia difusidn de los resultados del proyecto.

e Estrategia de difusién de los resultados del proyecto a nivel nacional e internacional.

e Difusidn de los resultados en eventos, congresos, conferencias o seminarios.

e Publicacion de los resultados del proyecto en portal web, redes sociales, podcasts y blogs o
plataformas analogas,

e Disponibilidad de los resultados en bases de libre acceso o programas informaticos gratuitos o
de fuente abierta.

e Publicacion de los resultados del proyecto en lenguas cooficiales.
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ANEXO Il

MEMORIA DE EFECTO INCENTIVADOR
(PARA GRANDES EMPRESAS)

La memoria presentada no podrd exceder de 20 pdginas. Para la determinacion de la extension mdxima no
se tomardn en cuenta portada ni indices, pero si cualquier anexo que se adjunte al documento. Las pdginas
deberdn ir numeradas. Las pdginas numeradas se configurardn en formato A4 (210 mm x 297 mm), con
interlineado sencillo y letra de un tamafio minimo de 11 puntos, si bien pueden utilizarse tamafios inferiores
(8 puntos minimo) para grdficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles.

1. OBJETIVO DE ESTE DOCUMENTO

Este documento debe ser presentado por aquellos solicitantes de naturaleza privada que tengan la
consideracion de gran empresa.

Mediante esta Memoria se debera acreditar el cumplimiento del efecto incentivador de la ayuda de acuerdo
con el articulo 6 del Reglamento (UE) n2 651/2014, General de Exencién por Categorias.

Las ayudas deben tener efecto incentivador de acuerdo con el articulo 6 del Reglamento (UE) 651/2014 de
la Comisién, de 17 de junio de 2014 (Reglamento General de Exencién por Categorias).

En el caso de una PYME, se considerard que la ayuda concedida tiene efecto incentivador si el beneficiario
ha presentado la solicitud de ayuda antes de comenzar a trabajar en el proyecto o actividad.

En el caso de grandes empresas, se considerara que las ayudas concedidas tienen un efecto incentivador si,
ademas de cumplir la condicion establecida en el parrafo anterior, junto a la documentacién presentada por
el beneficiario en la solicitud se incorpora una memoria que demuestre el efecto incentivador de la ayuda
sobre las actuaciones para las que la solicita, valorando uno o mas de los criterios siguientes:

a) Aumento sustancial del alcance del proyecto o actividad gracias a la ayuda.

b) Aumento sustancial del importe total invertido por el beneficiario en el proyecto o actividad
gracias a la ayuda.

c) Aumento sustancial del ritmo de ejecucién del proyecto o actividad de que se trate.

2. CONTENIDO DEL DOCUMENTO

La estructura propuesta para el documento es la siguiente:
PARTE 1: DATOS BASICOS DEL PROYECTO

1.1. Razdn social y NIF de la entidad solicitante

1.2. Titulo del proyecto

1.3. Resumen ejecutivo del proyecto

1.4. Resumen datos econdmicos del proyecto: presupuesto resumido
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1.5. Resumen del efecto incentivador

Indicar de manera resumida el Cumplimiento del efecto incentivador en los casos que aplique (al menos uno).

EFECTO INCENTIVADOR

a) Aumento sustancial del alcance del proyecto

Con ayuda:

Sin ayuda:

b) Aumento sustancial del importe total invertido

Con ayuda:

Sin ayuda:

c) Aceleracion sustancial del ritmo de ejecucion del proyecto

Con ayuda:

Sin ayuda:

PARTE 2: DETALLE DEL CUMPLIMIENTO DEL EFECTO INCENTIVADOR

A continuacion, se explican de manera detallada los factores que demuestran el efecto significativo que la
ayuda tiene sobre la consecucion de los objetivos del proyecto en los ambitos de alcance, presupuesto y
tiempo:

3.1. No inicio previo de la actividad
3.2. Aumento sustancial del alcance del proyecto [Indicar si aplica o no vy justificar el efecto.]
3.3. Aumento sustancial del importe total invertido [Indicar si aplica o no y justificar el efecto.]

3.4. Aceleracién sustancial del ritmo de ejecucion del proyecto [Indicar si aplica o no y justificar el efecto.]
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