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1. Introduccion

El presente documento tiene por objeto servir de guia para facilitar la presentacion de la documentacion
justificativa mediante la utilizacién de la aplicaciéon de carga de datos de la justificacion técnico-
econdmica. Esta aplicacion sirve para la justificacion de las diferentes anualidades del proyecto.
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Las instrucciones sobre inversiones y gastos financiables asi como la documentacién a aportar para la
justificaciéon técnico-econdmica se encuentran recogidas en los anexos de las resoluciones de
convocatoria que correspondan.
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2. Procedimiento

La Cuenta Justificativa (Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica o SVTE) debe presentarse en el
periodo de justificacién establecido. La no presentacién de la Cuenta Justificativa en cualquiera de las
anualidades supone el reintegro de la ayuda concedida y/o apertura de expediente sancionador.

Una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta Justificativa, y si existen gastos no justificados o
incidencias, se comunicard al beneficiario el resultado de las mismas mediante la emision de la
certificacién final o el informe de seguimiento. La certificacidn final se emite en todo caso una vez
presentada la ultima justificacion del proyecto; para otras anualidades podra emitirse el informe de
seguimiento de ejecucidn del proyecto, aunque no siempre se emite.

Si, como resultado de la certificacién final, el beneficiario tiene que devolver la totalidad o parte de las
ayudas concedidas, tras esta certificacién se comunicara al beneficiario el resultado provisional de la
misma, inicidandose el procedimiento de reintegro de la ayuda y dando apertura al trdmite de audiencia
para que, en el plazo de 10 dias habiles?, manifieste su conformidad o presente las alegaciones que estime
oportunas.

1 Calendario de dias inhabiles en el Ambito de la Administracion General del Estado:
https://www.boe.es/boe/dias/2020/12/14/pdfs/BOE-A-2020-16072.pdf

Enero 2021 (v1.0) Pagina 4 de 48


https://www.boe.es/boe/dias/2020/12/14/pdfs/BOE-A-2020-16072.pdf

MINISTERIO )
DE ASUNTOS ECONOMICOS Y
TRANSFORMACION DIGITAL

3. Acceso a la aplicacion

3.1. Acceso de |la entidad

La presentacidn telematica de la justificacion se debe hacer necesariamente accediendo a su expediente
en el registro electrénico del Ministerio de Economia y Empresa.

https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico

Podra acceder a su expediente en el registro electrénico con o sin certificado digital. Si accede sin
certificado digital debera conocer su usuario (NIF/NIE/CIF) y contrasefia.

Si el acceso al registro electrénico lo realiza con certificado digital, tiene que acceder a su expediente a
través de la pestafia Expedientes y pulsar en el icono de la lupa que aparece a la derecha del nombre del
expediente.

’

Si accede mediante usuario/contrasefia deberd acceder mediante el mend “Consultar un expediente”.

sosemo SED B: _¥- CONSULTA
o i~ REGISTRO ELECTRONICO

Sede electronica del Ministerio

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 12:21

Seleccione una opcion de consulta

" Consultar un expediente
Si conoce el usuario v la contrasefia de un expediente, con esta opcién podra ver el estado de tramitacién en que se
encuentra, asi come todas las Entradas v Salidas del registro electrénico que corresponden a ese expediente.

" Consultar una Entrada o una Salida
Esta opcién permite acceder solamente a una Entrada o Salida concreta del registro electrénico, pero no a la tramitacién del
expediente al que pertenece. Utilice esta opcidn cuando no pueda consultar el expediente completo, por ejemplo, por
desconocer el usuario v contrasefia del expediente o porgue el procedimiento administrativo correspondiente no esta
preparado para su consulta desde el registro electrdnico.

Comprobar un documento con el Céodigo Sequro de Verificacion

Permite comprobar la autenticidad de una copia impresa de un documento guardado mediante el Cédigo Seguro de
Werificacion que aparece en dicha copia.

Gobierno de Espafia. Ministerio de Industria, Comercio y Turismo

P.de la Castellana 160 ,C.P. 28046 Madrid

Una vez que haya accedido al detalle de su expediente, para aportar la documentacién requerida se pulsa
el botén Presentar Documentacion, eligiendo el tramite Solicitud de Verificacion Técnico-Econémica y la
anualidad 2020.
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CONSULTA DEL REGIST ELECTRONICO Hora actual: 12:25 6

Detalle del Expediente| |

Procedimiento : ACCION ESTRATEGICA ECONOMIA ¥ SOCIEDAD DIGITAL

Expediente :

Asunto : ASUNTO DE PRUEBA

Nombre y apellidos : | NIF : 99999999R
Razon Social : EMPRESA DE PRUEBA CIF : A00000000

@] Presentar Documentacién

I < Volver

Entradas y Salidas pertenecientes al expediente

E ;’tﬁ E== SEDE—QQ" TRAMITACION AYUDAS

Sede elecirdnica del Minisieno

IMPULSO A LAS TECHOLOGIAS HABILITADORAS DIGITALES
DATOS DEL EXPEDIENTE

Procedimiento:

Péging Inigial
Expediente:
Titulo del Proyecto:
Rardn Social: CIF:
TRAMITES DISPONIBLES
NOTA TMPORTANTE: Antes de realizar un trémite consulte las instrucciones e informacién disponible en el enlace de su derecha.
] Alegaddén al Resultado de la Solidtud de Autorizaddn de Subcontratadones Hés Informacdn
el Dates bisicos del expedients y entidad - Consulta y solictud de cambios His Informagisn
'l Envio Resguardos de Constituddn de Garantias Mz Informacién
] Renunda de la Ayuda Concedida Mz Informacidn
¢l solidtud de Modificadén de Entidad por Medificadén Estructural Mg Informaciin
] solicitud de Modificadén de la Resoludén de Concesién Mz Informacién
] Solictud de Autorizaddn Previa de Subcontrataddn Hiis Informaciin
I ‘& solidiud de Verificaddn Téonico-Econdmica (Justificaddn Anualidad 2020} I Mg Informacin

iq- Cerrar Sesion

Gobiemo de Espafia

Oficina Virhaal. Tedfono: 91 349 40 05 Comeo electnd virtuah@mincotur es

Una vez cumplimentada la solicitud de verificaciéon técnico-econdmica y anexada la documentacion
correspondiente, la persona que hace la presentacion telematica en nombre de la entidad beneficiaria
debe firmarla electrénicamente con su certificado digital de usuario. Este certificado debe haber sido
emitido por un prestador de servicios de certificacidon reconocido por el Ministerio.

3.2. Documentacion a aportar por la entidad

El representante de la entidad aportard la documentacion justificativa técnica de la realizacion del
proyecto y la documentacidn justificativa econdmica de su participacion.
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4. Modo de cumplimentar los datos

4.1. Menu de navegacion

Una vez haya accedido al expediente, aparecera a la izquierda el menu de navegacién, que refleja cada
una de las opciones con las que cuenta el beneficiario para introducir los datos o la documentacién que
servird para realizar la justificacidn técnico-econdmica. El esquema de este menu es:

= Datos Expediente

® Plan de Proyecto

u Relacidn de Entidades
Subcontratadas

= = Justificacidn Econdmica

o Costes Instrumental y
material

o Dtros gastos de
funcionamiento

= m Costes de personal
® Personal Titulado

= Personal Mo Titulado

Costes de investigacion
o Contractual,

conocimientos técnicos y

patentes adquiridas

o Castos generales
suplementarios

® Costes indirectos
= Formacidn externa
= Otros gastos

Cumplimiento de |a
Obligacion de publicidad

® Documentos

= Resumen Econdmico
® Borrador de la solicitud
® |mportar Datos

® Validar Datos

= Envio Electrdnico con Firma

1= SALIR |
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4.2. Filtros y listados

Al acceder a cada una de las distintas opciones del menu de navegacidn, existen distintos filtros:

1. Estado de los gastos: En el submenu Justificacion Econdmica se pueden realizar filtros en
funcion del estado del gasto. En todos los subapartados se podra filtrar por estos estados:

a. Pendientes (se han introducido a la aplicacién pero no se han enviado al Centro
Gestor).

b. Enviadas (se han introducido y enviado al Centro Gestor).
c. Anuladas (gastos anulados por la entidad una vez los ha enviado).

d. Todas (recoge todos los datos imputados en la aplicacidn).

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
# | Nuewva Factura/Contrato
Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
L
1 registros

Ver |CIF Entidad Fecha [ L] S Importe o
Detalle| Pagadora Emision Factura Descripcion SloiEeios imputado Sl

L &

Siempre que una imputacidon alin no haya sido enviada y, por tanto, se encuentre en el listado de
pendientes se podra eliminar (icono con el aspa roja). Si ya se hubiera realizado el envio electrénico de
las mismas, se ofrece la posibilidad de anularlas. Una vez anuladas no apareceran reflejadas en el
Presupuesto Imputado.

En el caso de que se envien sucesivas Cuentas Justificativas de una anualidad concreta y, en una primera
version se hubieran enviado gastos, los gastos que se hubieran introducido y enviado previamente
apareceran al cumplimentar la cuenta bajo el epigrafe “enviados” y no en la pantalla que se muestra por
defecto (“pendientes”).

IMPORTANTE: en sucesivas Cuentas Justificativas de la misma anualidad no habria que enviar los gastos
ya enviados previamente porque, de hacerlo, se duplicara el gasto.
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5. Datos expediente

En primer lugar, se deberan cumplimentar los datos del expediente por parte de la empresa solicitante.

= Datos Expediente
= Plan de Proyecto

. Relacion de Entidades
Subcontratadas

# = Justificacién Econdmica
= Documentos
= Resumen Econdmico
= Borrador de |a solicitud
= |mportar Datos
= Validar Datos

® Envio Electrénico con Firma

' = BALIR

En “Datos del Expediente” apareceran los datos basicos del mismo: N.2 de expediente, razén social,
domicilio, cif, anualidad, titulo del proyecto, estado de tramitacion del expediente, subvencion y
préstamo.

DATOS DEL EXPEDIENTE

N? Expediente :

Razon Social :

Domicilio :

CIF : Anualidad:

Titulo del Proyecto :

Estado de Tramitacion del Expediente :

Subwvencion : . Préstamo :

A continuacidn, se realizardn una serie de declaraciones responsables de las que el beneficiario debe ser
consciente en el momento de la solicitud, entre las que se encuentran las siguientes:

e Sise han recibido o no otras ayudas para el proyecto.

e El impuesto que imputa como gasto financiable (IVA o IGIC) asi como su coeficiente de prorrata.
La expresion Imputa IVA= NO significa que el IVA no se incluye en el total del gasto financiable.

e lajornada laboral anual segiin convenio se utiliza para calcular el Importe amortizado imputado
en esta anualidad para cada uno de los costes de material.
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DECLARA RESPONSABLEMENTE

1?) De acuerdo a lo establecido en el articulo 34, apartados 4 v 5 de la Ley 382003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones (LGS), la entidad que representa:

- NO ha solicitado la declaracion del concurso voluntario.

- NO ha sido declarado inscolvente en cualquier procedimiento.

- NO esta sujeto a intervencion judicial.

- NO ha sido inhabilitado conforme a la ley 22/2009, de 9 de julio, concursal, sin que haya concluido
el periodo de inhabilitacion fijado en la sentencia de calificacién del concurso.

- 51 se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social.

- NO tiene deudas pendientes por resoluciéon de procedencia de reintegro de subvenciones.

- 51 ha informado a sus trabajadores de que aquellos datos personales necesarios para la actividad
de tratamiento 'Gestion integral de Programas de ayudas a proyectos TIC de I+D+i" seran cedidos a
esta Secretaria de Estado.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 4 de las bases reguladoras, la entidad que representa:

- NO esta sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una Decision previa de la Comision
Europea que haya declarado una ayuda al beneficiario ilegal € incompatible con el mercado comin.

- NDO se encuentra en situacion de crisis, conforme a lo dispuesto en el anexo VI de las bases
reguladoras.

22) Ha realizado o esta realizando el proyecto indicado anteriormente.

32) Se compromete a comunicar por escrito a esta Secretaria de Estado en el plazo maximo de 15
dias a partir de la fecha de recepcion de las notificaciones, cualquier otra financiacion solicitada o
recibida de otras Entidades Pablicas para la realizacion de este proyecto.

42) Imputa como gasto financiable el Impuesto sobre el Valor Anadido (IVA) o el Impuesto General
Indirecto Canario (IGIC) al no tener la posibilidad de deducirlo.

Imputa IVA/IGIC* Coeficiente Prorrata® ( Segun el modelo 390 & 392 de liguidacion anual del TWA. )

ISeleccione | |

ADVERTENCIA: El coeficiente de prorrata afecta al calculo de los importes de las facturas. Para poder cambiar el
coeficiente de prorrata de una empresa con facturas va grabadas, zeria necesario eliminar todas las facturas
introducidas de eza empresa.

52) A efectos del calculo del importe de amortizacion de los costes de instrumental vy material imputa
como jornada laboral:

lornada Laboral®

ADVERTENCIA: La jornada laboral afecta al caloculo de los importes de las facturas de amortizacian.Para poder
cambiar la jornada laboral de una empresa con facturas del tipo amortizacidn yva grabadas, seria necesario eliminar
todas las facturas introducidas de esta empresa y de este tipo.

6?) Se compromete a mantener un sistema de contabilidad aparte o asignacion de un coddigo
especifico adecuado que permita el registro diferenciado de todas las transacciones relacionadas
con la operacidon que recibe la ayuda.

72) Se compromete a custodiar la documentacion justificativa original por un periodo minimo de diez
anos desde la fecha de la presentacion de la dltima documentacion justificativa.

82) Mo ha recibido otras ayudas pablicas para financiar los gastos imputados en este proyecto o
accion.
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92) Imputa para cada trabajador las horas efectivamente trabajadas en el proyecto.

10°) Imputa al proyecto como personal autonomo dnicamente a personal socio de la empresa que
ejerce funciones de direccion, gerencia y presta servicios de forma habitual, personal y directa o a
socios trabajadores o a personal autonomo econdmicamente dependiente de la entidad.

11?) Entiende gue existe una wvinculacion entre empresas cuando abarca no sdlo a los grupos
mercantiles del Codigo de Comercio, sino el denominado grupo 'ampliadoe’ definido en la Norma de
elaboracion de las cuentas anuales (NECA) 132 "Empresas del grupo, multigrupo v asociadas” del Plan
General de Contabilidad, aprobado por Real Decreto 151472007, de 16 de noviembre. Conforme a la
citada norma, el grupo estara formado por las sociedades del art. 42 del Codigo de Comercio y las
empresas controladas por cualquier medio por una o varias personas fisicas o juridicas que actien
conjuntamente o se hallen bajo direccion dnica por acuerdos o clausulas estatutarias. De acuerdo a
lo anterior, declara que no ha realizado subcontrataciones con entidades vinculadas sin habernos
solicitado autorizacion previa.

122) Se compromete a aplicar medidas antifraude eficaces y proporcionadas en su propio ambito de
gestion, tales como cumplir la normativa de contratacion pidblica, evitar la doble financiacidn,
falsificaciones de documentos, etc, asi como la obligacién de proporcionar informacion para la
deteccion de posibles 'banderas rojas’, en relacién con practicas fraudulentas como la contratacion
amanada, las licitaciones colusorias, el conflicto de intereses, la manipulacion de las ofertas
presentadas y el fraccionamiento del gasto.

13°) En cumplimiento del articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrative Comin de las Administraciones Pablicas, declara: 51 dispone de la documentacion que
acredita el cumplimiento de los requisitos declarados, que la pondra a disposicion de la
Administracion cuando le sea requerida y que se compromete a mantener su cumplimiento hasta la
finalizacién y cierre del proyecto.

Notas acaratorias de la Declaracién responsable:
En el punto 119) referente a la vinculacién entre empresas:

e  Orden de Bases 2017:
Articulo 10 (Refiere al articulo 3.3 del anexo | del Reglamento (CE) n.2 800/2008 de la Comision, de Exencidn por

categorias)

e  Orden de Bases 2019:
Articulo 13.2 (refiere al articulo 68.2 del Reglamento LGS) y el 13.3.

En el Punto 132) referente al tiempo de custodia de la documentacidn justificativa, para la convocatoria
AEESD 1/2017:

e  LGS: Plazo de 4 aiios para requerir el reintegro.
e LGS: Plazo para controles financieros nacionales (12 meses mas desde la notificacion del mismo).

En el Punto 132) referente al tiempo de custodia de la documentacion justificativa, para la convocatoria
THD 1/2019:

e Orden de Bases 2019: periodo minimo de diez afios desde la fecha de la presentacion de la ultima
documentacién justificativa y en todo caso, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacién
y control.
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PROTECCION DE DATOS

Consentimiento

El firmante da su consentimiento al Ministerio de Asuntos Economicos y Transformacion Digital al
tratamiento de los datos aportados durante la concesion y el seguimiento de las ayudas para la
realizacion de comunicaciones relativas a Programas de Ayudas TIC de I+D+i v Formacidn propias de
la Subdireccion General de Fomento de la Sociedad de la Informacion, de acuerdo con el tratamiento
de datos personales "Comunicaciones relativas a Ayudas TIC".

Seleccione W

Informacion basica sobre Proteccion de Datos

Nombre

Comunicaciones relativas a Avudas TIC

Responsable

Subdireccién General de Fomento de la Sociedad de la Informacion.

Finalidad

Tratamientos necesarios para la realizacién de todas las comunicaciones yfo notificaciones
relacionadas con acciones de difusidn propias de la Subdireccion General de Fomento de la
Sociedad de la Informacidn.

Legitimacidn

Consentimiento expreso (RGPD.-Articulo 6.1.a).

Destinatarios

Mo se prevén comunicaciones de datos a terceros.

Derechos

Acceder, rectificar v suprimir los datos, asi como otros derechos, como ze explica en la
informacion adicional.

Informacidén

Puede consultar la informacidn adicional v detallada sobre Proteccidn de Datos en la Pagina

Adicional Web del Ministerio de Asuntos Econdmicos v Transformacién Digital:
http://www.mineco.gob.es
Nombre Gestion de Programas de Ayudas TIC

Responsahle

Subdireccion General de Fomento de la Sociedad de la Informacion.

Finalidad

Gestidn de Programas de Ayudas TIC de I+D+i vy Formacidn.

Legitimacion

El tratamiento es necesano para el cumplimiento de una misian realizada en interés pablico
o en el ejercicio de poderes pablicos confendos al responsable del tratamiento (RGPD.
Articulo 6.1. ).

Destinatarios

Otros arganos de la Union Europea, de la Administracion del Estado, de Comunidades
Auténomas y Entidades Locales.

Derechos

Acceder vy rectificar los datos, asi como otros derechos, como se explica en la informacion
adicional.

Informacién
Adicional

Puede consultar la informacidn adicional v detallada sobre Proteccién de Datos en la Pagina
Web del Ministerio de Asuntos Economicos v Transformacion Digital:
http://fwww.mineco.gob.es
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6. Plan de Proyecto

Para definir la estructura del Plan de Proyecto se accedera al menud “Plan de Proyecto”.

= Datos Expediente

= Plan de Proyecto

. Relacion de Entidades
Subcontratadas

= = Justificacion Econdmica

 Costes Instrumental y
material

o Otros gastos de

Se mostrara el Plan del Proyecto (que se desglosa en Paquetes de trabajo, Actividades, Entregables y
Requisitos de los Entregables) al que se le ha concedido la ayuda.

M2 Expediente : Anualidad:
Titule del Proyecto :

* Campos obligatorios

PAQUETES DE TRABAIO

5 registros

Abrir Paquete de Trabajo NIF

P1-GESTION DE PROYECTO

P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS ¥ ESPECIFICACIONES

P3-DISENO ¥ DESARROLLO

P4-DISEND ¥ DESARROLLO DE LA PLATAFORMA

(o) e[| e e

P5-PILOTO
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Esta informacién no serd editable y por tanto no modificable, si se tuviera que maodificar alguna
informacién del Plan del Proyecto, deberdn cumplimentar el tramite “Solicitud de Modificacién de Ia
Resolucién de Concesién”.

Para cada Entregable cuya fecha sea anterior al 1 de enero de 2021, se deberd adjuntar obligatoriamente,
al menos, un documento asociado a dicho entregable. Para ello, se debera seleccionar el entregable
concreto de un paquete de trabajo.

PAQUETES DE TRABAJO
8 registros
A q Presupuesto |Presupuesto
Abrir Paquete de Trabajo NIF e e o | s Recalc
H PTO-GESTION Y COORDINACION DEL PROYECTO 0 </
ﬂ PT1-REVISION Y ANALISIS TECNOLOGICO o] &
& PT2-DEFINICION DE ESPECIFICACIONES Y ESCENARIOS DE USO 8] </
H PT3-DISENO E IMPLEMENTACION DE LA ARQUITECTURA DEL 0 ®
SISTEMA
& PT4-IMPLEMENTACION DE LOS MODULOS OPERATIVOS 0 </
H PT5-INTEGRACION DE LOS MODULOS E IMPLEMENTACION DE 0 -
SERVICIOS had
H PT6-IMPLEMENTACION DE PILOTOS Y VALIDACION 0 </
H PT7-DIFUSION Y EXPLOTACION DE LOS RESULTADOS 0 </
&) Recalcular la imputacion a requisitos de todos los
Paquetes
Entregables
3 registros
_ - Criterio de Presupuesto|Presupuesto
Sel Nombre ha Tipologia aceptacion Financiable | Imputado Mod
& S
Total Prezupuesto Financiable: | |
Total Presupuesto Imputado: | |

Se deberd adjuntar un documento que quedara asociado a dicho Entregable. El documento que se anexe
deberd ser del tipo “Entregable del proyecto” o “indice: evidencias técnicas” en el caso de documentacién
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voluminosa (puede consultar mas informacién sobre cuando adjuntar el “indice: evidencias técnicas” en

la siguiente Guia de ayuda).

Documentacion del entregable:

Para asociar la documentacion relacionada con el entregable tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del
expediente"”, pulsando sobre el boton "Asociar" de cada documento una vez seleccionado el
entregable.

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botén "Examinar" para seleccionar el fichero, y
después haciendo clic en el botéon "Anexar Fichero"

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). * i

” Examinar... | gE Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |

No existe ninglin documento asociado a la factura l

o
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7. Relacion de entidades Subcontratadas

Se daran de alta las empresas con las que la empresa beneficiaria haya realizado alguna subcontratacidn,
€en su caso.

SOLICITUD DE VERIFI!

= Datos Expediente [P Epeilmis g
Anualidad: 2018

* Campos obligatorios

® Plan de Proyecto Titulo del Proyecto : Asunto de Prueba

« Relacién de Entidades
Subcontratadas EMPRESAS CON CONTRATOS
= = Justificacion Econémica

En este apartado se induye la reladén de entidades con las que la empresa benefidaria ha realizado una

subcontrataddn. En el caso de que implique autorizaddén previa, se induird la referenda del contrato asodado.
« Costes Instrumental y

material

& MNueva Empresa con Contratos
Otros gasios de B

funcionamiento

= m Costes de personal LSUE

= Personal Titulado AD0000000 - Empresa de prueba v

= Personal No Titulado

. . . 2 registros ‘
Costes de investigacion :

contractual Ver NIF NIF E i imi
= d - mpresa Razon Social Eliminar
conocimientos técnicos y el | MR IR TPt

patentes adquiridas H AD0000000 BO00D0000 PROVEEDOR 1 B

5  Gastos generales £] [aocooo0oo F00000000 PROVEEDOR 2 &
suplementarios

" Costes indirectos

Para cada empresa se introducirdn unos datos basicos y se dardn de alta todos los contratos de esa
empresa.

EMPRESAS CON CONTRATOS

NIF del solicitante *

-

Razdn Social * Tipo documento *  Ndmero *

Existe vinculacidn con la empresa subcontratada *  geleccione

Contratos de la empresa (*)

(*) Todas las empresas tienen que tener como minimeo un contrato asociado

Referencia del contrato *

Importe total del contrato (CON IVA) *

‘ 18 Guardar Contrato

| No hay Contratos para la empresa |

NOTA:
- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el botén Guardar y Cerrar

& Guardar y Cerrar

‘ E cancelar
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Posteriormente, dentro del apartado “Justificacién Econdmica”, en el apartado Subcontratacion (o Costes
de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas), al crear cada factura, se
elegird uno entre los distintos contratos dados de alta para asociarlo a la factura. Cada factura sélo puede
tener un contrato asociado.

® Datos Expediente
= Plan de Proyecto

o Relacion de Entidades
Subcontratadas

= = Justificacion Econémica

o Costes Instrumental y
material

g Otros gastos de
funcionamiento

# m Costes de personal

Costes de investigacion

« Contractual,
conocimientos técnicos y
patentes adquiridas

. Gastos generales
suplementarios

o Cumplimiento de la
Obligacion de publicidad

® Documentos

" Resumen Econémico
® Borrador de la solicitud
= Importar Datos

= Validar Datos

= Envio Electrénico con Firma

! = SALIR
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COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES

MIF del zolicitante *

IAUUUUDUUU - Empresa de prueba
Descripcion del gasto *

Referencia del contrato al que se asocia la factura *
ISeIeccione un Contrato

* pDebera consignarse en este campe la referencia del contrato al que esta asociado la factura que se
imputa. En el case de no coincidir con el consignado en la solicitud de la ayuda debera motivarse en la
memoria justificativa.

Proveedor * Tipo documento *  Ndmero *

| Inre |

Observaciones

Referencia al concepto detallado en la solicitud

Gasto que se imputa *

ICompra

M2 Factura * Fecha Emisién Factura * Fecha Pago *

| | [ ] ]

Importe Total Factura (SIN TvA) *

Importe Imputado Factura (SIN IVA) * Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata

| | [ e [

Importe total del gasto imputado segudn factura (CON IVA)(1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN IWA)*{ 1 + (Tipo de IVA/TGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)
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7.1. Justificacion econdmica

Para que figuren los gastos como imputados, hay que introducir los diferentes datos especificos de cada
gasto en la partida que corresponda de la aplicacién.

= = Justificacion Econdmica

o Costes Instrumental y
material

g Otros gastos de
funcionamiento

=l m Costes de personal
= Personal Titulado

= Personal No Titulado

Costes de investigacion
o Contractual,

conocimientos técnicos y

patentes adquiridas

o » Gastos generales
suplementanos

® Costes indirectos
B Fomacion externa

= Otros gastos

Cada tipo de gasto se justifica de forma diferente segun se indica a continuacion;

e Con Gastos justificados con factura y documento de pago se justifican los correspondiente a las
siguientes partidas:

o “Costes de Instrumental y Material” (Materiales Inventariables)

o “Otros Gastos de Funcionamiento” (Materiales No Inventariables y Tasas de vinculaciéon
a programas internacionales)

o “Costes de Investigacion Contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas”
(subcontratacion, prestacién de servicios TIC por parte de terceros y la adquisicién de
patentes que contribuyan a la ejecucién del proyecto).

o En la partida “Gastos Generales Suplementarios” los gastos correspondientes a
“Formacion externa” y “Otros” (protecciéon de los activos intangibles mediante propiedad
industrial e intelectual).

e Con documentacion especifica: Gastos de personal

o “Costes de personal” tanto “Personal titulado” como “Personal no titulado”

e No precisan justificantes: “Costes indirectos”
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7.2. Gastos justificados con factura y documento de pago

Cuando se accede a conceptos de gastos de los que se imputan facturas y documentos de pago aparecera
la siguiente pantalla.

Para imputar cada uno de los gastos hay que pulsar el botén Nueva Factura/Contrato.

N© Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO

¥ Mueva Factura/Contrato

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas laz empreszas “
1 registros
Ver |CIF Entidad Fecha N2 L Importe |-,. .
Detalle| Pagadora Emision Factura LESELE T SliEEl Lo imputado e

Existen 3 tipos de gasto que se pueden imputar (no siempre apareceran todos en funcion de la partida
que se justifique):

a) Gastos de compra: aparece en las partidas “Otros Gastos de Funcionamiento”, “Costes de
Investigacion Contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas”, “Formacién
externa” y “Otros”. Cumplimentar los siguientes campos habilitados;

Gasto que se imputa *

| Compra |

M2 Factura * Fecha Emision Factura * Fecha Fago *

| | L m [ =
Importe Total Factura (SIN IWA) *

Importe Imputado Factura (SIN Iva) *  Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata
| I —C

Importe total del gasto imputado segidn factura (CON IWVA)(1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)
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NOTA 1: Si el plazo de pago supera los 60 dias, debera aportarse documentacidn acreditativa de la fecha
de entrega del bien o servicio facturado (albaran de entrega o certificado acreditativo del proveedor de
los servicios).

NOTA 2: Si la factura se encuentra pagada en una remesa, deberd aportarse el justificante de pago de la
remesa junto con el detalle desglosado de las facturas incluidas en dicho pago.

b) Gastos de amortizacion: sélo aparece en la partida “Costes de Instrumental y Material”.
Cumplimentar los siguientes campos habilitados;

Gasto que se imputa *

Amortizacion -

N® Factura * Fecha Emision * Fecha Pago *

Importe Total Factura (SIN IWVA) *

Coeficiente Prorrata Afios Amortizacidn * Porcentaje de amortizacidn anual *
100 3 20
Impaorte bien en factura =sin VA * Tipo de IVASIGIC *
(%)
N2 de horas imputadas en la anualidad * Jornada laboral anual seglin convenio
1700

Importe amortizado imputado en esta anualidad (1)

(1) (Importe bien en factura sin IVA*{1+(Tipo de IVA/IGIC f100)*(100-Coeficiente Prorrata)/100)*Porcentaje de
amortizacion anual)*(N? de horas imputadas en la anualidad/Jornada laboral anual segun convenio)/100

NOTA 1: el Importe amortizado imputado en esta anualidad corresponde al afio completo. Cuando se
realice la imputacién a paquetes de trabajo y actividades, debera imputarse el importe del afio en su
totalidad, independientemente que el paquete de trabajo y/o la actividad no tengan duracién de un afio.

NOTA 2: Si el bien amortizado se ha adquirido en esta anualidad, debera imputarse la parte de la
amortizacion anual correspondiente desde la fecha de adquisicion del bien.

NOTA 3: La Jornada laboral anual segin convenio, introducida en la pantalla de Datos Expediente, se
utiliza para calcular el Importe amortizado imputado en esta anualidad.
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c¢) Cuota de arrendamiento (gastos de alquiler leasing o renting): solo aparece en la partida
“Costes de Instrumental y Material”. Cumplimentar los siguientes campos habilitados;

Gasto que se imputa *

Cuota de arrendamiento w

M? de contrato * Fecha de contrato *

[Guotas)

Importe de la cuota * Fecha de pago *

:ﬁ 8 Guardar Cucta

No hay ninguna cucta de arrendamients para este contrato

Importe financiable:

e Asociacion de los gastos a los paquetes de trabajo

Cada gasto justificado con factura y documento de pago puede imputarse a una o varias actividades de
los paquetes de trabajo. Hay que seleccionar el paquete de trabajo en el desplegable y posteriormente la
actividad e introducir el importe asociado a esa actividad de ese paquete de trabajo en el campo
correspondiente.

Cada vez que se realice una asociacidon de un importe a una actividad de un paquete de trabajo se debe
guardar, de lo contrario se perdera la asociacion.

Importe imputado por Paquete de Trabajo

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una tarea asociada.

* La suma de los importes imputados a cada Paquete de Trabajo debe de coincidir con el valor del
campo 'Importe amortizado imputado en esta anualidad’, con el cual se van a realizar los calculos
para la justificacion.

Paquete de Trabajo

P1-GESTION DE PROYECTO hd
Actividades del paguete de trabajo

A1-GESTION ¥ DIRECCION DEL PROYECTO A

Importe imputado (CON IWVA)

| . Guardar Importe Imputado

Una vez seleccionado el boton Guardar Importe Imputado, se visualiza el paquete de trabajo con la
imputacion y, automaticamente, ese importe se repartird proporcionalmente a nivel de entregable y sus
requisitos segun la distribucién del importe financiable correspondiente:
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1 registros
Paquete de Trabajo Actividad Importe Borrar
Imputado
P1-GESTION DE PROYECTO A1-GESTION 8333.22 E
Total importe imputado Actividades (CON TwA)*: 8333,23
Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable/Requisito
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones e Recalc
Imputado
JC"' P1-GESTION DE PROYECTO 8333,23 o
}:" TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES 2333,23 o
1 registros
Paquete/Entregable/Requisito Importe Mod|Borrar
Imputado
P1 / E1- GESTION / R1-GESTION B333,23 -r E
Total importe imputado Requisitos (CON IVA)*: 8333,23

Si el importe imputado que se ha asignado al Entregable/ Requisito tuviera que ser modificado, deberd

editarse el Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén ®# o bien eliminar el importe
1

imputado al Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén % .

Si se tuviera que volver al reparto inicial, es necesario utilizar el boton de recdlculo = del paquete a
recalcular del apartado Paquete de Trabajo con Imputaciones.

Este recdlculo se puede hacer también para todos los paquetes, seleccionando el botén de recalculo de
la linea TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES.

e Tres ofertas de proveedores:

Si el total del importe imputado por proveedor en la totalidad del proyecto o el total del contrato asociado
supera los 15.000 euros, debe presentar tres presupuestos y rellenar los datos del proveedor y el importe
de la oferta.

Otras ofertas de proveedores

Si el total del importe imputado supera los 15.000 € debe presentar tres presupuestos de fecha
anterior a la prestacion del servicio o entrega del bien e indicar los datos de los proveedores y el
importe de sus facturas o la documentacion justificativa de que no existen en el mercado suficiente
namero de entidades que lo suministren o presten indicandele en el campo observaciones.

Proveedor * Tipo documento *  Ndmero * Importe *
NIF v

Proveedor * Tipo documento *  Ndmero * Importe *
NIF v

Observaciones
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e Asociacion de los gastos a documentos

Cada gasto justificado debe asociarse a uno o varios documentos. Desde cada pantalla puede asociarse a
un documento ya adjuntado al expediente (listado DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE) o subir un documento
nuevo y asociarlo automaticamente a la factura. Los documentos asociados a la factura se verdn en el

listado DOCUMENTACION RELACIONADA.

Importante: Para asociar documentos a costes cuando ya se ha realizado el envio de los mismos, debera
elegir en el listado de Enviados, el coste al cual se desea asociar el documento y pulsar el botén Anulary
Duplicar. A continuacién, dentro del detalle de ese coste, le aparecera un listado con todos los

documentos que puede asociar. Después debera realizar el envio.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

pulsando sobre el boton "Asociar™ de cada documento

después haciendo clic en el boton “Anexar Fichero"”

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

Para asociar la documentacion relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:
- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,

- Anexar un nuevo documente haciendo clic en el boton "Examinar™ para seleccionar el fichero, v

H Examinar...

ﬁg Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA

No existe ningin documento asociado a la factura

o~

(%] FILTRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento -
E Filtrar Documentos E3d Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Mo existe ningin documento para poder asociar a este coste

« Guardar y Cerrar

Enero 2021 (v1.0)

Pagina 24 de 48




MINISTERIO i
DE ASUNTOS ECONOMICOS Y
TRANSFORMACION DIGITAL

e Grabar datos cargados

En los campos de Observaciones se pueden introducir aclaraciones o particularidades sobre el gasto que
se esta justificando.

Una vez introducidos todos los datos del gasto a imputar es necesario pulsar el botén Guardar de la parte
inferior de la pantalla, para guardar los datos introducidos como factura/contrato.

Observaciones

NOTA:
- Todo= los datos econémicos en euros
- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de intreducir los datos de cada factura debe pulsar sobre el boton guardar

% Guardar Factura Ed cCancelar

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

Para asociar la documentacion relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,
pulsando sobre el botén "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botdn "Examinar” para seleccionar el fichero, vy
después haciendo clic en el botdn "Anexar Fichero™

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Obzervaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

” Examinar... | ﬁE Anexar Fichero
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e Visualizar datos cargados

Una vez introducidos todos los gastos se pueden visualizar en la siguiente pantalla.

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
« MNuewva Factura/Contrato
Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas “
1 registros

Ver |CIF Entidad Fecha M@ I Importe |_,. .
Detalle| Pagadora Emision Factura Lol SoILEELIC imputado EoEs

£ &
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7.3. Gastos de personal

Cuando se accede a partidas de gastos de personal (titulado o no titulado) aparecerd la siguiente pantalla.

M? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO
« Muevo coste de personal
Filtrar
® pendientes U Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir .“.if Mombre Mif Coste Hora | Coste Total |[Eliminar
Participante
£ B

Para introducir los costes de un trabajador hay que pulsar el botén Nuevo coste de personal:
De cada trabajador imputado hay que cumplimentar los siguientes campos:

1) Datos del trabajador: cumplimentar los siguientes campos habilitados

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO

MIF del solicitante *

Mombre vy Apellidos *

Tipo documento *  Ndmero * Acrdnimo * Puesto del trabajador *
| e | | | |
Personal Titulado Titulacién *

O NO ISeleccione un titulo

. I—.

Cuotas LagunAro: seleccions
2 . &

Perzonal Autdnomo: ISeIeccione .

El personal estd acogido al Convenio especial para la formacion. Real Decreto 1493/2011, I_H
de 24 de octubre: Seleccione .

Observaciones
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e ombre/mujer.

o Jefe/a de proyecto.

e Acrdnimo: se incluira el acrénimo de la SS.

e Cuotas Lagun Aro: se marcara Si si la entidad, con residencia en el Pais Vasco, se acoge a las Cuotas
de Lagun Aro.

e Personal Auténomo: se marcara Si en caso de que el trabajador sea auténomo. Al marcar Si se
preguntara el tipo de auténomo: Auténomo econédmicamente dependiente; o Socio auténomo.

~ » X
Personal Autdnomo: 1

Seleccione una opcion
Autonomo econdmicamente dependiente
Socio autdnoma

El perzonal auténomo es:
Y

Los auténomos deben presentar facturas de acuerdo al articulo 27 de la Ley de IRPF (modificado por la
Ley 26/2014).

Salario Bruto

IFa cturas

MOTA: Debe indicar los datos de la primera factura presentada. Sin embargo, deberd adjuntar el documento de
todas las facturaz aplicables a este trabajador.

M2 13 Factura * Fecha Emision 18 Factura * Fecha Pago 13 Factura *

| | ] L

Importe agregado de todas las facturas presentadas por este
trabajador (SIN T'VA) *

Importe Imputado Factura (SIN IVA) *  Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata

| | [ e [ 9

Importe total del gasto imputado segun factura {(CON IvA)(1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100]

Si NO es personal auténomo, se debe indicar si es Nueva contratacion:

C . *
Personal Autdnoma: NO

Es nueva contratacion: * -
Seleccione

51
MO

Si es Nueva contratacidn, se debe introducir obligatoriamente el Contrato del Trabajador o el TA2/S.

A su vez se podrd elegir en un desplegable si el personal estd acogido al Convenio especial para la
formacidn. Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre.
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2) Horas trabajadas durante el afio:

Horas trabajadas durante el afio

Jornada laboral anual * Inicio periodo contratacién * Fin periodo contratacién *

Total de dias trabajados Total de horas trabajadas efectivas en el
periodo indicado

Para ello hay que cumplimentar los campos de jornada laboral anual y el inicio y fin del periodo de
contratacidn teniendo en cuenta que se trata de identificar el tiempo durante el aflo natural a
justificar, en el que el trabajador ha trabajado en la entidad. No se debe confundir con las horas
imputadas al proyecto.

La jornada laboral anual es la jornada segun convenio de aplicacidn al beneficiario. Aclaraciones:

e Si el trabajador tiene reduccién de jornada debe introducir lo que diga su contrato o acuerdo de
reduccion de jornada, convirtiendo en su caso su contenido a horas. Por ejemplo, si tiene una
reduccion de jornada del 25%, se introduciria el valor del 75% de la jornada anual de convenio.

e Sj tiene otras incidencias (IT, Maternidad/Paternidad, ERTE) se deben minorar las horas de
incidencias en el caso de que no supongan costes para la empresa que se deban contemplar en el
calculo del Coste/hora del trabajador.

e Elinicio del periodo de contratacién no puede ser inferior al 1 de enero del afio a justificar y el de
fin de periodo de contratacién no puede ser superior al 31 de diciembre del afio a justificar.

e Parajustificar la jornada parcial o reducida se deberd aportar la Resolucidn sobre Reconocimiento
de Alta emitida por la Tesoreria General de la Seguridad Social, modelo TA.2/S y el contrato.

3) Salario bruto anual: Existen tres formas para incluir el salario bruto anual:

a) Modelo 190 IRPF, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Salario Bruto

Modelo 190 IRPF -

Percepcidon integra * Percepcion en especie * Total Modelo 190

—|Néminas Mensuales (solo prorrogas ano 201?)|

. Retribuciones Retribuciones
Mes Ano dinerarias en especie Total

Seleccione - 2017 18 Guardar Némina

Mo hay ndminas para esta persona |

Total Néminas mensuales:
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b) Certificado de Retencion, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Salario Bruto

Certificado de Retencidn -

Retribuciones dinerarias * Retribuciones en especie ¥  Total Certificado Retencian

—|Nominas Mensuales (solo prorrogas ano 201?]|

. Retribuciones Retribuciones
n ; : -
Mes Ang dinerarias £ especie Total

Seleccione ¥ 2017 85 Guardar Némina

Mo hay nominas para esta persona |

Total Nominas mensuales:

c) Néminas mensuales, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Sélo se cumplimentara en el caso de prdrroga del plazo de ejecucidn inferior al aio, y para ese periodo,
ya que aun no se dispone del Modelo 190 de IRPF o el Certificado de Retenciones al no haber finalizado
el afo.

Salario Bruto

Ndminas mensuales -

—|Nﬁminas Mensuales (solo prorrogas afio 201?]|

. Retribuciones Retribuciones
A ; : -
Mes Ana dinerarias £ especie Total

Seleccione ¥ 2017 :H Guardar Mamina

No hay néminas para esta persona |

Total Mominas mensuales:

4) Sumatorio de Bases de Contingencias Comunes y Coeficiente aplicable:

Los datos de Seguridad Social se pueden introducir mes a mes o en intervalos de meses. Una vez
guardados la visualizacidn va a ser mes a mes para facilitar la rectificacién de los mismos. Los datos que
hay que introducir son los relativos al periodo de contratacién consignado al principio de la ficha de
personal.

a) Clave del contrato: para reflejar el tipo de contrato del trabajador. Cuando el trabajador sea
auténomo, se aclarara en el campo Observaciones.

b) Tipo de cotizacidn: cuando se edite el tipo de cotizacidn, se aclarara en el campo de observaciones.

Enero 2021 (v1.0) Pagina 30 de 48



MINISTERIO )
DE ASUNTOS ECONOMICOS Y
TRANSFORMACION DIGITAL

Sumatorio de bases de contingencias comunes y Coeficiente aplicable

Clave de tipo de contrato

Seleccione una clave -

Base de cotizacion Deduccion de la base  Tipo de cotizacion (%) Bonificacion mensual de la cuota

Ejemplos de tipos de cotizacion: 30,9; 32,1; 33,1

Afio Mes desde Mes hasta

2016 | Seleccione *  Seleccione - o 1 R

No hay bases de contingencias comunes para esta persona |

(1) Total 5.5. = (Base de cotizacidn - Deduccidn de la base) * (Tipo de cotizacidn / 100) - Bonificacian

c) Si el personal es autdbnomo y seleccionamos que las cuotas de la seguridad social del trabajador
estan exentas de tributacién en el IRPF podremos cumplimentar los siguientes campos.

—|Cuutas de seguridad social del trabajador ingresadas por la empresal

Mes Afio Fecha ingreso Importe

Seleccione  ~ |2£]16 | | | | | 8 Guardar Cuocta

Mo hay cuctas de la 55 ingresadas por la empresa |

Total cuotas S5 del trabajador: I:I

5) Actividades del paguetes de trabajo: es necesario imputar las horas realizadas por una persona
a cada una las actividades de cada paquete de trabajo en las que esa persona haya trabajado.

Los diferentes paquetes de trabajo aparecen en el desplegable Paquete de trabajo. Una vez seleccionado
el paquete de trabajo apareceran en otro desplegable todas las actividades asociadas a dicho paquete de
las cuales se deberd seleccionar una.
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Namero de horas imputadas al proyecto

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una tarea asociada.

Paguete de Trabajo *
FT1: Gestion de proyecto

Actividades del paguete de trabajo
Actividad1l

Horas imputadas *

[

18 Guardar Heras imputadas

No hay horas imputadas al proyecto para esta persona |

Total horas imputadas: | |

Una vez seleccionado el botdn Guardar Horas Imputadas, se visualiza el paquete de trabajo con la

imputacion y automdticamente ese importe se repartira proporcionalmente a nivel de entregable y sus
requisitos segun la distribuciéon del importe financiable correspondiente:

1 registros |

Paquete de Trabajo

o Horas
Actividad Imputadas Borrar
PZ2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS AZ-ESPECIFICACION E 100 Iﬂ
Total horas imputadas: 100
Total importe imputado: 813,7
Importe Imputado por Pagquete de Trabajo/Entregable /Requisito
sel Paquete de Trabajo con Imputaciones I EEEEs Recalc
Imputado
KL||p2-EsTABLECIMIENTO DE REQUISITOS g13,70( &
IC" TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES 813,7 L

2 registros |

P Importe
Paquete/Entregable/Requisito =i Mod |Borrar
= 3
P2 / E2-ESPECIFICACION { R2-CAPTURA DE REQUISITOS 128.89| wl Ia
P2 / E2-ESPECIFICACION / R2-DISEfiO 524,91 wi B

Total importe imputado (CON IVA)*: =T

Costes

Seguridad Social a cargo del beneficiario Coste Hora Coste Total
2.115,63 |

3,14| | 813,70

‘ " Calcular totales |

NOTA:

- Todos los datos econdmicos en euros
- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el boton guardar

% Guardar coste de personal | | Ed cancelar
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Si el importe imputado que se ha asignado al Entregable/Requisito tuviera que ser modificado, debera
editarse el Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén ™ o bien eliminar el importe

imputado al Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén .

Si se tuviera que volver al reparto inicial, es necesario utilizar el botdn de recdlculo =~ del paquete a
recalcular del apartado Paquete de Trabajo con Imputaciones.

Este recdlculo se puede hacer también para todos los paquetes, seleccionando el botdn de recalculo de
la linea TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES.

NOTA: Férmula aplicada para calcular el Coste Total de un gasto de personal:
Coste Total = Coste Hora * N2 de horas imputadas
Si justifica el salario mediante el modelo 190;

(Total Seguridad Social + Percepcién integra)

Coste Hora =
N2 total de horas trabajadas efectivas

Si justifica el salario mediante el certificado de retenciones;

(Total Seguridad Social + Retribuciones dinerarias)

Coste Hora =
N2 total de horas trabajadas efectivas

El Coste Hora se muestra redondeado en la aplicacidon, pero para el calculo del Coste Total se utiliza el
resultado integro sin redondear.

El Coste Total también se muestra redondeado.

6) _Asociacion de los gastos a documentos Cada coste de personal debe asociarse a uno o varios
documentos.

Desde cada pantalla puede asociarse a un documento ya adjuntado al expediente (listado DOCUMENTOS
DEL EXPEDIENTE) o subir un documento nuevo y asociarlo automaticamente a la factura. Los documentos
asociados a la factura se veran en el listado DOCUMENTACION RELACIONADA. Adicionalmente, se puede
acceder a Documentos de otras Anualidades, seleccionando el tipo de documento y la anualidad y elegir
el documento a asociar. Se mostrardn Unicamente los documentos de anualidades anteriores que tengan
como tipo de documento los permitidos en cada desglose.

Importante: Para asociar documentos a costes cuando ya se ha realizado el envio de los mismos, debera
elegir en el listado de Enviados, el coste al cual se desea asociar el documento y pulsar el botén Anular y
Duplicar. A continuacién, dentro del detalle de ese coste, le aparecerd un listado con todos los
documentos que puede asociar. Después debera realizar el envio.
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DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COSTE DE PERSONAL

Para asociar la documentacion relacionada con el coste de personal tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del
expediente”, pulsando sobre el boton "Asociar™ de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar™ para seleccionar el fichero, y
después haciendo clic en el boton "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

|| Examinar... | ﬁE Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA

Ho existe ningun documento asocciado al coste de personal

%] FILTRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento

Anualidad *
@) Documentos de esta Anualidad @ Documentos de otras Anualidades 2011

-

| ﬂFiltrar Documentos || E3 Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Ho existe ningun documento para poder asociar a este coste

% Guardar y Cerrar

Una vez introducidos todos los datos del trabajador a imputar es necesario pulsar el botén Guardar Coste
de Personal de la parte inferior de la pantalla.

NOTA:

- Todos los datos econémicos en euros
- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el botén guardar

| Guardar coste de personal

El cancelar

Pulsando el botdén Guardar y Cerrar se puede volver a anadir Nuevo coste de personal.

% Guardar y Cerrar
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N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO

& Muevo coste de perscnal

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir Partir:ii::ante Nombre Mif Coste Hora | Coste Total |Eliminar
Al &

NOTA 1: Deberan adjuntar las ndminas de todos los trabajadores en el apartado del menu “Otra
documentaciéon” seleccionando “Comprobacién de gastos de personal: Néminas” .

NOTA 2: Si las nédminas se encuentran pagadas en una remesa, deberd aportarse el justificante de pago
de la remesa junto con el detalle desglosado de las ndminas incluidas en dicho pago.

NOTA 3:Si las obligaciones de pago con AEAT (Mod. 111) o Seguridad Social (Mod. RLC) han sido aplazadas
o fraccionadas, debera aportarse la correspondiente Resolucidon que concede dicho aplazamiento o
fraccionamiento.
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7.4, Costes indirectos

Al acceder a la partida de Costes Indirectos aparece la siguiente pantalla.

Con los datos introducidos en la partida de personal se calculan automaticamente los costes indirectos.

N2 Expediente : Anualidad: .
Titulo del Proyecto :

COSTES INDIRECTOS

Proyecto en cooperacion: =eleccione el CIF del participante *

Total de costes que =sirven de base para el calculo (segdn convocatoria)

Porcentaje a aplicar

Total costes indirectos

NOTA:

El hecho de que los costes indirectos aparezcan automaticamente calculados no significa que vayan a ser

aceptados. Para ello, tienen que haber sido aprobados en el presupuesto financiable que figura en la Resolucian
de Concesion de la Ayuda.
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7.5. Cumplimiento de las medidas de informacién y publicidad del
proyecto

Toda referencia en cualquier medio de difusidn al proyecto objeto de las presentes ayudas deberd
indicar que el mismo ha sido apoyado por el Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacidn Digital,
e incluir el siguiente logo:

GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
DE ESPANA DE ASUNTOS ECONOMICOS St va L.
Y TRANSFORMACION DIGITAL

Para aportar la relacién de documentos en los que se ha mencionado que el proyecto ha sido financiado
por el MINAETD y, en su caso, por el FEDER o por el FSE, hay que acceder dentro del menu de navegacion
al apartado Publicidad.

Para hacer referencia a la publicidad realizada del proyecto pulsar el botén Nueva Publicidad.

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD PENDIENTE DE ENVIO
% Muewva Publicidad
Filtrar
@& Pendientes ‘O Enviadas O Anuladas C Todas
Todas las empresas ~
1 registros
= CIF Tipo - S
Abrir Feoferene| Do Descripcion Eliminar
£ &

Al pulsar en el botén Nueva Publicidad aparece una pantalla en la que hay que elegir el Tipo de soporte
del documento e introducir a continuacién una descripcidn breve del mismo. Si se ha realizado publicidad
en una pagina Web se debe hacer referencia a la URL.

Una vez introducida la referencia, dar al botén Guardar Publicidad. Permite dar de alta cuantos soportes
sea preciso.
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N? Expediente : TSI-100804-2016-3
Anualidad: 2013
Titulo del Proyecto : Asunto de Prueba

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD

NIF del solicitante *

AC0000000 - Empresa de prueba

Tipo de soporte del documento *  Descripcidn breve del documento *

Seleccione un tipo | |

NOTA:
- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el boton Guardar Publicidad

| % Guardar Publicidad ‘ ‘ E cancelar
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Asociacion de publicidad a documentos

Cada publicidad debe asociarse a uno o varios documentos.

Desde la pantalla puede asociarse a un documento ya adjuntado al expediente (listado DOCUMENTOS
DEL EXPEDIENTE) o subir un documento nuevo y asociarlo automaticamente a la factura. Los documentos
asociados a la factura se verdn en el listado DOCUMENTACION RELACIONADA.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA PUBLICIDAD

Para asociar la documentacidn relacionada con la publicidad tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente™,
pulsando sobre el boton "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botén "Examinar™ para seleccionar el fichero, v
después haciendo clic en el boton "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documenta *

Documentos de publicidad de la cofinanciacién del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER. ﬂ

Obszervaciones del tipo de documento

Los beneficiarios deben incluir en su pagina Web: referencia concreta a que el proyecto o actuacidan ha sido
cofinanciado por el Ministerio de Energia, Turismo v Agenda Digital con inclusion del emblema del Ministerio
v en su caso el de la UE con el lema ""Una manera de hacer Europa"". Dicha web sera de facil accesibilidad
desde la home del beneficiario, no se consideraran facilmente accesibles ubicaciones donde la informacian

sea dindmica v desplazada por nuevas publicaciones.

Observaciones del documento (M&x. 150 caracteres). *

” Examinar... | ﬁE Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |

No existe ningldn documents asociado a la publicidad |

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

No existe ningin documento para poder asociar a la publicidad |

« Guardary Cerrar
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8. Documentos

Para justificar los datos introducidos, éstos deben estar soportados con la documentacidn detallada en
las Instrucciones de Justificacién de la anualidad correspondiente.

8.1. Preparacion de la documentacion para adjuntar

e Es suficiente escanear con una resolucidon de 200x200 puntos por pulgada. Una mayor resolucidn
implica que el archivo tendrd mayor tamaiio y por consiguiente se va a emplear mas tiempo en
adjuntarse.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...) son
perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No es necesario hacerlo en
color.

e Deben usarse formatos PDF, y asegurarse de que la configuracién del escaner no genera ficheros
demasiado grandes. Una pagina de tamafio UNE A4 con los justificantes de gasto habituales puede
ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.

e Preferiblemente, tanto los Modelos de Cotizacidén (RNT, IDC,...) como los Modelos Tributarios (190,
111,...),, pueden adjuntarse en el formato electrdnico presentado a las diferentes Administraciones
una vez validado por las mismas.

e Sise quieren presentar varios documentos analogos (facturas, néminas, etc.), no es necesario remitir
un fichero por cada una de ellos, pueden agruparse de manera ordenada y coherente en un Unico
fichero. Orientaciones:

o Agrupar las facturas y los pagos respectivos, correspondientes al mismo proveedor, concepto,
etc.

o Agrupar las ndminas y los pagos respectivos, correspondientes a la misma anualidad vy al
mismo trabajador.

o Indicar resumidamente en el campo Observaciones el contenido de cada documento.

o El Unico limite es que el tamano de cada fichero no supere los 5 MB.

o Se admiten archivos en formatos Word y Excel con la misma limitacién de tamaiio

o Los archivos de audio tendran el formato .mp3 con un tamafio maximo de 5 MB por archivo.

o Los archivos de video tendran el formato .wmv .avi y .mp4, con la limitacion de 5 MB por
archivo.
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8.2.  Carga de Documentos

A través de la opcidon del mend lateral Documentos se pueden introducir los documentos necesarios. Para
asociar los gastos es necesario introducir:

o Tipo de documento

Los documentos no deben superar el tamafio maximo de 5 MB. Siempre que no se hayan enviado se
pueden borrar (icono del aspa roja).

ADJUNTAR DOCUMENTACION

1. Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar el fichero, y después haga clic en el botén ANEXAR
FICHERO.

Tamafio Maximo para la Longitud del fichero {5 MB)

Seleccione el CIF del participante *

Seleccione el tipo de documento vy la partida financiable si procede *

‘ Tres ofertas de diferentes proveedores para equipamiento o servicios superiores a 18.000 euros v |
‘ Costes de instrumental y material v |
Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

“ Examinar... I 4B Anexar Fichero

2. Para eliminar un fichero anexo, haga click en €| botén BORRAR del documento.

LISTADO DE DOCUMENTOS

I@* FILTRAR DOCUMENTOS

CIF del participante

Tipo de documento

l Todos v l

Partida financiable

| Tedas las partidas v l

[ bocumentos asociados a una partida financiable y NO asociados a un coste.

O pendientes O Enviados @ Todos

| ﬂFiltrar Documentes | | E3 Limpiar Filtro

Ne Existe ningun Documente Adjunte
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Si quedara algin documento obligatorio por adjuntar, la aplicacidn se lo mostrara en la propia ventana
mediante mensajes informativos en color rojo, a medida que se subsane la entrega de documentacién
estos mensajes irdan despareciendo.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA PENDIENTE DE ADJUNTAR

- Memoria Técnica - Economica Justificativa

- Comprobantes de gastos de personal: Justifi@ntes de pago de las ndminas

- Comprobantes de Gastos de Personal: Nominas

- Documentos justificativos de gasto y pago: Facuras de autonom os economicamente dependientes o sodos
autonomos

- Documentos de publiddad de |la cofinandadon del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.
- Memoria Técnica - Economica Justificativa

- Documentos justificativos de gasto y pago

- Documentos justificativos de gasto y pago

- Documentos justificativos de gasto y pago

- Documentos justificativos de gasto y pago

- Documentaddn acreditativa de cuentas contables separadas
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8.3. Resumen econdmico

Dentro del menu de navegacidn se encuentra la opcidn Resumen Econdmico, donde figura un cuadro con
el resumen de los gastos imputados en esta anualidad.

Para todos los proyectos que tengan mads de una anualidad concedida, cuando se haya emitido el informe
de seguimiento de la justificacién de una o varias anualidades, aparecera una columna en el cuadro del
Resumen Econdmico, con el Presupuesto Certificado hasta ese momento por la entidad.

RESUMEN ECONOMICO

MIF del solicitante *

. . Presupuesto Presupuesto
De acuerdo con las siguientes partidas

Financiable Imputado (*)

COSTES DE INSTRUMENTAL ¥ MATERIAL

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

COSTES DE PERSONAL

COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS
TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS

GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS

Total

(*) Resumen econdmico de los gastos introducidos

RESUMEN ECONOMICO DEL PLAN DE PROYECTO

Los Costes Indirectos estan incluidos en los importes.

Seleccione Paguete de Trabajo

Todos -
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9. Borrador de |a solicitud

Eligiendo en el menu lateral la opcidn correspondiente, se pueden generar distintos borradores. Se puede
elegir entre un borrador con los datos pendientes de enviar, con los datos enviados o con todos los datos

(enviados y pendientes de enviar).

MN? Expediente : TSI-100804-2016-3
Anualidad: 2018
Titulo del Proyecto : Asunto de Prueba

BORRADOR DE LA SOLICITUD

IADDDDDDDD - Empresa de prueba ﬂ

ﬂ Generar Borrador con todos los datos (Enviados v pendientes de enviar)

IB Generar Borrador con todos los datos enviados

'B Generar Borrador con todos los datos pendientes de enviar

Enero 2021 (v1.0) Pagina 44 de 48



MINISTERIO i
DE ASUNTOS ECONOMICOS Y
TRANSFORMACION DIGITAL

10. Importar datos

En esta ventana se podran importar ficheros CSV (texto separado por comas) para facilitar la
cumplimentacion de la SVTE (Cuenta Justificativa). Se podran cargar los siguientes apartados mediante
Ccsv:

Selecdone el tipo de Fichero CSV™

Selecdone tipo de CSV

Personal: Datos Generales y Salario Bruto
Personal: Néminas

Personal: Cotizadones vy Sequridad Sodal
Personal: Cuotas SS autbnomos
Personal: Paguetes de Trabajo

| Facturas: Compra

Facturas: Compra con contrato

| Facturas: Amortizaddn

Facturas: Paquetes de Trabajo

La descripcién de los ficheros a cargar se podra ver bajo el epigrafe Descripcién de CSV/Tabla de Cddigos
una vez seleccionado el fichero asi como descargar una plantilla de dicho fichero.

Selecdone el tipo de fichero CSV, haga dic en el boion EXAMINAR para selecdonar el fichero que desea importar
y después en el boton IMPORTAR FICHERO.

Selecdone el tipo de Fichero CSV*
Personal: Cotizadones y Seguridad Sodal Descripddn de CSV / Tabla de Codigos

Fichero de Cotizadones y Seguridad Sodal para Costes de Personal.

Es necesario haber cargado previamente el fichero CSV de Datos Generales y Salario Bruto o
haberlos dado de alta en la aplicadon.

” Examinar... ‘ Stl Im portar Fchero

Descripcion del Modelo x ]

Fichero CSV de Cotizaciones y Seguridad Social para Costes de
Personal.

Modelo de CSV: Tabla de Codigos: T i

Nombre Descripcion i
NIF/NIE/Pasaporte | Valor: NIF/NIE/Pasaporte |:
Anio Afio valido

Mes Valores: en Tabla de Codigos L
Tipo_contrato Valores: en Tabla de Codigos

Numero con dos decimales: 123456,78 Valor minimo

Base_cotizacion 0

Numero con dos decimales: 123456,78 Valor minimo

Deduccion_base 0

Tipo_cotizacion Porcentaje Menor de 100: 12,34 Valor minimo 0

Numero con dos decimales: 123456,78 Valor minimo

0

2l

Bonificacion

Unavez importado el fichero, se comprobara y avisard de los posibles errores del mismo y, de no haberlos,
se cargara la informacién en la aplicacién.
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11. Validar datos

En este mendu se validaran los datos introducidos antes de proceder a su envio al registro electrénico y se
informara a los usuarios de los errores que aun deben solventarse.

VALIDAR LOS DATOS PENDIENTES DE ENVIAR AL REGISTRO ELECTRONICO

Puede realizar la validacion de los datos que tiene pendientes de envio al Registro Electrénico del Ministerio, la
validacion la puede hacer sobre todos los datos del expediente o sobre algin participante en concreto (si el
expediente fuera en cooperacion).

MIF del solicitante *

- Empresa de prueba W

« wvalidar Datos

LOS DATOS NO HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE

L1 Imprimir informe

o PLAN DE PROYECTO

- El Entregable E1-CONTAINER DE PROYECTO del paguete P1-GESTION DE PROYECTO ha finalizado o finaliza en
esta anualidad. Debe asociarle un documento del tipo Entregables del proyecto.

- El Entregable E3-GATEWAY 10T del paquete P3-DISENC ¥ DESARROLLO DEL GATEWAY IOT ha finalizado o
finaliza en esta anualidad. Debe asociarle un documento del tipo Entregables del proyecto.

- El Entregable E4-PLATAFORMA DATAFABRIC del paguete P4-DISENC ¥ DESARROLLO DE LA PLATAFORMA
CLOUD ha finalizado o finaliza en esta anualidad. Debe asociarle un documento del tipo Entregables del proyecto.

- El Entregable ES-PILOTO REAL WALIDADO del paquete P5-PILOTO CASO REAL ha finalizado o finaliza en esta
anualidad. Debe asociarle un documento del tipo Entregables del proyecto.

o Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas

- NIF: A0Q000000
- Factura N®: AAA

- El total del importe imputado debe ser igual al 'Importe total del gasto segun factura’

- La fecha de la factura no se encuentra en el rango de fechas comprendido entre el 01/01/2018 v &l
31/12/2018.Verifique la fecha v si es correcta, haga constar la razén de gue la fecha esté fuera de ese rango en
'observaciones’.

- Debe adjuntar un documenta del tipo 'Documentos justificativos de gasto v pago’

o DOCUMENTACION OBLIGATORIA DEL EXPEDIENTE

Los siguientes documentos se deben adjuntar obligatoriamente en la opcion 'Documentos’ sin la

obligatoriedad de ser asociados a ninglin gasto

Memoria Técnica - Economica Justificativa

Comprobantes de gastos de personal: Justificantes de pago de las ndminas

Comprobantes de Gastos de Personal: Nominas

Documentos justificativos de gasto v pago: Facturas de auténomos econdmicamente dependientes o socios
auténomos

Documentos de publicidad de la cofinanciacidn del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.

Memaoria Técnica - Econdmica Justificativa

Documentos justificativos de gasto y pago

Documentos justificativos de gasto v pago

Documentos justificativos de gasto v pago

Documentos justificativos de gasto v pago
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12. Envio electronico con Firma

Una vez cumplimentada la Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica e introducidos los gastos
imputados y anexada la documentacion correspondiente, la persona que hace la presentacion telematica
en nombre de la entidad solicitante, debe firmarla electronicamente con su certificado digital de usuario.
Este certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de certificaciéon reconocido por el
Ministerio.

El primer envio de la Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica tiene que ser realizado necesariamente
por el representante que figure en el expediente o cualquier persona que presente la acreditacién de
poderes o indique el expediente en el que ya la hubiese presentado.

En el caso de representacién mancomunada , mediante la aplicacion informatica de SVTE se ofrece la
posibilidad de generar un borrador, en formato PDF, que deberd ser firmado por todos los representantes
legales mediante AutoFirma. El fichero XSIG generado se adjuntara como un documento mas al realizar
la presentacidon telematica de la SVTE.

MIMISTERIO ":\
1 e 2Efeee SEDE-

Sede electrénica del Mlnlsterlo

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO ¥ COMERCIO.
COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION PUEDE IMPRIMIR ESTA PAGINA.

FECHA DE REGISTRO: viernes, 17 de febrero de 2012
NUMERO DE REGISTRO: 201200050004186
CLAVE PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: 497 WWGPF3ATZFF2

g Recibo firmade por el registro electrénico | | L Imprimir Pantalla

Ministerio de Industria, Energia y Turismo

Si la persona que firma el primer envio de la Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica no es el
representante legal de la entidad, saldrd el siguiente mensaje de aviso:
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Menszaje de pagina web X
El firmante ( 1 no es el representante
: actual de para este expediente,

Para que su justificacién sea considerada como valida, debe acreditar
su capacidad de representacién adjuntande en el envic un documento
del tipo “Acreditacién valida del poder del firmante’,

5i este documnento ya ha sido presentado anteriormente en otro
proyecto, y sigue siende valido por fecha y cuantia, deberd indicar el
codigo del expediente en el que se aportd.

Aceptar

Este mensaje no impide el envio de la Solicitud de Verificacidon Técnico-Econdmica. No obstante, para que
la justificacion sea considerada como vdlida, debe acreditar su capacidad de representacién adjuntando
en el envio un documento del tipo 'Acreditacion valida del poder del firmante' desde el epigrafe
“Documentacion”.

Si este documento ya ha sido presentado anteriormente en otro proyecto, y sigue siendo valido por fecha
y cuantia, deberd indicar el cddigo del expediente en el que se aportd.

El firmante ( ) no es el representante actual de para este
expediente.

Para que su justificacion sea considerada como valida, debe acreditar su capacidad de representacion adjuntando en
el envio un documento del tipo 'Acreditacidn valida del poder del firmante'.

5i este documento va ha sido presentado anteriormente en otro proyecto, v sigue siendo valido por fecha v cuantia,
deberd indicar el cddigo del expediente en el que ze aporta.

Codigo del Expediente

La pantalla de acuse de recibo presenta el nimero de entrada en el registro electrénico, junto con una
clave para consultar esa entrada especifica.

También puede consultarse esa entrada junto con el resto de entradas y salidas que tenga el expediente,
a través de la consulta de expedientes del registro electrénico:

(https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico).

Se podra consultar el PDF resumen del envio en la entrada del registro electrénico.
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