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1. Introduccion

El presente documento tiene por objeto servir de guia para facilitar la presentacion de la
documentacidn justificativa mediante la utilizacién de la aplicacién de carga de datos de la justificacion
técnico-econdmica.

Los datos sobre inversiones y gastos financiables asi como la documentacion que se debe aportar para la
justificacién técnico-econdmica se encuentran recogidas en los anexos de las resoluciones de
convocatoria correspondientes.

Asimismo, también se encuentra recogida en los anexos de las respectivas convocatorias, la informacion

gue debe contener el informe de auditor, en caso de acogerse a la presentacidon de cuenta justificativa
con aportacién de informe de auditor.

El Modelo aplicado en el seguimiento del desarrollo de proyectos asi como el procedimiento de
auditoria se recoge en un documento aparte.

2. Procedimiento

La Cuenta Justificativa debe presentarse en el periodo de justificacion establecido (hasta el 31 de marzo
del afo en curso). La no presentacién de la Cuenta Justificativa en el plazo previsto en cualquiera de las
anualidades del proyecto supone el reintegro total de la ayuda concedida.

Una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta Justificativa se solicita al beneficiario, si es
necesario, la subsanacién de la documentacion presentada.

Posteriormente, si se trata de primera anualidad o anualidad intermedia, se emite el Informe de
Seguimiento.

3. Acceso a la aplicacion

3.1. Acceso de la entidad

La presentacién telemdtica de la justificacidon se debe hacer necesariamente accediendo a su expediente
en el registro electrénico del Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital.

https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico

Podrd acceder a su expediente en el registro electrénico con o sin certificado digital. Si accede sin
certificado digital debera conocer el usuario (NIF/NIE/CIF) y contrasefia.

Si el acceso al registro electrénico lo realiza con certificado digital, tiene que acceder a su expediente a
través de la pestafia Expedientes y pulsar en el icono de la lupa que aparece a la derecha del nombre del
expediente. Una vez que haya accedido al detalle de su expediente, para aportar la documentacién
requerida se pulsa el botdn Presentar Documentacion, eligiendo el tramite Solicitud de Verificacion
Técnico-Econdmica y la anualidad que corresponda.

Si accede al registro electrénico sin certificado digital, se pulsa el botén Presentar Documentacion para
aportar la documentacion requerida, eligiendo el tramite Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica y
la anualidad que corresponda.
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Una vez cumplimentada la solicitud de verificacidon técnico-econdmica y anexada la documentacion
correspondiente, el representante legal de la entidad beneficiaria, debe firmarla electrénicamente con
su certificado digital. Este certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de
certificacidn reconocido por el Ministerio.

3.2. Documentacion a aportar por la entidad

Aportarad la documentacion justificativa técnica de la realizacion del proyecto y la documentacion
justificativa econdmica de su participaciéon, la cual asociard al Plan de Proyecto que se debe haber
definido previamente y que debe contener Paquetes de Trabajo, Actividades, Entregables y Requisitos.
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4. Cumplimentacion del formulario

4.1. Menu de navegacion

Una vez accedido al expediente, aparece a la izquierda el menu de navegaciéncon las opciones que
existen para introducir datos y documentacién de la realizacidn del proyecto. El esquema de este menu

es el siguiente:

® Datos Expediente
® Paguetes de Trabajo
= Contratos
= = Justificacion Econdmica

o Costes Instrumental y
material

o Otros gastos de
funcionamiento

= = Costes de personal
= Personal Titulado

® Personal Mo Titulado

Costes de investigacion

o Contractual,
conocimientos técnicos y
patentes adguiridas

o Gastos generales
suplementarios

® Costes indirectos
= Formacidn externa

® Otros gastos

o Cumplimiento de la
Obligacion de publicidad

® Documentos

® Resumen Econdmico
® Borrador de la solicitud
® |mportar Datos

® Validar Datos

® Envio Electrénico con Firma

Aunque es recomendable, no es necesario seguir el menu en el orden indicado. Podra entrar a la
aplicacion todas las veces que necesite hasta completar la justificacion y enviarla.
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4.2. Filtros y listados

Al acceder a cada una de las distintas opciones del menu de navegacidn, existen distintos filtros:

1. Estado de los gastos: permite realizar filtros en funcién del estado del gasto.

a. Pendientes (se han introducido a la aplicacién pero no se han enviado al Centro
Gestor).

Enviadas (se han introducido y enviado al Centro Gestor).

Anuladas (gastos anulados por la entidad una vez los ha enviado).

d. Todas (recoge todos los datos imputados en la aplicacion).

o

N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO

% Mueva Factura/Contrato

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
w
1 reqgistros
Ver |CIF Entidad Fecha Mo S Importe N
Detalle| Pagadora Emision Factura LESERTE LD Proveedor imputado Eliminar

Desde estos listados, las imputaciones se pueden eliminar (icono con el aspa roja) si ain no han sido
enviadas. Si ya se hubiera hecho el envio electrénico de las mismas, se ofrece la posibilidad de anularlas.
Si se anulan no apareceran reflejadas en el Presupuesto Imputado.
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4.2 Datos expediente

Cuando se accede al expediente se visualizan los datos bdsicos del mismo y es necesario indicar si se han
recibido o no otras ayudas para el proyecto y el coeficiente de prorrata del IVA o IGIC. La expresidn
Imputa IVA= NO significa que el IVA no se incluye en el total del gasto financiable.

Asimismo, se incluyen una serie de declaraciones responsables de las que el beneficiario debe ser
consciente en el momento del envio de la solicitud.

DATOS DEL EXPEDIENTE

M2 Expediente :

Razon Social :

Domicilio :

CIF : Anualidad:

Titulo del Proyecto :

Estado de Tramitacion del Expediente :

Subwvencion : . Préstamo :
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DECLARA RESPONSABLEMENTE QUE

17?) Ha realizado o esta realizando el proyecto indicado anteriormente

22) La entidad ha recibido otras ayudas para este proyecto.

Seleccione A

32) La entidad selecciona el siguiente tipo de cuenta justificativa

49) La entidad se compromete a comunicar inmediatamente cuantas ayudas solicite u obtenga para el
mismo proyecto de otras administraciones piblicas o de otros entes publicos o privados, nacionales o
internacionales, a partir de la fecha de hoy.

52) La entidad imputa como gasto financiable el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) o el Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC) al no tener la posibilidad de deducirlo.

Imputa IVA/IGIC* Coeficiente Prorrata® ( Segun el modelo 390 6 392 de liquidacion anual del IVA. )
Seleccione A

ADWERTENCIA: El coeficiente de prorrata afecta al cdlculo de los impaortes de las facturas. Para poder cambiar el
coeficiente de prorrata de una empresa con facturas ya grabadas, seria necesario eliminar todas las facturas
introducidas de esa empresa.

62) La jornada laboral a efectos del calculo del importe de amortizacion de los costes de instrumental
y material es:

Jornada Laboral®

ADWERTENCIA: La jornada laboral afecta al calculo de los importes de las facturas de amortizacion.Para poder cambiar
la jornada laboral de una empresa con facturas del tipo amortizacion ya grabadas, seria necesario eliminar todas las
facturas introducidas de esta empresa v de este tipo.

72) La entidad mantiene un sistema de contabilidad separado o un cédigo contable adecuado en
relacion con todas las transacciones relacionadas con el proyecto. Asimismo, dispone de los libros
contables, registros diligenciados y demdas documentos debidamente auditados en los términos
exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable.

82) La entidad se compromete a custodiar la documentacion justificativa original por el periodo
resultante de la aplicacion del articulo 15 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, y el articulo 39 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, al menos cuatro afios a partir de la justificacion de la dltima
anualidad del proyecto. En el caso de que el proyecto esta cofinanciado con Fondos Comunitarios, por
un periodo de tres afios a partir del cierre del Programa Operativo.

92) No existe doble financiacion para los gastos imputados en este proyecto o accion.

10?) Las heoras imputadas para cada trabajador corresponden a las horas efectivamente trabajadas
en el proyecto.

11?) La entidad acepta su inclusion en la lista de beneficiarios de Fondos Comunitarios publicada
electronicamente o por otros medios, en el caso de que el proyecto o accion esté cofinanciado con
Fondos Comunitarios.

12°) Los gastos de personal autonomo imputado al proyecto corresponden dnicamente a personal
socio de la empresa que ejerce funciones de direccion, gerencia y presta servicios de forma habitual,
personal y directa o a socios trabajadores o a personal autonomo econdmicamente dependiente de la
entidad.

1392) Para el caso de que la entidad esté clasificada en este subprograma dentro de la categoria de
Organismo Piablico de Inwvestigacion, regulade por la Ley 13/1986, de 14 de abril, de Fomento y
Coordinacion General de la Investigacion Cientifica y Técnica, Universidad pablica, reguladas por la
Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, Entidad local definida en el articulo 3 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local ¢ comunidad auténoma
uniprovincial, por haber asumido éstas las competencias de sus respectivas diputaciones provinciales,
las ayudas obtenidas, se han destinado a la financiacion de los costes marginales del proyecto, es
decir, sin tomar en consideracion los gastos de funcionamiento ordinario del propic organismo
{personal fijo vinculado estatutaria o contractualmente a los mismos, costes generales etc.) ya
cubiertos por los presupuestos piblicos ordinarios de los organismos, sino tan solo aquellos gastos
adicionales necesarios para ejecutar el proyecto, no cubiertos por el sistema referido.

14¢°) El salario bruto imputado a cada trabajador no incluye gastos no elegibles.

152) No existe vinculacion de la entidad con las entidades subcontratadas, proveedores de bienes y
servicios vy, en €l caso en el que aplique, empresas ofertantes.

162) Para el caso de que la entidad realice subcontrataciones con entidades vinculadas acorde a las
excepciones que se establecen en las bases reguladores declara que dichas subcontrataciones se han
realizado a precios de mercado.

172) Todos los datos generales consignados estan respaldados documentalmente.

Lugar *

Fecha

23/01/2017
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La jornada laboral anual segun el convenio que corresponda se utiliza para calcular el Importe
amortizado imputado en esta anualidad para cada uno de los costes de material.

La entidad debe elegir el tipo de cuenta justificativa Con aportacion de justificantes de gasto al estar
todos los proyectos de las convocatorias 2015 y 2016 cofinanciados por el FEDER.

72) La entidad selecciona el siguiente tipo de cuenta justificativa

Seleccione un tipo de cuenta justificativa T]

Seleccione un tipo de cuenta justificativa

Simplificada inmediatamente cuant:
Con aportacién de justificantes de gasto iones pablicas o de otr
Con aportaciaon de informe de auditor echa de hoy.

4.3 Estructura del plan del proyecto

N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

PAQUETES DE TRABAIO

5 registros
Abrir Paquete de Trabajo MNIF
,&C" P1-GESTIGON DE PROYECTO
}:" P2-ESTABLECIMIENTC DE REQUISITOS ¥ ESPECIFICACIOMNES I
Q&C" P=2-DISENC ¥ DESARROLLO !
.,&C"' P4-DISENC Y DESARROLLO DE LA PLATAFORMA :
fc"' P3-PILOTO :

El apartado Plan de proyecto es comun para todas las anualidades de justificacion.

Para la convocatoria 2016 se mostrara el Plan del Proyecto aprobado en la Resolucion de Concesidn que
se desglosa en Paquetes de trabajo, Actividades, Entregables y Requisitos de los entregables con su
informacién asociada (fechas de inicio y fin, presupuesto) pudiendo modificarse las fechas de inicio y fin
de las actividades.

No se pueden crear ni modificar paquetes de trabajo y actividades.

Para la convocatoria 2015 se mostrard el Plan del Proyecto que se consigné en el cuestionario de la
solicitud de ayuda y en las justificaciones de afios anteriores (estructura de Paquetes de Trabajo y
Actividades). Ahora deben completar la estructura del proyecto con Entregables y Requisitos con sus
fechas y presupuestos acorde ala memoria inicial presentada.

Los paquetes de trabajo y actividades pueden crearse y modificarse pero siempre que se modifique o
cree un paquete de trabajo distinto a los de la solicitud de ayuda debe consignarse una motivacién que
justifique el cambio realizado en el proyecto.
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Para ambas convocatorias tenga en cuenta que:

El presupuesto de los paquetes de trabajo vendra determinado internamente por la suma de los
presupuestos de las actividades que conformen cada paquete de trabajo. Lo mismo suce para
las fechas de inicio y fin de los paquetes de trabajo, que vendran determinadas por las fechas de
las actividades asociadas.

Un gasto podrd asociarse a varias actividades y a distintos paquetes de trabajo. En ese caso, la
suma de los importes asociados a cada una de ellos no podra superar el importe total del gasto.

Si no hay actividades, entregables y requisitos dados de alta para un paquete de trabajo, no se
podra asociar gasto a ese paquete de trabajo.

4.4 Relacion de entidades subcontratadas

Se ha incluido un nuevo apartado en el menu de la izquierda para dar de alta la relacién de empresas
subcontratadas.

MN? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

EMPRESAS CON CONTRATOS

& Nueva Empresa con Contratos

Filtrar

Mo hay ninguna empresa con contratos |

Para cada empresa se introducirdn unos datos basicos de identificacion y se dardn de alta todos los
contratos de esa empresa.
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EMPRESAS CON CONTRATOS

MIF del solicitante *

Razan Social * Tipo documento *  Ndmero *
MNIF -

Existe vinculacion con la empresa subcontratada * | zaleccione -

Contratos de la empresa (*)

(*) Todas las empresas tienen que tener como minimo un contrato asociado

Referencia del contrato *

Importe total del contrato {CON IWA) *

8 Guardar Contrato

No hay Contratos para la empresa |

NOTA:
- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el boton Guardar y Cerrar

« Guardar y Cerrar Ed cCancelar

Posteriormente, en el apartado Subcontratacion (o Costes de investigacion contractual, conocimientos
técnicos y patentes adquiridas), al crear cada factura, se elegira uno entre los distintos contratos dados
de alta, para asociarlo a la factura. Cada factura sélo puede tener un contrato asociado.
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COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES

Proyecto en cooperacion: seleccione el MIF del participante *
| -]

Descripcion del gasto *

Referencia del contrato al que =se asocia la factura

Seleccione un Contrato -

* Debera consignarse en este campo la referencia del contrato al que esta asociado la factura
que se imputa. En el caso de no coincidir con el consignado en la solicitud de la ayuda debera
motivarse en la memoria justificativa.

Proveedor * Tipo documento *  Mimero *
NIF -

Observaciones

Referencia al concepto detallado en la solicitud

Gasto que se imputa *

Compra -

M@ Factura * Fecha Emision Factura * Fecha Pago *

| | L ] L]

Importe Total Factura (SIN IWVA) *

Importe Imputado Factura (SIN IVA) *  Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata

| | [ Jow 100

Importe total del gasto imputado segun factura (CON IWAI(1)

5 Justificacion econdmica

Para que figuren los gastos como imputados, hay que introducir los diferentes datos especificos de cada
gasto en la partida que corresponda de la aplicacidn.
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Los gastos a consignar por cada entidad pueden ser de tres tipos:
e Gastos justificados con factura y documento de pago

e Gastos de personal
e (ostes indirectos

5.1 Gastos justificados con factura y documento de pago

Cuando se accede a conceptos de gastos de los que se imputan facturas y documentos de pago
aparecera la siguiente pantalla.

Para imputar cada uno de los gastos hay que pulsar el botén Nueva Factura/Contrato.

M? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
# MNuewva Factura/Contrato
Filtrar
@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros

Ver |CIF Entidad Fecha M@ L Importe S
Detalle| Pagadora Emision Factura Lol SUILEELIC imputado EEs

e ]

Existen 3 tipos de gasto que se pueden imputar:

a) Gastos de compra: cumplimentar los siguientes campos habilitados
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Gasto que se imputa *

| Compra |

M2 Factura * Fecha Emision Factura * Fecha Pago *
Importe Total Factura (SIN IWA) *

Importe Imputado Factura (SIM IVA) *  Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata
| I —

Importe total del gasto imputade segln factura (CON IVA)(1)

(1) Importe Imputadae Factura (SIMN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)
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b) Gastos de amortizacion: cumplimentar los siguientes campos habilitados

Gasto que se imputa *

Amortizacion -

MN® Factura * Fecha Emision *  Fecha FPago *

Impaorte Total Factura (SIN IVA) *

Coeficiente Prorrata Afios Amaortizacion * Porcentaje de amaortizacion anual *

Importe bien en factura sin IVA * Tipo de IVASIGIC *

| L e

M® de horas imputadas en la anualidad * Jornada laboral anual segin convenio

Importe amortizado imputado en esta anualidad (1)

(1) {(Importe bien en factura sin IVA*(1+(Tipo de IVA/IGIC f100)*(100-Coeficiente Prorrata)/100)*Porcentaje de
amortizacion anual)*(N® de horas imputadas en la anualidad/Jornada laboral anual segdn convenia)/100

NOTA: el Importe amortizado imputado en esta anualidad corresponde al afio completo.
Cuando se realice la imputacidén a paquetes de trabajo, deberd imputarse el importe del afio en
su totalidad, independientemente que el paquete de trabajo no tenga duracién de un afio.

La Jornada laboral anual segun convenio, introducida en la pantalla de Datos Expediente, se
utiliza para calcular el Importe amortizado imputado en esta anualidad.

¢) Cuota de arrendamiento (gastos de alquiler leasing o renting): cumplimentar los siguientes
campos habilitados

Gasto que se imputa *

|Cuu:uta de arrendamiento V|

M de contrato * Fecha de contrato *

| =

[Guotas)

Importe de la cuota * Fecha de pago *

| | |m 8 Guardar Cucta

No hay ninguna cucta de arrendamiente para este contrato

Importe financiable: |:|
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Asociacidn de los gastos a paquetes de trabajo: Cada gasto justificado con factura y documento de

pago puede imputarse a una o varias actividades de los paquetes de trabajo. Hay que seleccionar el
paquete de trabajo en el desplegable y posteriormente la actividad e introducir el importe asociado a
esa actividad de ese paquete de trabajo en el campo correspondiente. Habra que guardar el importe
imputado cada vez que se realice una asociacion de un importe a una actividad de un paquete de

trabajo.

Importe imputado por Paquete de Trabajo

Paquete de Trabajo
P1-GESTION DE PROYECTO

Actividades del paguete de trabajo
Al-GESTION ¥ DIRECCION DEL PROYECTO

Importe imputado (CON I'WVA)

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una tarea asociada.

* La suma de los importes imputados a cada Paquete de Trabajo debe de coincidir con el valor del
campo 'Importe amortizado imputado en esta anualidad’, con el cual se van a realizar los calculos
para la justificacion.

=] Guardar Importe Imputado

Una vez seleccionado el botédn Guardar Importe Imputado, se visualiza el paquete de trabajo con la
imputacién y automaticamente ese importe se repartird proporcionalmente a nivel de entregable y sus
requisitos segun la distribucién del financiable del proyecto:

1 registros
Paquete de Trabajo Actividad R Borrar
Imputado
P1-GESTION DE PROYECTO A1-GESTION B333,23 I%
Total importe imputado Actividades (CON IWVA)™: 8333,23
Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable/Requisito
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones AR Recalc
Imputado
'(/ P1-GESTION DE PROYECTO 8333,23 e
a(’ TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES 8333,23 wr
1 registros
Paquete/Entregable/Requisito ARG Mod|Borrar
Imputado
P1 / E1- GESTION / R1-GESTION szzz.22 el | B
Total importe imputado Reguisitos (COM I'WVA)*: 8333,23
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Si el importe imputado que se ha asignado al Entregable/ Requisito tuviera que ser modificado, debera
editarse el Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén ¥ o bien eliminar el

|
importe imputado al Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el boton ==,

Si se tuviera que volver al reparto inicial, es necesario utilizar el botdon de recdlculo = del paquete a
recalcular del apartado Paquete de Trabajo con Imputaciones.

Este recdlculo se puede hacer también para todos los paquetes, seleccionando el botén de recalculo de
la linea TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES.

Tres ofertas de proveedores: si el total del importe imputado por proveedor en la totalidad del
proyecto o el total del contrato asociado supera los 18.000 euros, debe presentar los presupuestos de
los otros dos proveedores ademads del contratado y rellenar los datos del proveedor y el importe de la
oferta.

Otras ofertas de proveedores

Si el total del importe imputado supera los 18.000€ debe presentar tres presupuestos de fecha
anterior a la prestacion del servicio o entrega del bien e indicar los datos de los proveedores vy
el importe de sus facturas o la documentacion justificativa de que no existen en el mercado
suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten indicandelo en el campo
observaciones.
Froveedor * Tipo documento *  Namero * Importe *

: CIF/NIF/NIE (% |

Froveedor * Tipo documento *  Ndmero * Importe *
| | crrmnip/NIE ™| | | ]
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Asociacion de los gastos a documentos: Cada gasto justificado debe asociarse a uno o varios
documentos.

Desde cada pantalla puede asociarse a un documento ya adjuntado al expediente (listado
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE) o subir un documento nuevo y asociarlo automaticamente a la factura.
Los documentos asociados a la factura se veran en el listado DOCUMENTACION RELACIONADA.

Importante: Para asociar documentos a costes cuando ya se ha realizado el envio de los mismos, debera
elegir en el listado de Enviados, el coste al cual se desea asociar el documento y pulsar el botén Anular y
Duplicar. A continuacion, dentro del detalle de ese coste, le aparecerd un listado con todos los
documentos que puede asociar. Después debera realizar el envio.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

Para asociar la documentacion relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,
pulsando sobre el boton "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botéon "Examinar” para seleccionar el fichero, vy
después haciendo clic en el boton "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Méx. 150 caracteres). *

” Examinar. .. | ﬁE Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |

Mo existe ningin decumento aseciade a la factura |

s

I#/ FILTRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento -
| E Filtrar Documentos ‘ ‘ E3 Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

No existe ningin documento para poder asociar a este coste |

% Guardar y Cerrar
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En el campo Observaciones se pueden introducir aclaraciones o particularidades sobre el gasto que se
estd justificando.

Una vez introducidos todos los datos del gasto a imputar es necesario pulsar el botén Guardar de la
parte inferior de la pantalla, para guardar los datos introducidos como factura/contrato.

Otras ofertas de proveedores

sSi el total del importe imputado supera los 18.000€ debe presentar tres presupuestos de fecha
anterior a la prestacién del servicio o entrega del bien e indicar los datos de los proveedores y el
importe de sus facturas o la documentacién justificativa de que no existen en el mercado suficiente

nimero de entidades que lo suministren o presten indicandolo en el campo observaciones.
Proveeder *

Tipo documento *

Mimero *
| NIF

Importe *

Proveedor *

Tipo documento *  Numero * Importe *
| | nre - I |
Observaciones

NOTA:

- Todos los datos econémicos en curos
- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada factura debe pulsar sobre el botén guardar

= Guardar Contrat0| | El cancelar

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

Para asociar la documentacién relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente™,
pulsando sobre el botén "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botén "Examinar™ para seleccionar el fichero, y
después haciendo clic en el botén “"Anexar Fichero™

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caractsres). =

|| Examinar... || 48 Anexar Fichero |

DOCUMENTACION RELACIONADA

Mo existe ningin documento asociado a la factura

(%] FILTRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de documento

Seleccione un tipe de documento v

‘ ﬂ Filtrar Documentos

‘ E1 LUmpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

He existe ningin decumento para poder asociar a este coste

& Guardary Cerrar
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Una vez introducidos todos los gastos se pueden visualizar en la siguiente pantalla.

M? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
# MNuewva Factura/Contrato
Filtrar
@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros

Ver |[CIF Entidad Fecha M@ L Importe |_,. .
Detalle| Pagadora Emision Factura Lol SUILEELIC imputado EEs

e ]
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5.2 Gastos de personal

Cuando se accede a partidas de gastos de personal (titulado o no titulado) aparecera la siguiente
pantalla.

N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO

« MNuevo coste de perzonal

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir Partir:ii::ante Mombre Mif Coste Hora | Coste Total [Eliminar
L =)

Para introducir los costes de un trabajador hay que pulsar el botdn Nuevo coste de personal:

De cada trabajador imputado hay que cumplimentar los siguientes campos:

1) Datos del trabajador: cumplimentar los siguientes campos habilitados

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO

NIF del solicitante *

Nombre v Apellidos *

Tipo documento *  Mimero * Acranimo * Puesto del trabajador *

NIF - I \ |
Personal Titulado Titulacion *

@) = - Seleccione un titula -

Personal Auténomo Seleccione v

El personal esta acogido al Convenio especial para la formacion.
Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre:

Observaciones

Seleccione -
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A su vez se podra elegir en un desplegable si El personal estd acogido al Convenio especial para la
formacion. Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre.

2) Horas trabajadas durante el afio: Para ello hay que cumplimentar el campo de jornada laboral
anual y el inicio y fin del periodo de contratacién teniendo en cuenta que es el tiempo durante
el afo natural, a justificar, en el que el trabajador ha trabajado en la entidad. No se debe
confundir con las horas imputadas al proyecto.

El inicio del periodo de contrataciéon no puede ser inferior al 1 de enero del afio a justificar y el
de fin de periodo de contratacion no puede ser superior al 31 de diciembre del afio a justificar.
La fecha podra ser posterior al 31 de diciembre, si el proyecto tiene concedida una prdérroga,
siendo la fecha de fin del periodo de contratacion la establecida en dicha prérroga.

Horas trabajadas durante el ano

Jornada laboral anual * Inicio periodo contratacion * Fin periodo contratacion *

Total de dias trabajados Total de horas trabajadas efectivas en el
periodo indicado

3) Salario bruto anual: Existen tres formas para incluir el salario bruto anual:

a) Modelo 190 IRPF, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Salario Bruto

Maodelo 190 IRPF -

Percepcion integra * Percepcion en especie * Total Madelo 190

—|Noéminas Mensuales (solo prorrogas afio 20 1?]|

Retribuciones Retribuciones

fay 1 . . .
Mes Ano dinerarias En especie Total

Seleccione - 2017 18 Guardar Némina

Ho hay nominas para esta persona |

Total Néminas mensuales:

b) Certificado de Retencion, cumplimentar los siguientes campos habilitados:
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Salario Bruto

Certificado de Retencidn -

Retribuciones dinerarias * Retribuciones en especie *  Total Certificado Retencion

—|N6minas Mensuales (solo prorrogas afio 20 1?]|

. Retribuciones Retribuciones
Mes Ano dinerarias en especie Total

Seleccione - | 2017 | | | | | |

18 Guardar Némina

Neo hay nominas para esta persona |

Total Ndminas mensuales: I:I

¢) No6minas mensuales, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Sélo se cumplimentard en el caso de prorroga del plazo de ejecucién y para ese periodo ya
gue aun no se dispone delModelo 190 de IRPF o el Certificado de Retenciones al no haber
finalizado el afio.

Salario Bruto

Ndminas mensuales -

—|N6minas Mensuales (solo prorrogas ano 20 1?]|

N Retribuciones Retribuciones
Mes Ano dinerarias £n especie Total

Seleccione - | 2017 | | | | | |

38 Guardar Namina

Mo hay néminas para esta persona |

Total Nominas mensuales: I:l

d) Si el personal es auténomo y seleccionamos que las cuotas de la seguridad social del
trabajador estan exentas de tributacion en el IRPF podremos cumplimentar los
siguientes campos.

—|Cuotas de seguridad social del trabajador ingresadas por la empresal

Mes Afio Fecha ingreso Importe

Seleccione |2016 | | | | | 18 Guardar Cucta

Mo hay cuctas de la 55 ingresadas por la empresa |

Total cuotas SS del trabajador: I:l
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4) Sumatorio de Bases de Contingencias Comunes y Coeficiente aplicable:

Los datos se pueden introducir mes a mes o en intervalos de meses. Una vez guardados la
visualizacidn va a ser mes a mes para facilitar la rectificacién de los mismos. Los datos que hay
gue introducir son los relativos al periodo de contratacidn consignado al principio de la ficha de
personal.
a) Clave del contrato: para reflejar el tipo de contrato del trabajador. Cuando el trabajador
sea auténomo, se aclarara en el campo Observaciones.
b) Tipo de cotizacién: cuando se edite el tipo de cotizacion, se aclarard en el campo de
observaciones.

Sumatorio de bases de contingencias comunes y Coeficiente aplicable

Clave de tipo de contrato

Seleccione una clave -

Base de cotizacidn Deduccion de la base  Tipo de cotizacion (%) Bonificacidn mensual de la cuota

Ejemplos de tipos de cotizacion: 30,9; 32,1; 33,1

Afio Mes desde Mes hasta

2016 Seleccione *  Seleccione -

g8 Guardar bases y coeficiente

Mo hay bases de contingencias comunes para esta persona |

(1) Total 5.5. = (Base de cotizacidn - Deduccidn de la base) * (Tipo de cotizacidn / 100) - Bonificacidn

5) Actividades del paquetes de trabajo: es necesario imputar las horas realizadas por una persona
a cada una las actividades de cada paquete de trabajo en las que esa persona haya trabajado.
Los diferentes paquetes de trabajo aparecen en el desplegable Paquete de trabajo. Una vez
seleccionado el paquete de trabajo apareceran en otro desplegable todas las actividades
asociadas a dicho paquete de las cuales se debera seleccionar una.

Nimero de horas imputadas al proyecto

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una tarea asociada.

FPaguete de Trabajo *
FT1: Gestion de proyecto -

Actividades del paguete de trabajo
Actividadl -

Horas imputadas *

| :H Guardar Horas imputadas

Ho hay horas imputadas al proyecto para esta persona |

Total horas imputadas:

Una vez seleccionado el boton Guardar Importe Imputado, se visualiza el paquete de trabajo con la imputacion y
automaticamente ese importe se repartira proporcionalmente a nivel de entregable y sus requisitos segln la
distribucion del financiable del proyecto:
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1 registros

- - Horas

Paquete de Trabajo Actividad Imputadas Borrar
P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS A3-ESPECIFICACION i 100 @
Total horas imputadas: | 1UU|
Total importe imputado: | 813,?|

Importe Imputado por Pagquete de Trabajo/Entregable/Requisito

. . Importe
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones Tt Recalc
g P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS 813,70 L~
8 TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES 813,7 L
2 registros
Paquete/Entregable/Requisito Loae Mod|Borrar
Imputado
P2 / E2-ESPECIFICACION / R2-CAPTURA DE REQUISITOS 128,00 ult | BB
P2 / E2-ESPECIFICACION / R3-DISENO 654,81 -', B
Total importe imputado (CON IWVA)*: | 813,7
Costes
Seguridad Social a cargo del beneficiario Coste Hora Coste Total
2.115,63 | 3,14| | 813,70

« Calcular totales

NOTA:

- Todos los datos econéomicos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Despueés de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el boton guardar

# Guardar coste de personal Ed cancelar

Si el importe imputado que se ha asignado al Entregable/ Requisito tuviera que ser modificado, debera
editarse el Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén ¥ o bien eliminar el

|
importe imputado al Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén ==,

Si se tuviera que volver al reparto inicial, es necesario utilizar el botdn de recdlculo = del paquete a
recalcular del apartado Paquete de Trabajo con Imputaciones.

Este recdlculo se puede hacer también para todos los paquetes, seleccionando el botén de recalculo de
la linea TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES.
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NOTA: Férmula aplicada para calcular el Coste Total de un gasto de personal:

Coste Total = Coste Hora * N2 de horas imputadas

Coste Hora = (Total Seguridad Social + Salario percepcién integra) / N2 total de horas trabajadas
efectivas

El Coste Hora se muestra redondeado en la aplicacidn, pero para el calculo del Coste Total se utiliza el
resultado integro sin redondear.

El Coste Total también se muestra redondeado.

6) Asociacidn de los gastos a documentos Cada coste de personal debe asociarse a uno o varios
documentos.

Desde cada pantalla puede asociarse a un documento ya adjuntado al expediente (listado
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE) o subir un documento nuevo y asociarlo automaticamente a la factura.
Los documentos asociados a la factura se veran en el listado DOCUMENTACION RELACIONADA.
Adicionalmente, se puede acceder a Documentos de otras Anualidades, seleccionando el tipo de
documento y la anualidad y elegir el documento a asociar. Se mostraran Unicamente los documentos de
anualidades anteriores que tengan como tipo de documento los permitidos en cada desglose.

Importante: Para asociar documentos a costes cuando ya se ha realizado el envio de los mismos, debera
elegir en el listado de Enviados, el coste al cual se desea asociar el documento y pulsar el botén Anular y
Duplicar. A continuacién, dentro del detalle de ese coste, le aparecerd un listado con todos los
documentos que puede asociar. Después debera realizar el envio.
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Coste de Personal de la parte inferior de la pantalla.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COSTE DE PERSONAL

Para asociar la documentacion relacionada con el coste de personal tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del
expediente”, pulsando sobre el boton "Asociar™ de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar™ para seleccionar el fichero, y
después haciendo clic en el boton "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

” Examinar... | -@E Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA

Mo existe ningun documento ascciado al coste de personal

(2] FILTRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento

Anualidad *

©) Documentos de esta Anualidad @ Documentos de otras Anualidades 2011 h

‘ EFiltrarDocumentos ‘

| Ed Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Mo existe ningun documents para poder asociar a este coste

% Guardar y Cerrar

Una vez introducidos todos los datos del trabajador a imputar es necesario pulsar el botén Guardar

& | Guardar y Cerrar

Pulsando el botdn Guardar y Cerrar se puede volver a afiadir Nuevo coste de personal.
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N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO
% Muewo coste de personal
Filtrar
@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir .N.if Nombre Nif Coste Hora | Coste Total |Eliminar
Participante
£ &%
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5.3 Costes indirectos

Al acceder a la partida de Costes Indirectos aparece la siguiente pantalla.

Con los datos introducidos en la partida de personal se calculan automaticamente los costes indirectos.

N2 Expediente : Anualidad: .
Titulo del Proyecto :

COSTES INDIRECTOS

Froyecto en cooperacian: seleccione el CIF del participante *

Total de costes que sirven de base para el calculo (segln convocatoria)

Forcentaje a aplicar

Total costes indirectos

NOTA:

El hecho de que los costes indirectos aparezcan automaticamente calculados no significa que vayan a ser
aceptados. Para ello, tienen que haber sido aprobados en el presupuesto financiable que figura en la Resolucian
de Concesion de la Ayuda.
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6 Cumplimiento de las medidas de informacion y publicidad del proyecto

Para aportar la relacién de documentos en los que se ha mencionado que el proyecto ha sido
financiado por el MINETAD y por el FEDER hay que acceder dentro del menu de navegacion al
apartado Publicidad.

Para hacer referencia a la publicidad realizada del proyecto pulsar el botén Nueva Publicidad.

N® Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD PENDIENTE DE ENVIO

% Muewa Fublicidad

Filtrar
& pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas e
1 registros
- CIF Tipo - -z S
Abrir Participante|Documento Descripcion Eliminar

Al pulsar en el boton Nueva Publicidad aparece una pantalla en la que hay que elegir el Tipo de
soporte del documento e introducir a continuacién una descripcion breve del mismo. Si se ha
realizado publicidad en una pagina Web se debe hacer referencia a la URL.

Una vez introducida la referencia, dar al botén Guardar Publicidad. Permite dar de alta cuantos
soportes sea preciso.

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD

Froyecto en cooperacion: seleccione el CIF del participante *

Tipo de soporte del documento *  Descripcion breve del documento *
Seleccione un tipo vl |
NMOTA:

- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el boton Guardar Publicidad

| %  Guardar Publicidad | | E3| cancelar
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Asociacidn de publicidad a documentos Cada publicidad debe asociarse a uno o varios documentos.
Desde la pantalla puede asociarse a un documento ya adjuntado al expediente (listado DOCUMENTOS
DEL EXPEDIENTE) o subir un documento nuevo y asociarlo automaticamente a la factura. Los
documentos asociados a la factura se veran en el listado DOCUMENTACION RELACIONADA.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

Para asociar la documentacion relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del
expediente”, pulsando sobre el botan "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar” para seleccionar el fichero, v
después haciendo clic en el boton "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documento *

Otros documentos asociados a la Justificacion (especificar) w

Cb=ervaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

Examinar ‘ﬁtl Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |
1 registros
Abrir Nombre del Tipo Observaciones Quitar
Documento
5 Otros documentos asociados I N
8 SeEEE L a la Justificacion (especificar) e I%
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |
2 reqgistros
Abrir Nombre del Tipo Observaciones Asociar
Documento
8 Prucba 2.odf Otros documentos asociados | cciones
s els a la Justificacién (especificar) [~ =
_ I Otros decumento o | R
8 Prueba 31.pd a |z Justificacidn SmERmELEnEs L

Bl Cerrar
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7 Documentos

Para justificar los datos introducidos, éstos deben estar soportados con la documentaciéon detallada en
las Instrucciones de Justificacion de la anualidad correspondiente.

7.1 Preparacion de la documentacion para adjuntar

e Es suficiente escanear con una resolucién de 200x200 puntos por pulgada. Una mayor resolucion
implica que el archivo tendra mayor tamaio y por consiguiente se va a emplear mas tiempo en
adjuntarse.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...) son
perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No hay necesidad de
hacerlo en color.

e Tanto los TC2 como Modelo 190, preferiblemente puede adjuntarse en el formato electrénico
presentado a las diferentes Administraciones una vez validado por las mismas.

e Deben usarse formatos de imagen con compresion (TIFF, PNG...) y, en caso de que al escanear se
convierta directamente a PDF, asegurarse de que la configuracion del escdner no genera ficheros
demasiado grandes. Una pagina de tamafio UNE A4 con los justificantes de gasto habituales puede
ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.

e Si se quieren presentar varias facturas, no es necesario remitir un fichero por cada una de las
facturas, pueden agruparse varias de ellas en un unico fichero. Lo éptimo es incluir un fichero con la
factura e inmediatamente después su documento de pago. El Unico limite es que el tamafo de
cada fichero no supere los 5 MB. De lo contrario, no podran adjuntarlo.

0 Los archivos de audio tendran el formato .mp3 con un tamafio maximo de 5 MB por archivo.
0 Los archivos de video tendran el formato .wmv .avi y .mp4, con la limitacién de 5 MB por
archivo.

e Si desean enviar archivos de tamafio superior a 5 MB o de algin formato no admitido deberan
realizar lo siguiente;

0 Deben aportar la documentacidn (cualquier tipo de fichero) utilizando un soporte fisico (CD,
DVD, USB, etc.) por Registro.

0 Ese soporte fisico estara acompanado de un documento indice que incluya el listado de
todos los ficheros que incluye el soporte fisico, una descripcién y su hash con algoritmo
SHA-2 (en base 64). Lo mas dptimo es que aporten un Unico fichero comprimido (.zip o .rar),
hagan el hash de ese Unico fichero y lo incluyan en el indice.

0 El documento deberd estar firmado y se incluira en el soporte fisico aportado con firma tipo
XAdES (extension .xsig). Pueden utilizar las siguientes herramientas:

= eCoFirma (https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/ecofirma/) del MINETAD
=  VALIDe (https://valide.redsara.es/valide/) del MINHAP
= AutoFirma (http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html) del MINHAP.

0 Deben subir el documento “Indice: evidencias técnicas” firmado a la aplicacién de

justificacién de ayudas.

7.2 Carga de documentos

A través de la opcidn del menu lateral Documentos se pueden introducir los documentos necesarios.
Para asociar los gastos es necesario introducir:
e Tipo de documento
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Los documentos no deben superar el tamafio maximo de 5 MB. Siempre que no se hayan enviado (icono
del aspa roja) se pueden borrar.

ADJUNTAR DOCUMENTACION

1. Haga clic en el botan EXAMINAR para seleccionar el fichero, v después haga clic en el boton ANEXAR
FICHEROD.

Tamafio Maximo para la Longitud del fichero (5 MB)

Seleccione el CIF del participante *

Seleccione el tipo de documento v |la partida financiable si procede *

| Tres ofertas de diferentes proveedores para equipamiento o servicios superiores a 18.000 suros o |
| Costes de instrumental v material b |
Observaciones del documento (Max. 150 caracteres]. *

” Examinar... | 48 Anexar Fichero

2. Para eliminar un fichero anexo, haga click en el boton BORRAR del documento.

LISTADO DE DOCUMENTOS

2 FILTRAR DOCUMENTOS

ZIF del participante

Tipo de documento

| Todos L |

Partida financiable

Todas las partidas »
| |

O oocumentos azociados a una partida financiable v NO ascciados a un coste.

O pendientes O Enviados @ Todos

ﬂ Filtrar Dlocumentos E3 Limpiar Filtro

He Existe ningun Decuments Adjunto
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8 Resumen econdomico

Dentro del menu de navegacidon se encuentra la opcién Resumen Econdmico, donde figura un cuadro
con el resumen de los gastos imputados.

Para todos los proyectos que tengan prérroga o mas de una anualidad concedida, cuando se haya
emitido el informe de seguimiento de la justificacion de una o varias anualidades, aparecerda una
columna en el cuadro del Resumen Econédmico, con el Presupuesto Certificado hasta ese momento por
la entidad.

N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

RESUMEN ECONOMICO

Proyecto en cooperacion: =eleccione el CIF del participante *

w

o ) Presupuesto Presupuesto Prezsupuesto

Ce acuerdo con las siguientes partidas ) _ - X
Financiable Certificado Imputado (*)

COSTES DE INSTRUMENTAL ¥ MATERIAL

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTOC

COSTES DE PERSOMAL

COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL,
CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES
ADQUIRIDAS

GASTOS GENERALES SUFLEMENTARIOS

Total

(*1 Resumen econdmico de los gastos introducidos
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9 Borrador de la solicitud

Eligiendo en el menu lateral la opcidn correspondiente, se pueden generar distintos borradores. En
primer lugar se puede generar un PDF global para todas las empresas o para cada empresa
individualmente y a su vez, se puede elegir entre un borrador con los datos pendientes de enviar, con
los datos enviados o con todos los datos (enviados y pendientes de enviar).

M2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

BORRADOR DE LA SOLICITUD

|T|:u:|as las empresas w

'EJ Generar Borrador con todos los datos (Enviados v pendientes de enviar)

'Ej Generar Borrador con todos los datos enviados

'Ej Generar Borrador con todos los datos pendientes de enviar

Marzo 2017 (v1.3) Pagina 35 de 36



10 Envio electronico con Firma

Una vez cumplimentada la Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica e introducidos los gastos
imputados y anexada la documentacidon correspondiente, la persona que hace la presentacion
telematica en nombre de la entidad solicitante, debe firmarla electrénicamente con su certificado
digital. Este certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de certificacion
reconocido por el Ministerio.

El primer envio de la Solicitud de Verificacién Técnico-Econdmica tiene que ser realizado por el
representante que figure en el expediente o por cualquier persona que presente la acreditacién de

poderes o indique el expediente en el que ya la hubiese presentado.

Los envios sucesivos debe realizarlos exclusivamente el representante que figure en el expediente.

MIMISTERID
GOBIERNO .
= -
gﬁ DE ESPAMNA DE INDUSTRIA ENERGIA s E DE

YTURISMO : s
Sede electrdnica del Ministerio

=S~

DLICITUD DE VERIFICACION TECNICO DNOMI

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO.
COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION PUEDE IMPRIMIR ESTA PAGINA.

FECHA DE REGISTRO: viernes, 17 de febrero de 2012
NUMERO DE REGISTRO: 201200050004186
CLAVE PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: 497 WWGPF3ATZFF9

jq Recibo firmado por el registro electrénico | | |:| Imprimir Pantalla

Ministeric de Industria, Energia y Turismo

La pantalla de acuse de recibo presenta el nUmero de entrada en el registro electrdnico, junto con una
clave para consultar esa entrada especifica.

También puede consultarse esa entrada junto con el resto de entradas y salidas que tenga el
expediente, a través de la consulta de expedientes del registro electrénico
(https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico).

Se podra consultar el PDF resumen del envio en la entrada del registro electrdnico.
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